Warszawa, dnia 11 kwietnia 2013 r.

Poz. 441

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ?Y

z dnia 9 kwietnia 2013 r.
w sprawie sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania zadan z zakresu $wiadczen rodzinnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o §$wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139,
poz. 992, z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzory i sposdb sporzadzania sprawozdan rzeczowo-finansowych z wykonywania zadan
z zakresu $wiadczen rodzinnych, zwanych dalej ,,sprawozdaniami”, oraz terminy i sposob przedstawiania sprawozdan.

§ 2. 1. Gmina sktada wojewodzie, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 23 ust. 6 ustawy z dnia 28 listopa-
da 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych, zwanej dalej ,,ustawa”, w formie elektronicznej, w terminie do 15. dnia miesiaca
nastgpujacego po uptywie kazdego kwartatu, kwartalne sprawozdanie zawierajace dane rzeczowe o realizacji ustawy oraz
informacje o wyptaconych $§wiadczeniach rodzinnych i kosztach ich obstugi, sktadkach na ubezpieczenia emerytalne i ren-
towe z ubezpieczenia spotecznego oraz sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne, sporzadzone na podstawie biezacej ewiden-
cji wyplaconych §wiadczen rodzinnych, zaptaconych sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spo-
lecznego oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne, a takze na podstawie ewidencji kosztow obshugi.

2. Wojewoda sktada kwartalne zbiorcze sprawozdanie zawierajace dane ze sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1, mini-
strowi wlasciwemu do spraw rodziny, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 23 ust. 6 ustawy, w formie elektro-
nicznej, w terminie do ostatniego dnia miesigca nastgpujacego po uptywie kazdego kwartatu.

3. Wzor sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, okresla zatagcznik nr 1 do rozporzadzenia.

4. Marszatek wojewddztwa sktada wojewodzie, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 23 ust. 6 ustawy,
w formie elektronicznej, w terminie do 15. dnia miesigca nastgpujacego po uplywie kazdego kwartatu, kwartalne sprawo-
zdanie zawierajace informacje o realizacji zadan z zakresu koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego dotyczacych
$wiadczen rodzinnych, w tym o kosztach realizacji zadania zleconego z zakresu administracji rzagdowe;j.

5. Wojewoda sktada kwartalne sprawozdanie zawierajace dane ze sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 4, ministrowi
wiasciwemu do spraw rodziny, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 23 ust. 6 ustawy, w formie elektronicznej,

w terminie do ostatniego dnia miesigca nastgpujacego po uptywie kazdego kwartatu.

6. Wzo6r sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, okres$la zalacznik nr 2 do rozporzadzenia.

D" Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzadowej — rodzina, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegbtowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
(Dz. U. Nr 248, poz. 1485).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 222, poz. 1630, z 2007 r. Nr 64, poz. 427,
Nr 105, poz. 720, Nr 109, poz. 747, Nr 192, poz. 1378 i Nr 200, poz. 1446, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 138, poz. 872 1 875, Nr 223,
poz. 1456 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 97, poz. 800 i Nr 219, poz. 1706, z 2010 r. Nr 50, poz. 301, z 2011 r. Nr 106, poz. 622,
Nr 149, poz. 887, Nr 171, poz. 1016 1 Nr 205, poz. 1212 oraz z 2012 r. poz. 12551 1548.
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§ 3. 1. Przepisy rozporzadzenia maja zastosowanie do sporzadzania sprawozdan, poczawszy od sprawozdan za I kwartat
2013 .

2. Gmina oraz marszalek wojewodztwa sktadaja wojewodzie sprawozdanie za I kwartat 2013 r. w terminie do dnia
30 kwietnia 2013 r.

3. Wojewoda sktada ministrowi wlasciwemu do spraw rodziny sprawozdania za I kwartat 2013 r. w terminie do dnia
15 maja 2013 r.

§ 4. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogtoszenia.®

Minister Pracy i Polityki Spotecznej: W. Kosiniak-Kamysz

3 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 maja 2006 r. w sprawie trybu przekazywania
srodkow finansowych na wyptaty $§wiadczen rodzinnych oraz sposobu sporzadzania sprawozdan rzeczowo-finansowych (Dz. U.
Nr 95, poz. 661 oraz z 2007 r. Nr 250, poz. 1869), ktére traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie
art. 14 ustawy z dnia 7 grudnia 2012 r. 0 zmianie ustawy o §wiadczeniach rodzinnych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1548).



Zalaczniki do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 9 kwietnia 2013 r. (poz. 441)

Zalacznik nr 1
WZOR

Dane
organu sporzgdzajgcego sprawozdanie
(nazwa i adres)

Wojewoda/Gmina” ............

KWARTALNE SPRAWOZDANIE/KWARTALNE ZBIORCZE SPRAWOZDANIE" RZECZOWO-FINANSOWE Z WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU
SWIADCZEN RODZINNYCH ZAWIERAJACE DANE RZECZOWE O REALIZACJI USTAWY Z DNIA 28 LISTOPADA 2003 R. O SWIADCZENIACH
RODZINNYCH ORAZ INFORMACJE O WYPLACONYCH SWIADCZENIACH RODZINNYCH | KOSZTACH ICH OBSLUGI, SKLADKACH NA
UBEZPIECZENIA EMERYTALNE | RENTOWE Z UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO ORAZ SKEADKACH NA UBEZPIECZENIE ZDROWOTNE

ZA ... KWARTAL 20... R.

A. Wydatki na swiadczenia rodzinne finansowane z dotacji celowej z budzetu panstwa oraz liczba swiadczen
Liczba swiadczen narastajgco od poczagtku

Wydatki narastajgco od poczgtku roku w zt roku

Lp. Wyszczegdlnienie

trzy miesigce kwartatu trzy miesiace kwartatu

pierwszy dwa w tym: pierwszy dwa w tym:
miesigc | miesigce | razem w ramach miesigc | miesigce | razem w ramach
kwartatu | kwartatu koordynaciji kwartatu | kwartatu koordynaciji
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. Zasitki rodzinne, z tego na dziecko
w wieku:
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1.1. do ukonczenia 5. roku zycia

1.2. powyzej 5. roku zycia do
ukonczenia 18. roku zycia

1.3. powyzej 18. roku zycia do
ukonczenia 21. roku zycia

1.4. powyzej 21. roku zycia do
ukonczenia 24. roku zycia

2. Dodatki do zasitkdw rodzinnych,
z tego z tytutu:

21. urodzenia dziecka

2.2. opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu
wychowawczego

2.3. samotnego wychowywania dziecka
i utraty prawa do zasitku dla
bezrobotnych na skutek uptywu
ustawowego okresu jego
pobierania

24. samotnego wychowywania dziecka,
z tego wyptacone na podstawie:

2.4.1. |art. 11a ust. 1 pkt 1 ustawy”

2.4.2. |art. 11a ust. 1 pkt 2 ustawy”

2.4.3. |art. 11a ust. 1 pkt 3 ustawy”

2.4.4. |art. 11a ust. 2 ustawy?

2.5. ksztatcenia i rehabilitacji dziecka
niepetnosprawnego, z tego
w wieku:

2.5.1. |do 5. roku zycia

2.5.2. |powyzej 5. roku zycia

2.6. rozpoczecia roku szkolnego

MBIS( IUUDIZ(]

Iy "z0d



217. podjecia przez dziecko nauki
w szkole poza miejscem
zamieszkania, z tego
w zwigzku z:

2.71. |[zamieszkaniem
w miejscowosci, w ktérej znajduje
sie szkota

2.7.2. |dojazdem do miejscowosci,
w ktérej znajduje sie szkota

2.8. wychowywania dziecka
w rodzinie wielodzietnej

3. Zasitki rodzinne z dodatkami
(wiersz 1 + wiersz 2)

4. Zasitki pielegnacyjne, z tego
wyptacone na podstawie:

4.1. art. 16 ust. 2 pkt 1 ustawy?

4.2. art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy?

4.3. art. 16 ust. 3 ustawy”’

4.4, art. 16 ust. 2 pkt 3 ustawy?’

5. Swiadczenia pielegnacyjne, z tego
wyptacone na podstawie:

5.1. art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy?’

5.2. art. 17 ust. 1 pkt 2 ustawy?’

5.3. art. 17 ust. 1 pkt 3 ustawy”’

54. art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy?

6. Dodatek do swiadczenia
pielegnacyjnego

7. Specijalny zasitek opiekunczy

8. Swiadczenia opiekuncze (wiersz 4
+ wiersz 5 + wiersz 6 + wiersz 7)

9. Razem (wiersz 3 + wiersz 8)

10. Jednorazowa zapomoga z tytutu

urodzenia sie dziecka
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11.

Razem (wiersz 9 + wiersz 10)

Y Niepotrzebne skreslié.
? Dotyczy ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992, z pbzn. zm.).

B.

Wydatki na sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne

Lp.

Wyszczegdlnienie

Wydatki narastajgco od poczatku roku w z

Liczba swiadczen narastajgco od poczgtku

roku

pierwszy
miesigc
kwartatu

dwa
miesigce
kwartatu

trzy miesigce kwartatu

razem

w tym:
w ramach
koordynacji

pierwszy
miesigc
kwartatu

dwa
miesigce
kwartatu

trzy miesigce kwartatu

razem

w tym:
w ramach
koordynacji

2

3

4

6

7

8

10

Sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe optacane za
osoby pobierajgce swiadczenie
pielegnacyjne

Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne optacane za osoby
pobierajgce swiadczenie
pielegnacyjne

Sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe optacane za
osoby pobierajgce

specjalny zasitek opiekunczy

Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne optacane za osoby
pobierajgce

specjalny zasitek opiekunczy

Razem (wiersz 1 + wiersz 2

+ wiersz 3 + wiersz 4)
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C. Informacja na temat naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczeh rodzinnych
Kwoty narastajgco od poczatku roku w zt"
Lp. Wyszczegdlnienie
pierwszy miesigc | dwa miesigce | trzy miesigce
kwartatu kwartatu kwartatu
1 2 3 4 5
1. Stan nalezno$ci z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen na ostatni dzien
miesigca
2. Kwota umorzonych nienaleznie pobranych swiadczenh, w tym:
2.1. w wyniku decyzji marszatka wojewodztwa
3. Kwota nienaleznie pobranych $wiadczenh, w przypadku ktérych w danym
miesigcu podjeto decyzje o roztoZzeniu na raty
4. Kwota nienaleznie pobranych swiadczen, potrgcona w danym miesigcu
z biezgco wyptacanych swiadczen
5. Kwota wygaszonych nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych zgodnie

z art. 30 ust. 11 ustawyz)

') Zasada narastania nie dotyczy wiersza 1.
2 Dotyczy ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.
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D. Informacja o odzyskanych $wiadczeniach nienaleznie pobranych oraz Swiadczeniach niepodjetych
Kwoty narastajgco od poczatku roku w zt
Lp. Wyszczegolnienie trzy miesigce kwartatu
. _ - w tym: na podstawie
pierwszy miesigc dwa miesigce razem decyzji marszatka
kwartatu kwartatu LA
wojewddztwa
1 2 3 4 5 6

1. Zasitki rodzinne
2. Dodatki do zasitkdw rodzinnych, z tego z tytutu:
21. urodzenia dziecka
2.2. opieki nad dzieckiem w okresie korzystania

z urlopu wychowawczego
2.3. samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa

do zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu

ustawowego okresu jego pobierania
2.4, samotnego wychowywania dziecka
2.5. ksztatcenia i rehabilitacji dziecka

niepetnosprawnego, z tego w wieku:
2.5.1. |[do 5. roku zycia
2.5.2. |powyzej 5. roku zycia
2.6. rozpoczecia roku szkolnego
2.7. podjecia przez dziecko nauki w szkole poza

miejscem zamieszkania, z tego

w zwigzku z:
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2.7.1. | zamieszkaniem w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie szkota
2.7.2. |[dojazdem do miejscowosci,
w ktérej znajduje sie szkota
2.8. wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej
3. Zasitki rodzinne z dodatkami (wiersz 1 + wiersz 2)
4. Zasitki pielegnacyjne
5. Swiadczenia pielegnacyjne
6. Dodatek do swiadczenia pielegnacyjnego
7. Specjalny zasitek opiekunczy
8. Swiadczenia opiekuncze (wiersz 4 + wiersz 5
+ wiersz 6 + wiersz 7)
9. Razem (wiersz 3 + wiersz 8)
10. Jednorazowa zapomoga z tytutu urodzenia sie
dziecka
11. Razem (wiersz 9 + wiersz 10)
11.1. | w tym: kwoty odzyskanych nienaleznie pobranych

Swiadczen podlegajgce zwrotowi do budzetu
panstwa
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E. Wydatki ze srodkéw wtasnych gminy na swiadczenia rodzinne i liczba swiadczen
Wydatki narastaJ?Acl:(;*od poczatku roku Liczba swiadczen narastajgco od poczatku roku
Lp. Wyszczegdlnienie
trzy miesigce
pierwszy dwa kwartatu pierwszy dwa miesiace trzy miesigce kwartatu
miesigc | miesigce miesigc kwa rtah?
kwartatu | kwartatu kwartatu
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Dodatki do zasitkow rodzinnych,
z tego z tytutu:
1.1. urodzenia dziecka
1.2. opieki nad dzieckiem w okresie
korzystania z urlopu
wychowawczego
1.3. samotnego wychowywania
dziecka i utraty prawa do zasitku
dla bezrobotnych na skutek
uptywu ustawowego okresu jego
pobierania
14. samotnego wychowywania
dziecka
1.5. ksztatcenia i rehabilitacji dziecka
niepetnosprawnego, z tego
w wieku:
1.5.1. do 5. roku zycia
1.5.2. powyzej 5. roku zycia
1.6. rozpoczecia roku szkolnego
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1.7. podjecia przez dziecko nauki
w szkole poza miejscem
zamieszkania, z tego w zwigzku
z:
1.71. zamieszkaniem w miejscowosci,
w ktorej znajduje sie szkota
1.7.2. dojazdem do miejscowosci,
w ktérej znajduje sie szkota
1.8. wychowywania dziecka
w rodzinie wielodzietne;j
2. Zapomoga wyptacana przez

gmine na podstawie art. 22a
ustawy”

" Dotyczy ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

F. Informacja na temat finansowania $wiadczen rodzinnych i kosztéw ich obstugi
Kwoty narastajgco od poczatku roku”
Lp. Wyszczegodlnienie -
pierwszy . -
miesiac dwa miesigce | trzy miesigce
kwartatu kwartatu
kwartatu
1 2 3 4 5
1. Wysokos¢ planowanych w danym roku wydatkéw budzetu panstwa w rozdziale
852122 klasyfikacji budzetowej (wg stanu na ostatni dzieri miesigca)
2. Otrzymana z budzetu panstwa w danym miesigcu dotacja w rozdziale 852127
klasyfikacji budzetowe;j
3. Dotacja z budzetu panstwa na koszty obstugi
4, Wydatki na obstuge swiadczen rodzinnych, z tego:
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4.1. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
w tym:

4.1.1. przyznawane fakultatywnie sktadowe wynagrodzenia

4.2. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, w tym:

4.21. przyznawane fakultatywnie sktadowe wynagrodzenia

4.3. wydatki inwestycyjne

4.4. wydatki pozostate, w tym:

4.41. wydatki zwigzane z utrzymaniem lokalu

4.4.2. wydatki zwigzane z umowg najmu

5. Wydatki na obstuge swiadczen rodzinnych sfinansowane z dotacji z budzetu
panstwa w rozdziale 852122 klasyfikacji budzetowej, z tego:

51. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
w tym:

5.1.1. przyznawane fakultatywnie sktadowe wynagrodzenia

5.2. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, w tym:

5.2.1. przyznawane fakultatywnie sktadowe wynagrodzenia

5.3. wydatki inwestycyjne

5.4. wydatki pozostate, w tym:

54.1. wydatki zwigzane z utrzymaniem lokalu

5.4.2. wydatki zwigzane z umowg najmu

5.4.3. wydatki zwigzane z korespondencjg

6. Liczba os6b realizujgcych $wiadczenia rodzinne, w tym:

6.1. zatrudnionych na podstawie umowy o prace (w przeliczeniu na petne etaty)

6.2. zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej

6.3. innych

7. Liczba m” lokalu, w ktérym sg realizowane zadania z zakresu $wiadczen

rodzinnych

") Zasada narastania nie dotyczy wierszy 1., 6., 6.1.,6.2., 6.3.i 7.

2 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego.
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G. Informacja uzupetniajgca o realizacji swiadczen rodzinnych
Wykonanie miesigeczne
Lp. Wyszczegolnienie pierwszy drugi miesigc | trzeci miesigc
miesigc kwartatu kwartatu
kwartatu
1 2 3 4 5
1. Liczba wnioskdw dotyczgcych $wiadczen rodzinnych, w tym:
1.1. o przyznanie $wiadczen rodzinnych, w tym:
1.1.1. przekazanych wedtug wiasciwosci
1.1.2. zamknietych bez nadania biegu lub bez rozpatrzenia z powodu niewywigzania
sie z obowigzku uzupetniania danych w ustawowo wyznaczonym terminie
2. Liczba decyzji wydanych w sprawach dotyczgcych swiadczen rodzinnych przez
organ wiasciwy
2.1. w tym: stwierdzajgcych nienaleznie pobrane Swiadczenia
3. Liczba spraw, w ktorych roztozono na raty naleznosci z tytutu nienaleznie
pobranych swiadczen rodzinnych
4. Liczba decyzji w sprawie umorzenia nalezno$ci z tytutu nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych
5. Liczba spraw, w ktoérych wygaszono nienaleznie pobrane swiadczenia rodzinne,
na podstawie art. 30 ust. 11 ustawy"
6. Liczba decyzji ostatecznych wydanych przez samorzgdowe kolegia odwotawcze,
w tym:
6.1. pozostawiajgcych w mocy decyzje organu wiasciwego
6.2. zmieniajgcych decyzje organu wiasciwego
6.3. uchylajgcych decyzje organu wtasciwego i przekazujgcych sprawe do

ponownego rozpatrzenia

" Dotyczy ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.
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H. Informacje o rodzinach pobierajgcych swiadczenia rodzinne
Wykonanie miesigczne
Lp. Wyszczegodlnienie pierwszy miesigc kwartatu drugi miesigc kwartatu trzeci miesigc kwartatu
z1 z2 z3 z 4 i wiecej z1 z2 z3 iniA;:e' z1 z2 z3 ivﬁ‘lce'
dzieckiem | dzieci dzieci dzieci dzieckiem | dzieci | dzieci €€ | gzieckiem | dzieci dzieci &cel
dzieci dzieci
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1. Liczba rodzin petnych™
bez dziecka
niepetnosprawnego,
pobierajgcych swiadczenia
rodzinne, z tego
o dochodzie rodziny
w przeliczeniu na osobe:
1.1. | bez dochodu
1.2. | do 200 zt
1.3. | od 200,01 do 400 zt
1.4. |od 400,01 do 539 zt
1.5. |od 539,01 do 574 zt
1.6. |od 574,01 do 1922 zt
2. Liczba rodzin petnych™

z dzieckiem
niepetnosprawnym
pobierajgcych swiadczenia
rodzinne, z tego

o dochodzie rodziny

w przeliczeniu na osobe:
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21. |bez dochodu

2.2. |do 200z

2.3. |od 200,01 do 400 z

24. |o0d400,01 do 623 zt

2.5. |0d 623,01 do 664 z

2.6. |od 664,01 do 1922 zt

3. Liczba rodzin niepetnych®
bez dziecka
niepetnosprawnego
pobierajgcych swiadczenia
rodzinne, z tego
o dochodzie rodziny
w przeliczeniu na osobe:

3.1. | bez dochodu

3.2. |do 200 z

3.3. | o0d 200,01 do 400 zt

3.4. |o0d 400,01 do 539 z

3.5. |0d 539,01 do 574 z

3.6. |od 574,01 do 1922 zt

4. Liczba rodzin niepetnych?

z dzieckiem
niepetnosprawnym
pobierajgcych swiadczenia
rodzinne, z tego

o dochodzie rodziny

w przeliczeniu na osobe:
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4.1. | bez dochodu

4.2. |do 200 zt

4.3. |od 200,01 do 400 zt
4.4. |od 400,01 do 623 z
4.5. |od 623,01 do 664 zt
4.6. |od 664,01 do 1922 z

' Rodziny z wytgczeniem rodzin oséb samotnie wychowujacych dzieci (art. 3 pkt 17a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych).

% Rodziny os6b samotnie wychowujacych dzieci (art. 3 pkt 17a ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych).

Informacje statystyczne

Wykonanie miesieczne

Lp. Wyszczegdlnienie
pierwszy miesigc kwartatu | drugi miesigc kwartatu | trzeci miesigc kwartatu
1 2 3 4 5
1. Liczba rodzin pobierajgcych swiadczenia rodzinne
2. Liczba rodzin pobierajgcych zasitek rodzinny, w tym:
21. na 1 dziecko
2.2. na 2 dzieci
2.3. na 3 dzieci
24. na 4 i wiecej dzieci
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Osoba sporzadzajgca sprawozdanie:

imie i NAZWISKO: ...t e,
telefon: ......cccevieeennnn

e-mail: .....cooeeeiiiieenn,

Data: ......ccoeeveviieeenn,

OBJASNIENIA:

1. W czesciach A, B, C, D, E, F sprawozdania liczbe swiadczen oraz wydatki ujmuje sie narastajgco od poczatku roku (np. informacja za miesigc maj ujeta
w sprawozdaniu za Il kwartat w kolumnach 4 i 8 obejmuje dane za okres styczen-maj).

2. W czesciach G, H i | sprawozdania dane podaje sie w ujeciu miesiecznym (nienarastajgco).

3. Wartosci w sprawozdaniu ujmuje sie z dokfadnoscig do 1 zt, z wyjgtkiem czesci F wiersz 6.1. sprawozdania, w ktérym liczbe etatéw wykazuje sie
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Sprawozdanie sporzgdza sie metodg kasowg - ujmuje sie wydatki faktycznie poniesione i liczbe rzeczywiscie wyptaconych swiadczen. W przypadku gdy
Swiadczenie jest wyptacane w ratach, w czesci A i B w kolumnach 7-10 oraz w czesci E w kolumnach 6-8 sprawozdania swiadczenie ujmuje sie
w miesigcu, w ktérym wyptacono pierwszg rate, zas kwoty wykazuje sie wedtug faktycznej wypfaty.

5. Liczby i kwoty wyptacanych swiadczen wykazane w czesci A sprawozdania nie sg pomniejszane o zwroty Swiadczen nienaleznie pobranych.

6. W czesciach A i B kolumny 6 i 10 sprawozdania dotyczg $swiadczen rodzinnych przyznanych przez marszatka wojewddztwa w ramach koordynaciji
systemow zabezpieczenia spotecznego panstw Unii Europejskiej (tj. decyzji, o ktérych mowa w art. 21 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych). Kwoty tych swiadczen sg wykazywane takze, tgcznie z innymi $wiadczeniami i Swiadczeniobiorcami, w kolumnach 314 oraz 7 i 8.

7. W czesci D sprawozdania nalezy ujg¢ informacje na temat swiadczen sfinansowanych z dotacji celowej z budzetu panstwa.

8. W czesci D sprawozdania wykazuje sie odzyskane $wiadczenia nienaleznie pobrane bez pobranych odsetek.

9. W czeéci D w wierszu 11.1. sprawozdania wykazuje sie odzyskane $wiadczenia nienaleznie pobrane:

a) wyptacone w latach ubiegtych,

b) wyptacone przed dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych i przekazane do odzyskania gminom,

C) wyptacone przez organ inny niz organ witasciwy, ktéry odzyskat nienaleznie pobrane $wiadczenia.

10. W czesci D sprawozdania ujmuje sie Swiadczenia niepodjete. W czesci A wykazuje sie swiadczenia faktycznie wyptacone (jezeli osoba nie zgtasza sie
po swiadczenia, to w czesci A nie wykazuje sie wydatkéw). Jezeli Swiadczenie nie zostato wykazane w czesci A jako Swiadczenie pobrane, to nie wykazuje
sie go w czesci D. Istnieje jeden wyjatek od powyzszej zasady - jezeli organ przekazat do wyptaty swiadczenie i do momentu ztozenia sprawozdania za
dany kwartat roku nie uzyskat informacji o niepobraniu tego $wiadczenia (np. 3-miesigczna umowa z pocztg), to jest ono wykazywane w czesci A (brak
uwzglednienia w czesci D). Swiadczenia niepodjete, wykazane wczeséniej w czesci A, wykazuje sie w cze$ci D w miesigcu, w ktérym prawo do $wiadczen
wygasto (wygasniecie nie skutkuje koniecznoscig uwzglednienia tego faktu w powyzszym miesigcu w czesci A). W sytuacji gdy niepodjete swiadczenia
byly przekazane do wyptaty w roku poprzednim, nalezy wykazac¢ te Swiadczenia réwniez w wierszu 11.1. czesci D.

11. W czesci E sprawozdania wykazuje sie liczbe swiadczen i wydatki ze Srodkéw wiasnych gminy poniesione na podstawie art. 15a i art. 22a ustawy
z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych.

12. W czesci F w wierszu 3. sprawozdania wykazuje sie 3% otrzymanej dotacji w rozdziale 85212 klasyfikacji budzetowe;j.

13. W czesci F w wierszu 4. sprawozdania ujmuje sie catos¢ wydatkéw na obstuge swiadczen rodzinnych sfinansowanych z dotacji celowej z budzetu
panstwa ujetej w rozdziale 85212 klasyfikacji budzetowej oraz z innych zrédet.
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14. W czesci F w wierszach 4.1., 4.2., 5.1. oraz 5.2. sprawozdania wykazuje sie wydatki na wynagrodzenia zasadnicze, dodatek za wieloletnig prace,
nagrode jubileuszowg, jednorazowg odprawe w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente z tytutu niezdolno$ci do pracy, dodatkowe wynagrodzenie
roczne, tzw. ,trzynastke”, dodatek specjalny, dodatek funkcyjny oraz nagrody wraz z pochodnymi, zgodnie z art. 36 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z p6zn. zm.).

15. W czesci F w wierszach 4.1.1., 4.2.1., 5.1.1. oraz 5.2.1. sprawozdania wykazuje sie wydatki na fakultatywne skladowe wynagrodzenia, do ktérych na
podstawie art. 36 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych zalicza sie dodatek funkcyjny, dodatek specjalny oraz nagrody wraz
z pochodnymi (w umowach cywilnoprawnych jest mozliwe uregulowanie kwestii fakultatywnych sktadnikéw wynagrodzenia na podstawie art. 353" Kodeksu
cywilnego).

16. W czesci F w wierszach 4.3. i 5.3. sprawozdania wykazuje sie wydatki inwestycyjne, ktoére zostaty poniesione na pierwsze wyposazenie lokalu lub ktére
przekroczyty 3,5 tys. zt.

17. W czesci F w wierszach 4.4. i 5.4. sprawozdania wykazuje sie wydatki pozostate, ktdére nie sg wydatkami na wynagrodzenie i nie sg wydatkami
inwestycyjnymi.

18. W czesci F w wierszach 4.4.1. i 5.4.1. sprawozdania wykazuje sie wydatki zwigzane z utrzymaniem lokalu bez wydatkéw zwigzanych z umowg najmu
lokalu. Jesli optata czynszowa jest wliczona do wydatkow zwigzanych z umowag najmu, wykazuje sie ja w czesci F w wierszach 4.4.2.15.4.2.

19. W czesci F w wierszu 6. sprawozdania wykazuje sie liczbe 0séb realizujgcych $wiadczenia rodzinne (np. jezeli $wiadczenia realizujg dwie osoby
zatrudnione na 0,5 etatu, w wierszu 6. wykazuje sie liczbe 2, natomiast w wierszu 6.1. liczbe 1). W przypadku zatrudnienia osoby na podstawie r6znych
umoéw wykazuje sie te osobe w odpowiednich wierszach sprawozdania odnoszacych sie do danego rodzaju zatrudnienia (np. jezeli osoba jest zatrudniona
jednoczesnie na 0,5 etatu oraz umowe zlecenie, w wierszu 6.1. wykazuje sie 0,5, a w wierszu 6.2. wykazuije sie 1).

20. W czesci F w wierszach 6.1. i 6.2. sprawozdania wykazuje sie liczbe osob, za ktére pracodawca ponosi petne koszty zatrudnienia.

21. W czesci F w wierszu 6.3. sprawozdania wykazuje sie rowniez liczbe oséb, za ktore pracodawca nie ponosi petnych kosztéw zatrudnienia.

22. W czesci F w wierszu 7. sprawozdania wykazuje sie liczbe m? lokalu, w ktérym sg realizowane zadania z zakresu swiadczen rodzinnych. W przypadku
zajmowania tylko czesci lokalu nalezy przypisa¢ proporcjonalnie wartos¢ powierzchni uzytkowej wykorzystanej do realizacji ustawy z dnia 28 listopada
2003 r. o swiadczeniach rodzinnych.

23. W czesci H sprawozdania wykazuje sie rodziny pobierajgce swiadczenia rodzinne uzaleznione od spetnienia kryterium dochodowego.

24. W czesci | w wierszu 1. sprawozdania sg wykazywane wszystkie rodziny pobierajgce $wiadczenia rodzinne - rowniez te, ktére pobierajg swiadczenia
nieuzaleznione od spetnienia kryterium dochodowego.

25. W sprawozdaniu sformutowanie ,w tym” oznacza sume niezupetng, natomiast ,z tego” oznacza sume zupetnag.
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Zalycznik nr 2

WZOR

Dane
organu sporzadzajgcego sprawozdanie
(nazwa i adres)

Wojewoda/Marszatek Wojewodztwa' ...........

KWARTALNE SPRAWOZDANIE RZECZOWO-FINANSOWE Z WYKONYWANIA ZADAN Z ZAKRESU SWIADCZEN RODZINNYCH ZAWIERAJACE
INFORMACJE O REALIZACJI ZADAN Z ZAKRESU KOORDYNACJI SYSTEMOW ZABEZPIECZENIA SPOLECZNEGO DOTYCZACYCH SWIADCZEN
RODZINNYCH, W TYM O KOSZTACH REALIZACJI ZADANIA ZLECONEGO Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ

ZA ... KWARTAL 20... R.

A. Liczba rozpatrywanych spraw i dokumentéw wystanych do instytucji zagranicznej oraz otrzymanych odpowiedzi na potrzeby ustalenia prawa
do $wiadczen rodzinnych wyptacanych w Polsce
Dotvez Liczba Liczba spraw
Lp. yezy spraw, ktére Liczba dokumentoéw wystanych/otrzymanych w kwartale zatatwionych
panstwa
wplynely w kwartale
w kwartale
SED z serii F SED z SED z | pozostate
- o razem
serii R seriiH | dokumenty
. w tym
ogotem F024
1 2 3 4 5 6 7 8 9 (4+6+7+8) 10
1. Austria
2. Belgia
3. Butgaria
4. Cypr
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5. Czechy

6. Dania

7. Estonia

8. Finlandia
9. Francja
10. Grecja

11. Hiszpania
12. Holandia
13. Irlandia
14. Litwa

15. Luksemburg
16. totwa

17. Malta

18. Niemcy
19. Portugalia
20. Rumunia
21. Stowacja
22. Stowenia
23. Szwecja
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24, Wegry

25. Wielka Brytania

26. Wiochy

A. Razem UE
(suma wierszy
od 1 do 26)

27. Islandia

28. Liechtenstein

29. Norwegia

30. Szwaijcaria

B. tacznie
(suma wierszy
od A do 30)

" Niepotrzebne skresli¢.
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B.

Liczba rozpatrywanych spraw i dokumentéw otrzymanych z instytucji zagranicznych oraz wystanych odpowiedzi na potrzeby ustalenia prawa

do swiadczen rodzinnych wyptacanych za granicg

Dotvcz Liczba Liczba spraw
Lp. yezy spraw, ktore Liczba dokumentéw otrzymanych/wystanych w kwartale zatatwionych
panstwa
wptynety w kwartale
w kwartale
SED z serii F SED SED pozostate razem
ogblem w tym z serii R | z serii H | dokumenty
9 F024
9
1 2 3 4 5 6 7 8 (4+6+7+8) 10
1. Austria
2. Belgia
3. Butgaria
4, Cypr
5. Czechy
6. Dania
7. Estonia
8. Finlandia
9. Francja
10. Grecja
11. Hiszpania
12. Holandia
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13. Irlandia

14. Litwa

15. Luksemburg

16. totwa

17. Malta

18. Niemcy

19. Portugalia

20. Rumunia

21. Stowacja

22. Stowenia

23. Szwecja

24. Wegry

25. Wielka Brytania

26. Wiochy

A. Razem UE
(suma wierszy
od 1 do 26)

27. Islandia

28. Liechtenstein

29. Norwegia

30. Szwaijcaria
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obywateli polskich

B. tacznie
(suma wierszy
od A do 30)
C. Informacja uzupetniajgca o realizacji zadan z zakresu koordynacji $wiadczen rodzinnych
Wykonanie miesieczne
Lp. Wyszczegdlnienie pierwszy drug p—
miesigc miesigc miesigc
kwartatu kwartatu kwartatu
1 2 3 4 5
1. Liczba spraw wptywajgcych z organéw witasciwych,
w tym:
1.1. | na podstawie art. 23a ust. 1 ustawy"’
1.2. |na podstawie art. 23a ust. 2 ustawy "
2. Liczba przypadkow, w ktérych wskutek wniosku
organu wiasciwego ustalono w trybie art. 23a
ustawy”, ze majg zastosowanie przepisy
o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego
3. Liczba decyzji wydanych w sprawach dotyczacych
Swiadczen rodzinnych, w tym:
3.1. liczba decyzji ustalajgcych nienaleznie pobrane
Swiadczenia rodzinne
3.2. liczba decyzji ustalajgcych swiadczenia rodzinne dla
cudzoziemcow
3.3. liczba decyzji ustalajgcych swiadczenia rodzinne dla
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3.4. liczba decyzji o umorzeniu, roztozeniu na raty lub
odroczeniu terminu sptaty nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych

4. Liczba wystawionych tytutow egzekucyjnych, w tym:

4.1. liczba wystawionych zastepczych tytutéw
egzekucyjnych na wniosek instytucji zagranicznej

5. Liczba wystawionych upomnien w postepowaniu

egzekucyjnym

Y Dotyczy ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 992, z p6zn. zm.).

D. Informacja o $wiadczeniach nienaleznie pobranych

Kwoty narastajgco od poczatku roku
w zt
Lp. Wyszczegodlnienie
pierwszy dwa trzy
miesigc miesigce miesigce
kwartatu kwartatu kwartatu
1 2 3 4 5
1. Kwoty ustalonych nienaleznie pobranych $wiadczenh
rodzinnych
2. Kwoty nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych

umorzonych w trybie art. 23a ust. 10 ustawy"

" Dotyczy ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.
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E. Informacje na temat finansowania zadania z zakresu koordynacji Swiadczen rodzinnych
Kwoty narastajgco od poczatku roku”’
w zt
Lp. Wyszczegdlnienie
pierwszy dwa trzy
miesigc miesigce miesigce
kwartatu kwartatu kwartatu
1 2 3 4 5
1. Wysokos$¢ planowanych w danym roku wydatkow
budzetu panstwa w rozdziale 852122 klasyfikagji
budzetowej (wg stanu na ostatni dzien miesigca)
2. Otrzymana z budzetu panstwa w danym miesigcu
dotacja w rozdziale 852122 klasyfikacji budzetowej
3. Wydatki na obstuge zadania z zakresu koordynacji
Swiadczen rodzinnych, w tym:
3.1. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, w tym:
3.1.1. | przyznawane fakultatywnie skladowe
wynagrodzenia
3.2. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych
na podstawie umowy cywilnoprawnej, w tym:
3.2.1. | przyznawane fakultatywnie skladowe
wynagrodzenia
3.3. wydatki inwestycyjne
3.4. wydatki pozostate, w tym:
3.4.1. | wydatki zwigzane z utrzymaniem lokalu
3.4.2. |wydatki zwigzane z umowg najmu
3.4.3. | wydatki zwigzane z korespondencijg
4. Wydatki na obstuge zadania z zakresu koordynacji
Swiadczen rodzinnych sfinansowane z dotacji
z budzetu panstwa w rozdziale 852122 klasyfikacji
budzetowej, w tym:
4.1. wydatki na wynagrodzenia oséb zatrudnionych

na podstawie umowy o prace, w tym:
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4.1.1. [przyznawane fakultatywnie sktadowe
wynagrodzenia

4.2. wydatki na wynagrodzenia os6b zatrudnionych
na podstawie umowy cywilnoprawnej, w tym:

4.2.1. |przyznawane fakultatywnie sktadowe
wynagrodzenia

4.3. wydatki inwestycyjne

4.4. wydatki pozostate, w tym:

4.4.1. |wydatki zwigzane z utrzymaniem lokalu

4.4.2. |wydatki zwigzane z umowg najmu

4.4.3. |[wydatki zwigzane z korespondencjg

5. Liczba oséb realizujgcych zadania z zakresu
koordynacji swiadczen rodzinnych, w tym:

5.1 zatrudnionych na podstawie umowy o prace
(w przeliczeniu na petne etaty)

5.2. zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej

5.3. innych

6. Liczba m” lokalu, w ktérym realizowane sg zadania

z zakresu $wiadczen rodzinnych

! Zasada narastania nie dotyczy wierszy 1., 5., 5.1.,5.2., 5.3.i 6.
2 Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego.

Osoba sporzadzajgca sprawozdanie:
imie i NAzWISKO: .......cccccvuenan,
telefon: ..o,

e-mail: ....coooooiiii

Data: ....ccovveeeeeennn.

OBJASNIENIA:

1. W czesciach A i B sprawozdania dane podaje sie w ujeciu kwartalnym (nienarastajgco).

2. W czesci C sprawozdania dane podaje sie w ujeciu miesiecznym (nienarastajgco).

3. W czesci A, B i C sprawozdania za sprawe uznaje sie wniosek od obywatela, w tym o ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych, wptywajgcy
do Regionalnego Osrodka Pomocy Spotecznej, a takze sprawy wplywajgce z organdéw wiasciwych na podstawie art. 23a ust. 1 i 2 ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych. Przy czym:

- wnioski objete odrebnym postepowaniem administracyjnym stanowig oddzielne sprawy,
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- kolejne okresy zasitkowe dla jednej rodziny stanowig oddzielne sprawy,

- w przypadku zapytania o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych w ramach koordynacji systemu zabezpieczenia spotecznego w stosunku do jednego
okresu zasitkowego, w trakcie ktérego na cztonka rodziny/cztonkéw rodziny pobierano réznego rodzaju swiadczenia rodzinne, stanowig one jedng sprawe
dotyczaca jednej rodziny,

- sprawy wszczete w wyniku odwotania traktuje sie jako nowe sprawy,

- postepowania w zakresie nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych stanowig odrebne sprawy.

4. W czesci A i B sprawozdania w kolumnie 8 pozostate dokumenty dotyczg formularzy z serii E oraz innych zapytan wystanych do/otrzymanych z instytucji
zagraniczne;.

5. W czesci A sprawozdania w kolumnie 3 wykazuje sie liczbe spraw, ktdre wptynety w kwartale, tj. wnioski od obywateli o ustalenie prawa
do swiadczeh rodzinnych, wptywajgce bezposrednio do Regionalnego Osrodka Pomocy Spotecznej, a takze sprawy wplywajgce z organdéw wiasciwych na
podstawie art. 23a ust. 1 i 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

6. W czesci A sprawozdania w kolumnie 10 wykazuje sie liczbe spraw zatatwionych w kwartale, w szczegdélnosci sprawy zakonczone:

- decyzjg dotyczacg ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych (m.in. przyznanie, odmowa, stwierdzenie niewaznosci, uchylenie decyzji) w Polsce,

- wydaniem rozstrzygniecia konczgcego sprawe w danym kwartale (m.in. pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia, przekazanie zgodnie z wiasciwoscig,
zawieszenie postepowania, umorzenie postepowania),

- ustaleniem braku podstawy do zastosowania przepiséw o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego na podstawie art. 23a ust. 7 ustawy
z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych.

7. W czesci B sprawozdania w kolumnie 3 wykazuje sie liczbe spraw, kidre wptynety w kwartale, tj. wnioski o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
ztozone w instytucji zagranicznej i sprawy inicjowane przez wiasciwg instytucje zagraniczna.

8. W czesci B sprawozdania w kolumnie 10 wykazuje sie liczbe spraw zatatwionych w kwartale, w szczegdélnosci sprawy zakonczone:

- udzieleniem odpowiedzi na zapytanie wtasciwej instytucji zagranicznej,

- decyzjg dotyczacg ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych (m.in. przyznanie, odmowa),

- wydaniem rozstrzygniecia konczgcego sprawe w danym kwartale (m.in. pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia, przekazanie zgodnie z wiasciwoscia,
zawieszenie postepowania, umorzenie postepowania).

9. W czes$ciach D i E sprawozdania dane ujmuje sie narastajgco od poczatku roku (np. informacja za miesigc maj ujeta w sprawozdaniu
za Il kwartat w kolumnie 4 obejmuje dane za okres styczen-maj), z uwzglednieniem odnosnika nr 1 umieszczonego pod czescig E.

10. Wartosci w sprawozdaniu ujmuje sie z doktadnoscig do 1 zt, z wyjatkiem czesci E wiersz 5.1. sprawozdania, w ktorym liczbe etatéw wykazuje sie
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

11. Swiadczenia nienaleznie pobrane wykazuije sie w czeéci D sprawozdania bez odsetek.

12. W czesci E w wierszu 3. sprawozdania ujmuje sie catos¢ wydatkéw na obstuge zadania z zakresu koordynacji $wiadczen rodzinnych, sfinansowanych
w ramach dotacji celowej z budzetu panstwa okreslonej w rozdziale 85212 klasyfikacji budzetowe]j oraz pokrytych z innych zrédet.

13. W czeséci E w wierszach 3.1., 3.2., 4.1. oraz 4.2. sprawozdania wykazuje sie wydatki na wynagrodzenia zasadnicze, dodatek za wieloletnig prace,
nagrode jubileuszowg, jednorazowg odprawe w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente z tytutu niezdolnosci do pracy, dodatkowe wynagrodzenie
roczne, tzw. trzynastke”, dodatek specjalny, dodatek funkcyjny oraz nagrody wraz z pochodnymi, zgodnie z art. 36 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, z p6zn. zm.).

14. W czesci E w wierszach 3.1.1., 3.2.1., 4.1.1. oraz 4.2.1. sprawozdania wykazuje sie wydatki na fakultatywne sktadowe wynagrodzenia, do ktorych na
podstawie art. 36 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych zalicza sie dodatek funkcyjny, dodatek specjalny oraz nagrody wraz
z pochodnymi (w umowach cywilnoprawnych jest mozliwe uregulowanie kwestii fakultatywnych sktadnikéw wynagrodzenia na podstawie art. 353" Kodeksu

cywilnego).

MBIS( IUUDIZ(]

Iy "zod



15. W czesci E w wierszach 3.3. i 4.3. sprawozdania wykazuje sie wydatki inwestycyjne, ktére zostaty poniesione na pierwsze wyposazenie lokalu lub
ktére przekroczyty 3,5 tys. zl.

16. W czesci E w wierszach 3.4. i 4.4. sprawozdania wykazuje sie wydatki pozostate, ktére nie sg wydatkami na wynagrodzenie i nie sg wydatkami
inwestycyjnymi.

17. W czesci E w wierszach 3.4.1. i 4.4.1. sprawozdania wykazuje sie wydatki zwigzane z utrzymaniem lokalu w przeliczeniu na m? bez wydatkow
zwigzanych z umowa najmu lokalu. Ponadto, w czesci E w wierszach 3.4.1. i 4.4.1. wykazuje sie wyodrebnione sktadowe zawarte w umowie najmu lokalu
zwigzane z jego utrzymaniem.

18. W czesci E w wierszach 3.4.2. i 4.4.2. sprawozdania wykazuje sie wydatki zwigzane z umowag najmu lokalu w przeliczeniu na m?>.

19. W czesci E w wierszu 5. sprawozdania wykazuje sie liczbe osob realizujgcych zadanie z zakresu koordynacji $wiadczen rodzinnych (np. jezeli
Swiadczenia realizujg dwie osoby zatrudnione na 0,5 etatu, w wierszu 6. wykazuje sie liczbe 2, natomiast w wierszu 6.1. liczbe 1). W przypadku
zatrudnienia osoby na podstawie réznych uméw wykazuje sie te osobe w odpowiednich wierszach sprawozdania odnoszgcych sie do danego rodzaju
zatrudnienia (np. jezeli osoba jest zatrudniona jednoczes$nie na 0,5 etatu oraz umowe zlecenie, w wierszu 5.1. wykazuje sie 0,5, a w wierszu 5.2. wykazuje
sie 1).

20. W czesci E w wierszach 5.1. i 5.2. sprawozdania wykazuje sie liczbe osdb, za ktére pracodawca ponosi petne koszty zatrudnienia.

21. W czesci E w wierszu 5.3. sprawozdania wykazuje sie liczbe oséb, za ktére pracodawca nie ponosi kosztéw zatrudnienia lub ponosi czesciowe koszty
zatrudnienia (wystepuje partycypacja innych podmiotéw w kosztach zatrudnienia m.in. pracownicy przebywajgcy na zwolnieniu chorobowym, pobierajgcy
zasitek macierzynski, osoby odbywajgce staz, osoby, ktérych zatrudnienie jest dofinansowywane z innych zrédet, np. srodkdéw unijnych).

22. W czesci E w wierszach 5., 5.1., 5.2. i 5.3. sprawozdania wykazuje sie przecietng miesieczng liczbe osoéb lub etatéw realizujgcych zadania z zakresu
koordynacji Swiadczen rodzinnych.

23. W czesci E w wierszu 6. sprawozdania wykazuje sie liczbe m? lokalu, w ktorym realizowane sg zadania z zakresu $wiadczen rodzinnych. W przypadku
zajmowania tylko czesci lokalu nalezy przypisa¢ proporcjonalnie wartos¢ powierzchni uzytkowej wykorzystanej do realizacji ustawy z dnia 28 listopada
2003 r. o swiadczeniach rodzinnych.

24. W sprawozdaniu sformutowanie ,w tym” oznacza sume niezupetng, natomiast ,z tego” oznacza sume zupetna.
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