Warszawa, dnia 20 listopada 2013 r.

Poz. 1350

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 25 czerwca 2013 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie szczegéltowego trybu

i sposobu dore¢czania pism sadowych w postepowaniu cywilnym

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych

aktow prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 197, poz. 1172 i Nr 232, poz. 1378) ogtasza si¢ w zataczniku do niniejszego obwiesz-
czenia jednolity tekst rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegdtowego
trybu i sposobu dor¢czania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 190, poz. 1277), z uwzglgdnieniem zmian

wprowadzonych:

1)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2012 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie szcze-
gbétowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 758);

2)  rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 kwietnia 2013 r. zmieniajagcym rozporzadzenie w sprawie szcze-
gbétowego trybu i sposobu dorgczania pism sagdowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 600).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje:

1)  §21§ 3 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 19 czerwca 2012 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
szczegdlowego trybu i sposobu dorgczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 758), ktore stano-
wig:

,»,§ 2. Dotychczasowy wzor formularza potwierdzenia odbioru moze by¢ stosowany do wyczerpania zapasow.
§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia ogloszenia.”;
2)  § 2 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 19 kwietnia 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie

szczegotowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 600), ktory stano-
wi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: M. Biernacki



Dziennik Ustaw -2- Poz. 1350

Zalacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 25 czerwca 2013 r. (poz. 1350)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 12 pazdziernika 2010 r.

w sprawie szczegélowego trybu i sposobu doreczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym

Na podstawie art. 131 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296,

z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla szczegdtowy tryb i sposdb doreczania pism sagdowych przeznaczonych dla stron, ich

petnomocnikéw oraz §wiadkow, biegtych i innych oséb biorgcych udzial w postgpowaniu cywilnym przez:

1)»

2)
3)
4)

operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) — zwa-
nego dalej ,,operatorem”;

osoby zatrudnione w sadzie;
komornika;

sadowa shuzbe dorgczeniowa.
2. Przepisy rozporzadzenia dotyczace sadu wysytajacego stosuje si¢ odpowiednio do komornika.

§ 2. 1. Pismo sadowe jest wysytane jako przesytka polecona, zwana dalej ,,przesytka”. Na stronie adresowej przesyitki

umieszcza si¢ napis: ,,Polecona — za potwierdzeniem odbioru”.

2. Do przesytki dotacza si¢ formularz potwierdzenia odbioru, ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2)

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 1965 r. Nr 15, poz. 113, z 1974 1. Nr 27, poz. 157 i Nr 39, poz. 231,
z 1975 1. Nr 45, poz. 234,z 1982 r. Nr 11, poz. 82 1 Nr 30, poz. 210, z 1983 1. Nr 5, poz. 33,z 1984 1. Nr 45, poz. 2411242,z 1985 .
Nr 20, poz. 86,z 1987 r. Nr 21, poz. 123,z 1988 r. Nr 41, poz. 324,z 1989 r. Nr 4, poz. 21 i Nr 33, poz. 175,z 1990 r. Nr 14, poz. 88,
Nr 34, poz. 198, Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318 1 Nr 79, poz. 464,z 1991 r. Nr 7, poz. 24, Nr 22, poz. 92 i Nr 115, poz. 496, z 1993 r.
Nr 12, poz. 53, z 1994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz. 417, z 1996 r. Nr 24, poz. 110, Nr 43, poz. 189, Nr 73, poz. 350
i Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 270, Nr 54, poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643, Nr 117, poz. 752, Nr 121, poz. 769
1770, Nr 133, poz. 882, Nr 139, poz. 934, Nr 140, poz. 940 i Nr 141, poz. 944,z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 757,z 1999 r.
Nr 52, poz. 532,z 2000 r. Nr 22, poz. 269 i 271, Nr 48, poz. 552 1 554, Nr 55, poz. 665, Nr 73, poz. 852, Nr 94, poz. 1037, Nr 114,
poz. 11911 1193 i Nr 122, poz. 1314, 13191 1322, 2 2001 r. Nr 4, poz. 27, Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635, Nr 98, poz. 1069, 1070
11071, Nr 123, poz. 1353, Nr 125, poz. 1368 i Nr 138, poz. 1546, z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 26, poz. 265, Nr 74, poz. 676, Nr 84,
poz. 764, Nr 126, poz. 1069 i 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153, poz. 1271, Nr 219, poz. 1849 i Nr 240, poz. 2058, z 2003 r. Nr 41,
poz. 360, Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109, poz. 1035, Nr 119, poz. 1121, Nr 130, poz. 1188, Nr 139, poz. 1323, Nr 199,
poz. 1939 1 Nr 228, poz. 2255, 22004 r. Nr 9, poz. 75, Nr 11, poz. 101, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 871, Nr 93, poz. 891, Nr 121,
poz. 1264, Nr 162, poz. 1691, Nr 169, poz. 1783, Nr 172, poz. 1804, Nr 204, poz. 2091, Nr 210, poz. 2135, Nr 236, poz. 2356
i Nr 237, poz. 2384, z 2005 r. Nr 13, poz. 98, Nr 22, poz. 185, Nr 86, poz. 732, Nr 122, poz. 1024, Nr 143, poz. 1199, Nr 150,
poz. 1239, Nr 167, poz. 1398, Nr 169, poz. 14131 1417, Nr 172, poz. 1438, Nr 178, poz. 1478, Nr 183, poz. 1538, Nr 264, poz. 2205
i Nr 267, poz. 2258, z 2006 r. Nr 12, poz. 66, Nr 66, poz. 466, Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 186, poz. 1379, Nr 208, poz. 1537 i 1540,
Nr 226, poz. 1656 1 Nr 235, poz. 1699, z 2007 r. Nr 7, poz. 58, Nr 47, poz. 319, Nr 50, poz. 331, Nr 99, poz. 662, Nr 106, poz. 731,
Nr 112, poz. 766 1 769, Nr 115, poz. 794, Nr 121, poz. 831, Nr 123, poz. 849, Nr 176, poz. 1243, Nr 181, poz. 1287, Nr 192, poz. 1378
i Nr 247, poz. 1845, z 2008 r. Nr 59, poz. 367, Nr 96, poz. 609 i 619, Nr 110, poz. 706, Nr 116, poz. 731, Nr 119, poz. 772, Nr 120,
poz. 779, Nr 122, poz. 796, Nr 171, poz. 1056, Nr 220, poz. 1431, Nr 228, poz. 1507, Nr 231, poz. 1547 i Nr 234, poz. 1571, 22009 r.
Nr 26, poz. 156, Nr 67, poz. 571, Nr 69, poz. 592 i 593, Nr 131, poz. 1075, Nr 179, poz. 1395 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 3,
poz. 13, Nr 7, poz. 45, Nr 40, poz. 229, Nr 108, poz. 684, Nr 109, poz. 724, Nr 125, poz. 842, Nr 152, poz. 1018, Nr 155, poz. 1037,
Nr 182, poz. 1228, Nr 197, poz. 1307, Nr 215, poz. 1418, Nr 217, poz. 1435 1 Nr 241, poz. 1621, z 2011 r. Nr 34, poz. 173, Nr 85,
poz. 458, Nr 87, poz. 482, Nr 92, poz. 531, Nr 112, poz. 654, Nr 129, poz. 735, Nr 138, poz. 806 i 807, Nr 144, poz. 854, Nr 149,
poz. 887, Nr 224, poz. 1342, Nr 233, poz. 1381 i Nr 234, poz. 1391, 22012 r. poz. 908, 14451 1529 oraz z 2013 r. poz. 403, 654, 880
i1289.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 kwietnia 2013 r. zmieniajacego rozpo-
rzadzenie w sprawie szczegolowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 600), ktore
weszto w zycie z dniem 7 czerwca 2013 1.



Dziennik Ustaw -3- Poz. 1350

3. Do przesytki wysytanej do organu wymienionego w art. 137 § 1 lub § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postgpowania cywilnego, zwanej dalej ,,Kodeksem postgpowania cywilnego”, dotacza si¢ dwa formularze potwierdzenia
odbioru, z ktorych jeden jest przeznaczony dla Zotnierza zasadniczej stuzby wojskowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby
Wigziennej lub osoby pozbawionej wolnosci.

4. Przesylke nadaje si¢ za pokwitowaniem w wykazie nadanych przesytek poleconych, ktorego wzor okresla zatgcznik
nr 2 do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Przesyltke dorgcza si¢ wskazanemu na niej adresatowi (dorgczenie wiasciwe), a innemu odbiorcy w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 138 Kodeksu postepowania cywilnego (dorgczenie zastgpcze).

2. Doreczenie adresatowi za posrednictwem dorostego domownika, administracji domu, dozorcy domu lub sottysa,
o ktérym mowa w art. 138 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego, nie moze by¢ stosowane, jezeli sad wysylajacy umiescit
na stronie adresowej przesyltki napis wytaczajacy taki sposob dorgczenia w ogoéle lub w stosunku do oznaczonych oséb.

3. Dorgczenia adresatowi za posrednictwem osoby upowaznionej do odbioru pism w miejscu pracy adresata, o ktorym
mowa w art. 138 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, dokonuje sie, jezeli zostato ono wskazane na przesytce jako miejsce
doreczenia.

4. Jezeli adresatem przesylki jest osoba prawna lub organizacja nieposiadajgca osobowosci prawnej, dorgczenia doko-
nuje sie:

1)  ktorejkolwiek z osob uprawnionych do reprezentowania adresata przed sadem;

2)  pracownikowi adresata upowaznionemu do odbioru przesytek pod adresem wskazanym na przesytce.

5. Jezeli adresatem przesyiki jest organ wymieniony w art. 137 § 1 lub 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, doreczenie
moze by¢ dokonane pracownikowi upowaznionemu do odbioru przesytek.

§ 4. 1. Odbierajacy przesytke potwierdza jej odbior na formularzu potwierdzenia odbioru przez wpisanie daty otrzyma-
nia przesyltki i umieszczenie czytelnego podpisu zawierajacego imi¢ i nazwisko.

2.3 Pracownik operatora, pracownik sagdowej sthuzby doreczeniowej, osoba zatrudniona w sgdzie lub komornik, zwani
dalej ,,dorgczajacym”, wpisuje na formularzu potwierdzenia odbioru date dorgczenia przesyitki, imi¢ i nazwisko odbiorcy
i zaznacza sposob dorgczenia, co potwierdza wiasnorgcznym podpisem. Na przesyltce doreczajacy wpisuje date doreczenia,
co potwierdza wlasnor¢gcznym podpisem.

§ 5. 1. Jezeli dorgczajacym jest pracownik operatora, niezwtocznie po dorgczeniu przesyiki przekazuje formularz po-
twierdzenia odbioru placéwce pocztowej operatora, ktora na pierwszej stronie formularza potwierdzenia odbioru umieszcza
odcisk datownika i odsyla je sadowi wysytajacemu.

2. Jezeli doreczajacym jest podmiot wskazany w § 1 ust. 1 pkt 2—4, dorgczajacy niezwlocznie po dorgczeniu przesytki
przekazuje formularz potwierdzenia odbioru sadowi wysytajacemu.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w § 2 ust. 3, organ wymieniony w art. 137 § 1 lub 2 Kodeksu postgpowania cywil-
nego, po uzyskaniu potwierdzenia odbioru przesytki przez zolierza zasadniczej stuzby wojskowej, funkcjonariusza Policji,
Stuzby Wigziennej lub osobe pozbawiong wolnosci, oddaje niezwlocznie drugi egzemplarz formularza potwierdzenia od-
bioru dorgczajacemu lub przekazuje placowce pocztowej operatora. Przepis § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6. 1. Przewidziane w art. 135 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego zawiadomienie dla adresata o pozostawieniu prze-
sytki sporzadza placowka pocztowa operatora, wskazujagc w nim placowke pocztowa operatora, z ktorej przesytke nalezy
odebra¢ w ciggu siedmiu dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia; zawiadomienie pozostawia
w skrytce pocztowej adresata.

2. Przewidziane w art. 139 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego zawiadomienie dla adresata o pozostawieniu przesytki
sporzadza dorgczajacy, wskazujac w nim placoéwke pocztowa operatora lub urzad gminy, z ktorego przesytke nalezy ode-
bra¢ w ciggu siedmiu dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia; zawiadomienie pozostawia
w drzwiach mieszkania adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowe;.

3. Wzor zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, okresla zalacznik nr 3 do rozporzadzenia.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 19 czerwca 2012 r. zmieniajacego rozporza-

dzenie w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu dorgczania pism sadowych w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. poz. 758), ktore
weszto w zycie z dniem 12 lipca 2012 1.
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§ 7. 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozliwo$ci odbioru przesytki we wtasciwej placowce pocztowej operatora
lub wlasciwym urzgdzie gminy dorg¢czajacy:

1)  dokonuje adnotacji o niedorgczeniu przesytki na formularzu potwierdzenia odbioru oraz adnotacji ,,awizowano dnia”
na stronie adresowej niedoreczonej przesyiki i sktada swoj podpis;

2)  oddaje przesytke niezwtocznie do wlasciwej placowki pocztowej operatora lub wlasciwego urzedu gminy.

2.9 Placowka pocztowa operatora lub urzad gminy potwierdza przyjecie od doreczajacego awizowanej przesytki przez
umieszczenie na przesytce odcisku datownika i podpisu przyjmujacego pracownika.

3. Awizowang przesytke przechowuje si¢ w placowce pocztowej operatora lub urzedzie gminy przez siedem kolejnych
dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia, o ktorym mowa w § 6.

§ 8. 1.9 Osobg uprawniong do odbioru przesyiki ztozonej w:

1)  placowce pocztowej operatora lub w urzedzie gminy jest:
a) adresat,

b) osoba uprawniona do reprezentacji przed sadem adresata bgdacego osoba prawna albo jednostka organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej,

¢) upowazniony pracownik adresata bedacego osobg prawng albo jednostkg organizacyjng nieposiadajacg osobowo-
Sci prawnej,

d) upowazniony pracownik, w przypadku gdy adresatem jest organ wymieniony w art. 137 § 1 lub 2 ustawy z dnia
17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego;

2)  placowce pocztowej operatora jest osoba upowazniona na podstawie pelnomocnictwa pocztowego, o ktorym mowa
W rozporzqdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykonywania powszechnych
ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34, z pézn. zm.%)".

2. Jezeli osoba uprawniona nie zgtosi si¢ po odbior przesytki ztozonej w placowce pocztowe]j operatora w terminie,
o ktorym mowa w § 7 ust. 3, placowka pocztowa operatora:

1)  sporzadza, wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia, powtdrne zawiadomienie o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych siedmiu dni, liczagc od dnia nast¢gpnego po dniu pozostawienia zawiadomienia, ktore
doreczajacy niezwlocznie pozostawia w drzwiach adresata lub w oddawczej skrzynce pocztowej; w przypadku dore-
czenia, o ktorym mowa w art. 135 § 2 Kodeksu postgpowania cywilnego, powtdrne zawiadomienie pozostawia pla-
cowka pocztowa operatora w skrytce pocztowej adresata;

2) zaznacza dokonanie powtdrnego zawiadomienia na adresowej stronie niedorgczonej przesytki adnotacja ,,awizowano
powtornie dnia” i podpisem;

3)  przechowuje przesylke przez okres siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia powtérnego zawia-
domienia.

3. Jezeli osoba uprawniona nie zgtosi si¢ po odbior przesytki ztozonej w urzedzie gminy w terminie, o ktorym mowa w § 7
ust. 3, dorgczajacy wykonuje czynnosci okreslone w ust. 2 pkt 1 12 oraz niezwlocznie powiadamia o tym urzad gminy, ktory
przechowuje przesytke przez okres siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia powtornego zawiadomienia.

§ 9. 1. Placowka pocztowa operatora lub urzad gminy wydaje przechowywana przesylke osobie uprawnionej po umiesz-
czeniu na stronie adresowej przesylki adnotacji ,,wydano dnia”, podpisu wydajacego pracownika i odcisku datownika.

2. W razie odmowy przyjecia przesytki placowka pocztowa operatora lub urzad gminy zaznacza na formularzu potwier-
dzenia odbioru przyczyne niedor¢czenia, umieszcza datg i sktada swoj podpis.

4 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

®  Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 76, poz. 719, z 2005 r. Nr 124, poz. 1039 oraz
72009 r. Nr 177, poz. 1370.

7 Rozporzadzenie utracilo moc na podstawie art. 190 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529)
z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wyko-
nywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545).
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3. Po potwierdzeniu odbioru przesylki na formularzu potwierdzenia odbioru w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 112,
a takze w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, placowka pocztowa operatora umieszcza na wypetionym formularzu po-
twierdzenia odbioru odcisk datownika i niezwlocznie odsyla je sadowi wysytajacemu.

§ 10. Przesytke niepodjeta placowka pocztowa operatora opatruje na stronie adresowej adnotacja ,,nie podjeto w termi-
nie” oraz odciskiem datownika i wraz z formularzem potwierdzenia odbioru odsyta sadowi wysytajacemu niezwlocznie po
uptywie ostatniego dnia do odbioru przesytki.

§ 11. 1. Jezeli do dorgczenia przesytki nie doszto, w razie odmowy przyjecia przesyiki, a takze jezeli przesytki nie moz-
na dorgezy¢ z powodow okreslonych w art. 136 § 2 i art. 139 § 3 Kodeksu postgpowania cywilnego, doreczajacy dokonuje
adnotacji o przyczynie niedorgczenia przesytki na formularzu potwierdzenia odbioru, umieszcza date i sktada swoj podpis.

1a.® W przypadku gdy adresat wyprowadzit si¢ spod adresu wskazanego na przesylce, w adnotacji, o ktérej mowa
w ust. 1, doreczajacy umieszcza informacje o nowym adresie adresata, jezeli adresat uzgodnit z operatorem inne miejsce
doreczania przesytek.

2. Placéwka pocztowa operatora, po potwierdzeniu przyjecia przesytki od doreczajacego w sposob okreslony w § 7
ust. 2, niezwlocznie odsyta przesytke wraz z formularzem potwierdzenia odbioru sadowi wysytajacemu.

3. Przepisy ust. 1 12 stosuje si¢ odpowiednio w razie zwrocenia dorgczajgcemu przesyltki niedoreczonej adresatom okres-
lonym w art. 137 Kodeksu postepowania cywilnego.

§ 12. W przypadku gdy przesytke przechowuje urzad gminy, czynno$ci okreslone w § 9 ust. 3, § 101 11 ust. 2 wykonu-
je doreczajacy.

§ 13. Podmioty, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2—4, prowadza rejestr przesylek ztozonych w urzedzie gminy, ktorego
wz6r stanowi zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 13a.” 1. Jezeli warunki techniczne sadu wysylajgcego oraz operatora na to pozwalajg, formularz potwierdzenia odbio-
ru, o ktorym mowa w § 2 ust. 2, ma postac¢ elektroniczng i jest przekazywany za pomocg systemu teleinformatycznego stu-
zacego do obstugi elektronicznego formularza potwierdzenia odbioru sadu wysytajacego.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, na stronie adresowej przesytki umieszcza si¢ napis: ,,Polecona—e”. Do prze-
sytki nie dotacza si¢ formularza potwierdzenia odbioru, o ktorym mowa w § 2 ust. 2. Sad wysylajacy uzyskuje informacje
o dorgczeniu wylacznie za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

3. W elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru umieszcza si¢ wszelkie wpisy, adnotacje i zaznaczenia, ktore
zgodnie z rozporzadzeniem podlegaja umieszczeniu na formularzu potwierdzenia odbioru oraz na stronie adresowej prze-
sytki. Odcisku datownika nie umieszcza si¢. Dor¢czajacy sktada podpis w sposob okreslony w § 13c ust. 2.

4. Do przesylki, o ktorej mowa w § 2 ust. 3, dotgcza si¢ jeden formularz potwierdzenia odbioru przeznaczony dla zot-
nierza zasadniczej stuzby wojskowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby Wigziennej lub osoby pozbawionej wolnosci. Organ
wymieniony w art. 137 § 1 lub § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego potwierdza dore-
czenie przesytki w elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru zgodnie z § 13b ust. 1. Przepisy § 41 § 5 ust. 3 zdanie
pierwsze stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13b.” 1. Odbierajacy przesytke potwierdza jej odbidr i date otrzymania przesytki w elektronicznym formularzu po-
twierdzenia odbioru za pomocg urzadzenia umozliwiajagcego odwzorowanie pisma wlasnorgcznego, umieszczajac czytelny
podpis zawierajacy imi¢ i nazwisko.

2. W przypadku gdy dla odbierajacego jest przeznaczona wiecej niz jedna przesytka, potwierdzenie odbioru i daty
otrzymania przesytek moze nastapic¢ przez jednokrotne umieszczenie podpisu odbierajacego. W takim przypadku przyjmuje
si¢, ze potwierdzenie odbioru zostato dokonane w stosunku do kazdej z przesytek.

3. Oprogramowanie obstugujace urzadzenie umozliwiajace odwzorowanie pisma wilasnorgcznego oraz system tele-
informatyczny obstugujacy elektroniczny formularz potwierdzenia odbioru zapewniaja integralno$¢ danych zawartych
w elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru z podpisem wlasnorgcznym ztozonym przez odbierajacego przesytke,
W ten sposob, Ze sa rozpoznawalne wszelkie zmiany tych danych dokonane po ztozeniu podpisu.

®  Dodany przez § 1 pkt 2 rozporzgdzenia, o ktorym mowa w odno$niku 2.

9 Dodany przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 2.
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§ 13¢.” 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki we wiasciwej placowce pocztowej opera-
tora i oddaniu przesytki do tej placowki, informacj¢ o dokonaniu powtoérnego zawiadomienia zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 2,
umieszcza w elektronicznym formularzu potwierdzenia odbioru wtasciwa placowka pocztowa.

2. Wypehiony elektroniczny formularz potwierdzenia odbioru jest opatrywany przez dorgczajacego podpisem elektro-
nicznym w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262)
i nie po6zniej niz nastgpnego dnia roboczego jest przekazywany do systemu teleinformatycznego sadu wysytajacego.

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20 pazdziernika 2010 r.'?

10 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 czerweca 1999 r. w sprawie szcze-

gbétowego trybu dorgczania pism sagdowych przez poczt¢ w postgpowaniu cywilnym (Dz. U. Nr 62, poz. 697, z 2002 r. Nr 157,
poz. 1318 oraz z 2003 r. Nr 55, poz. 489), ktore utracito moc z dniem 19 pazdziernika 2010 r. stosownie do art. 5 ustawy z dnia
17 grudnia 2009 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz niektoérych innych ustaw (Dz. U. 22010 r. Nr 7, poz. 45).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci

z dnia 12 pazdziernika 2010 r.

WZOR FORMULARZA POTWIERDZENIA ODBIORU

Zalgcznik nr 1')

strona 1

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki p .

datownik pocztowej
placéwki oddawczej

Adresat potwierdzenia — Nadawca przesytki

Data: ..o
Sygn. akit:
Rodzaj przesytKi: ......oocoveeeeeiiiiiiieen.
Termin: oo

Nrnadawczy: ........cooooiiiiiiii
Potwierdzam wtasnorgcznym podpisem,

ze w dniu dzisiejszym wyzej wymieniong
przesytke otrzymatem.

(data, imig i nazwisko odbiorcy)

strona 2

1)  Przesytke doreczono*:
|:| adresatowi |:| dorostemu domownikowi
[] dozorcy domu [] sottysowi
|:| administracji domu D upowaznionemu pracownikowi

(czytelnie imie i nazwisko odbiorcy)
2)  Przesyiki nie doreczono w sposob okreslony w pkt 1, przesytke pozostawiono*”:

[]w placowce pocztowe; [[] w urzedzie gminy

(nazwa placéwki pocztowej lub urzedu gminy)
oczymwdniu ......ooeviiiiiiiiinn umieszczono zawiadomienie:

|:| w drzwiach adresata D w oddawczej skrzynce pocztowej |:| w skrytce pocztowej

3) Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2*:

[ ] adresatowi [] upowaznionemu pracownikowi

|:| osobie uprawnionej do reprezentacji przed sadem adresata D pelnomocnikowi pocztowemu
bedacego osobg prawng albo jednostkg organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej

4)  Przesyiki nie doreczono, gdyz*:
|:| adresat odmowit przyjecia [:| nie podjeto przesy ki z placowki pocztowej/urzedu gminy**'
[_] niepeiny adres

ZINNYCN PIZYCZYN ...t s
(podac jakie)
*) Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat.
**) Niepotrzebne skreslic.

(data i

podpis doreczajqcego/wydajacego**))

1)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
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WZOR

WYKAZ NADANYCH PRZESYLEK POLECONYCH

Zalacznik nr 2

Lp.

Adresat Miejsce Numer Masa Optata
przeznaczenia nadawczy

kg g zt gr

Uwagi
(sygnatura akt)
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Zalacznik nr 3

WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA
Strona 1

ZAWIADOMIENIE* / ZAWIADOMIENIE POWTORNE*

E= Lo [£=XST 0172 T o T= 1o [o R PR PPRR PP
pozostawitem™ / pozostawiono* w placowce pocztowej* / urzedzie gminy*

| PSPPSR
Sadowg przesytke polecong mozna odebra¢ w miejscu wyzej wymienionym

wterminie do .......coveeeiieii e,
w godzinachod ..., dO i

(data i podpis osoby sporzadzajgcej)

* Niepotrzebne skresli¢.

Strona 2

Pouczenie

W razie nieodebrania sgdowej przesytki poleconej pomimo dwukrotnego
zawiadomienia zwraca sie jg do sgdu wysylajgcego. Przesytke uwaza
sie za doreczong w ostatnim dniu przewidzianym do jej odbioru.
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WZOR

REJESTR PRZESYLEK ZL.OZONYCH W URZEDZIE GMINY

Zalacznik nr 4

Lp. Sygnatura akt Data ztozenia Miejsce ztozenia pisma Data Data odbioru Data zwrotu
sprawy pisma ponownego pisma przez pisma do
zawiadomienia uprawnionego sadu
do odbioru
1
2




