Warszawa, dnia 25 wrzesnia 2013 r.

Poz. 1135

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 19 wrzesnia 2013 r.

w sprawie komisji egzaminacyjnej do spraw aplikacji notarialnej
oraz przeprowadzania egzaminu wstepnego i notarialnego

Na podstawie art. 71f § 12 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1158,
z pozn. zm.D) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1)  tryb i termin zglaszania kandydatow na cztonkow komisji egzaminacyjnej do spraw aplikacji notarialnej przy Mini-
strze Sprawiedliwo$ci, zwanej dalej ,,komisjg kwalifikacyjng”, oraz powotywania i odwotywania cztonkow komisji
kwalifikacyjnej;

2)  wysokos$¢ wynagrodzenia przewodniczacego i cztonkéw komisji kwalifikacyjnej oraz tryb jego wyplacania;

3) rodzaj dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 74a § 4 pkt 4-8 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie,
zwanej dalej ,,ustawa”;

4)  szczegOlowy tryb i sposob przeprowadzania egzaminu wstepnego na aplikacje notarialng, zwanego dalej ,,egzaminem
wstepnym”, w tym:
a) sposob dziatania komisji kwalifikacyjnej,

b) czas trwania egzaminu wstgpnego;

5)  szczegdtowy tryb i sposdb przeprowadzania egzaminu notarialnego, w tym:
a) sposob dziatania komisji kwalifikacyjnej,

b) czas trwania poszczegdlnych czesci egzaminu notarialnego;

6)  sposob zorganizowania obstugi administracyjnej i technicznej komisji kwalifikacyjnej przez izby notarialne, w tym prze-
kazywania §rodkow, sprawowania nadzoru nad ich wydatkowaniem i rozliczania wydatkow zwigzanych z tg obstuga.

Rozdziat 2

Tryb i termin zglaszania kandydatéw na czlonkow komisji kwalifikacyjnej, powolywania i odwotywania czlonkéw
komisji kwalifikacyjnej oraz wysokos¢ ich wynagrodzenia

§ 2. Minister Sprawiedliwosci powotuje czlonkdéw komisji kwalifikacyjnej w terminie do dnia 1 kwietnia.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 37, poz. 286 i Nr 166, poz. 1317, z 2010 .
Nr 182, poz. 1228,z 2011 r. Nr 85, poz. 458, Nr 87, poz. 483, Nr 106, poz. 622 i Nr 142, poz. 830 oraz z 2013 r. poz. 829.
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§ 3. 1. Minister Sprawiedliwosci moze zwrdci¢ si¢ do prezesow sadow apelacyjnych o wskazanie, w terminie do dnia
15 lutego, kandydatow na cztonkoéw komisji kwalifikacyjnej sposrod sedziow orzekajacych w sadach apelacyjnych, okrego-
wych i rejonowych na obszarze wlasciwosci sadu apelacyjnego oraz sedziow w stanie spoczynku z tego samego obszaru,
sposrod ktorych Minister Sprawiedliwosci moze powolac swoich przedstawicieli.

2. Krajowa Rada Notarialna zgtasza swoich przedstawicieli w terminie okre$§lonym w ust. 1.

3. Minister Sprawiedliwosci zwraca si¢ do dziekanéw wydziatow prawa w szkotach wyzszych w Rzeczypospolitej Pol-
skiej oraz Prezesa Polskiej Akademii Nauk o wskazanie, w terminie okres§lonym w ust. 1, 0séb, bedacych pracownikami
naukowymi, naukowo-dydaktycznymi lub dydaktycznymi i posiadajacych co najmniej stopien naukowy doktora habilito-
wanego z zakresu nauk prawnych, jako kandydatéw na cztonkéw komisji kwalifikacyjne;j.

4. Do zgtoszenia kandydatow na cztonkéw komisji kwalifikacyjnej dotacza si¢ formularz, ktdorego wzor jest okreslony
w zalgczniku do rozporzadzenia.

§ 4. Minister Sprawiedliwo$ci odwotuje cztonka komisji kwalifikacyjnej niezwtocznie po uzyskaniu informacji o zaist-
nieniu przestanek wskazanych w art. 71g § 2 ustawy.

§ 5. 1. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej, nieb¢dacy pracownikiem administracji rzagdowe;j, z tytutu kazdorazo-
wego przeprowadzenia egzaminu wstepnego otrzymuje wynagrodzenie w tacznej wysokoscei:

1)  przecietnego wynagrodzenia w drugim kwartale roku poprzedniego, ogtaszanego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczy-
pospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 20 pkt 2 usta-
wy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 153,
poz. 1227, z pbzn. zm.?), zwanego dalej ,,przecietnym wynagrodzeniem”, wyptacanego kazdorazowo przez 2 miesig-
ce, poczawszy od miesigca poprzedzajacego miesigc przeprowadzenia egzaminu wstepnego;

2) 1% przecigtnego wynagrodzenia za kazdego zdajacego, nie mniejszej niz jednokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia
i nie wigkszej niz dwukrotnos$¢ przecigtnego wynagrodzenia.

2. W przypadku gdy do egzaminu wstgpnego na obszarze wlasciwosci komisji kwalifikacyjnej ztozy zgloszenie mniej
niz 10 os6b, wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, wynosi 60% przecigtnego wynagrodzenia wyplaca-
nego kazdorazowo przez 2 miesigce, poczawszy od miesigca poprzedzajacego miesigc przeprowadzenia egzaminu wstepne-

go.

3. Cztonek komisji kwalifikacyjnej niebgdacy pracownikiem administracji rzadowej, ktéry zostal wyznaczony przez
Ministra Sprawiedliwosci na zastgpce przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej, z tytutu kazdorazowego przeprowadzenia
egzaminu wstepnego otrzymuje wynagrodzenie w tacznej wysokosci:

1)  50% przecigtnego wynagrodzenia, wyplacanego jednorazowo w miesigcu przeprowadzenia egzaminu wstepnego,
a w przypadku gdy do egzaminu wstepnego na obszarze wtasciwosci komisji kwalifikacyjnej ztozy zgloszenie mniej
niz 10 0séb — 30% przecietnego wynagrodzenia;

2) 1% przecigtnego wynagrodzenia za kazdego zdajacego, nie mniejszej niz jednokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia
i nie wickszej niz dwukrotnos$¢ przecigtnego wynagrodzenia.

4. Cztonkowie komisji kwalifikacyjnej, niebedacy pracownikami administracji rzadowej, z tytutu kazdorazowego prze-
prowadzenia egzaminu wstgpnego otrzymuja wynagrodzenie w wysokosci 1% przecigtnego wynagrodzenia za kazdego
zdajacego, nie mniejszej niz jednokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia i nie wigkszej niz dwukrotnos¢ przeci¢tnego wyna-
grodzenia.

5. Jezeli przecigtne wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, jest nizsze od przeci¢tnego wynagrodzenia ogloszo-
nego za drugi kwartat roku poprzedzajacego, przyjmuje si¢ podstawe ustalenia wynagrodzen, o ktéorych mowa w ust. 14,
w dotychczasowej wysokosci.

6. Wynagrodzenia, o ktorych mowa w ust. 1-4, wyplaca si¢ po przeprowadzeniu egzaminu wst¢gpnego, na pisemny
whniosek przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpcy dotaczony do protokotu z przebiegu egzaminu wstep-
nego.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 224, Nr 134, poz. 903, Nr 2338,
poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726,z 2011 r. Nr 75, poz. 398, Nr 149, poz. 887, Nr 168, poz. 1001, Nr 187, poz. 1112 i Nr 205, poz. 1203,
72012 r. poz. 118, 251, 637, 664 i 1548 oraz z 2013 r. poz. 240, 786, 960 i 1036.
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§ 6. 1. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej, niebgdacy pracownikiem administracji rzadowe;j, z tytutu kazdorazo-
wego przeprowadzenia egzaminu notarialnego otrzymuje wynagrodzenie w tacznej wysokosci:

1) przecigtnego wynagrodzenia, wyptacanego jednorazowo w miesigcu rozpoczecia egzaminu notarialnego;

2) 3% przeci¢tnego wynagrodzenia za kazdg sporzadzong oceng czastkowg wraz z jej uzasadnieniem, o ktorej mowa
w art. 74e § 3 ustawy, nie mniejszej niz jednokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia i nie wigkszej niz czterokrotnosé¢
przecigtnego wynagrodzenia.

2. W przypadku gdy do egzaminu notarialnego na obszarze wtasciwosci komisji kwalifikacyjnej ztozy wniosek mniej
niz 50 os6b, wysokos¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, wynosi 60% przecigtnego wynagrodzenia.

3. Cztonek komisji kwalifikacyjnej niebedacy pracownikiem administracji rzadowej, ktory zostat wyznaczony przez
Ministra Sprawiedliwoéci na zastepce przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej, z tytutu kazdorazowego przeprowadzenia
egzaminu notarialnego otrzymuje wynagrodzenie w tacznej wysokosci:

1)  50% wynagrodzenia przystugujacego przewodniczacemu komisji kwalifikacyjnej, obliczonego na zasadach okreslo-
nych w ust. 1 pkt 1, z zastrzezeniem ust. 2, wyptacanego jednorazowo w miesiacu rozpoczgcia egzaminu notarialnego;

2) 3% przecigtnego wynagrodzenia za kazdg sporzadzong oceng czastkowg wraz z jej uzasadnieniem, o ktorej mowa
w art. 74e § 3 ustawy, nie mniejszej niz jednokrotno$¢ przeci¢tnego wynagrodzenia i nie wigkszej niz czterokrotnosé¢
przecigtnego wynagrodzenia.

4. W przypadku gdy do egzaminu notarialnego na obszarze wtasciwosci komisji kwalifikacyjnej ztozy wniosek mniej
niz 50 os6b, wysokos¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1, wynosi 30% przecigtnego wynagrodzenia.

5. Cztonkowie komisji kwalifikacyjnej, nieb¢dacy pracownikami administracji rzadowej, z tytutu kazdorazowego prze-
prowadzenia egzaminu notarialnego otrzymuja wynagrodzenie w wysokosci 3% przecigtnego wynagrodzenia za kazda spo-
rzadzona ocen¢ czastkowa wraz z jej uzasadnieniem, o ktorej mowa w art. 74e § 3 ustawy, nie mniejszej niz jednokrotnosé
przecigtnego wynagrodzenia i nie wigkszej niz czterokrotno$¢ przeci¢tnego wynagrodzenia.

6. Jezeli przecigtne wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, jest nizsze od przecigtnego wynagrodzenia oglo-
szonego za drugi kwartal roku poprzedzajacego, przyjmuje si¢ podstawe ustalenia wynagrodzen, o ktorych mowa w ust. 1-5,
w dotychczasowej wysokosci.

7. Wynagrodzenia, o ktorych mowa w ust. 1-5, wyptaca si¢ po przeprowadzeniu egzaminu notarialnego, na pisemny
wniosek przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpcy dotaczony do protokotu z przebiegu egzaminu nota-
rialnego.

Rozdziat 3

Dokumenty skladane w przypadku przystepowania do egzaminu notarialnego bez obowiazku odbycia
aplikacji notarialnej

§ 7. 1. Dokumentem, o ktérym mowa w art. 74a § 4 pkt 4 ustawy, jest:

1)  uchwata rady wydzialu lub rady innej jednostki organizacyjnej szkoly wyzszej badz uchwala rady naukowej innej
placéwki naukowej o nadaniu stopnia naukowego doktora nauk prawnych;

2)  dokument stwierdzajacy nadanie stopnia naukowego doktora nauk prawnych za granica wraz z uwierzytelnionym
thumaczeniem na jezyk polski — w przypadku uzyskania za granicg stopnia naukowego doktora nauk prawnych, o kto-
rym mowa w art. 24 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stop-
niach i tytule w zakresie sztuki (Dz. U. Nr 65, poz. 595, z pdzn. zm.>);

3)  dokument stwierdzajacy nadanie stopnia naukowego doktora nauk prawnych za granica wraz z uwierzytelnionym
tlumaczeniem na jezyk polski uznany za réwnowazny z odpowiednim polskim stopniem naukowym na podstawie
umowy miedzynarodowej, a w przypadku jej braku — uchwata rady wydziatu lub rady innej jednostki organizacyjnej
szkoly wyzszej badz uchwatla rady naukowej innej placowki naukowej o uznaniu stopnia naukowego doktora nauk
prawnych — w przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukowych
1 tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki;

4)  uchwala lub zaswiadczenie stwierdzajace pozytywny wynik egzaminu sedziowskiego, prokuratorskiego, adwokackie-
go, radcowskiego lub komorniczego.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365, z 2010 r. Nr 96, poz. 620 i Nr 182, poz. 1228
oraz z 2011 r. Nr 84, poz. 455.
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2. Dokumentem, o ktérym mowa w art. 74a § 4 pkt 5 i 6 ustawy, jest $wiadectwo pracy lub zaswiadczenie o zatrudnie-
niu stwierdzajace co najmniej 4-letni okres:

1)  zatrudnienia na stanowisku referendarza sagdowego, starszego referendarza sgdowego, asystenta sedziego lub asysten-
ta prokuratora;

2)  zatrudnienia w Sadzie Najwyzszym, Trybunale Konstytucyjnym lub mi¢dzynarodowym organie sgdowym i wykony-
wania zadan odpowiadajacych czynno$ciom asystenta s¢dziego.

3. Dokumentem, o ktébrym mowa w art. 74a § 4 pkt 7 ustawy, jest Swiadectwo pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu
albo umowy cywilnoprawne, stwierdzajace co najmniej 4-letni okres zatrudnienia lub wykonywania wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych z czynno$ciami wykonywanymi przez notariusza w kancelarii notarialne;j,
wraz z oswiadczeniem o ztozeniu deklaracji do wlasciwego urzedu skarbowego oraz zaptaceniu podatku wynikajacego
z tytulu tych umow.

4. Dokumentem, o ktdrym mowa w art. 74a § 4 pkt 8 ustawy, jest za§wiadczenie o zatrudnieniu na stanowisku radcy lub
starszego radcy Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa.

Rozdziat 4
Tryb i sposob przeprowadzania egzaminu wstepnego

§ 8. 1. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpca wyznacza miejsce przeprowadzenia egzaminu wstep-
nego oraz godziny rejestracji kandydatéw na aplikantéw notarialnych, zwanych dalej , . kandydatami”.

2. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpca podczas egzaminu wstgpnego moze wydawac zarzadzenia
o charakterze porzadkowym lub organizacyjnym.

§ 9. 1. Egzamin wstgpny przeprowadza si¢ w wydzielonej sali, w warunkach zapewniajacych kandydatom samodzielng
prace.

2. Przed wejsciem na sal¢ kandydat okazuje dokument ze zdjgciem, potwierdzajacy jego tozsamosc.
§ 10. 1. Egzamin wstepny rozpoczyna si¢ w dniu i o godzinie wyznaczonej przez Ministra Sprawiedliwos$ci.

2. Z chwilg rozpoczgcia egzaminu wstgpnego nastepuje otwarcie przesylki zawierajacej zestawy pytan testowych i kar-
ty odpowiedzi dla kandydatow oraz zestaw pytan testowych 1 wykaz prawidlowych odpowiedzi przeznaczonych dla prze-
wodniczacego komisji kwalifikacyjnej Iub jego zastepcy.

3. Przed otwarciem przesytki przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca sprawdza, czy przesylka nie
zostata uszkodzona w sposob umozliwiajacy dostep do zestawdw pytan testowych i wykazu prawidtowych odpowiedzi.

4. Otwarcie przesylki, o ktorej mowa w ust. 2, nastgpuje w obecnosci kandydatoéw, z wyjatkiem otwarcia koperty zawie-
rajgcej wykaz prawidlowych odpowiedzi przeznaczonej dla przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcey,
ktdre nastgpuje po zakonczeniu egzaminu wstgpnego 1 opuszczeniu sali przez wszystkich kandydatow.

5. Po otwarciu przesyiki, o ktérej mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca informuje
kandydatow o:

1)  sposobie przeprowadzenia egzaminu wstepnego;

2)  przepisach porzadkowych obowigzujacych w trakcie przeprowadzania egzaminu wstgpnego;

3)  zasadach udzielania odpowiedzi na kartach odpowiedzi;

4)  sposobie ogloszenia wynikdw egzaminu wstepnego oraz o sposobie dorgczania uchwat komisji kwalifikacyjnej usta-

lajacych wyniki egzaminu wstepnego.

6. Zestaw pytan testowych przeznaczony dla przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy otwiera si¢
w trakcie egzaminu wstepnego jedynie w uzasadnionych przypadkach.

7. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 1 6, sporzadza si¢ protokoty podpisane przez wszystkich cztonkow komisji
kwalifikacyjnej obecnych podczas egzaminu wstepnego.
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§ 11. Czas na rozwigzanie zestawu pytan testowych wynosi 150 minut i jest liczony od chwili wskazanej przez prze-
wodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepce. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpca odno-
towuja w protokole liczbe niewykorzystanych zestawow pytan testowych wraz z kartami odpowiedzi.

§ 12. 1. Zestawy pytan testowych i karty odpowiedzi oznacza si¢ indywidualnym kodem.

2. Kandydat losuje przygotowang przez komisje kwalifikacyjng koperte zawierajacg kartke z numerem kodu. Na kartce
kandydat wpisuje swoje imi¢ i nazwisko oraz imiona rodzicow, a w prawym gornym rogu na pierwszej stronie zestawu
pytan testowych i na kazdej stronie karty odpowiedzi — numer kodu. Wypetniong kartke kandydat umieszcza w kopercie,
ktdrg zakleja i oddaje cztonkowi komisji kwalifikacyjnej przed przystgpieniem do rozwigzywania zestawu pytan testowych.

3. Karta odpowiedzi bez prawidlowo zamieszczonego oznaczenia kodowego nie podlega ocenie komisji kwalifikacyj-
nej.

4. Zestawy pytan testowych wraz z kartami odpowiedzi rozkodowywane sa po sprawdzeniu wszystkich kart odpowie-
dzi, a nastgpnie dotacza si¢ je do akt osobowych kandydatow.

§ 13. 1. W trakcie egzaminu wstepnego kandydat moze opuscic sale jedynie w wyjatkowej sytuacji, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej Iub jego zastgpcy, pod nadzorem cztonka komisji kwalifikacyjnej wskazanego
przez przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpce.

2. Przed opuszczeniem sali kandydat przekazuje zestaw pytan testowych wraz z karta odpowiedzi przewodniczacemu
komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy.

3. Godzina wyjscia i powrotu na sal¢ zostaje odnotowana na egzemplarzu zestawu pytan testowych kandydata przez
cztonka komisji kwalifikacyjne;j.

§ 14. W przypadku wykluczenia kandydata z egzaminu wstepnego zostaje to odnotowane w protokole z przebiegu
egzaminu wstgpnego oraz na egzemplarzu zestawu pytan testowych i karcie odpowiedzi kandydata.

§ 15. 1. Po uptywie czasu wskazanego w § 11 czlonkowie komisji kwalifikacyjnej zbieraja zestawy pytan testowych
wraz z kartami odpowiedzi.

2. W momencie oddania pracy kandydat otrzymuje pokwitowanie odbioru zestawu pytan testowych wraz z kartg odpo-
wiedzi.

3. Z czynnosci odbioru zestawu pytan testowych wraz z karta odpowiedzi sporzadza si¢ protokot, ktory zawiera w szcze-

goblnosci godzine odbioru zestawu pytan testowych wraz z karta odpowiedzi dla danego numeru kodu i podpis cztonka ko-
misji kwalifikacyjnej odbierajacego zestaw pytan testowych wraz z karta odpowiedzi.

§ 16. Po zakonczeniu egzaminu wstepnego niewykorzystane zestawy pytan testowych wraz z kartami odpowiedzi zwra-
ca si¢ Ministrowi Sprawiedliwosci w stanie nienaruszonym. Protokot z tej czynnosci podpisuje przewodniczacy komisji
kwalifikacyjnej lub jego zastepca.

Rozdziat 5

Tryb i sposéb przeprowadzania egzaminu notarialnego

§ 17. 1. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpca wyznacza miejsce przeprowadzenia egzaminu nota-
rialnego oraz godziny rejestracji 0sob przystepujacych do egzaminu notarialnego, zwanych dalej ,,zdajacymi”.

2. Przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca podczas egzaminu notarialnego moze wydawac zarzadze-
nia o charakterze porzadkowym lub organizacyjnym.

§ 18. 1. Egzamin notarialny przeprowadza si¢ w wydzielonej sali, w warunkach zapewniajacych zdajacym samodzielng
prace.

2. Kazdorazowo przed rozpoczeciem kazdej czesci egzaminu notarialnego, przed wejsciem na salg, zdajacy okazuje
dokument ze zdjgciem, potwierdzajacy jego tozsamoseé.
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§ 19. 1. Kazda z czgsci egzaminu notarialnego rozpoczyna si¢ w dniu i o godzinie wyznaczonej przez Ministra Spra-
wiedliwosci.

2. Z chwilg rozpoczecia kazdej czgsci egzaminu notarialnego nastgpuje otwarcie przesytki zawierajacej zadania dla
zdajacych oraz zadania i opisy istotnych zagadnien dla przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy.

3. Przed otwarciem kazdej przesytki przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca sprawdza, czy przesytka
nie zostata uszkodzona w sposob umozliwiajacy dostep do zadan i opisow istotnych zagadnien.

4. Otwarcie kazdej przesylki, o ktorej mowa w ust. 2, nastgpuje w obecnosci zdajacych, z wyjatkiem otwarcia kopert
zawierajacych opisy istotnych zagadnien, przeznaczonych dla przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy,
ktére nastgpuje po zakonczeniu kazdej cze$ci egzaminu notarialnego i opuszcezeniu sali przez wszystkich zdajacych.

5. Przed rozpoczgciem egzaminu notarialnego przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej Iub jego zastepca informuje
zdajacych o:

1)  sposobie przeprowadzenia egzaminu notarialnego;

2)  przepisach porzadkowych obowiazujacych w trakcie przeprowadzania egzaminu notarialnego;
3) zasadach zwigzanych z rozwigzywaniem zadan przy uzyciu wlasnego sprzg¢tu komputerowego;
4)  terminie i miejscu przeprowadzenia kolejnych czesci egzaminu notarialnego;

5)  zasadach dokonywania oceny rozwigzan zadan z egzaminu notarialnego;

6)  sposobie ogloszenia wynikow egzaminu notarialnego.

6. Zadania przeznaczone dla przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpcy otwiera si¢ w trakcie egza-
minu notarialnego jedynie w uzasadnionych przypadkach.

7. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 1 6, sporzadza si¢ protokoty podpisane przez wszystkich cztonkow komisji
kwalifikacyjnej obecnych podczas danej czgéci egzaminu notarialnego.

§ 20. 1. Egzamin notarialny trwa trzy dni.

2. W pierwszym dniu egzaminu notarialnego zdajacy rozwigzuje zadanie z pierwszej czesci egzaminu polegajace na
opracowaniu pierwszego projektu aktu notarialnego, w drugim dniu egzaminu zadanie z drugiej czgsci egzaminu polegajace
na opracowaniu drugiego projektu aktu notarialnego, a w trzecim dniu egzaminu zadanie z trzeciej cz¢$ci egzaminu polega-
jace na opracowaniu projektu odmowy dokonania czynnosci notarialnej albo uzasadnienia jej dopuszczalno$ci badz na
opracowaniu projektu czynnosci notarialnej innej niz akt notarialny. Czas na rozwigzanie kazdego z tych zadan wynosi
360 minut, liczonych od chwili wskazanej przez przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpce.

3. Czas trwania kazdej cz¢$ci egzaminu notarialnego podlega wydhuzeniu o potowe w stosunku do czasu wskazanego
w ust. 2 w przypadku zdajacego bedacego osoba niepelnosprawna, ktéra wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
notarialnego ztozy:

1)  kopig orzeczenia potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.)
w okresie przeprowadzania egzaminu;

2) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace wynikajace z niepelnosprawnosci trudno$ci w dokonywaniu w toku egzaminu
notarialnego czynnosci technicznych, takich jak:
a) odczytywanie tekstu,
b) zapisywanie rozwigzan zadan w formie odr¢cznej lub przy uzyciu sprzetu komputerowego,
c) obstuga sprzetu komputerowego

— wystawione przez lekarza specjaliste wlasciwego ze wzgledu na charakter niepelnosprawnosci;

3) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 11 2.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 171, poz. 1016, Nr 209, poz. 1243 i 1244
i Nr 291, poz. 1707, z 2012 r. poz. 986 i 1456 oraz z 2013 r. poz. 73, 6751 791.
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4. W przypadku spelnienia warunkow, o ktorych mowa w ust. 3, przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej, wraz z za-
wiadomieniem, o ktérym mowa w art. 71d § 9 ustawy, informuje zdajacego o wydtuzeniu czasu trwania kazdej czesci
egzaminu notarialnego. O wydhuzeniu tym przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej informuje Ministra Sprawiedliwosci.

§ 21. 1. Rozwigzanie zadan z egzaminu notarialnego nastepuje w formie odrecznej lub przy uzyciu wlasnego sprzetu
komputerowego.

2. Nie pdzniej niz 30 dni przed terminem egzaminu notarialnego przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego za-
stepca informuje zdajacych o wymogach technicznych dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia egzaminu notarialne-
g0 przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego oraz o sposobie uzycia tego sprzgtu przy rozwigzywaniu zadan z egzami-
nu notarialnego, uniemozliwiajacego przekaz lub odbioér informacji, poprzez zamieszczenie ogloszenia na stronach interne-
towych poszczeg6lnych izb notarialnych lub pisemnie.

3. Zdajacy, nie p6zniej niz 21 dni przed terminem egzaminu notarialnego, sktada przewodniczacemu komisji kwalifika-
cyjnej lub jego zastgpcy pisemna informacje o wyborze sposobu rozwigzywania zadan z egzaminu notarialnego w formie
odrecznej albo przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego. W przypadku wyboru rozwigzywania zadan z egzaminu
notarialnego przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego, zdajacy sktada takze pisemne oswiadczenie o akceptacji wa-
runkow zwigzanych z uzyciem tego sprzetu, zawierajace deklaracje, ze znane s3 mu zagrozenia, o ktérych mowa w ust. 4
i 5. Nieztozenie tego o$wiadczenia oznacza wybor formy odrgcznej rozwigzywania zadan z egzaminu notarialnego.

4. Zdajacy ponosi ryzyko zwigzane z uzyciem wlasnego sprzetu komputerowego i zainstalowanego na nim oprogramo-
wania, powodujgce brak mozliwos$ci rozwigzania zadan z egzaminu notarialnego. W takim przypadku zdajacy moze przy-
stapi¢ do rozwigzywania zadania w formie odrecznej, jednakze czas trwania tej czg$ci egzaminu notarialnego nie ulega od-
powiedniemu przedtuzeniu, co odnotowuje si¢ w protokole z przebiegu egzaminu notarialnego.

5. W przypadku wystapienia w trakcie trwania egzaminu notarialnego jakichkolwiek okolicznosci wytaczajacych moz-
liwo$¢ korzystania z wlasnego sprzetu komputerowego, zdajacy sporzadza pracg zawierajaca rozwigzanie zadania w formie
odrecznej, jednakze czas trwania tej czeSci egzaminu notarialnego nie ulega przedtuzeniu. Powyzsze odnotowuje si¢ w pro-
tokole z przebiegu egzaminu notarialnego.

6. Zdajacy, rozwiazujacy zadanie przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego, w kazdym momencie zdawania egza-
minu notarialnego moze zrezygnowac z tej formy rozwigzywania zadan i sporzadzi¢ prace zawierajaca rozwigzanie zadania
w formie odrgcznej, jednakze czas trwania tej czgsci egzaminu notarialnego nie ulega przedtuzeniu. W takim przypadku
przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca informuje zdajacego o mozliwosci i sposobie odbioru od zdaja-
cego dotychczas sporzadzonej pracy zawierajacej rozwigzanie zadania, jesli zostala zapisana przez zdajacego, w celu kon-
tynuowania rozwigzania zadania w formie odrecznej. Powyzsze odnotowuje si¢ w protokole z przebiegu egzaminu notarial-
nego.

§ 22. 1. Zadania oznacza si¢ indywidualnym kodem.

2. Kazdego dnia egzaminu notarialnego zdajacy losuje przygotowana przez komisje kwalifikacyjna koperte zawierajaca
kartke z numerem kodu. Na kartce zdajacy wpisuje swoje imi¢ 1 nazwisko oraz imiona rodzicow, a w prawym gornym rogu
na pierwszej stronie zadania i na kazdej stronie pracy zawierajacej rozwigzanie zadania numer kodu. Wypetniona kartke
zdajacy umieszcza w kopercie, ktora zakleja i oddaje cztonkowi komisji kwalifikacyjnej przed przystapieniem do rozwiazy-
wania zadania.

3. Praca zawierajaca rozwigzanie zadania bez prawidlowo zamieszczonego oznaczenia kodowego nie podlega ocenie
komisji kwalifikacyjnej, co skutkuje otrzymaniem przez zdajacego oceny negatywnej z danej czesci egzaminu notarialnego.

4. Zadania wraz z pracami zawierajacymi rozwigzanie zadania sg rozkodowywane po sprawdzeniu wszystkich prac za-
wierajacych rozwigzanie zadan z wszystkich cze$ci egzaminu notarialnego, a nastepnie dotacza si¢ je do akt osobowych
zdajacych.

§ 23. 1. W trakcie egzaminu notarialnego zdajacy moze opusci¢ sale jedynie w wyjatkowej sytuacji, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy, pod nadzorem cztonka komisji kwalifikacyjnej wskazanego
przez przewodniczacego komisji kwalifikacyjnej Iub jego zastepce.

2. Przed opuszczeniem sali zdajacy przekazuje przewodniczacemu komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpcy zadanie
wraz z pracg zawierajacg rozwigzanie zadania, a w przypadku rozwigzywania zadania przy uzyciu wlasnego sprzetu kom-
puterowego — zadanie.
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3. Godzina wyjscia i powrotu na sal¢ zostaje odnotowana przez cztonka komisji kwalifikacyjnej na egzemplarzu zada-
nia i pracy zawierajacej rozwigzanie zadania, a w przypadku rozwigzywania zadania przy uzyciu wlasnego sprzetu kompu-
terowego — na egzemplarzu zadania.

§ 24. Wykluczenie zdajacego z egzaminu notarialnego zostaje odnotowane w protokole z przebiegu egzaminu notarial-
nego oraz na egzemplarzu zadania i pracy zawierajacej rozwigzanie zadania.

§ 25. 1. Po uplywie czasu, o ktérym mowa w § 20 ust. 2 i 3, przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastgpca
oglasza zakonczenie danej czgsci egzaminu notarialnego, a czlonkowie komisji kwalifikacyjnej zbierajg zadania wraz z pra-
cami zawierajgcymi rozwigzanie zadan, jezeli prace byly sporzadzane w formie odrgcznej. W przypadku rozwigzywania
zadan przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca informuje
0 sposobie odbioru od zdajacych prac zawierajacych rozwigzanie zadania.

2. Kazdego dnia zdajacy otrzymuje pokwitowanie odbioru zadania wraz z pracg zawierajaca rozwigzanie zadania z da-
nej czgsci egzaminu notarialnego.

3. Z czynnosci, o ktdrej mowa w ust. 2, sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera w szczego6lnoscei godzing odbioru zadania
wraz z pracg zawierajaca rozwigzanie zadania dla danego numeru kodu i podpis cztonka komisji kwalifikacyjnej dokonuja-
cego tej czynnosci.

§ 26. Po zakonczeniu egzaminu notarialnego niewykorzystane egzemplarze zadan zwraca si¢ Ministrowi Sprawiedliwos-
ci w stanie nienaruszonym. Protokot z tej czynnosci podpisuje przewodniczacy komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepca.

Rozdzial 6

Obstluga administracyjna i techniczna komisji kwalifikacyjnej, przekazywanie Srodkow na obsluge oraz rozliczanie
wydatkéw zwiazanych z tgq obslugg

§ 27. 1. Siedziba komisji kwalifikacyjnej jest siedziba rady wlasciwej izby notarialnej, zwanej dalej ,,radg”.

2. W przypadku gdy wlasciwo$¢ komisji kwalifikacyjnej obejmuje obszar wtasciwosci kilku izb notarialnych, w zarza-
dzeniu o powotaniu komisji kwalifikacyjnej Minister Sprawiedliwos$ci wskazuje jej siedzibeg.

§ 28. W ramach obslugi administracyjnej i technicznej komisji kwalifikacyjnej przeprowadzajacej egzamin wstgpny
i notarialny wtasciwa rada zapewnia:

1)  obstuge organizacyjng i biurows;
2)  warunki umozliwiajace wlasciwe przeprowadzenie egzaminu oraz pracy komisji kwalifikacyjnej;

3)  przygotowanie, pomoc przy sporzadzaniu oraz przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem egzaminu.

§ 29. 1. Wlasciwa rada nie pozniej niz na 35 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu wstgpnego i notarialnego
przygotowuje i przedktada Ministrowi Sprawiedliwosci wstepny preliminarz, zawierajacy okreslone przez Ministra Spra-
wiedliwosci pozycje wydatkow zwigzanych z obshuga administracyjng i techniczna komisji kwalifikacyjnej, zwany dalej
»preliminarzem”, w celu zatwierdzenia.

2. Przy zatwierdzaniu preliminarza Minister Sprawiedliwosci moze dokonaé korekty planowanych wydatkéw, majac na
wzgledzie zasade racjonalnosci i celowosci wydatkow.

§ 30. 1. Srodki na obstuge administracyjng i techniczna komisji kwalifikacyjnej przekazywane sa na rachunek wiasci-
wej rady z budzetu panstwa, z czgsci, ktorej dysponentem jest Minister Sprawiedliwosci, w wysokosci i w terminach okres-
lonych w zatwierdzonym preliminarzu.

2. Whasciwa rada przekazuje nie p6zniej niz w terminie 35 dni od zakonczenia egzaminu wstepnego i notarialnego spra-
wozdanie finansowe z wykazem poniesionych wydatkoéw na obstuge administracyjng i techniczng komisji kwalifikacyjnej
oraz wystawia note ksiegowg na Ministerstwo Sprawiedliwosci na kwote poniesionych kosztéw, nie wyzszych niz wyso-
ko$¢ zatwierdzonego preliminarza.

§ 31. 1. Minister Sprawiedliwo$ci dokonuje ostatecznego rozliczenia wydatkéw zwiazanych z obstuga administracyjng
i techniczna komisji kwalifikacyjnej na podstawie sprawozdania finansowego wtasciwej rady, o ktérym mowa w § 30 ust. 2,
w terminie 2 miesig¢cy od dnia jego otrzymania, majac na wzgledzie zasadg racjonalnosci i celowosci wydatkow.
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2. Wydatki ujete w sprawozdaniu finansowym nalezy udokumentowa¢ odpowiednio kopiami rachunkow, faktur lub
innymi dokumentami finansowymi, potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem przez prezesa lub wiceprezesa wlasciwej
rady.

Rozdziat 7
Podstawa ustalenia wynagrodzenia przewodniczacego i czlonkow komisji kwalifikacyjnej w roku 2013

§ 32. W roku 2013 podstawg ustalenia wynagrodzenia przewodniczacego i cztonkow komisji kwalifikacyjnej z tytutu
kazdorazowego przeprowadzenia egzamindw wstgpnego oraz notarialnego jest przecigtne wynagrodzenie w drugim kwar-
tale 2010 r., ogltoszone w sposéb wskazany w § 5 ust. 1.

Rozdziat 8

Przepisy koncowe

§ 33. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 2 czerwca 2009 r. w sprawie komisji egzaminacyjnej
do spraw aplikacji notarialnej oraz przeprowadzania egzaminu wstepnego i notarialnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 733).

§ 34. Rozporzadzenie wchodzi w zycie w dniu nast¢pujacym po dniu ogloszenia.

Minister Sprawiedliwos$ci: M. Biernacki
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci
z dnia 19 wrze$nia 2013 r. (poz. 1135)

WZOR
Formularz zgloszenia kandydata na cztonka komisji kwalifikacyjnej do spraw aplikacji notarialnej
NAZWISKO e TMIONA 1ot
DAtAUIOAZENIA ...ttt ettt et et a e bt a e eb e bt bt s bttt b ettt et et ea et eh e bttt ae bbb et nenenen
SEANOWISKO STUZDOWE ...ttt h bbb bt sttt ettt s et es e eb e bt e bt eb e ebe e bt sa et nbenaenees
PeINIONE FUNKCIA -ttt ettt ettt ettt e st e st e bt e st et e ekt e bt eh e et e b e eb e s em s e s emeeneeneen e eneeh e e st eae et e ebeene s enne e
Stopien TUD ty Tl NAUKOWY ..c..eviiiiiiii ittt ettt b e sttt ettt ea e ebteae e bt bttt s b ettt neeneen
IMIETSCE ZAMTUANICIIIA ...e.veeviieieiieeieeie ettt ettt e vt et e st estesaeesaesaeesseeseessesssesseessessaessesseessasseesseeseessesseenseessessesssesseassensenssenseessensenns

Doswiadczenie zawodowe (z uwzglednieniem specjalizacji, a w przypadku s¢dziow — wskazanie okresu orzekania
w poszczegdlnych wydziatach sadow)

(data i podpis kandydata na cztonka komisji kwalifikacyjnej)



