Warszawa, dnia 27 kwietnia 2012 r.

Poz. 466

ROZPORZADZENIE
MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ?Y

z dnia 24 kwietnia 2012 r.
w sprawie procedury weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji oSwiatowej

Na podstawie art. 76 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. Nr 139, poz. 814
i Nr 205, poz. 1206) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla procedure weryfikacji dostepu do bazy danych systemu informacji o$wiatowej, w tym
szczegotowy zakres danych zawartych we wniosku o udzielenie upowaznienia do dostepu do bazy danych systemu informa-
cji oswiatowej 1 sposOb potwierdzania tozsamosci osoby, ktorej wniosek dotyczy.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowe;j;
2) SIO — nalezy przez to rozumie¢ system informacji oswiatowej, o ktorym mowa w art. 2 ustawy;

3) organie upowazniajagcym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wlasciwy do udzielenia upowaznienia, o ktorym mowa
w art. 68 ust. 2 ustawy;

4) rejestrze TERYT — nalezy przez to rozumieé krajowy rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju, o ktérym mowa
w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z pozn. zm.?).

§ 3. 1. Wniosek o udzielenie upowaznienia do dostgpu do bazy danych SIO, o ktorym mowa w art. 69 ust. 2 ustawy,
zwany dalej ,,wnioskiem”, poza danymi, o ktdorych mowa w art. 69 ust. 3 ustawy, zawiera:

1) okreslenie rodzaju jednostki, ktorej wniosek dotyczy:
a) szkota publiczna albo niepubliczna,
b) placowka oswiatowa publiczna albo niepubliczna,
¢) inna jednostka wykonujaca zadania z zakresu o$wiaty,
d) regionalna izba obrachunkowa,
e) uczelnia,

f) wojewoda;

1 Minister Edukacji Narodowej kieruje dzialem administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegélowego zakresu dziatania Ministra Edukacji Narodowej (Dz. U.
Nr 248, poz. 1480).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 1996 r. Nr 156, poz. 775, z 1997 r. Nr 88, poz. 554 i Nr 121, poz. 769,
7 1998 . Nr 99, poz. 632 i Nr 106, poz. 668, z 2001 r. Nr 100, poz. 1080, z 2003 r. Nr 217, poz. 2125, z 2004 r. Nr 273, poz. 2703,
7 2005 r. Nr 163, poz. 1362, z 2006 r. Nr 170, poz. 1217, z 2007 r. Nr 166, poz. 1172, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 18,
poz. 97, z 2010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 76, poz. 489 oraz z 2011 r. Nr 131, poz. 764, Nr 139, poz. 814, Nr 171, poz. 1016 i Nr 204,
poz. 1195.
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2) w przypadku wniosku dyrektora szkoty lub placowki o§wiatowej prowadzacej lokalng baze¢ danych SIO:
a) okreslenie typu szkoty lub rodzaju placéwki oswiatowej,

b) okreslenie rodzaju organu prowadzacego szkote lub placowke oswiatowa:
— jednostka samorzadu terytorialnego,
— minister,
— osoba prawna inna niz jednostka samorzadu terytorialnego,
— osoba fizyczna,
c) okreslenie wojewodztwa, powiatu, gminy i miejscowosci, w ktdrej znajduje si¢ siedziba podmiotu zobowigzanego do

przekazywania danych do Rejestru Szkot i Placéwek Oswiatowych, z uzyciem identyfikatorow i nazw jednostek po-
dziahu terytorialnego i nazw miejscowosci rejestru TERYT;

3) w przypadku wniosku wdjta gminy (burmistrza, prezydenta miasta), starosty i marszatka wojewodztwa, dyrektora okre-
gowej komisji egzaminacyjnej, dyrektora (kierownika) jednostki organizacyjnej, o ktdrej mowa w art. 1 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z p6zn. zm.?), dyrektora (kie-
rownika) jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek oswiatowych oraz prezesa zarzadu izby
rzemieslniczej, prowadzacych lokalne bazy danych SIO — okre$lenie wojewodztwa, powiatu, gminy i miejscowosci,
w ktorej znajduje si¢ siedziba danego podmiotu prowadzacego lokalng baz¢ danych SIO, z uzyciem identyfikatorow
i nazw jednostek podziatu terytorialnego i nazw miejscowosci rejestru TERYT;

4) w przypadku wniosku prezesa regionalnej izby obrachunkowej — okreslenie wojewodztwa, powiatu, gminy i miejsco-
wosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba regionalnej izby obrachunkowej, z uzyciem identyfikator6w i nazw jednostek po-
dziatu terytorialnego i nazw miejscowosci rejestru TERYT;

5) w przypadku wniosku rektora uczelni:
a) informacje, czy uczelnia jest uczelnig publiczng czy niepubliczna,

b) okreslenie numeru, pod ktdrym uczelnia niepubliczna jest wpisana do rejestru uczelni niepublicznych i zwiazkow
uczelni niepublicznych prowadzonego przez ministra wlasciwego do spraw nauki i szkolnictwa wyzszego,

c) okreslenie wojewddztwa, powiatu, gminy i miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba uczelni, z uzyciem identyfi-
katorow 1 nazw jednostek podziatu terytorialnego i nazw miejscowosci rejestru TERYT;

d) w przypadku wniosku wojewody — okreslenie wojewodztwa, powiatu, gminy i miejscowosci, w ktorej znajduje si¢
siedziba urzgdu wojewody, z uzyciem identyfikatoréw i nazw jednostek podziatu terytorialnego i nazw miejscowosci
rejestru TERYT.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wniosku osoby repezentujacej organ upowazniajacy, o ktorej mowa w art. 70
ust. 3 pkt 7 ustawy, oraz upowaznionego przez kierownika podmiotu, o ktéorym mowa w art. 67 ustawy, pracownika tego
podmiotu, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy, z tym ze wniosek ten zawiera dodatkowo odpowiednio:

1) dat¢ udzielenia upowaznienia osobie repezentujacej organ upowazniajacy lub pracownikowi;
2) imi¢ 1 nazwisko osoby, ktora udzielita upowaznienia osobie repezentujgcej organ upowazniajacy lub pracownikowi;

3) okres, na ktory zostato udzielone upowaznienie.

§ 4. 1. Wniosek stanowi zestaw danych przekazanych elektronicznie do organu upowazniajacego przez odpowiednio
kierownika podmiotu, o ktérym mowa w art. 67 ustawy, wojewode, osobe repezentujaca organ upowazniajacy, o ktorej
mowa w art. 70 ust. 3 pkt 7 ustawy, 1 upowaznionego pracownika, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy, zwanych dalej
,,080ba, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie”, przy pomocy oprogramowania udostgpnianego nicodptatnie na portalu SIO.

2. Na adres poczty elektronicznej osoby, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, jest przesytana automatycznie wygene-
rowana przez system teleinformatyczny SIO informacja o wpltywie wniosku.

§ 5. 1. Organ upowazniajacy niezwlocznie od dnia wptywu wniosku przesyla na adres poczty elektronicznej osoby,
ktérej ma by¢ udzielone upowaznienie, informacje o rozpoczeciu rozpatrywania wniosku.

2. Organ upowazniajacy rozpatruje wniosek w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania informacji, o ktérej mowa
w ust. 1.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz. 1218 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r.
Nr 17, poz. 95, Nr 80, poz. 542, Nr 102, poz. 689, Nr 158, poz. 1103, Nr 176, poz. 1238, Nr 191, poz. 1369 i Nr 247, poz. 1821, 22008 r.
Nr 145, poz. 917 1 Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 1, poz. 1, Nr 56, poz. 458, Nr 67, poz. 572, Nr 97, poz. 800, Nr 213, poz. 1650
iNr 219, poz. 1706 oraz z 2011 r. Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206.
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§ 6. 1. Organ upowazniajacy sprawdza poprawnos¢ danych zawartych we wniosku przez poréwnanie tych danych z:

1) danymi zgromadzonymi w Rejestrze Szkot i Placowek Oswiatowych lub danymi bedacymi w posiadaniu organoéw ad-
ministracji publicznej — w przypadku wnioskow dyrektoréw szkot i placowek oswiatowych;

2) danymi bedacymi w posiadaniu organéw administracji publicznej — w przypadku wnioskow kierownikéw innych jedno-
stek wykonujacych zadania z zakresu o$wiaty, prezesoOw regionalnych izb obrachunkowych, rektoréw uczelni i woje-
wodow.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do wniosku osoby repezentujacej organ upowazniajacy, o ktorej mowa w art. 70
ust. 3 pkt 7 ustawy, oraz upowaznionego pracownika, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy.

3. W przypadku stwierdzenia poprawnos$ci danych zawartych we wniosku organ upowazniajacy niezwlocznie przesyta
na adres poczty elektronicznej osoby, ktérej ma by¢ udzielone upowaznienie, informacje o stwierdzeniu poprawnosci da-
nych zawartych we wniosku.

4. W przypadku stwierdzenia, ze dane zawarte we wniosku sg niepoprawne, organ upowazniajacy niezwlocznie przesy-
fa na adres poczty elektronicznej osoby, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, informacj¢ o nienadaniu wnioskowi biegu.

5. Osoba, ktorej wnioskowi nie nadano biegu, moze ponownie ztozy¢ wniosek.

§ 7. 1. W terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o stwierdzeniu poprawnosci danych zawartych we
wniosku osoba, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, zglasza si¢ w siedzibie organu upowazniajgcego w celu potwierdze-
nia swojej tozsamosci.

2. Na uzasadniony wniosek osoby, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, organ upowazniajacy przedtuza termin zglo-
szenia w celu potwierdzenia tozsamosci, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, sktada si¢ nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu zgloszenia w celu po-
twierdzenia tozsamos$ci. We wniosku osoba, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, wskazuje termin, w ktérym zglosi si¢
w siedzibie organu upowazniajacego.

4. Jezeli osoba, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, nie zgtosi si¢ w siedzibie organu upowazniajacego w terminie,
o ktorym mowa w ust. 1 lub 3, wnioskowi nie nadaje si¢ biegu.

5. Osoba, ktorej wnioskowi nie nadano biegu, moze ponownie ztozy¢ wniosek.

§ 8. 1. W celu potwierdzenia tozsamosci osoba, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, przedstawia organowi upowaz-
niajacemu dokument tozsamosci, a w przypadku gdy wniosek dotyczy:

1) osoby repezentujacej organ upowazniajacy, o ktérej mowa w art. 70 ust. 3 pkt 7 ustawy — ponadto upowaznienie udzie-
lone tej osobie przez organ upowazniajacy;

2) upowaznionego pracownika, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy — ponadto upowaznienie udzielone pracownikowi
przez kierownika podmiotu, o ktorym mowa w art. 67 ustawy.

2. Przez dokument tozsamosci, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku
cudzoziemca — karte pobytu.

3. W przypadku stwierdzenia, ze osoba, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, nie jest osoba, za ktorg si¢ podaje, organ
upowazniajacy odrzuca wniosek.

4. W przypadku osoby reprezentujacej organ upowazniajacy, o ktorej mowa w art. 70 ust. 3 pkt 7 ustawy, oraz upowaz-
nionego pracownika, o ktorym mowa w art. 72 ust. 1 ustawy, organ upowazniajacy odrzuca wniosek roéwniez w przypadku:

1) stwierdzenia braku upowaznienia udzielonego osobie reprezentujacej organ upowazniajacy lub pracownikowi;

2) niewaznosci upowaznienia udzielonego osobie reprezentujgcej organ upowazniajacy lub pracownikowi, w szczegolno-
Sci uptywu okresu, na ktory zostato udzielone upowaznienie;

3) niezgodnosci danych zawartych we wniosku, o ktorych mowa w § 3 ust. 2, z danymi zawartymi w upowaznieniu udzie-
lonym osobie reprezentujacej organ upowazniajacy lub pracownikowi;

4) cofnigcia upowaznienia udzielonego osobie reprezentujacej organ upowazniajacy lub pracownikowi.

5. Osoba, ktorej wniosek zostal odrzucony, moze ponownie ztozy¢ wniosek.
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§ 9. 1. Upowaznienie do dostgpu do bazy danych SIO wydaje si¢ w dwoch egzemplarzach.

2. Jeden egzemplarz upowaznienia pozostaje w siedzibie organu upowazniajacego, a drugi egzemplarz wydaje si¢ bez-
posrednio osobie upowaznionej celem dolaczenia do akt osobowych tej osoby.

3. Osoba upowazniona potwierdza odebranie drugiego egzemplarza upowaznienia, umieszczajac na egzemplarzu upo-
waznienia pozostajacym w siedzibie organu upowazniajgcego adnotacj¢ ,,otrzymano drugi egzemplarz upowaznienia” oraz
swoj podpis i dat¢ otrzymania tego egzemplarza.

§ 10. 1. Po podpisaniu upowaznienia osobie upowaznionej wydaje si¢ niepowtarzalny identyfikator uzytkownika SIO
oraz dodatkowe dane stuzace do uwierzytelnienia si¢ uzytkownika SIO w systemie teleinformatycznym SIO.

2. Dodatkowe dane, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zbiér mechanizmoéw stuzacych ochronie SIO przed nieupraw-
nionym dostepem.

3. Niepowtarzalny identyfikator uzytkownika SIO oraz dodatkowe dane, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje si¢ osobie
upowaznionej z zachowaniem srodkow zapewniajacych poufnos¢ przekazania niepowtarzalnego identyfikatora uzytkowni-
ka SIO oraz dodatkowych danych.

§ 11. 1. W przypadku udzielania upowaznien do dost¢pu do bazy danych SIO:

1) kierownikom podmiotow zobowigzanych do przekazywania danych do Rejestru Szkoét i Placowek Oswiatowych oraz
wojewodom na podstawie art. 119 ustawy oraz

2) kierownikom podmiotéw zobowigzanych do przekazywania danych do bazy danych SIO na podstawie art. 123 ustawy

— procedure weryfikacji dostepu do bazy danych SIO przeprowadza si¢ z uwzglednieniem przepisow ust. 2—5.

2. Informacj¢ o rozpoczeciu rozpatrywania wniosku organ upowazniajacy przesyta na adres poczty elektronicznej oso-
by, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, w terminie 5 dni roboczych od dnia wpltywu wniosku.

3. Organ upowazniajacy rozpatruje wniosek w terminie zapewniajagcym wydanie upowaznienia w okresach, o ktorych
mowa w art. 119 ust. 2 i art. 123 ust. 2 ustawy.

4. W informacji o stwierdzeniu poprawno$ci danych zawartych we wniosku organ upowazniajagcy wskazuje termin
zgloszenia si¢ osoby, ktorej ma by¢ udzielone upowaznienie, w siedzibie organu upowazniajacego w celu potwierdzenia
tozsamosci.

5. Termin, o ktorym mowa w ust. 4, moze zosta¢ zmieniony na uzasadniony wniosek osoby, ktorej ma by¢ udzielone
upowaznienie, ztozony przed uplywem tego terminu, pod warunkiem zachowania okresow udzielania upowaznien, o kto-
rych mowa w art. 119 ust. 2 i art. 123 ust. 2 ustawy.

§ 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 kwietnia 2012 .

Minister Edukacji Narodowej: K. Szumilas



