Warszawa, dnia 20 lutego 2012 r.

Pozycja 189

ROZPORZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO"

z dnia 26 stycznia 2012 1.
w sprawie sposobu prowadzenia i udost¢pniania rejestru instytucji kultury

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kultural-
nej (Dz. U. 22001 r. Nr 13, poz. 123, z p6zn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) sposob prowadzenia i udostgpniania rejestru instytucji kultury, w tym zakres danych zamieszczanych w rejestrze, tryb
dokonywania wpiséw, zmian i wykreslen wpisow;

2) wzobr ksiegi rejestrowe;.

§ 2. Rejestr instytucji kultury, zwany dalej ,,rejestrem”, jest prowadzony w postaci elektronicznej, pozwalajacej na spo-
rzadzanie z niego wydrukow oraz uniemozliwiajacej dokonanie wpisu przez osobe nieuprawniona.

§ 3. 1. W rejestrze wpisuje si¢ w odrebnych rubrykach nast¢pujgce dane i informacje:
1) rubryka pierwsza — numer wpisu do rejestru;
2) rubryka druga — date wpisu do rejestru oraz daty kolejnych wpisow;
3) rubryka trzecia — pelng nazwe instytucji kultury wynikajaca ze statutu;
4) rubryka czwarta — skrocong nazwe instytucji kultury, jezeli jej uzywanie przewiduje statut;
5) rubryka pigta — siedzibg i adres instytucji kultury;
6) rubryka szosta — oznaczenie organizatora instytucji kultury;
7) rubryka siddma — oznaczenie podmiotu, z ktorym organizator wspdlnie prowadzi instytucje kultury;
8) rubryka 6sma — akt o utworzeniu instytucji kultury;

9) rubryka dziewiata — akt o nadaniu statutu instytucji kultury.
2. Wpisowi do rejestru podlegaja zmiany danych, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Zmiany danych dokonuje si¢ pod pozycja wlasciwa dla zmienianego wpisu bez nadawania kolejnego numeru wpisu.

D Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dziatem administracji rzadowej — kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, na
podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdétowego zakresu dziatania
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U. Nr 248, poz. 1482).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 41, poz. 364, z 2003 r. Nr 96, poz. 874, Nr 162,
poz. 1568 i Nr 213, poz. 2081, 22004 r. Nr 11, poz. 96 i Nr 261, poz. 2598, z 2005 r. Nr 131, poz. 1091 i Nr 132, poz. 1111, z 2006 .
Nr 227, poz. 1658, z 2009 r. Nr 62, poz. 504 oraz z 2011 r. Nr 207, poz. 1230.
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§ 4. 1. Niezaleznie od prowadzonego przez organizatora rejestru, dla kazdej instytucji kultury zaktada si¢ i prowadzi
oddzielnie elektroniczna ksigge rejestrowa.

2. Wzor ksiegi rejestrowej okresla zatacznik do rozporzadzenia.

§ 5. 1. Wpis do rejestru polega na wprowadzeniu do wlasciwej rubryki rejestru danych i informacji, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1.

2. Wpis uwaza si¢ za dokonany z chwilg zamieszczenia danych i informacji w rejestrze.

3. Wpisu do rejestru dokonuje si¢ pod oddzielng pozycja rejestru, oznaczong numerem wynikajacym z kolejnoséci wpisu
oraz datg dokonania wpisu.

4. Wpisowi podlegaja réwniez informacje na temat zmian i wykres$len danych zamieszczonych w rejestrze.

§ 6. 1. Zmiana wpisu w rejestrze polega na:
1) umieszczeniu nowych informacji w odpowiednich rubrykach dotyczacych wpisanej do rejestru instytucji kultury albo

2) umieszczeniu nowych informacji w odpowiednich rubrykach dotyczacych wpisanej do rejestru instytucji kultury,
z oznaczeniem dotychczasowej treéci rubryk jako nieaktualnej, albo

3) oznaczeniu dotychczasowej tresci rubryki jako nieaktualne;.

2. Zmiany wpisu w rejestrze dokonuje si¢ z urzedu albo na wniosek dyrektora instytucji kultury lub osoby przez niego
upowaznionej.

3. Wniosek o dokonanie zmiany wpisu w rejestrze sktada si¢ w postaci papierowej, w jednym egzemplarzu, albo w po-
staci elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotoéw rea-
lizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.>).

4. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty stanowigce podstawe dokonania zmiany wpisu w rejestrze.

§ 7. 1. Wykre$lenie wpisu z rejestru jest rownoznaczne z wykresleniem instytucji kultury z rejestru w rozumieniu usta-
wy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalne;.

2. Wykreslenie wpisu z rejestru polega na przekresleniu pozioma linig wpisu podlegajacego wykresleniu.
3. Wykreslenia wpisu z rejestru dokonuje si¢ z urzedu.
§ 8. Wpisdw, zmian wpisOw oraz wykreslen wpisow w rejestrze dokonuje osoba upowazniona przez organizatora.

§ 9. 1. Dla kazdej instytucji kultury prowadzi si¢ przy rejestrze akta rejestrowe obejmujace dokumenty stanowiace pod-
stawe wpisu instytucji kultury do rejestru oraz dokumenty dotyczace postepowania rejestrowego.

2. Organizator moze w tresci wpisu powolaé si¢ na dokument ztozony do akt rejestrowych. Powotane dokumenty uwaza
si¢ za objete trescig wpisu.

3. Akta rejestrowe nie mogg by¢ wynoszone poza miejsce ich przechowywania.

4. Akta rejestrowe, obejmujace dokumenty stanowigce podstawe wpisu do rejestru oraz dokumenty dotyczace postepo-
wania rejestrowego, gromadzi si¢ i przechowuje zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016).

§ 10. 1. Rejestr, informacje o rejestrze oraz sposobie udostgpniania danych w nim zawartych zamieszcza si¢ w Biulety-
nie Informacji Publicznej na stronie organizatora.

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817,z 2009 r.
Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 1 Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092
i Nr 204, poz. 1195.
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2. Dane zawarte w rejestrze udostepnia si¢ przez:
1) otwarty dostep do zawartosci rejestru;

2) wydanie odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowe;.

3. Udostepnianie danych zawartych w rejestrze w formie, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1, jest bezptatne i odbywa si¢ przez
strong Biuletynu Informacji Publicznej organizatora.

4. Kazdy ma prawo przeglada¢ w godzinach urzgdowych akta rejestrowe oraz ksiegi rejestrowe instytucji kultury.

5. Organizator prowadzacy rejestr instytucji kultury wydaje urzedowo poswiadczony odpis kazdemu, kto zwréci si¢
z wnioskiem o jego wydanie.

§ 11. 1. Odpis z rejestru instytucji kultury moze by¢ pelny lub skrocony.
2. Odpis pelny zawiera tre$¢ wszystkich wpisow dokonanych w ksi¢dze rejestrowe;.
3. Odpis skrocony zawiera tres¢ aktualnych wpiséw dokonanych w rejestrze.

§ 12. Odpisy sa opatrywane datg, pieczecia urzgdowg oraz podpisem osoby, ktora je sporzadzita, z podaniem jej imienia
i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego.

§ 13. 1. Odpis przesyta si¢ wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, na adres wskazany we wnios-
ku, przesytka polecong lub przekazuje si¢ osobi$cie wnioskodawcy albo osobie przez niego upowaznionej, za pisemnym
potwierdzeniem odbioru.

2. Odpis moze by¢ przestany rowniez w postaci dokumentu elektronicznego.

§ 14. 1. Z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia ksiggi rejestrowe instytucji kultury prowadzone na podstawie przepi-
sow dotychczasowych zostang dotaczone do akt rejestrowych prowadzonych przy rejestrze dla danej instytucji kultury
utworzonym na podstawie przepisOw niniejszego rozporzadzenia.

2. Nowe ksiegi rejestrowe tworzone dla kazdej instytucji kultury zaktada si¢ poprzez przeniesienie tresci aktualnych
wpiséw zawartych w ksiegach rejestrowych prowadzonych dla kazdej instytucji kultury przed dniem wejscia zycie niniej-
szego rozporzadzenia.

3. Przeniesienie wpisow, o ktérym mowa w ust. 2, polega na zapisaniu ich w systemie teleinformatycznym organizatora.

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 3 miesigcy od dnia ogloszenia.®

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: B. Zdrojewski

4 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 17 lutego 1992 r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. Nr 20, poz. 80), ktore traci moc z dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia na
podstawie art. 13 pkt 1 ustawy z dnia 31 sierpnia 2011 r. 0 zmianie ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej oraz
niektdérych innych ustaw (Dz. U. Nr 207, poz. 1230).



WZOR

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

7 dnia 26 stycznia 2012 r. (poz. 189)

KSIEGA REJESTROWA INSTYTUCJI KULTURY

Numer wpisu do rejestru:

Dzial I — Oznaczenie instytucji kultury:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Numer | Data wpisu, Pelna Przedmiot Siedziba i adres Oznaczenie Nazwa Cyfrowy Uwagi Imig¢
kolejny daty i skrécona dzialalnoSci instytucji kultury organizatora podmiotu, identyfikator i nazwisko

wpisu kolejnych nazwa instytucji i aktu z ktorym instytucji pelnomocnika
zmian instytucji kultury 0 utworzeniu organizator kultury organizatora
kultury instytucji kultury wspolnie nadany dokonujacego
prowadzi w systemie wpisu
instytucje informacji
kultury statystycznej
1
2

MBIS() NIUUSIZ(]

681 20d



Dzial II — Organizacja instytucji kultury:

1 2 3 4 5 6 7 8
Numer | Data wpisu, Informacja Imie i nazwisko Imiona Nazwa oraz Uwagi Imie
kolejny daty o zlozeniu do dyrektora i nazwiska siedziba i nazwisko

wpisu kolejnych rejestru instytucji pelnomocnikéw wyodrebnionych pelnomocnika
zmian statutu kultury i jego instytucji kultury jednostek organizatora
zastepcow lub uprawnionych do organizacyjnych dokonujacego
oznaczenie osoby dokonywania instytucji kultury wpisu
fizycznej lub czynnosci i ich cyfrowe
prawnej, ktorej prawnych identyfikatory
powierzono w imieniu nadane w systemie
zarzadzanie instytucji oraz informacji
instytucja zakres ich statystycznej
kultury upowaznien
1

2
Dzial 111 — Mienie instytucji kultury:

1 2 3 4 5 6
Numer | Data wpisu, Informacja Informacja Uwagi Imie
kolejny daty o zlozeniu do 0 obciazeniu i nazwisko

wpisu kolejnych rejestru srodkow pelnomocnika

zmian rocznego trwalych organizatora

sprawozdania instytucji dokonujacego

finansowego kultury wpisu
ograniczonymi
prawami
rzeczowymi

1
2

MBIS() NIUUSIZ(]

681 20d



Dzial IV — Polgczenie, podzial i likwidacja instytucji kultury:

1 2 3 4 5 6
Numer | Data wpisu, Informacja Imie i nazwisko Uwagi Imie
kolejny daty o polaczeniu, likwidatora i nazwisko

wpisu kolejnych podziale lub pelnomocnika
Zmian likwidacji organizatora
instytucji dokonujacego

kultury wpisu

1

2

MBIS() NIUUSIZ(]

681 20d



