Warszawa, dnia 28 wrzesnia 2012 r.

Poz. 1081

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 26 wrzesnia 2012 r.
w sprawie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spolecznej

Na podstawie art. 122 ust. 5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362,
z pozn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1) minimum programowe specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej, zwanej dalej ,,specjalizacja”;
2) podmioty uprawnione do prowadzenia specjalizacji i wymagania ich dotyczace;
3) tryb nadawania podmiotom, o ktérych mowa w pkt 2, uprawnien do prowadzenia specjalizacji;
4) tryb uzyskiwania specjalizacji.

§ 2. Ustala si¢ minimum programowe specjalizacji, zawierajace nast¢pujace bloki tematyczne oraz liczbe godzin prze-
znaczonych na realizacj¢ kazdego z tych blokow tematycznych:

1) wspotczesne kierunki rozwoju polityki spolecznej w ujeciu globalnym, europejskim i lokalnym — 20 godzin;
2) elementy organizacji i zarzgdzania w pomocy spolecznej — 90 godzin, w tym nie mniej niz 7 godzin przypadajacych na
kazdy z blokdéw tematycznych:

a) kadra menedzerska w pomocy spolecznej, w tym umiejetnos$é przywddztwa, organizacji pracy wlasnej, zarzadzania
czasem 1 rozwigzywania problemow,

b) zarzadzanie zasobami ludzkimi,

¢) zarzadzanie mi¢dzyorganizacyjne na poziomie lokalnym, z uwzglednieniem podmiotéw niepublicznych w pomocy
spotecznej,

d) kierowanie i zarzadzanie superwizyjne,

e) zarzadzanie finansami jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej, w tym planowanie finansowe, realizacja i kon-
trola realizacji planu finansowego,

f) systemy zarzadzania jakos$cig w instytucjach pomocy spotecznej,
g) kontrola zarzadcza;

3) elementy etyki — 10 godzin;

D Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem administracji rzgdowej — zabezpieczenie spoteczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dzialania Ministra Pracy i Poli-
tyki Spotecznej (Dz. U. Nr 248, poz. 1485).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 202, poz. 1551, Nr 219, poz. 1706 i Nr 221,
poz. 1738, 22010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 229, Nr 81, poz. 527, Nr 125, poz. 842 i Nr 217, poz. 1427, z 2011 r. Nr 81, poz. 440,
Nr 106, poz. 622 1 Nr 149, poz. 887 oraz z 2012 r. poz. 579.
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4) zadania jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej gminy, powiatu i wojewodztwa — 20 godzin;
5) ewaluacja dziatan, metody i techniki badan wykorzystywanych w pomocy spotecznej — 20 godzin;

6) wybrane zagadnienia prawne, ze szczegdlnym uwzglednieniem prawa administracyjnego, prawa pracy, prawa zamo-
wien publicznych, prawa rodzinnego i prawa dotyczacego ochrony danych osobowych — 30 godzin;

7) wybrane zagadnienia z zakresu przepisow dotyczacych pomocy spotecznej i zabezpieczenia spotecznego — 15 godzin;
8) publiczne relacje, reklama spoteczna i promocja dzialan w pomocy spotecznej — public relations (PR) — 20 godzin;
9) mediacje i negocjacje w pomocy spotecznej — 10 godzin;

10) stres i wypalenie zawodowe — 10 godzin;

11) konsultacje dotyczace pracy dyplomowej wymaganej do uzyskania specjalizacji — 10 godzin;

12) wizyty studyjne — hospitacje instytucji dzialajacych w obszarze pomocy spotecznej — 10 godzin.

§ 3. Specjalizacj¢ moga prowadzic:

1) uczelnie, dziatajace na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r.
poz. 572 1 742),

2) kolegia pracownikow shuzb spotecznych, placowki ksztalcenia ustawicznego, placowki ksztatcenia praktycznego oraz
osrodki doksztatcania i doskonalenia zawodowego, dziatajace na podstawie ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie
os$wiaty (Dz. U. z 2004 . Nr 256, poz. 2572, z pdzn. zm.»),

3) instytuty badawcze, dziatajace na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. Nr 96,
poz. 618 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 185, poz. 1092)

— posiadajace minimum dwuletnie do§wiadczenie w prowadzeniu ksztalcenia lub doskonalenia zawodowego kadr pomocy
spotecznej, ktore uzyskaty zgode ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego na prowadzenie specjalizacji,
zwane dalej ,,podmiotami uprawnionymi”.

§ 4. 1. Podmiot ubiegajacy si¢ o nadanie uprawnien do prowadzenia specjalizacji sklada do ministra wtasciwego do
spraw zabezpieczenia spotecznego wniosek o nadanie uprawnien.

2. Wniosek o nadanie uprawnien zawiera:
1) nazwg i adres podmiotu ubiegajacego si¢ o nadanie uprawnien do prowadzenia specjalizacji;

2) informacje o dotychczasowej dziatalnos$ci podmiotu w zakresie ksztatcenia i doskonalenia zawodowego kadr pomocy
spoteczne;.

3. Do wniosku o nadanie uprawnien dotacza si¢ szczegotowy program szkolenia zawierajagcy minimum programowe,
o ktorym mowa w § 2, okreslajacy cele dydaktyczne, szczegdtows tematyke, czas i metody dydaktyczne realizacji poszcze-
golnych tematow, zalecang literaturg, a takze wskazujacy wyktadowcow, posiadajacych wyksztatlcenie wyzsze oraz co naj-
mniej trzyletni staz zawodowy w ksztatceniu lub doskonaleniu zawodowym kadr pomocy spotecznej lub w instytucjach
i podmiotach dziatajacych w obszarze pomocy spotecznej.

4. Po zaakceptowaniu dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1-3, podmiot ubiegajacy si¢ o nadanie uprawnien uzyskuje
zgode ministra wlasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego na prowadzenie specjalizacji.

5. Podmioty, ktorych dokumenty wymienione w ust. 1-3 nie zostaly zaakceptowane, moga ponownie wystgpowaé
z wnioskiem o nadanie uprawnien do prowadzenia specjalizacji, dotaczajac do niego poprawione dokumenty.

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z 2005 r.
Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr 167, poz. 1400 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 144,
poz. 1043, Nr 208, poz. 15321 Nr 227, poz. 1658, 22007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180,
poz. 1280 i Nr 181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370 i Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6,
poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127,
poz. 857 i Nr 148, poz. 991, 22011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206 oraz
72012 r. poz. 9411 979.
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§ 5. 1. Podmioty uprawnione sa obowigzane posiada¢ dokumentacj¢ zwigzang z prowadzeniem specjalizacji, zawieraja-
cg dane osobowe niezbedne dla celow specjalizacji, w tym:

1) program szkolenia;
2) dzienniki zajec;

3) dokumentacj¢ uczestnikow specjalizacji, w sktad ktorej wechodza: podania o przyjecie na specjalizacje, kopie dokumen-
tow potwierdzajacych tozsamo$¢ uczestnikow specjalizacji, protokoly egzaminacyjne wraz z pisemnymi ocenami prac
dyplomowych;

4) dokumentacj¢ wyktadowcoéw specjalizacji, potwierdzajaca posiadane kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe;

5) rejestr wydanych dyplomdéw, zawierajacy: numer w rejestrze, numer dyplomu, dat¢ odbioru dyplomu, imi¢ i nazwisko
osoby, ktorej zostat wydany dyplom, oraz jej podpis.

2. Podmiot uprawniony przechowuje dokumentacj¢, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3—5, przez okres 5 lat. Po uptywie tego
okresu dokumentacj¢ przekazuje si¢ do wiasciwego archiwum zaktadowego.

§ 6. 1. Uzyskanie specjalizacji nastgpuje po ztozeniu z wynikiem pozytywnym egzaminu koncowego przed komisja
egzaminacyjng do spraw specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej, zwang dalej ,.komisja”.

2. Do egzaminu, o ktorym mowa w ust. 1, komisja dopuszcza osobe, ktora odbyta szkolenie zawierajace minimum pro-
gramowe, o ktorym mowa w § 2, napisata prac¢ dyplomowa oraz uzyskata pozytywna pisemng oceng pracy dyplomowe;j
dokonang przez wyktadowce prowadzgcego konsultacje dotyczace tej pracy.

§ 7. 1. Komisje powotuje podmiot uprawniony.

2. W sktad komisji wchodza wskazani przez podmiot uprawniony:
1) przewodniczacy komisji reprezentujacy podmiot uprawniony;

2) co najmnigj trzej cztonkowie komisji, wybrani sposrod teoretykdw i praktykow pracy socjalnej lub pomocy spotecznej,
posiadajacy co najmniej wyksztalcenie wyzsze magisterskie oraz co najmniej pigcioletni staz zawodowy w ksztalceniu
lub doskonaleniu zawodowym kadr pomocy spotecznej lub w instytucjach i podmiotach dziatajacych w obszarze pomo-
cy spoteczne;j.

3. Komisja wyznacza termin egzaminu koncowego w okresie nie dluzszym niz 30 dni od dnia zakonczenia szkolenia,
o ktorym mowa w § 6 ust. 2, oraz sprawuje nadzor nad jego wlasciwym przygotowaniem i przebiegiem.

§ 8. 1. Egzamin koficowy ma forme ustna i sktada si¢ z dwoch czesci.

2. Czg¢$¢ pierwsza egzaminu polega na sprawdzeniu wiedzy z zagadnien objetych zakresem minimum programowego,
o0 ktorym mowa w § 2.

3. Czg$¢ druga egzaminu polega na obronie pracy dyplomowe;.

4. Podczas obrony pracy dyplomowej nastepuje przedstawienie przez osobe¢ ubiegajaca si¢ o uzyskanie specjalizacji
glownych zatozen pracy dyplomowej oraz odczytanie przez komisje oceny pracy dyplomowej, o ktdrej mowa w § 6 ust. 2.

5. Po zakonczeniu egzaminu komisja podejmuje uchwalg w sprawie uzyskania albo odmowy uzyskania specjalizacji.

§ 9. 1. Osobie ubiegajacej si¢ o uzyskanie specjalizacji, co do ktorej komisja podje¢ta uchwale w sprawie uzyskania spe-
cjalizacji, wydaje si¢ dyplom uzyskania specjalizacji.

2. Dyplom uzyskania specjalizacji zawiera:
1) imi¢, nazwisko oraz dat¢ i miejsce urodzenia osoby, ktora uzyskata specjalizacje;

2) wykaz blokow tematycznych, objetych minimum programowym, o ktorym mowa w § 2, oraz liczbe¢ godzin ich realiza-
cji;

3) numer i date uchwaty komisji w sprawie uzyskania specjalizacji;
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4) numer dyplomu;
5) podpisy przewodniczacego i cztonkow komisji;
6) piecze¢ urzgdowa podmiotu uprawnionego.

§ 10. 1. Osoba ubiegajaca si¢ o uzyskanie specjalizacji, co do ktoérej komisja podjeta uchwate w sprawie odmowy
uzyskania specjalizacji, moze przystapi¢ do egzaminu poprawkowego w terminie wyznaczonym przez komisje, nie dtuz-
szym niz 90 dni od dnia zakonczenia szkolenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

2. Do egzaminu poprawkowego maja zastosowanie odpowiednio przepisy § 8.
3. Osoba ubiegajaca si¢ o uzyskanie specjalizacji moze przystapi¢ do egzaminu poprawkowego jeden raz.

§ 11. Zaswiadczenia o ukonczeniu specjalizacji wydane przez Centrum Medyczne Ksztalcenia Podyplomowego lub
Centrum Rozwoju Stuzb Spolecznych przed dniem 29 marca 1997 r. sg traktowane na réwni z dyplomem, o ktérym mowa
w § 9ust. 1.

§ 12. 1. Osoby, ktore uzyskaty specjalizacj¢ z zakresu organizacji pomocy spotecznej przed dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia, zachowuja ja.

2. Osoby, ktore kontynuuja specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spolecznej w dniu wejécia w zycie rozporzadze-
nia, moga uzyskac specjalizacj¢ na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzes-
nia 2004 r. w sprawie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 219, poz. 2224), jednak nie pdzniej
niz w okresie 12 miesigcy od dnia wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia.

§ 13. 1. Zgody na prowadzenie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej udzielone podmiotom uprawnio-
nym przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia tracg wazno$¢ z dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. W przypadku podmiotdw uprawnionych, ktére rozpoczety prowadzenie specjalizacji z zakresu organizacji pomocy
spotecznej przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, zgody na prowadzenie specjalizacji udzielone tym podmiotom
przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia zachowuja wazno$¢ do dnia zakonczenia rozpoczetej specjalizacji, jednak nie
dhuzej niz przez okres 12 miesigcy od dnia wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia.

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2012 r.%

Minister Pracy i Polityki Spotecznej: W. Kosiniak-Kamysz

4 Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia 2004 r. w sprawie specja-
lizacji z zakresu organizacji pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 219, poz. 2224), ktore traci moc z dniem 1 pazdziernika 2012 r. na podstawie
art. 6 pkt 2 ustawy z dnia 18 marca 2011 r. o zmianie ustawy o pomocy spotecznej oraz ustawy o §wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. Nr 81, poz. 440).



