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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 24 lipca 2006 r.

w sprawie planow finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, przekazywania dotacji celowych
i przekazywania pobranych dochodéw zwiazanych z realizacja tych zadan

Na podstawie art. 186 ust. 7 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r.
Nr 45, poz. 319 i Nr 104, poz. 708) zarzadza sie, co na-
stepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowy sposdb, tryb i terminy opracowania
plandéw finansowych zadan z zakresu administracji
rzgdowej oraz innych zadan zleconych odrebnymi
ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego;

2) tryb przekazywania do jednostek samorzadu tery-
torialnego dotacji celowych na realizacje zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz zadan zleco-
nych odrebnymi ustawami;

3) tryb i terminy przekazywania przez jednostki sa-
morzadu terytorialnego pobranych dochodow
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej oraz innych zadan zleconych od-
rebnymi ustawami.

8 2. llekroé¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych;

2) jednostce samorzadu terytorialnego — rozumie sie
przez to odpowiednio: gmine, powiat oraz samo-
rzad wojewddztwa, realizujgce zadania z zakresu
administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
tym jednostkom na podstawie odrebnych ustaw;

3) jednostkach organizacyjnych — rozumie sie przez
to jednostki organizacyjne jednostki samorzadu
terytorialnego oraz inne podlegte jej jednostki,
ktore realizujg zadania z zakresu administracji rza-
dowej oraz inne zadania zlecone jednostkom sa-
morzadu terytorialnego ustawami;

4) dysponentach czesci budzetowej — rozumie sie
przez to dysponentow tych czesci, o ktérych mowa
w art. 103 ust. 4 ustawy, w ktérych zaplanowane
zostaty dotacje celowe dla jednostek samorzadu
terytorialnego na zadania z zakresu administracji
rzgdowej oraz na inne zadania zlecone tym jed-
nostkom ustawami, a takze dochody zwigzane
z realizacja tych zadan;

5) planie finansowym — rozumie sie przez to plan fi-
nansowy zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu
terytorialnego ustawami, o ktérym mowa w art. 186
ust. 1 pkt 3 ustawy;

6) dziatach, rozdziatach i paragrafach — rozumie sie
przez to dziaty, rozdziaty i paragrafy okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, wydanym
na podstawie art. 16 ust. 4 pkt 1 ustawy.

8 3. 1. Dysponenci czesci budzetowych ujmuja
w projekcie swojego budzetu, we wtasciwych dzia-
tach, rozdziatach i paragrafach, kwoty:

1) dotacji celowych na realizacje zadan z zakresu ad-
ministracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami;

2) dochodow, ktére podlegaja przekazaniu do budze-
tu panstwa, zwigzanych z realizacjg zadan, o kté-
rych mowa w pkt 1.

2. Kwoty dotacji celowych okreslane sg przez dys-
ponentéw czesci budzetowych wedtug zasad przyje-
tych w budzecie panstwa do okreslenia wydatkéw po-
dobnego rodzaju, o ile odrebne przepisy nie stanowig
inaczej.

3. Dysponenci czesci budzetowych dokonujg po-
dziatu kwot dotacji celowych oraz kwot dochodoéw,
o ktérych mowa w ust. 1, i przekazujg jednostce samo-
rzadu terytorialnego informacje o kwotach wynikaja-
cych z podziatu, w terminie do dnia 25 pazdziernika ro-
ku poprzedzajgcego rok, na ktéry opracowywana jest
ustawa budzetowa i uchwata budzetowa.

4. W terminie 21 dni od dnia ogtoszenia ustawy bu-
dzetowej na dany rok dysponenci czesci budzetowych
przekazujg jednostce samorzadu terytorialnego infor-
macje o kwotach dotacji celowych i kwotach docho-
dow, wynikajgcych z podziatu kwot okreslonych w usta-
wie budzetowej i ujetych w uktadzie wykonawczym bu-
dzetu, o ktérym mowa w art. 128 ust. 1i 2 ustawy.

5. Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, dyspo-
nenci czesci budzetowych przekazujg w szczegétowo-
$ci: dziat, rozdziat, paragraf.
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8 4. 1. Jednostka samorzadu terytorialnego, po po-
informowaniu jej w terminie okreslonym w 8§ 3 ust. 3
o kwotach dotacji celowych, planuje je w projekcie
swojego budzetu jako dochody i w tej samej wysoko-
$ci planuje wydatki w szczegétowosci nie mniejszej
niz okreslona w art. 184 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy.

2. Zarzad jednostki samorzgdu terytorialnego
opracowuje projekt planu finansowego, przyjmujac ja-
ko podstawe do tego planu kwoty dotacji celowych
i kwoty dochodow okreslone w informacjach, o kté-
rych mowa w § 3 ust. 3.

3. Projekt planu finansowego, o ktérym mowa
w ust. 2, obejmuje kwoty:

1) dochoddw z tytutu przyznanych z budzetu panstwa
dotacji celowych na realizacje zadanh, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, w petnej szczegotowosci
klasyfikacji dochodéw;

2) wydatkéw — w uktadzie dziat, rozdziat klasyfikacji
wydatkoéw, z wyodrebnieniem:

a) wydatkéw biezacych, w tym w szczegdlnosci
wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

b) wydatkdw majagtkowych;

3) dochodow, zwigzanych z realizacjg zadan, o kté-
rych mowa w 8 3 ust. 1 pkt 1, w szczegotowosci:
dziat, rozdziat i paragraf, w podziale na dochody,
ktére podlegaja przekazaniu do budzetu panstwa,
oraz — o ile odrebne przepisy tak stanowig —
na dochody jednostki samorzadu terytorialnego.

4. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,
w terminie 7 dni od dnia przekazania organowi stano-
wigcemu tej jednostki projektu uchwaty budzetowej,
przekazuje jednostkom organizacyjnym — w szczego-
tfowosci okreslonej w ust. 3 — wynikajgce z projektu
planu finansowego, informacje o:

1) projektowanych kwotach wydatkdéw na realizacje
poszczego6lnych zadan, o ktérych mowa w 8§ 3
ust. 1 pkt 1;

2) projektowanej kwocie dochodow zwigzanych z re-
alizacjg zadan, o ktérych mowa w 8 3 ust. 1 pkt 1.

5. W terminie 21 dni od dnia uchwalenia uchwaty
budzetowej zarzad jednostki samorzadu terytorialne-
go opracowuje plan finansowy i informuje o kwotach
z niego wynikajacych jednostki organizacyjne.

8 5. 1. Jednostka organizacyjna opracowuje w za-
kresie swojej wtasciwosci projekt planu finansowego
w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji
dochoddw i wydatkéw — z uwzglednieniem zrédta
powstania dochodow — i przekazuje zarzadowi jed-
nostki samorzadu terytorialnego w terminie 30 dni
od dnia otrzymania informacji, o ktérych mowa w § 4
ust. 4, nie podzniej jednak niz do dnia 22 grudnia roku
poprzedzajacego rok, na ktéry opracowywany jest
plan finansowy.

2. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego we-
ryfikuje otrzymane projekty planéw finansowych
pod wzgledem ich zgodnosci z projektem uchwaty bu-
dzetowej i w przypadku stwierdzenia rozbieznosci
wprowadza odpowiednie zmiany, informujac o ich do-
konaniu kierownika jednostki organizacyjnej, w termi-
nie 7 dni od dnia otrzymania projektu planu finanso-

wego, nie poézniej jednak niz do dnia 27 grudnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy.

8 6. 1. Projekt planu finansowego jednostki organi-
zacyjnej zweryfikowany przez zarzad jednostki samorza-
du terytorialnego, w trybie i terminie okreslonym w § 5
ust. 2, stanowi podstawe gospodarki finansowej jed-
nostki organizacyjnej w okresie od dnia 1 stycznia roku
budzetowego do dnia opracowania planu finansowego
na podstawie informacji o ostatecznych kwotach docho-
dow i wydatkédw wynikajgcych z uchwaty budzetowe;.

2. Jednostki organizacyjne po uzyskaniu informa-
cji, o ktérej mowa w § 4 ust. 5, dostosowujg projekty
planéw finansowych do uchwaty budzetowej, w szcze-
gotowosci okreslonej w 8 5 ust. 1.

3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego,
w terminie 14 dni od otrzymania informacji, o ktérej
mowa w 8§ 3 ust. 4, informuje jednostki organizacyjne
o kwotach dochodow i wydatkow.

4. Plan finansowy jednostki organizacyjnej zawie-
rajacy kwoty dochodéw i wydatkéw, wynikajace z po-
dziatu kwot ujetych w ustawie budzetowej, zarzad jed-
nostki samorzadu terytorialnego przekazuje do wiado-
mosci wtasciwym dysponentom czesci budzetowych
nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia uzyskania in-
formac;ji, o ktéorych mowa w 8§ 3 ust. 4.

8 7. 1. Dotacje celowe, o ktérych mowa w & 3
ust. 1 pkt 1, sg przekazywane jednostce samorzadu te-
rytorialnego przez wojewodow w okresach miesiecz-
nych, na podstawie harmonogramu realizacji docho-
dow i wydatkow budzetu panstwa, w terminie umozli-
wiajacym petne i terminowe wykonywanie zadanh.

2. Dotacje celowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
pkt 1, moga rowniez by¢ przekazywane — w termi-
nach okreslonych w odrebnych przepisach — przez:

1) Kierownika Krajowego Biura Wyborczego lub dzia-
tajacych z jego upowaznienia dyrektorow zespo-
tow i delegatur Krajowego Biura Wyborczego
na finansowanie zadan zwigzanych z prowadze-
niem rejestru wyborcéw oraz organizacja i prze-
prowadzaniem wyboréw i referendow;

2) dyrektorow urzedow statystycznych na finansowa-
nie zadan zwigzanych z organizacjg spisow po-
wszechnych i rolnych.

8 8. 1. Jednostka organizacyjna przekazuje na ra-
chunek podstawowy wtasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego pobrane dochody budzetowe zwigzane
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz innych zadan zleconych jednostce samorzadu te-
rytorialnego ustawami, wedtug stanu srodkéw na:

1) 10. dzien miesigca — w terminie do dnia 13. dane-
go miesiaca;

2) 20. dzien miesigca — w terminie do dnia 23. dane-
go miesigca.

2. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego prze-
kazuje — zgodnie z art. 189 ust. 2 ustawy — pobrane
dochody budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z za-
kresu administracji rzgdowej oraz innych zadah zleco-
nych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami,
pomniejszone o okreslone w odrebnych przepisach
dochody budzetowe przystugujace jednostce samo-
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rzadu terytorialnego z tytutu wykonywania tych za-
dan, na rachunek biezacy dochodéw dysponenta cze-
$ci budzetowej przekazujgcego dotacje celowa, we-
dfug stanu s$rodkéw okreslonego w ust. 1, w termi-
nach odpowiednio do 15. i 25. dnia danego miesigca.

3. Pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane
w terminach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dochody
budzetowe zwigzane z realizacjg zadah z zakresu ad-
ministracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jed-
nostce samorzadu terytorialnego ustawami sg przeka-
zywane odpowiednio przez:

1) jednostke organizacyjng — na rachunek podsta-
wowy wtasciwej jednostki samorzadu terytorial-
nego w terminie do dnia 5 stycznia roku nastepu-
jacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest
dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia ro-
boczego po tym terminie;

2) zarzad jednostki samorzadu terytorialnego —
na rachunek biezgcy dochodéw dysponenta czesci
budzetowej przekazujgcego dotacje celowe w ter-
minie do dnia 8 stycznia roku nastepujacego
po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest dniem
wolnym od pracy — do pierwszego dnia robocze-
go po tym terminie.

4. Dochody, o ktérych mowa w ust. 1—3, sg prze-
kazywane wraz z naleznymi odsetkami:

1) ustawowymi, pobranymi od dtuznikéw z tytutu
nieterminowo regulowanych naleznosci, stano-
wigcych dochdéd budzetu panstwa;

2) naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtosci podat-
kowych w przypadku nieodprowadzonych docho-
dow budzetowych w terminach, o ktérych mowa
w ust. 1—3, przez jednostki organizacyjne i zarzad
jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Zasady sporzadzania sprawozdan z wykonania
dochoddw, o ktérych mowa w ust. 1—3, okreslajg od-
rebne przepisy.

8 9. Niniejsze rozporzadzenie stosuje sie do prze-
kazywania do jednostek samorzadu terytorialnego do-
tacji celowych na realizacje zadan z zakresu admini-
stracji rzadowej oraz zadan zleconych odrebnymi
ustawami oraz do przekazywania przez jednostki sa-
morzadu terytorialnego pobranych dochoddw zwiagza-
nych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdo-
wej oraz innych zadan zleconych odrebnymi ustawa-
mi od dnia 1 lipca 2006 .

8 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.”

Minister Finansow: w z. P Banas

) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 10 listopada 2000 r. w spra-
wie szczegotowych zasad, trybu i termindw opracowywania
planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu teryto-
rialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom samo-
rzadu terytorialnego dotacji celowych na realizacje tych za-
dan (Dz. U. Nr 100, poz. 1077 oraz z 2002 r. Nr 12, poz. 113).



