279
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 13 marca 2001 .

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 1, 2i 5 ustawy z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 155, poz. 1014, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, Nr 49,
poz. 485, Nr 70, poz. 778 i Nr 110, poz. 1255 oraz
z 2000 r. Nr 6, poz. 69, Nr 12, poz. 136, Nr 48, poz. 550,
Nr 95, poz. 1041, Nr 119, poz. 1251 i Nr 122, poz. 1315)
zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogodlne

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) rodzaje, formy, terminy i zasady sporzgdzania spra-
wozdan budzetowych z wykonania budzetéw jed-
nostek samorzadu terytorialnego oraz z wykonania
planéw finansowych:

a) jednostek budzetowych,

b) zaktadéw budzetowych, gospodarstw pomocni-
czych jednostek budzetowych, srodkow specjal-
nych jednostek budzetowych,

c¢) funduszy celowych,

d) szkoét wyzszych bedacych jednostkami sektora
finanséw publicznych — w zakresie zatrudnienia
i wynagrodzen,

2) rodzaje i zasady sporzadzania sprawozdan w zakre-
sie panstwowego dtugu publicznego oraz pore-
czen i gwarancji sektora finanséw publicznych,

3) jednostki obowigzane do sporzadzania poszczegol-
nych rodzajow sprawozdan finansowych, w tym
budzetowych, ktorych moga dotyczyé szczegodlne
zasady rachunkowosci, terminy sporzadzania tych
sprawozdan oraz odbiorcow sprawozdan.

2. Rodzaje, formy, terminy i zasady sporzgdzania
sprawozdan budzetowych:

1) z wykonania planow finansowych,

2) w zakresie panstwowego dtugu publicznego oraz
poreczen i gwarancji

— pozostatych jednostek sektora finanséw publicz-
nych posiadajacych osobowos$é prawng, okreslaja
odrebne przepisy.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa o finansach publicznych — ustawe z dnia
26 listopada 1998 r. o finansach publicznych,

2) ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych
— ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku docho-
dowym od osdéb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54,
poz. 654, Nr 60, poz. 700 703, Nr 86, poz. 958, Nr 103,
poz. 1100, Nr 117, poz. 1228 i Nr 122, poz. 1315 1324),

3) ustawa — Ordynacja podatkowa — ustawe z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U.
Nr 137, poz. 926 i Nr 160, poz. 1083,z 1998 r. Nr 106,
poz. 668,z 1999 r. Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062,
22000 r. Nr 94, poz. 1037, Nr 116, poz. 1216, Nr 120,
poz. 1268 i Nr 122, poz. 1315 oraz z 2001 r. Nr 16,
poz. 166),

4) placowka — jednostke budzetowa majaca siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

5) samorzgdowa jednostka budzetowa — odpowied-
nio gminng, powiatowg lub wojewddzka jednostke
budzetowa,

6) przewodniczacy zarzadu jednostki samorzadu tery-
torialnego — odpowiednio wojta, burmistrza, pre-
zydenta miasta, staroste, marszatka, przewodni-
czacego zarzadu zwigzku,

7) dysponenci srodkéw budzetu panstwa — dysponen-
tow okreslonych w § 3 rozporzadzenia Ministra Finan-
sow z dnia 29 grudnia 2000 r. w sprawie szczegotowe-
go sposobu wykonywania budzetu panstwa i szcze-
gotowych zasad obstugi rachunkéw bankowych bu-
dzetu panstwa oraz zakresu i terminéw sporzadzania
przez Narodowy Bank Polski informacji i sprawozdan
z wykonania budzetu panstwa w ramach obstugi ban-
kowej budzetu panstwa (Dz. U. Nr 122, poz. 1335),

8) klasyfikacja budzetowa — klasyfikacje, o ktorej mo-
wa w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
23 wrzesnia 1999 r. w sprawie klasyfikacji czesci bu-
dzetowych oraz okreslenia ich dysponentéw
(Dz. U. Nr 78, poz. 880 oraz z 2000 r. Nr 72, poz. 841
i Nr 93, poz. 1032) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finansdéw z dnia 18 lipca 2000 r. w sprawie szczego-
towej klasyfikacji dochodow i wydatkéw oraz przy-
chodéw i rozchoddéw (Dz. U. Nr 59, poz. 688),

9) rok budzetowy — rok kalendarzowy,

10) koniec okresu sprawozdawczego lub dzien koncza-
cy rok sprawozdawczy — réwniez dzieh poprzedza-
jacy zmiane formy prawnej, dzien zakonhczenia
dziatalnosci oraz dzien zakonczenia likwidacji.
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Rozdziat 2
Rodzaje sprawozdan

8 3. Ustala sie nastepujace rodzaje sprawozdan bu-
dzetowych:

1) Rb-23 — miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie
srodkow na rachunkach bankowych; wzér sprawoz-
dania stanowi zatgcznik nr 5 do rozporzadzenia,

2) Rb-23PL — kwartalne sprawozdanie z rozliczenia
srodkoéw pienieznych placéwki; wzér sprawozda-
nia stanowi zatacznik nr 6 do rozporzadzenia,

3) Rb-24 — miesieczne/roczne sprawozdanie o stanie
srodkéw na rachunkach biezacych urzedow skar-
bowych dla gromadzenia dochodéw budzeto-
wych; wzér sprawozdania stanowi zatacznik nr 7
do rozporzadzenia,

4) Rb-27 — miesieczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania planu dochodéw budzetowych; wzér spra-
wozdania stanowi zatgcznik nr 8 do rozporzadzenia,

5) Rb-27PL — kwartalne sprawozdanie z wykonania
planu dochoddéw budzetowych placéwki; wzor spra-
wozdania stanowi zatacznik nr 9 do rozporzadzenia,

6) Rb-27S — miesieczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania planu dochodéw budzetowych jednostki sa-
morzadu terytorialnego; wzér sprawozdania sta-
nowi zatacznik nr 10 do rozporzadzenia,

7) Rb-27ZZ — kwartalne sprawozdanie z wykonania
planu dochoddw zwigzanych z realizacjg zadah
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami; wzoér sprawozdania stanowi zatgcznik
nr 11 do rozporzadzenia,

8) Rb-PDP — potroczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania podstawowych dochodéw podatkowych
gminy, miasta na prawach powiatu oraz Zwigzku
Komunalnego m.st. Warszawy; wzdér sprawozda-
nia stanowi zatacznik nr 12 do rozporzadzenia,

9) Rb-28 — miesieczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania planu wydatkéw budzetu panstwa; wzér
sprawozdania stanowi zatgcznik nr 13 do rozporza-
dzenia,

10) Rb-28PL — kwartalne sprawozdanie z wykonania
planu wydatkéw budzetowych placéwki; wzdr spra-
wozdania stanowi zatgcznik nr 14 do rozporzadzenia,

11) Rb-28NW — miesieczne sprawozdanie z wykonania
planu wydatkow, ktére nie wygasty z uptywem ro-
ku budzetowego; wzdér sprawozdania stanowi za-
tacznik nr 15 do rozporzadzenia,

12) Rb-28S — miesieczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania planu wydatkow budzetowych jednostki sa-
morzadu terytorialnego; wzoér sprawozdania sta-
nowi zatgcznik nr 16 do rozporzadzenia,

13) Rb-NDS — kwartalne sprawozdanie o nadwyz-
ce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego;
wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 17 do roz-
porzadzenia,

14) Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowig-
zan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji i po-
reczen; wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 18
do rozporzadzenia,

15) Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie nalezno-
$ci; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik nr 19 do
rozporzadzenia,

16) Rb-30 — po6troczne/roczne sprawozdanie z wykona-
nia planow finansowych zaktadéw budzetowych;
wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 20 do roz-
porzadzenia,

17) Rb-31 — pétroczne/roczne sprawozdanie z wykona-
nia planéw finansowych gospodarstw pomocni-
czych; wzdér sprawozdania stanowi zatgcznik nr 21
do rozporzadzenia,

18) Rb-32 — pétroczne/roczne sprawozdanie z wykona-
nia planow finansowych $rodkdw specjalnych jed-
nostek budzetowych; wzdér sprawozdania stanowi
zatacznik nr 22 do rozporzadzenia,

19) Rb-33 — podtroczne/roczne sprawozdanie z wykona-
nia planow finansowych funduszy celowych nie po-
siadajacych osobowosci prawnej; wzor sprawozda-
nia stanowi zatgcznik nr 23 do rozporzadzenia,

20) Rb-40 — potroczne/roczne sprawozdanie z wykona-
nia, okreslonego w ustawie budzetowej na dany
rok, planu finansowego panstwowego funduszu
celowego; wzor sprawozdania stanowi zatacznik
nr 24 do rozporzadzenia,

21) Rb-50 — kwartalne sprawozdanie o dotacjach/wy-
datkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z za-
kresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami; wzor sprawozdania stanowi zatgcznik
nr 25 do rozporzadzenia,

22) Rb-70 — kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach; wzor sprawozdania stanowi
zatgcznik nr 26 do rozporzadzenia.

Rozdziat 3

Jednostki obowigzane do sporzadzania
i przekazywania sprawozdan

8 4. 1. Do sporzadzania i przekazywania sprawoz-
dan jednostkowych sg obowigzani:

1) w zakresie budzetu panstwa:

a) dysponenci srodkow budzetu panstwa wszystkich
stopni — Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-Z, Rb-N, Rb-70,

b) kierownicy panstwowych jednostek budzeto-
wych, dysponujacy wyodrebnionymi rachunka-
mi $rodkow specjalnych, o ktérych mowa
w art. 21 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
— Rb-32,

c¢) dysponenci panstwowych funduszy celowych
nie posiadajagcych osobowos$ci prawnej] —
Rb-33, Rb-Z, Rb-N,

d) dysponenci srodkéw budzetu panstwa realizuja-
cy wydatki, o ktérych mowa w art. 102 ustawy
o finansach publicznych — Rb-28NW,

e) dysponenci gtéwni srodkéw budzetu panstwa,
przekazujgcy dotacje na realizacje zadan z zakre-
su administracji rzadowej oraz innych zadan zle-
conych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami — Rb-50 (sprawozdania tagczne),

f) naczelnicy urzedow skarbowych, jako organdéw
podatkowych, w zakresie dochodoéw budzetu
panstwa z tytutu podatkéw, optat oraz innych
niepodatkowych naleznosci budzetu panstwa —
Rb-24, Rb-27,

g) kierownicy panstwowych zaktadéw budzeto-
wych — Rb-30, Rb-70, Rb-Z, Rb-N,

h) kierownicy gospodarstw pomocniczych pan-
stwowych jednostek budzetowych — Rb-31,
Rb-70, Rb-Z, Rb-N,

i) kierownicy placowek —
Rb-28PL, Rb-32,

j) przewodniczacy zarzaddéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz kierownicy jednostek orga-
nizacyjnych bezposrednio realizujgcych zadania
z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zada-

Rb-23PL, Rb-27PL,
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nia zlecone jednostkom samorzadu terytorialne-
go ustawami — Rb-27Z77,

2) w zakresie budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego:

a) przewodniczacy zarzaddow jednostek samorzadu
terytorialnego — Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP,
Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N,Rb-NDS,

b) kierownicy jednostek organizacyjnych podle-
gtych jednostkom samorzadu terytorialnego —
Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-50, Rb-Z, Rb-N,

c) kierownicy samorzagdowych jednostek budzeto-
wych dysponujacy wyodrebnionymi rachunkami
srodkéw specjalnych, o ktérych mowa w art. 21
ust. 1 ustawy o finansach publicznych —
Rb-32,

d) przewodniczacy zarzadéw jednostek samorzadu
terytorialnego, dysponujacy funduszem celo-
wym nie posiadajgcym osobowosci prawnej —
Rb-33, Rb-Z, Rb-N,

e) kierownicy gminnych, powiatowych, wojewddz-
kich zaktadéw budzetowych — Rb-30, Rb-Z,
Rb-N,

f) kierownicy gospodarstw pomocniczych samo-
rzgdowych jednostek budzetowych — Rb-31,
Rb-Z, Rb-N,

g) naczelnicy urzedéw skarbowych, jako organéw
podatkowych, w zakresie podatkéw i optat sta-
nowigcych dochody budzetéw jednostek samo-
rzadu terytorialnego i udziatow jednostek samo-
rzagdu terytorialnego w dochodach budzetu pan-
stwa — Rb-27,

h) przewodniczacy zarzadow gmin warszawskich,
w zakresie optaty skarbowej — Rb-27S,

3) w zakresie zatrudnienia i wynagrodzen w panstwo-
wych szkotach wyzszych rektorzy panstwowych
szkét wyzszych — Rb-70,

4) w zakresie wykonania planow finansowych pan-
stwowych funduszy celowych, okreslonych w usta-
wie budzetowej na dany rok — dysponenci pan-
stwowych funduszy celowych — Rb-40.

2. Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan
tacznych sg obowigzani dysponenci srodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia i dysponenci gtowni srod-
kéw budzetu panstwa.

3. Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan
zbiorczych sg obowigzani przewodniczacy zarzagddéw
jednostek samorzadu terytorialnego.

8 5. 1. Jednostki samorzadu terytorialnego przeka-
zujg sprawozdania: Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS, Rb-Z,
Rb-N, Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33, Rb-PDP do wtasci-
wych terytorialnie regionalnych izb obrachunkowych.

2. Regionalne izby obrachunkowe przekazujg do
Ministerstwa Finanséw w formie elektronicznej dane
ze sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 1, z zastrzeze-
niem ust. 3.

3. Dane ze sprawozdania Rb-PDP sg przekazywane
w formie elektronicznej i w formie dokumentu.

& 6. 1. Dysponenci gtéwni przekazujg do Minister-
stwa Finanséw sprawozdania tagczne w formie doku-
mentu oraz na nos$nikach elektronicznych, z zastrzeze-
niem ust. 2.

2. Sprawozdania Rb-23 i Rb-40 s3 sporzadzane
wytacznie w formie dokumentu.

Rozdziat 4
Okresy sprawozdawcze

§ 7. 1. Sprawozdania miesieczne sporzgdza sie za
kazdy kolejny miesigc kalendarzowy, z zastrzezeniem
ust. 5.

2. Sprawozdania kwartalne sporzadza sie za kazdy
kolejny kwartat roku budzetowego.

3. Sprawozdania pétroczne sporzadza sie za | pot-
rocze roku budzetowego.

4. Sprawozdanie roczne sporzadza sie za rok budze-
towy, ztym ze w zakresie budzetu panstwa — z uwzgled-
nieniem operacji finansowych zwigzanych z rozliczenia-
mi w okresie przejsciowym, o ktérych mowa w rozdzia-
le 5 rozporzadzenia wymienionego w § 2 pkt 7.

5. Sprawozdania miesieczne urzedéw skarbowych
z wykonania dochodéw gmin i udziatow jednostek sa-
morzadu terytorialnego w dochodach budzetu panstwa
sporzadza sie za miesigc: marzec, czerwiec i wrzesien.

Rozdziat 5
Zasady sporzadzania sprawozdan

§ 8. 1. Sprawozdania:

1) jednostkowe — sg sporzadzane przez osoby, o kto-
rych mowa w 8 4 ust. 1, na podstawie ksigg rachun-
kowych,

2) taczne, w szczegotowosci sprawozdan jednostko-

wych — sg sporzadzane przez:

a) dysponentéw srodkow budzetu panstwa drugie-
go stopnia i dysponentéw gtéwnych na podsta-
wie sprawozdan jednostkowych jednostek im
podlegtych i wtasnego sprawozdania jednostko-
wego,

b) izby skarbowe na podstawie sprawozdan jed-
nostkowych urzedéw skarbowych jako organdéw
podatkowych,

zbiorcze, w szczegotowosci sprawozdan jednostko-
wych — s3g sporzadzane przez zarzady jednostek sa-
morzadu terytorialnego na podstawie sprawozdan
jednostkowych jednostek im podlegtych oraz spra-
wozdania jednostkowego jednostki samorzadu tery-
torialnego jako jednostki budzetowej i jako organu.

3

-~

2. Sprawozdania:

1) jednostkowe sporzadza sie w ztotych i groszach
stosownie do zasad obowigzujacych przy prowa-
dzeniu ksigg rachunkowych, z wyjatkiem jednost-
kowego sprawozdania jednostki samorzadu tery-
torialnego Rb-PDP i Rb-NDS, ktére sporzadza sie
w ztotych, oraz sprawozdan jednostkowych placo-
wek, ktore sporzadza sie w walucie, w ktorej jest
prowadzona rachunkowos$é,

2) taczne i zbiorcze sporzadza sie w ztotych.

3. W przypadku gdy minister jest dysponentem kil-
ku czesci budzetowych, sprawozdania taczne, z wyjat-
kiem sprawozdania Rb-23, sporzadza sie odrebnie dla
poszczegolnych czesci budzetowych.

8 9. 1. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie:

1) w zakresie planu — w kwotach wynikajacych z planu
finansowego jednostki, po uwzglednieniu zmian do-
konanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

2) w zakresie wykonania — narastajgco od poczatku
roku do konhca okresu sprawozdawczego lub,
w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach,
wedtug stanu na okreslony dzieh.
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2. Sprawozdania nalezy sporzgdzaé w sposdb czy-
telny i trwaty. Podpisy na sprawozdaniach sktada sie
odrecznie na kazdym formularzu w miejscu oznaczo-
nym. Pod podpisem umieszcza sie pieczatke z imie-
niem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

3. Sprawozdania sporzadza sie w ilosci egzempla-
rzy réwnej liczbie jednostek, ktérym maja by¢ ztozone,
powiekszonej o egzemplarz przeznaczony do akt jed-
nostki sporzadzajgcej sprawozdanie. Jednostce
uprawnionej do otrzymywania sprawozdan przekazuje
sie pierwszy egzemplarz (oryginat) sprawozdania.

4. Kierownicy jednostek, sporzadzajacy sprawoz-
dania w formie elektronicznej, zachowujg na dowol-
nym nosniku elektronicznym kopie tych sprawozdan.

8 10. 1. Kierownicy jednostek sg obowigzani spo-
rzgdzaé sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

2. Kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny
by¢ zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggo-
wej.

3. Jednostki otrzymujgce sprawozdania sg obowia-
zane sprawdzi¢ je pod wzgledem formalno-rachunko-
wym.

4. Jednostki otrzymujace sprawozdania sg upraw-
nione do kontrolowania merytorycznej prawidtowosci
ztozonych sprawozdan; w tym celu moga zadaé przed-
stawienia wskazanych ksigg rachunkowych i doku-
mentow.

5. Nieprawidtowosci w sprawozdaniach, ujawnio-
ne w trybie ust. 3 i 4, powinny byé usuniete przez kie-
rownikow jednostek sporzadzajgcych sprawozdania
jednostkowe przed wtaczeniem zawartych w nich da-
nych do sprawozdan tacznych lub zbiorczych. W razie
potrzeby nalezy dokonaé takze odpowiednich zapisow
korygujacych w ksiegach rachunkowych okresu spra-
wozdawczego.

8 11. Szczegbétowe zasady sporzadzania sprawoz-
dan budzetowych:

1) w zakresie budzetu panstwa okresla instrukcja, sta-
nowigca zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia,

2) w zakresie budzetéw jednostek samorzadu teryto-
rialnego okresla instrukcja, stanowigca zatacznik
nr 2 do rozporzadzenia.

Rozdziat 6
Uzgadnianie sprawozdan

8 12. 1. Panstwowe jednostki budzetowe, z wyjat-
kiem placowek, uzgadniajg z oddziatami okregowymi
Narodowego Banku Polskiego stany rachunkdw bieza-
cych na koniec okresu sprawozdawczego — subkonto
dochodéw i subkonto wydatkébw — wykazywane
w jednostkowych sprawozdaniach Rb-23.

2. Urzedy skarbowe uzgadniajg z oddziatami okre-
gowymi Narodowego Banku Polskiego stany docho-
déw na rachunkach biezacych na koniec okresu spra-
wozdawczego — wedtug subkont — wykazywanych
w jednostkowych sprawozdaniach Rb-24.

3. Oddziaty okregowe Narodowego Banku Polskie-
go potwierdzajg fakt uzgodnienia odcisnieciem stem-
pla dziennego na sprawozdaniach wymienionych
w ust. 1i 2.

4. Oddziaty okregowe Narodowego Banku Polskie-
go potwierdzajg fakt uzgodnienia sprawozdan wymie-
nionych w ust. 1i 2:

1) miesiecznych — wedtug stanu na ostatni dzieh
okresu sprawozdawczego,

2) rocznych:

a) panstwowych jednostek budzetowych — we-
dfug stanu na dzien 16 stycznia,

b) urzedéw skarbowych — wedtug stanu na dzieh
26 stycznia.

5. Jednostka nadrzedna, przyjmujac sprawozdania
jednostkowe, jest obowigzana sprawdzié¢ potwierdze-
nie oddziatu okregowego, o ktérym mowa w ust. 3.

6. Dysponenci $rodkédw budzetu panstwa, z wyjat-
kiem jednostek okreslonych w 8 8 ust. 5 i 6 rozporza-
dzenia, o ktérym mowa w § 2 pkt 7, uzgadniajg spra-
wozdanie Rb-23:

1) za marzec, czerwiec, wrzesien i rok — w zakresie
kwot dochodéw przekazanych do urzedéw skarbo-
wych — z urzedami skarbowymi; urzedy skarbowe
potwierdzajg zgodnosé kwot przez odcisniecie
stempla, date i podpis,

2) za wszystkie okresy sprawozdawcze — w zakresie
kwot $rodkéw otrzymanych i przekazanych —
z dysponentami $rodkéw budzetu panstwa wyz-
szego i nizszego stopnia.

7. Urzedy skarbowe uzgadniajg z Ministerstwem Fi-
nansow, za posrednictwem izb skarbowych, kwoty
przekazanych dochoddw do Ministerstwa Finansow,
Departamentu Budzetu Panstwa na subkonta central-
nego rachunku biezgcego budzetu panstwa, wykazane
w sprawozdaniach Rb-24.

Rozdziat 7
Przekazywanie sprawozdan budzetowych

8 13. 1. Osoby, o ktérych mowa w 8§ 4 ust. 1 pkt 1, 3
i 4 oraz ust. 2, sg obowigzane do przekazywania spra-
wozdan odbiorcom sprawozdan, w terminach umozli-
wiajgcych sporzadzanie sprawozdan tacznych.

2. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbior-
cow sprawozdan, w zakresie budzetu panstwa, okresla
zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 14. 1. Osoby, o ktéorych mowa w 8 4 ust. 1 pkt 2
oraz ust. 3, sg obowigzane do przekazywania sprawoz-
dan odbiorcom sprawozdan, w terminach umozliwia-
jacych sporzadzanie sprawozdan zbiorczych.

2. Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbior-
cow sprawozdan, w zakresie budzetéw jednostek sa-
morzadu terytorialnego, okresla zatacznik nr 4 do roz-
porzadzenia.

Rozdziat 8
Przepisy konicowe

8 15. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
zdnia 2 marca 2000 r. w sprawie zasad i terminow spo-
rzgdzania sprawozdawczosci budzetowej jednostek sa-
morzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 16, poz. 209).

8 16. Przepisy rozporzadzenia majg zastosowanie
do sporzadzania sprawozdan za okresy sprawozdaw-
cze, poczynajac od sprawozdan miesiecznych za ma-
rzec 2001 r. i kwartalnych za | kwartat roku 2001.

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: w z. J. Rudowski
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 13 marca 2001 r. (poz. 279)

Zatacznik nr 1

~ INSTRUKCJA _ ,
SPORZADZANIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH W ZAKRESIE BUDZETU PANSTWA

Rozdziat 1

Sprawozdanie Rb-23 miesieczne/roczne
o stanie srodkéw na rachunkach bankowych

8 1. 1. W sprawozdaniach jednostkowych:

1) w wierszu 11— ,,Dochody wykonane” wykazuje sie

dochody wykonane wedtug sprawozdania Rb-27
sporzadzonego za dany okres sprawozdawczy,

2) w wierszu 12 wykazuje sie dochody, ktére panstwo-

wa jednostka budzetowa przekazata do wtasciwe-
go urzedu skarbowego na rachunek biezacy dla
gromadzenia dochodow budzetowych — subkonto
dochoddéw panstwowych jednostek budzetowych
lub na centralny rachunek biezgcy budzetu pan-
stwa, zgodnie z § 8 ust. b rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 grudnia 2000 r. w sprawie
szczegotowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa i szczegoétowych zasad obstugi rachun-
kéw bankowych budzetu panstwa oraz zakresu
i terminéw sporzadzania przez Narodowy Bank
Polski informacji i sprawozdan z wykonania budze-
tu pahnstwa w ramach obstugi bankowej budzetu
panstwa (Dz. U. Nr 122, poz. 1335),

3) w wierszu 13 wykazuje sie stan srodkéw pieniez-

nych na rachunku biezgcym panstwowej jednostki
budzetowej — subkonto dochodéw w Narodowym
Banku Polskim, ktéry obejmuje kwoty dochodéw
wyszczegolnione w wierszach:

a) 14 ,,Dochody panstwowych jednostek budzeto-
wych”,

b) 15 ,Podatki pobrane przez urzedy celne, a nie-
przekazane jeszcze do urzedéw skarbowych”,

c) 16 ,Pozostate wptywy”, w szczegdlnosci opta-
ty manipulacyjne badz inne wptywy pozosta-
jace przejsciowo na rachunku dochodow,
niezaliczone do dochodéw panstwowych jed-
nostek budzetowych i nieujete w sprawozda-
niu Rb-27,

4) w wierszu 21 dysponent gtéwny wykazuje srodki

otrzymane z Ministerstwa Finanséw, dysponent
drugiego stopnia — od dysponenta gtéwnego,
dysponent trzeciego stopnia, odpowiednio, od
dysponenta drugiego stopnia lub od dysponenta
gtéwnego, na realizacje planu wydatkoéw biezace-
go roku,

5) w wierszu 22 wykazuje sie wykonane wydatki we-

dtug sprawozdania Rb-28 sporzadzonego za dany
okres sprawozdawczy,

6) w wierszu 23 dysponent gtéwny lub dysponent

drugiego stopnia wykazuje srodki przekazane pod-

legtym dysponentom na realizacje wydatkow bie-
zacego roku,

7) w wierszu 24 wykazuje sie stan srodkéw na rachun-
ku biezgcym panstwowej jednostki budzetowej —
subkonto wydatkéw w Narodowym Banku Pol-
skim, obejmujacy sume kwot wykazanych w wier-
szach 25 26,

8) w wierszu 25 wykazuje sie srodki dotyczace wydat-
kéw danego roku budzetowego,

9) w wierszu 26 wykazuje sie srodki na sfinansowanie
wydatkow, o ktéorych mowa w art. 102 ustawy o fi-
nansach publicznych,

10) w wierszu 31 wykazuje sie srodki na wynagrodze-
nia wyptacone ,z dotu” za dany miesiac i zaliczone
do wydatkéw danego okresu sprawozdawczego
(ujete w sprawozdaniu Rb-28), ktére zostaty pobra-
ne z bankdéw krajowych, z wyjatkiem bankow spot-
dzielczych, w ramach zastepczej obstugi bankowej,
lecz nie obcigzaja jeszcze rachunkow biezgcych —
subkonto wydatkéow panstwowych jednostek bu-
dzetowych w oddziatach okregowych Narodowe-
go Banku Polskiego,

11) w wierszu 32 wykazuje sie srodki na wynagrodze-
nia wyptacone ,z géry” — przekazane do konca
okresu sprawozdawczego na rachunki pracowni-
kéw lub przekazane na rachunki pomocnicze
w bankach spotdzielczych z rachunkéw biezacych
panstwowych jednostek budzetowych prowadzo-
nych w oddziatach okregowych Narodowego Ban-
ku Polskiego, na wyptate wynagrodzen w nastep-
nym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ktdre
obcigzajg rachunki biezace wydatkéw panstwo-
wych jednostek budzetowych, a nie dotycza dane-
go okresu sprawozdawczego (nie ujete w sprawoz-
daniu Rb-28),

12) w wierszu 33 urzedy celne wykazuja, w szczegoéto-
wosci do paragraféw, podatki pobrane, a nieprze-
kazane do urzedow skarbowych wedtug stanu na
koniec okresu sprawozdawczego; jest to uszczego-
towienie danych z wiersza 15,

13) w wierszach 41—A47 wykazuje sie srodki na rachun-
kach pomocniczych panstwowych jednostek bu-
dzetowych z wyodrebnieniem: srodkéw specjal-
nych, srodkow na akredytywe budzetows, $rod-
kéw sum depozytowych oraz sum na zlecenie,
w tym srodkéw innych jednostek organizacyjnych
na finansowanie inwestycji z wydzieleniem $rod-
kéw panstwowych jednostek budzetowych.

2. W sprawozdaniu jednostkowym rocznym kwoty
wykazane w wierszu 11 powinny by¢ zgodne z kwota-
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mi wykazanymi w wierszu 12, a kwoty wykazane
w wierszu 21 powinny byé zgodne z kwotami wykaza-
nymi w wierszu 22.

8 2. 1. Sprawozdania tgczne sporzadza sie w pet-
nym zakresie informacji wynikajacych ze sprawozdan
jednostkowych, przy uwzglednieniu nastepujgcych
uwag:

1) kwoty wykazane w wierszu 21 i wierszu 23 nie pod-
legaja sumowaniu,

2) stan srodkéw wykazany:

a) w wierszu 13 powinien by¢ zgodny z suma kwot
wykazanych w wierszach: 14—16, z wyjatkiem
sprawozdan tgcznych dysponentdow czesci, kto-
rym podlegaja placowki,

b) w wierszu 24 powinien by¢ zgodny z wylicze-
niem kwot z wierszy: 21-22+31-32+26, z wyjat-
kiem sprawozdan tagcznych dysponentdéw czesci,
ktérym podlegajg placowki.

2. W przypadku gdy minister jest dysponentem kil-
ku czesci budzetowych, sprawozdanie sporzadza sie
tacznie dla wszystkich czesci; w kolumnie 1 sprawozda-
nia wyszczegodlnia sie numery wszystkich czesci, kto-
rych sprawozdanie dotyczy.

Rozdziat 2

Sprawozdanie Rb-24 miesieczne/roczne o stanie srod-
kéw na rachunkach biezacych urzedéw skarbowych
dla gromadzenia dochodéw budzetowych

8 3. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sie
w sposo6b okreslony w formularzu, na ktérym sg na-
niesione szczegétowe wyjasnienia dotyczace wypet-
niania.

Rozdziat 3

Sprawozdanie Rb-27 miesieczne/roczne z wykonania
planu dochodow budzetowych

8 4. Sprawozdania jednostkowe miesieczne i rocz-
ne sktadane przez:

1) dysponentow $rodkéw budzetu panstwa wszyst-
kich stopni,

2) naczelnikéw urzedoéw skarbowych, jako organéw
podatkowych

— sg sporzadzane w uktadzie: dziat, rozdziat, paragraf;
sumowaniu podlegajg kwoty wyszczegdlnione w roz-
dziatach.

8 5. 1. Dysponenci $rodkéw budzetu panstwa,
o ktérych mowa w 8 4 pkt 1, wypetniajg nastepujagce
kolumny:

1) w sprawozdaniach miesiecznych za: styczen, luty,
kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listo-
pad, grudzien — ,Plan” i ,Dochody wykonane”,

2) w sprawozdaniach miesiecznych za: marzec, czer-
wiec, wrzesien oraz w sprawozdaniu rocznym —
~Plan”, ,Naleznosci”, ,Potracenia i inne zmniej-
szenia dochodow”, ,Dochody wykonane” oraz do-
tyczace salda kohcowego kolumny: ,naleznosci
pozostate do zaptaty ogétem”, ,w tym zalegtosci”
oraz ,nadptaty”.

2. Sprawozdania jednostkowe z wykonania docho-
dow budzetowych, odpowiednio do okreséw sprawoz-
dawczych, sporzadza sie nastepujaco:

1) w kolumnie ,,Plan” wykazuje sie kwoty planu wyni-
kajace z uktadu wykonawczego na dany rok,

2) w kolumnie , Naleznosci” wykazuje sie: salda po-
czatkowe (naleznosci pozostatych do zaptaty
zmniejszone o nadptaty), powiekszone o kwoty
przypisdw naleznosci z tytutu dochodéw budzeto-
wych, ktdrych termin ptatnosci przypada na dany
rok budzetowy, po zmniejszeniu o kwoty odpiséw;
jezeli kwota nadptat i odpisdw przewyzsza kwote
naleznosci pozostatych do zaptaty i przypisow,
wowczas roznice wykazuje sie jako liczbe ujemng;
jezeli dochody budzetowe zostaty wykonane bez
przypisu naleznosci, a przepisy odrebne nie prze-
widujg przypisu dla tego rodzaju dochoddéw, w ko-
lumnie ,Naleznosci” nalezy wykazaé kwote zreali-
zowanych dochodéw na podstawie ewidencji ana-
litycznej do konta rachunku biezgcego dochodéw
jednostki budzetowej,

3) w kolumnie ,,Potracenia i inne zmniejszenia docho-
dow” wykazuje sie zmniejszenia dochodow, doko-
nane na podstawie odrebnych przepisow,

4) w kolumnie ,,Dochody wykonane” wykazuje sig do-
chody wykonane na podstawie ksiegowosci anali-
tycznej do rachunku biezgcego — subkonto docho-
dow,

5) w odpowiednich kolumnach salda koncowego
(13-15) wykazuje sig, na podstawie ksiegowosci
analitycznej do konta naleznosci z tytutu docho-
dow budzetowych, naleznosci pozostate do zapta-
ty, w tym zalegtosci (naleznosci pozostate do zapta-
ty, ktérych termin zaptaty minat) oraz nadptaty
(kwoty nadptfacone).

3. Dysponenci srodkow budzetu panstwa przekazu-
jacy jednostkom samorzadu terytorialnego dotacje na
realizacje zadan rzadowych, uzyskane przez te jednost-
ki w wyniku realizacji tych zadan dochody budzetu pan-
stwa wykazujg w swoich sprawozdaniach w paragrafie
~Dochody budzetu panstwa zwigzane z realizacja za-
dan zlecanych jednostkom samorzadu terytorialnego”
nastepujaco:

1) w sprawozdaniach za styczen, luty, kwiecien, maj,
lipiec, sierpien, pazdziernik, listopad, grudzien:

a) w kolumnie ,Plan” — kwoty wynikajgce z ukta-
du wykonawczego dysponenta srodkow budze-
tu panstwa na dany rok,

b) w kolumnie ,Dochody wykonane” — kwoty do-
chodow otrzymanych od jednostek samorzadu
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terytorialnego, wynikajace z ewidencji analitycz-
nej do rachunku biezgcego — subkonto docho-
dow,

2) w sprawozdaniach za marzec, czerwiec, wrzesien
i rok:

a) w kolumnach ,Plan” i ,Dochody wykonane” —
zgodnie z pkt 1,

b) w kolumnie ,Naleznosci” — zsumowane w ra-
mach rozdziatu kwoty wykazane w sprawozda-
niach Rb-27ZZ w kolumnie , Naleznosci”,

c) w kolumnie ,,Potracenia i inne zmniejszenia do-
chodéw” — zsumowane w ramach rozdziatu
kwoty wykazane w sprawozdaniach Rb-27ZZ
w kolumnie ,w tym nalezne jednostkom samo-
rzadu terytorialnego”,

d) w kolumnie ,naleznos$ci pozostate do zaptaty”
— réznice pomiedzy kwotami wykazanymi w ko-
lumnie ,Naleznosci” a kwotami wykazanymi
w kolumnach ,Potracenia i inne zmniejszenia
dochodéw” i ,Dochody wykonane”,

e) w kolumnie ,w tym zalegtos$ci” — zsumowane
w ramach rozdziatu kwoty wykazane w sprawoz-
daniach Rb-27ZZ w kolumnie ,w tym zalegto-
sci”,

f) w kolumnie ,nadptaty” — zsumowane w ra-
mach rozdziatu kwoty wykazane w sprawozda-
niach Rb-27ZZ w kolumnie , nadptaty”.

4. Sprawozdanie miesieczne za marzec, czerwiec,
wrzesien oraz sprawozdanie roczne, z wyjatkiem spra-
wozdan zawierajgcych dane dotyczace placéwek
(w rozdziatach dotyczacych placéwek), powinno sie bi-
lansowaé w nastepujgcy sposob: kwota wykazana
w kolumnie ,Naleznosci” minus kwota wykazana
w kolumnie ,Potrgcenia i inne zmniejszenia docho-
dow” minus kwota wykazana w kolumnie ,Dochody
wykonane” réwna sie kwocie wykazanej w kolumnie
».haleznosci pozostate do zaptaty” minus kwota wyka-
zana w kolumnie , nadptaty”.

5. W przypadku gdy minister jest dysponentem kil-
ku czesci budzetowych, sporzadza sprawozdania dla
poszczegdlnych czesci budzetowych, na odrebnych
formularzach.

8 6. 1. Urzedy skarbowe, jako organy podatkowe,
wypetniajg w sprawozdaniu Rb-27 nastepujace kolum-
ny:

1) w sprawozdaniach miesiecznych za: styczen, luty,
kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik, listo-
pad, grudzien — ,Dochody wykonane” i ,Dochody
przekazane w okresie sprawozdawczym”,

2) w sprawozdaniach miesiecznych za: marzec, czer-
wiec, wrzesieh oraz w sprawozdaniu rocznym:
~Naleznosci”, ,Potracenia i inne zmniejszenia do-
chodéw”, ,Dochody wykonane”, ,Dochody prze-
kazane w okresie sprawozdawczym” oraz ,Saldo
koncowe”, odpowiednie kolumny: naleznosci po-
zostate do zaptaty, zalegtosci i nadptaty.

2. Urzedy skarbowe, jako organy podatkowe, spo-
rzgdzajg sprawozdania jednostkowe Rb-27 w zakresie:

1) budzetu panstwa za okresy sprawozdawcze wymie-
nione w ust. 1,

2) wykonania dochodéw poszczegolnych budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego za marzec,
czerwiec, wrzesien oraz rok.

3. W sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1, wykazuje sie, odpowiednio do okreséw sprawoz-
dawczych:

1) dochody budzetu panstwa z tytutu podatkdw, optat
oraz innych niepodatkowych naleznosci budzeto-
wych:

a) w kolumnie ,Naleznosci” — salda poczatkowe
naleznos$ci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadptaty i powiekszone o kwoty przypisow, po
zmniejszeniu ich o kwoty odpisdéw; jezeli kwota
nadptat i odpiséw przewyzsza kwote naleznosci
pozostatych do zaptaty i przypisow, wowczas
réznice wykazuje sie jako liczbe ujemna,

b) w kolumnie , Potracenia i inne zmniejszenia do-
chodéw” — zryczattowane wynagrodzenie ptat-
nikow i inkasentow, odpowiednio do art. 28 § 1
i 2 ustawy — Ordynacja podatkowa, oraz potra-
cenia zobowigzan podatkowych z wzajemnej,
bezspornej i wymagalnej wierzytelnosci podat-
nikdw wobec Skarbu Panstwa z tytutéw wymie-
nionych w art. 64 i art. 66 8 1 pkt 1 ustawy — Or-
dynacja podatkowa,

c) w kolumnie ,Dochody wykonane” — na podsta-
wie ksiegowosci podatkowej, wptaty po zmniej-
szeniu o dokonane zwroty; jezeli suma zwrotow
przewyzsza sume wpftat, roznice wykazuje sie ja-
ko liczbe ujemna,

d) w kolumnie ,Saldo korncowe” — odpowiednio,
naleznos$ci pozostate do zaptaty, zalegtosci (na-
leznosci, ktérych termin zaptaty minat) oraz nad-
ptaty, ustalone na podstawie danych analitycz-
nych kont podatkowych,

2) udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we
wptywach dochoddéw budzetu panstwa nalezne za
dany okres sprawozdaweczy, ktére zmniejszajg do-
chody budzetu panstwa:

a) w kolumnie ,Naleznos$ci” — salda poczatkowe
naleznos$ci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadptaty, powiekszone o nalezne udziaty jed-
nostek samorzadu terytorialnego we wptywach
dochoddw budzetu pahstwa za dany okres spra-
wozdaweczy,

b) w kolumnie ,Dochody wykonane” — wykonane
oraz nalezne, a nieprzekazane do konca okresu
sprawozdawczego udziaty jednostek samorzadu
terytorialnego we wptywach dochodoéw budzetu
panstwa za dany okres sprawozdawczy; w spra-
wozdaniu rocznym wykazuje sie przekazane do
jednostek samorzadu terytorialnego kwoty
udziatéw jednostek samorzadu terytorialnego
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we wptywach dochodéw budzetu panstwa,
w tym za grudzien przekazane w styczniu na-
stepnego roku,

c) w kolumnie ,Dochody przekazane w okresie
sprawozdawczym” — przekazane do jednostek
samorzadu terytorialnego kwoty udziatéw jed-
nostek samorzadu terytorialnego we wptywach
dochoddéw budzetu panstwa; w sprawozdaniu
rocznym rowniez przekazane za grudzien
w styczniu nastepnego roku,

d) w kolumnie ,Saldo kohcowe” — odpowiednio,
naleznosci pozostate do zaptaty, zalegtosci,
tj. naleznosci, ktorych termin przekazania minat,
oraz nadptaty, wynikajgce z rozliczen udziatow
z poszczegolnymi jednostkami samorzadu tery-
torialnego

— wykazuje sie ze znakiem minus,

3) odpisy od dodatkowych wptywoéw podatkéw i nie-

podatkowych naleznosci budzetowych na $rodki
specjalne:

a) w kolumnie ,Naleznosci” — salda poczatkowe
naleznosci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadptaty oraz nalezne odpisy od dodatkowych
wptywow podatkowych i niepodatkowych na-
leznosci budzetowych za dany okres sprawoz-
dawczy,

b) w kolumnie ,Dochody wykonane” — wykonane
oraz nalezne, a nie przekazane do konca okresu
sprawozdawczego odpisy od dodatkowych
wptywow podatkowych i niepodatkowych na-
leznosci budzetowych za dany okres sprawoz-
dawczy; w sprawozdaniu rocznym wykazuje sie
przekazane kwoty odpiséw na rachunek $rod-
kéw specjalnych, w tym za grudzien przekazane
w styczniu nastepnego roku,

¢) w kolumnie ,Dochody przekazane w okresie
sprawozdawczym” — przekazane kwoty odpi-
sow na rachunek srodkdéw specjalnych; w spra-
wozdaniu rocznym réwniez przekazane za gru-
dzieh w styczniu nastepnego roku,

d) w kolumnie ,Saldo kohcowe” — odpowiednio,
naleznos$ci pozostate do zaptaty, zalegtosci (na-
leznosci, ktérych termin przekazania minat) oraz
nadptaty wynikajace z rozliczen poszczegdlnych
urzedow skarbowych

— wykazuje sie ze znakiem minus.

4. W sprawozdaniach, o ktéorych mowa w ust. 2

pkt 2, wykazuje sie za dany okres sprawozdaweczy:

1) dochody gmin z tytutu podatkéw i optat:

a) w kolumnie ,Naleznosci” — salda poczatkowe
naleznosci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadptaty i powiekszone o kwoty przypiséw, po
zmniejszeniu ich o kwoty odpiséw; jezeli kwota
nadptat i odpisow przewyzsza kwote naleznosci
pozostatych do zaptaty i przypiséw, woéwczas
roznice wykazuje sie jako liczbe ujemna,

b) w kolumnie ,,Dochody wykonane” — na podsta-
wie ksiegowosci podatkowej, wptaty po zmniej-
szeniu o dokonane zwroty; jezeli suma zwrotow
przewyzsza sume wpftat, roznice wykazuje sie ja-
ko liczbe ujemna,

c) w rubryce ,Dochody przekazane w okresie spra-
wozdawczym” — przekazane kwoty dochodéw
do jednostek samorzadu terytorialnego; w spra-
wozdaniu rocznym rowniez przekazane za gru-
dzieA w styczniu nastepnego roku,

d) w kolumnie ,Saldo koncowe” — odpowiednio,
naleznos$ci pozostate do zapftaty, zalegtosci (na-
leznosci, ktérych termin zaptaty minat) oraz nad-
ptaty, ustalone na podstawie danych analitycz-
nych kont podatkowych,

2) udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we

wptywach dochoddéw budzetu panstwa nalezne za
dany okres sprawozdawczy:

a) w kolumnie ,Naleznosci” — salda poczatkowe
naleznosci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadpftaty, powigkszone o nalezne udziaty jed-
nostek samorzadu terytorialnego we wptywach
dochodow budzetu pahstwa za dany okres spra-
wozdaweczy,

b) w kolumnie ,Dochody wykonane” — wykonane
oraz nalezne, a nieprzekazane do konca okresu
sprawozdawczego udziaty jednostek samorzadu
terytorialnego we wptywach dochodoéw budzetu
panstwa za dany okres sprawozdawczy; w spra-
wozdaniu rocznym wykazuje sie przekazane do
jednostek samorzadu terytorialnego kwoty
udziatéw jednostek samorzadu terytorialnego
we wptywach dochoddéw budzetu panstwa,
w tym za grudzien przekazane w styczniu na-
stepnego roku,

~

c) w kolumnie ,Dochody przekazane w okresie
sprawozdawczym” — przekazane do jednostek
samorzadu terytorialnego kwoty udziatéw jed-
nostek samorzadu terytorialnego we wptywach
dochoddéw budzetu panhstwa; w sprawozdaniu
rocznym rowniez przekazane za grudzieh

w styczniu nastepnego roku,

d) w kolumnie ,Saldo koncowe” — odpowiednio,
naleznos$ci pozostate do zaptaty, zalegtosci (na-
leznosci, ktérych termin przekazania minat) oraz
nadptaty, wynikajace z rozliczeh z poszczegdliny-
mi jednostkami samorzadu terytorialnego,

3) odpisy od dodatkowych wptywow podatkéw i nie-

podatkowych naleznosci budzetowych na s$rodki
specjalne:

a) w kolumnie ,Naleznosci” — salda poczatkowe
naleznosci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadptaty oraz nalezne odpisy od dodatkowych
wptywow podatkowych i niepodatkowych na-
leznosci budzetowych za dany okres sprawoz-
daweczy,

b) w kolumnie ,Dochody wykonane” — wykonane
oraz nalezne, a nieprzekazane do konca okresu



Dziennik Ustaw Nr 24

— 1777 —

Poz. 279

sprawozdawczego odpisy od dodatkowych
wptywow podatkowych i niepodatkowych na-
leznosci budzetowych za dany okres sprawoz-
dawczy; w sprawozdaniu rocznym wykazuje sie
przekazane kwoty odpiséw na rachunek $rod-
kow specjalnych, w tym za grudzien przekazane
w styczniu nastepnego roku,

c¢) w kolumnie ,Dochody przekazane w okresie
sprawozdawczym” — przekazane kwoty odpi-
sow na rachunek srodkéw specjalnych; w spra-
wozdaniu rocznym rowniez przekazane za gru-
dzien w styczniu nastepnego roku,

d) w kolumnie , Saldo koncowe” — odpowiednio,
naleznosci pozostate do zaptaty, zalegtosci (na-
leznosci, ktorych termin przekazania minat) oraz
nadptaty, wynikajace z rozliczen poszczegolnych
urzedéw skarbowych

— wykazuje sie ze znakiem minus.

5. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2,
powinny bilansowacé sie w nastepujacy sposob:

1) dla tytutow wymienionych w ust. 3 pkt 1 i ust. 4
pkt 1 — naleznosci minus potracenia i inne zmniej-
szenia dochodéw minus dochody wykonane
(wptaty minus zwroty) réwnaja sie naleznosciom
pozostatym do zaptaty minus nadptaty,

2) dla tytutow wymienionych w ust. 3 pkt 2 i 3 oraz
ust. 4 pkt 2 i 3 — naleznosci minus dochody przeka-
zane w okresie sprawozdawczym réwnaja sie nalez-
nosciom pozostatym do zaptaty minus nadptaty.

8 7. Sprawozdania taczne, w szczegotowosci okre-
$lonej dla sprawozdan jednostkowych, sporzadzaja:

1) dysponenci gtéwni i dysponenci drugiego stopnia
srodkow budzetu panstwa o dochodach budzetu
panstwa w zakresie ustalonym w § 5,

2) izby skarbowe o dochodach budzetu panstwa w za-
kresie ustalonym w § 6.

Rozdziat 4

Sprawozdanie Rb-28 miesieczne/roczne z wykonania
planu wydatkow budzetu panstwa

8 8. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sie
w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf; sumowa-
niu podlegajg kwoty wyszczegdlnione w rozdziatach.

2. Dysponenci srodkéw budzetu panstwa wypet-
niaja nastepujace kolumny:
1) w sprawozdaniach miesiecznych za:
a) styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, paz-
dziernik, listopad — ,Plan” i ,,Wykonanie”,
b) za grudzien — wymienione w lit. a) oraz kolum-

ne — ,Wydatki, ktére nie wygasty z uptywem
biezacego roku budzetowego”,

2) w sprawozdaniach miesiecznych za: marzec, czer-
wiec, wrzesien — ,Plan”, ,Zaangazowanie”, ,Wy-
konanie” oraz kolumny dotyczace zobowigzan

(11-13): ,ogdétem”, ,wymagalne”, ,wobec urze-
dow skarbowych z tytutu potracen”,

3) w sprawozdaniu rocznym — kolumny wymienione
w pkt 2 oraz kolumne ,Wydatki, ktore nie wygasty
z uptywem biezgcego roku budzetowego”.

3. Sprawozdanie sporzadza sie nastepujaco:

1) w kolumnie ,Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych wydatkach wedtug uktadu
wykonawczego z uwzglednieniem zmian dokona-
nych w trybie okreslonym w ustawie o finansach
publicznych,

2) w kolumnie ,,Zaangazowanie”, ktdrg wypetnia sie,
poczynajac od sprawozdania za marzec 2002 r., wy-
kazuje sie, wynikajgce z ewidencji ksiegowej, zaan-
gazowanie s$rodkéow budzetowych obcigzajace
plan finansowy wydatkow danego roku budzeto-
wego — wedtug stanu na dzieh kohczacy okres
sprawozdawczy — z tytutu:

a) wykonanych wydatkow,

b) podjetych zobowigzan (w tym niesptaconych zo-
bowigzah z lat ubiegtych) zwigzanych z funkcjo-
nowaniem jednostki budzetowej i wypetnie-
niem przez nig okreslonych zadah statutowych,

3) w kolumnie ,Wykonanie” — wykazuje sie wykona-
ne wydatki, na podstawie danych ksiegowosci ana-
litycznej do konta rachunek biezacy jednostki bu-
dzetowej,

4) w kolumnie ,Zobowigzania ogétem” wykazuje sie
wszystkie uznane przez jednostki zobowigzania,
nie sptacone do konca okresu sprawozdawczego,

5) w kolumnie ,,zobowigzania wymagalne” wykazuje
sie zobowigzania, ktérych termin zaptaty minat
przed uptywem danego okresu sprawozdawczego,
a nie sg ani przedawnione, ani umorzone,

6) w kolumnie ,,zobowigzania wobec urzeddéw skarbo-
wych z tytutu potragcen” wykazuje sie zobowigzania
panstwowych jednostek budzetowych wobec urze-
dow skarbowych z tytutu potrgcen dokonanych na
podstawie wtasciwych decyzji urzedu skarbowego
o0 potragceniu zobowigzan podatkowych podatni-
kéw z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wierzy-
telnosci podatnikdw wobec panstwowej jednostki
budzetowej — wydanych na podstawie art. 64
ustawy — Ordynacja podatkowa,

7) w kolumnie ,wydatki, ktére nie wygasty z uptywem
biezagcego roku budzetowego”, wykazuje sie wy-
datki ujete w ustalonym przez Rade Ministrow pla-
nie finansowym, o ktérym mowa w art. 102 ustawy
o finansach publicznych; kolumne te wypetnia sie
w sprawozdaniu miesiecznym za grudzien i w spra-
wozdaniu rocznym.

4. Niewtasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkéw
biezacych wykazuje sie, wprowadzajgc symbol 4990
zamiast paragrafu; niewtasciwe obciagzenie wykazuje
sie zapisem zwyktym, a niewtasciwe uznania rachunku
— jako liczbe ujemna.
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Rozdziat 5

Sprawozdanie Rb-28 NW miesieczne z wykonania
planu wydatkow, ktore nie wygasty z uptywem roku
budzetowego

8 9. 1. Dysponenci srodkéw budzetu panstwa reali-
zujgcy wydatki, o ktérych mowa w art. 102 ustawy o fi-
nansach publicznych, sporzadzaja sprawozdania z wy-
konania planow tych wydatkéw w szczegdtowosci:
dziat, rozdziat, paragraf; sumowaniu podlegajg kwoty
wyszczegolnione w rozdziatach.

2. W kolumnie ,,Plan” wykazuje sig, ustalony przez
Rade Ministrow, plan finansowy, o ktérym mowa
w art. 102 ustawy o finansach publicznych.

3. W kolumnie ,,Wykonanie” — wykazuje sie wyko-
nanie wydatkdw na podstawie danych ksiegowosci
analitycznej do konta rachunek biezacy jednostki bu-
dzetowej.

4. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie wedtug
klasyfikacji budzetowej obowigzujgcej w roku, w kto-
rym ustalony zostat plan przez Rade Ministrow.

Rozdziat 6
Sprawozdanie Rb-Z kwartalne o stanie zobowiazan
wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji i poreczen

8 10. 1. Sprawozdania jednostkowe sktadane przez:

1) dysponentow srodkow budzetu panstwa,

2) kierownikow panstwowych zaktadéw budzeto-
wych,

3) kierownikéw gospodarstw pomocniczych pan-
stwowych jednostek budzetowych,

4) dysponentéw panstwowych funduszy celowych
nie posiadajacych osobowosci prawne;j

— sg sporzadzane w uktadzie okreslonym w formula-
rzu.

2. Osoby:

1) o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—3 — sporzadzaja
sprawozdania w zakresie danych dotyczacych
wierszy ze strony pierwszej formularza, oznaczo-
nych symbolami: E, E4 i E41,

2) o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 — sporzadzajg spra-
wozdania w zakresie danych dotyczacych wierszy
ze strony pierwszej formularza, oznaczonych sym-
bolami: E, E2, E21, E4 i E41

— przy uwzglednieniu okreslen, o ktérych mowa
w § 12 zatgcznika nr 2 do rozporzadzenia.

3. Sprawozdania tagczne, w petnym zakresie danych
wynikajgcych ze sprawozdanh jednostkowych, sporzg-
dza sie:

1) odrebnie dla:
a) panstwowych jednostek budzetowych,
b) panstwowych zaktadow budzetowych,

¢) gospodarstw pomocniczych panstwowych jed-
nostek budzetowych,

d) panstwowych funduszy celowych nieposiadaja-
cych osobowosci prawnej,

2) zbiorczo dla wszystkich jednostek, o ktérych mowa
w pkt 1.

Rozdziat 7
Sprawozdanie Rb-N kwartalne o stanie naleznosci

8 11. 1. Sprawozdania jednostkowe sktadane przez:
1) dysponentow srodkdw budzetu panstwa,

2) kierownikéw panstwowych zaktadéw budzeto-
wych,

3) kierownikow gospodarstw pomocniczych pan-
stwowych jednostek budzetowych,

4) dysponentow panstwowych funduszy celowych
nie posiadajgcych osobowosci prawnej

— sg sporzadzane w uktadzie okreslonym w formularzu.

2. Osoby:

1) o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—3 — sporzadzaja
sprawozdania w zakresie danych dotyczacych
wierszy oznaczonych symbolami: N, N4 i N41,

2) o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 — sporzadzajg spra-
wozdania w zakresie danych dotyczacych wierszy
oznaczonych symbolami: N, N2, N21, N4 i N41

— przy uwzglednieniu okres$len, o ktérych mowa
w 8 19 ust. 2 pkt 4 i 8 20 zatgcznika nr 2 do rozporza-
dzenia.

3. Sprawozdania tgczne, w petnym zakresie danych
wynikajagcych ze sprawozdan jednostkowych, sporzg-
dza sie:

1) odrebnie dla:
a) panstwowych jednostek budzetowych,
b) panstwowych zaktadéw budzetowych,

¢) gospodarstw pomocniczych panstwowych jed-
nostek budzetowych,

d) panstwowych funduszy celowych nieposiadaja-
cych osobowosci prawnej,

2) zbiorczo dla wszystkich jednostek, o ktérych mowa
w pkt 1.

Rozdziat 8

Sprawozdanie Rb-30 potroczne/roczne z wykonania
planéw finansowych zaktadow budzetowych

8 12. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sie
w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf.

2. W dziale A. ,Przychody”:
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1) w kolumnach: ,Plan”, ,Wykonanie” wykazuje sie:

a) wedtug paragrafow:
— przychody,

— dotacje (bez dotacji celowych na finansowa-
nie lub dofinansowanie kosztéw realizacji in-
westycji),

b) w wydzielonych wierszach:

— ,K 100" — pozostate przychody nieokreslone
w paragrafach klasyfikacji budzetowej orazin-
ne zwiekszenia $rodkéw  obrotowych
(w szczegdélnosci: zyski nadzwyczajne, zmiana
stanu produktéw, srodki obrotowe otrzymane
nieodpftatnie),

— ,K 110" — stan srodkéw obrotowych netto na
poczatek okresu sprawozdawczego,

2) w kolumnie ,Naleznosci” wykazuje sie, wedtug pa-
ragraféw, nieuzyskane w danym okresie sprawoz-
dawczym wptywy z tytutu przychodow.

3. W dziale B. , Koszty i inne obcigzenia”:

1) w kolumnach: ,Plan” i ,Wykonanie” wykazuje sie:

a) wedtug paragrafow:
— koszty,

— obciagzenia dziatalnosci biezagcej wobec inwe-
stycji finansowanych ze srodkéw wtasnych
oraz inne obcigzenia, z wyjatkiem wymienio-
nych w wierszach ,P 110" i ,P 120",

b) w wydzielonych wierszach:

— ,P 100" — zmniejszenia $rodkéw obroto-
wych, poza wykazanymi w paragrafach klasy-
fikacji budzetowej, w szczegdlnosci: straty
nadzwyczajne, zmiana stanu produktéw, od-
pisanie przedawnionych i umorzonych nalez-
nosci, utworzone rezerwy na naleznosci wat-
pliwe,

— P 110" — podatek dochodowy od osoéb
prawnych,

— P 120" — wptate do budzetu nadwyzki srod-
kéw obrotowych,

— ,P 130" — stan srodkéw obrotowych netto na
koniec okresu sprawozdawczego,

2) w kolumnie ,,Zobowigzania” wykazuje sie nieopta-
cone koszty i nieponiesione wydatki z tytutu obo-
wigzkowych obcigzen.

4. W dziale C. wykazuje sie wedfug stanu na pocza-
tek i koniec okresu sprawozdawczego:
1) srodki pieniezne,
2) naleznosci,
3) pozostate srodki obrotowe,

4) zobowigzania i inne rozliczenia, wyodrebniajac
sposréd nich zobowigzania wobec inwestycji, fi-
nansowane z:

a) srodkéw wtasnych,

b) dotacji celowych na finansowanie lub dofinan-
sowanie kosztow realizacji inwestycji,

c¢) srodkéw z innych zrédet.
5. W dziale D. ,Dane uzupetniajgce” wykazuje sie:

1) w czesci 1. ,Informacja o finansowaniu inwestycji
zaktadu budzetowego”:

a) w kolumnie ,,Plan” — planowane wydatki inwe-
stycyjne oraz zrédta ich finansowania,

b) w kolumnie ,,Wykonanie na koniec okresu spra-
wozdawczego”:

— poniesione wydatki inwestycyjne od poczatku
roku do konhca okresu sprawozdawczego,

— zrdodta, z ktorych zostaty sfinansowane wydat-
ki inwestycyjne,

— stan zobowigzan inwestycyjnych z tytutu wy-
konywanej inwestycji,

— stan zobowigzah wobec budzetu z tytutu
zwrotu dotacji w czesci, w jakiej nie zostata
wykorzystana w roku budzetowym,

2) w czesci 2. ,Informacja o rozliczeniu kasowym
z budzetem” — stan rozliczen kasowych z budze-
tem w okresie od dnia 1 stycznia do konhca roku
budzetowego z tytutu podatku dochodowego od
0s6b prawnych i wptaty nadwyzki srodkéw obro-
towych; z wyszczegdlnieniem wptat dokonanych
w danym roku budzetowym za poprzedni rok bu-
dzetowy i wptat zaliczek za dany rok budzetowy;
informacje te sporzadza sie w sprawozdaniu rocz-
nym.

Rozdziat 9

Sprawozdanie Rb-31 pétroczne/roczne z wykonania
planéw finansowych gospodarstw pomocniczych

8 13. 1. Sprawozdanie jednostkowe roczne sporza-
dza sie w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf.

2. W sprawozdaniu jednostkowym poétrocznym nie
wypetnia sie dziatu C. oraz informacji z dziatu F.

3. W dziale A. ,Przychody”:

1) w kolumnach: ,Plan” i ,Wykonanie” wykazuje sie:
a) wedtug paragraféw:
— przychody,
— dotacje z budzetu,
b) w wydzielonym wierszu — ,,K 100”:

— pozostate przychody nieokreslone w paragra-
fach klasyfikacji budzetowej,

—inne zwigkszenia $rodkéw obrotowych,
w szczegoblnosci: zyski nadzwyczajne, zmiana
stanu produktéw, srodki obrotowe otrzymane
nieodptatnie,
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2) w kolumnie ,Naleznosci” wykazuje sie, wedtug pa-
ragraféow, nieuzyskane w danym okresie sprawoz-
dawczym wptywy z tytutu przychodow.

4. W dziale B. ,Koszty i inne obcigzenia”:

1) w kolumnach: ,Plan” i ,Wykonanie” wykazuje sie:
a) wedtug paragrafow:
— koszty,
— inne obciazenia,
b) w wydzielonym wierszu — ,,P 100”:

— inne obciazenia, ktdre nie sg wykazane w pa-
ragrafach,

— zmniejszenia srodkow obrotowych, w szcze-
goélnosci: straty nadzwyczajne, zmiana stanu
produktéow, odpisanie  przedawnionych
i umorzonych naleznosci, utworzone rezerwy
na naleznosci watpliwe,

2) w kolumnie ,Zobowigzania” wykazuje sie, wedtug
paragraféw, nieoptacone koszty i nieponiesione
wydatki z tytutu obowigzkowych obcigzen”.

5. W dziale C. w kolumnach ,Plan” i ,Wykonanie”
w odpowiednich wierszach wykazuje sie:

1) wynik finansowy brutto,
2) podatek dochodowy od osdb prawnych,

3) kwote podatku od oséb prawnych stanowigca
zwolnienie, o ktérym mowa w art. 6 ust. 2 ustawy
o podatku dochodowym od osdb prawnych,

4) inne obowiazkowe obcigzenia wyniku finansowe-
go,

5) zysk do podziatu,

6) wptate z zysku do budzetu,

7) zysk pozostajgcy w gospodarstwie pomocniczym,
8) strate.

6. W dziale D. w kolumnach ,Plan” i ,Wykonanie”,
w odpowiednich wierszach wykazuje sie:

1) podziat wyniku finansowego netto — zysku na:
a) zwiekszenie srodkdw obrotowych,
b) dofinansowanie inwestycji,

c) inne cele,

2) zmniejszenie s$rodkéw obrotowych na pokrycie
ujemnego wyniku finansowego — straty.

7. W dziale E. w kolumnach ,Stan na poczatek okre-
su sprawozdawczego” i ,Stan na koniec okresu spra-
wozdawczego” wykazuje sie:

1) srodki pieniezne, tagcznie z gotéwka w kasie,

2) naleznosci,
3) pozostate srodki obrotowe,
4) zobowigzania,

5) stan $srodkéw obrotowych netto.

8. W dziale F. ,Dane uzupetniajgce” w ,Informaciji
o rozliczeniu kasowym z budzetem” wykazuje sie stan
rozliczen kasowych z budzetem w okresie od 1 stycznia
do konca roku budzetowego z tytutu podatku dochodo-
wego od 0sbéb prawnych i wptaty z zysku z wyszczegdl-
nieniem wptat dokonanych w danym roku budzeto-
wym za poprzedni rok budzetowy i wptat zaliczek za da-
ny rok budzetowy.

8 14. W sprawozdaniach tgcznych rocznych sumu-
je sie ze sprawozdan jednostkowych oddzielnie wynik
finansowy netto — zysk i oddzielnie wynik finansowy
netto — strata.

Rozdziat 10

Sprawozdanie Rb-32 pétroczne/roczne z wykonania
planow finansowych srodkéw specjalnych jednostek
budzetowych

8 15. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sig
w szczegbtowosci: dziat, rozdziat, paragraf, oddzielnie
dla poszczegdélnych tytutéw srodkéw specjalnych.
W przypadku gdy jednostka dysponuje wieloma $rod-
kami specjalnymi w jednym rozdziale, sporzadza do-
datkowo sprawozdanie jednostkowe, grupujace
wszystkie srodki specjalne w danym rozdziale i spra-
wozdanie to przekazuje odbiorcom jako sprawozdanie
jednostkowe.

2. W dziale A. ,,Przychody”:

1) w kolumnach: ,Plan” i ,Wykonanie” wykazuje sie:

a) wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej —
wptywy srodkéw pienieznych na wyodrebniony
rachunek bankowy ze zrodet okreslonych
w art. 21 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

b) w wydzielonym wierszu ,K 110" — stan $rod-
kéw pienieznych na poczatek okresu sprawoz-
dawczego.

3. W dziale B. ,,Wydatki”:

1) w kolumnach: ,Plan” i ,Wykonanie” wykazuje sie:

a) wedtug paragraféw klasyfikacji budzetowej —
wydatki poniesione na cele okreslone w art. 21
ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

b) w wydzielonym wierszu ,,P 120" — stan s$rod-
kéw pienigznych na koniec okresu sprawozdaw-
czego.

4. W dziale C. wykazuje sie stany naleznosci i zo-
bowigzan na poczatek i koniec okresu sprawozdaw-
czego.
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Rozdziat 11

Sprawozdanie Rb-33 poétroczne/roczne z wykonania
planéw finansowych funduszy celowych (nie posia-
dajacych osobowosci prawnej)

8 16. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sie
w petnym zakresie danych, wynikajacym z formularza,
w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf, oddzielnie
dla kazdego funduszu. W kolumnie identyfikujgcej fun-
dusz nalezy wstawié odpowiedni symbol.

2. Przyjmuje sie nastepujgce symbole identyfikuja-
ce fundusze:

1) 301 — Fundusz Ubezpieczen Spotecznych,
2) 302 — Fundusz Emerytalno-Rentowy,

3) 303 — Fundusz Pracy,

4) 304 — Fundusz Alimentacyjny,

5) 305 — Panstwowy Fundusz Kombatantdw,
6) 306 — Fundusz Administracyjny,

7) 308 — Centralny Fundusz Ochrony Gruntéw Rol-
nych,

8) 310 — Fundusz Prewenc;ji i Rehabilitacji,

9) 312 — Centralny Fundusz Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym,

10) 313 — Fundusz Promocji Twdrczosci.

3. W przypadku utworzenia nowego funduszu Mi-
nister Finanséw, na wniosek dysponenta funduszu, do-
konuje nadania symbolu funduszu dla celéw sprawoz-
dawczosci budzetowej.

4. W dziale A ,Przychody” w kolumnach: ,Plan”
i ,Wykonanie” wykazuje sie:

1) wedtug paragrafow:
a) przychody wtasne,

b) dotacje z budzetu,

2) w wydzielonym wierszu:

a) ,K 100" — pozostate przychody nieokreslone
w paragrafach klasyfikacji budzetowej oraz inne
zwigkszenia srodkéw obrotowych,

b) ,K 110" — stan srodkéw obrotowych netto na
poczatek okresu sprawozdawczego,

3) w kolumnie ,Naleznosci” — nieuzyskane, w danym
okresie sprawozdawczym, wptywy z tytutu przy-
chodow.

5. W dziale B ,Koszty i inne obcigzenia” w kolum-
nach: ,Plan” i ,Wykonanie” wykazuje sie:

1) wedtug paragrafow:

a) koszty,

b) transfery na rzecz ludnosci i inne obciazenia,

2) w wydzielonych wierszach:

a) ,P 100" — inne obcigzenia, niewykazane w pa-
ragrafach, oraz zmniejszenia $rodkéw obroto-
wych,

b) ,P 130" — stan srodkéw obrotowych netto na

koniec okresu sprawozdawczego.

6. W dziale C.: w kolumnach ,Stan na poczatek
okresu sprawozdawczego” i ,Stan na koniec okresu
sprawozdawczego” wykazuje sie:

1) $rodki pieniezne,

2) naleznosci,

3) pozostate srodki obrotowe,
4) zobowigzania,

5) stan $rodkéw obrotowych netto.
Rozdziat 12

Sprawozdanie Rb-40 pétroczne/roczne z wykonania,
okreslonych w ustawie budzetowej na dany rok, pla-
now finansowych panstwowych funduszy celowych

§ 17. 1. Dysponenci panstwowych funduszy celo-
wych i zarzady panstwowych funduszy celowych spo-
rzadzajg sprawozdania z wykonania planéw finanso-
wych funduszy w zakresie danych i w szczegdétowosci
wynikajgcej z ustawy budzetowe;j.

2. Sprawozdania panstwowych funduszy celowych
posiadajacych osobowo$¢ prawng, przed ich przekaza-
niem do Ministerstwa Finansow, powinny by¢ parafo-
wane przez ministra nadzorujgcego dziatalno$é¢ dane-
go funduszu.

Rozdziat 13

Sprawozdanie Rb-50 kwartalne o dotacjach i wydat-

kach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami

8 18. 1. Dysponenci gtowni srodkéw budzetu pan-
stwa, przekazujacy jednostkom samorzadu terytorial-
nego dotacje na wykonanie zadan z zakresu administra-
cji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
sporzadzaja za Il i IV kwartat, na podstawie sprawozdan
otrzymanych od zarzadow tych jednostek, taczne spra-
wozdania Rb-50, oddzielnie dla gmin, powiatéow oraz
samorzgdéw wojewddztw, w szczegotowosci: dziaf,
rozdziat, paragraf na odrebnych formularzach:

1) dla dotacji,

2) dla wydatkow.

2. Sprawozdania, o ktéorych mowa w ust. 1, dyspo-
nenci gtowni srodkéw budzetu panstwa przekazujg do
Ministerstwa Finansdw.
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Rozdziat 14

Sprawozdanie Rb-70 kwartalne o zatrudnieniu
i wynagrodzeniach

8 19. 1. Sprawozdanie jednostkowe Rb-70 o zatrud-
nieniu i wynagrodzeniach sporzadzaja, na oddzielnych
formularzach dla kazdego z wystepujgcych rodzajow
zadan i form finansowania, kierownicy:

1) jednostek budzetowych,

2) zaktadéw budzetowych,

3) gospodarstw pomocniczych,

4) szkét wyzszych

— w szczegotowosci: dziat, rozdziat, status zatrudnienia.

2. Wymienione w ust. 1 panstwowe jednostki orga-
nizacyjne sporzadzaja sprawozdania Rb-70, bez
uwzgledniania:

1) srodkow specjalnych,

2) 0s6b zatrudnionych do wykonywania prac inter-
wencyjnych i robdét publicznych zgodnie z rozpo-
rzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 21 marca 1995 r. w sprawie szczegétowych
zasad organizowania prac interwencyjnych i robot
publicznych oraz przyznawania zaliczek i finanso-
wania rzeczowych kosztéw organizacji robot pu-
blicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 189, z 1997 r. Nr 25,
poz. 134,z 1998 r. Nr 166, poz. 1242,z 1999 r. Nr 111,
poz. 1307 oraz z 2000 r. Nr 44, poz. 514),

3) bezrobotnych absolwentéw.

3. Zatrudnienie i wynagrodzenia dla zadah wymie-
nionych w ust. 2 wykazuje sie na oddzielnych formula-
rzach, z doktadnym okresleniem w tytule formy finan-
sowania i rodzaju zadania, przy czym dla:

1) $rodkéw specjalnych jednostek budzetowych, wy-
kazuje sie dane w sprawozdaniu Rb-70 tylko wtedy,
jezeli w tej formie finansowania wystepujg zatrud-
nienie i wynagrodzenia,

2) prac interwencyjnych, roboét publicznych i bezro-
botnych absolwentéw, o ktéorych mowa w ust. 2
pkt 23, wytacznie dotyczace wykonania. W kolum-
nie 14 — ,Wykonanie wynagrodzen osobowych”
nalezy podaé¢ wielko$¢ wynagrodzen finansowa-
nych przez dang jednostke organizacyjna (bez uj-
mowania wynagrodzen w czesci finansowanej
z Funduszu Pracy).

4. Panstwowe jednostki organizacyjne, wymienio-
ne w ust. 1, sporzadzajg sprawozdania dla wszystkich
zatrudnionych wedtug statusu zatrudnienia; w odreb-
nych pozycjach nalezy wymieni¢ oddzielnie:

1) osoby nieobjete mnoznikowymi systemami wyna-
grodzen,

2) osoby zajmujace kierownicze stanowiska panstwo-
we,

3) cztonkdw korpusu stuzby cywilnej,

4) etatowych cztonkéw samorzadowych kolegiéw od-
wotawczych,

5) sgdowych kuratoréw zawodowych,

6) komornikéw sgdowych,

7) asesorow i aplikantéw sagdowych i prokuratorskich,
8) funkcjonariuszy Stuzby Celnej,

9) sedziéw i prokuratorow,

10) zotnierzy i funkcjonariuszy, ktérzy podjeli stuzbe
przed dniem 1 stycznia 1999 r.,

11) zotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy, ktérzy
podjeli stuzbe po dniu 1 stycznia 1999 r.,

12) pracownikow Rzadowego Centrum Legislacji nie
zaliczonych do grup pracowniczych wymienionych
w pkt 1—11,

13) osadzonych.

§ 20. 1. W poszczegoélnych kolumnach sprawozda-
nia ujmuje sie:

1) w kolumnie 1 — symbol czesci budzetowej,

2) w kolumnie 2 — symbol statystyczny wojewodz-
twa,

3) w kolumnie 3 — dysponenci czesci budzetowych
moga wprowadzaé¢ oznaczenie dysponentéw pod-
legtych (nie nalezy wypetnia¢é w sprawozdaniu
tacznym dysponenta czesci budzetowej i wprowa-
dza¢ do rekordu na dyskietce),

4) w kolumnie 4 — wykazuje sie odpowiednie symbo-
le przyjete do oznaczenia form organizacyjno-
-prawnych:

a) 020 — jednostki budzetowe,

b) 031 — zaktady budzetowe dotowane,

c) 032 — zaktady budzetowe niedotowane,

d) 050 — szkoty wyzsze,

e) 061 — gospodarstwa pomocnicze dotowane,

f) 062 — gospodarstwa pomocnicze niedotowane,
g) 100 — srodki specjalne,

5) w kolumnie 5 — wykazuje sie odpowiednie symbo-
le przyjete do oznaczenia rodzaju zadania:

a) A — podstawowa dziatalno$¢ jednostki organi-
zacyjnej (nie obejmuje zadan wymienionych ja-
ko B),

b) B— osoby zatrudnione do prac interwencyjnych
i robdt publicznych oraz bezrobotni absolwenci,

6) w kolumnach 6 i 7 — wprowadza sie odpowiednio
dziat i rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej,
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7) w kolumnie 8 — podaje sie nastepujace symbole

dla statusu zatrudnienia:

a) 01 — osoby nieobjete mnoznikowymi systema-
mi wynagrodzen,

b) 02 — osoby zajmujace kierownicze stanowiska
panstwowe,

c) 03 — cztonkowie korpusu stuzby cywilnej,

d) 04 — etatowi cztonkowie samorzadowych kole-
giéw odwotawczych,

e) 05 — sadowi kuratorzy zawodowi,

f) 06 — komornicy sgdowi,

g) 07 — asesorzy i aplikanci sagdowi i prokuratorscy,

h) 08 — funkcjonariusze Stuzby Celnej,

i) 09 — sedziowie i prokuratorzy,

j) 10 — zotnierze i funkcjonariusze, ktérzy podjeli
stuzbe przed dniem 1 stycznia 1999 r.,

k) 11 — Zotnierze zawodowi i funkcjonariusze, kto-
rzy podjeli stuzbe po dniu 1 stycznia 1999r.,

[) 12 — pracownicy Rzadowego Centrum Legisla-
cji niezaliczeni do grup pracowniczych wy-
mienionych w lit. a) — k),

1) 13 — osadzeni,

8) w kolumnie 9 — ,Plan po zmianach” wykazuje sie

zatrudnienie, na ktére jednostka sprawozdawcza
otrzymata wynagrodzenia osobowe, nie wliczajgc
0s6b zatrudnionych poza granicami kraju; przyzna-
ne zwigkszenie zatrudnienia w ciggu roku, z poz-
niejszym terminem uruchomienia, a takze w odnie-
sieniu do jednostek, ktére w danym roku ulegty li-
kwidacji lub przeksztatceniu, nalezy wykazaé w pla-
nie, w ujeciu Sredniorocznym; jednostki zaliczone
do dziatu 751 — urzedy naczelnych organéw wta-
dzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa oraz sa-
downictwa — podajg zatrudnienie ustalone we
wtasnym zakresie; w odniesieniu do pracownikdéw
nieobjetych mnoznikowymi systemami wynagro-
dzen jest to plan zatrudnienia jednostki,

9) w kolumnie 10 — , Przecietne wykonanie w okresie

sprawozdawczym” wykazuje sie przecietng liczbe
zatrudnionych, w przeliczeniu na petnozatrudnio-
nych (z doktadnoscig do osoby) w okresie sprawoz-
dawczym, przy czym:

a) przecietna liczbe zatrudnionych w okresie spra-
wozdawczym oblicza sie, dodajgc przecietne
liczby zatrudnionych w poszczegdlnych miesia-
cach roku, ktére uptynety od poczatku roku do
konca okresu sprawozdawczego i dzielgc otrzy-
mang sume przez liczbe tych miesiecy; prze-
cietng liczbe zatrudnionych w danym miesigcu
oblicza sie, dodajac potowe stanu zatrudnio-
nych na poczatku miesigca, stan zatrudnionych
w 15 dniu miesigca oraz potowe stanu w ostat-
nim dniu miesigca; otrzymang sume dzieli sie
przez 2,

b) do stanu zatrudnionych nie wlicza sie oséb be-
dacych na urlopach bezptatnych i wychowaw-
czych,

c) w odniesieniu do jednostek, ktére w danym ro-
ku ulegty przeksztatceniu lub likwidacji, podaje
sie w wykonaniu przecietng liczbe zatrudnio-
nych za okres, w ktorym te jednostki funkcjono-
waty w panstwowej sferze budzetowej; oznacza
to, ze jezeli jednostka np. funkcjonowata przez
4 miesigce i zatrudniata 15 osdéb, to sredniorocz-
nie wykazuje 5 oséb (15 osdb x 4 miesigce :
12 miesiecy),

d) zatrudnienie oséb niepetnosprawnych nalezy uj-
mowac tylko z tych miesiecy, w ktérych wyna-
grodzenia tych oséb byty finansowane z wyna-
grodzen danej jednostki, w przeliczeniu na prze-
cietng liczbe zatrudnionych w okresie sprawoz-
dawczym; oznacza to, ze jezeli w ciggu roku by-
ty zatrudnione 4 osoby niepetnosprawne, kté-
rych wynagrodzenia co drugi miesigc byty finan-
sowane z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych, to $redniorocznie
wykazuje sie 2 osoby,

10) w kolumnie 11 — ,, Stan na koniec okresu sprawoz-

dawczego” wykazuje sie liczbe zatrudnionych
w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego w prze-
liczeniu na petnozatrudnionych (z doktadnosciag do
osoby), tj. podaje sie stan ewidencyjny petnoza-
trudnionych (po przeliczeniu),

11) w kolumnach 12 i 13 — wykazuje sie wysokos$¢ wy-

nagrodzen osobowych, dodatkowe wynagrodze-
nie roczne oraz uposazenia i nagrody roczne zot-
nierzy zawodowych i funkcjonariuszy (8 401—405
i 407 klasyfikacji budzetowej) ustalone dla jednost-
ki sprawozdawczej w ramach wynagrodzen okre-
$lonych w ustawie budzetowej na dany rok, tj. plan
po zmianach wprowadzonych na podstawie obo-
wigzujgcych przepiséw przez dysponentéw s$rod-
kéw budzetowych; w kolumnie ,Plan po zmia-
nach”:

a) w pahnstwowych jednostkach budzetowych dane
liczbowe powinny obejmowaé wynagrodzenia
wynikajace z zatacznika do ustawy budzetowej
»~Zatrudnienie i wynagrodzenia w panstwowych
jednostkach budzetowych”, powigkszone o:

— wynagrodzenia przyznane z rezerwy na zmia-
ny organizacyjne i nowe zadania na podsta-
wie uchwat Rady Ministrow,

— wynagrodzenia na podstawie decyzji Ministra
Finansdw w zwigzku z rozdysponowaniem re-
zerw celowych,

b) w panstwowych zaktadach budzetowych i go-
spodarstwach pomocniczych panstwowych jed-
nostek budzetowych oraz panstwowych szko-
tach wyzszych nie uwzglednia sie wyptat wyna-
grodzen, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ra-
dy Ministrow z dnia 28 lipca 2000 r. w sprawie
okreslenia przypadkow, w ktérych wynagrodze-
nia w jednostkach panstwowej sfery budzetowe;j
moga byé wyptacane ponad ustalony poziom
wynagrodzen (Dz. U. Nr 64, poz. 750),

12) w kolumnach 14—16 — wykazuje sie wykonanie

wynagrodzen osobowych, dodatkowego wyna-
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grodzenia rocznego oraz uposazen i nagrod rocz-
nych Zzotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy
(8 401—405 i 407 klasyfikacji budzetowej) od po-
czatku roku do konca okresu sprawozdawczego
(nie uwzglednia sie wyptat wynagrodzen finanso-
wanych z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych oraz Funduszu Pracy).
Wynagrodzenia w kolumnach 14—16 nalezy wyka-
zywaé w ujeciu kosztowym, z wyjatkiem kosztow
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

2. Dysponenci srodkéw budzetowych nie moga
zwieksza¢ planu wynagrodzen ustalonego w ust. 1
pkt 11 lit. a).

§ 21. 1. W kolumnach 14—16 kwoty wynagrodzen
powinny byé uimowane w wysokosci zgodnej z kwota-
mi brutto listy ptac (tgcznie ze sktadkami na ubezpie-
czenia spoteczne optacanymi przez ubezpieczonych
oraz z zaliczkg na podatek dochodowy od tych wyna-
grodzen, niezaleznie od terminu ptatnosci zaliczek na
ten podatek do urzedu skarbowego za miesigc gru-
dzien). Dane liczbowe wykazane w ,Wykonaniu” we-
dtug list ptac brutto nie moga przekraczaé ustalonego
zgodnie z § 20 ust. 1 pkt 11 planu po zmianach wyna-
grodzen, z wyjatkiem wyptat wynagrodzen ponad
ustalony poziom wynagrodzen, o ktérych mowa w roz-
porzadzeniu Rady Ministrow z dnia 28 lipca 2000 r.
w sprawie okreslenia przypadkdw, w ktérych wynagro-
dzenia w jednostkach panstwowej sfery budzetowej
moga byé wyptacane ponad ustalony poziom wyna-
grodzen (Dz. U. Nr 64, poz. 750).

2. Wyptaty dodatkowych wynagrodzen rocznych
pracownikom, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy
w zwiagzku z likwidacjg urzedu zgodnie z art. 5 ust. 3
ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wyna-
grodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z 1998 r. Nr 155,
poz. 1014 oraz z 1999 r. Nr 72, poz. 802 i Nr 110,
poz. 1255) ujmuje sie w kolumnie 16.

3. Dla panstwowych szkdét wyzszych, przy przelicza-
niu zatrudnienia na petnozatrudnionych oraz rozlicza-
niu wynagrodzeh osobowych i dodatkowego wyna-
grodzenia rocznego, nalezy stosowac zasady wynikaja-
ce z 8 16 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
27 sierpnia 1991 r. w sprawie zasad gospodarki finan-
sowej uczelni (Dz. U. Nr 84, poz. 380 i Nr 112, poz. 485).

4. Jednostki, w ktérych wystepuja wynagrodzenia
wyptacane na podstawie rozporzadzenia, o ktérym
mowa w ust. 1 — w sprawozdaniu, w kolumnach 14
i 16, powinny wykazaé tagczne wynagrodzenia, w ko-
lumnie 15 za§ — wynagrodzenia wyptacone ponad
ustalony poziom wynagrodzen.

8 22. 1. Dysponenci czesci budzetowych sporzadza-
ja sprawozdanie tagczne w szczegétowosci okreslonej
dla sprawozdan jednostkowych i przekazujg na formu-
larzu oraz na dyskietce do Gtéwnego Urzedu Staty-
stycznego pod adresem: Centralny Osrodek Informaty-
ki Statystycznej — Zaktad w Radomiu, 26-600 Radom,
ul. Planty 39/45.

2. Sprawozdanie na dyskietce sporzadza sie we-
dtug wytycznych Centralnego Osrodka Informatyki
Statystyczne;.

3. W sporzadzonych przez dysponentdéw czesci bu-
dzetowych sprawozdaniach Rb-70 nie wykazuje sie po-
zycji zbiorczych.

Rozdziat 15

Sprawozdania sporzadzane przez placowki i sposdb
ich wiaczania do sprawozdan tagcznych dysponentow
gtownych

§ 23. 1. Kierownik placéwki sporzadza i przekazuje
do dysponenta gtéwnego srodkow budzetu panstwa
sprawozdania jednostkowe:

1) Rb-23PL — kwartalne sprawozdanie z rozliczenia
srodkéw pienieznych placowki,

2) Rb-27PL — kwartalne sprawozdanie z wykonania
planu dochodéw budzetowych placowki,

3) Rb-28PL — kwartalne sprawozdanie z wykonania
planu wydatkéw budzetowych placowki,

4) Rb-32 poétroczne/roczne sprawozdanie z wykonania
planéw finansowych srodkow specjalnych.

2. Dane w sprawozdaniach wykazuje sie:

1) w zakresie planu — w kwotach wynikajacych z pla-
néw finansowych placowki,

2) w zakresie wykonania — narastajgco od poczatku
roku do konca okresu sprawozdawczego lub,
w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach,
wedtug stanu na okreslony dzieh.

3. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sie w wa-
lucie, w ktérej prowadzona jest rachunkowosé.

4. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
sporzadza sie, wykazujgc:

1) w rubrykach 2 i 3 — nazwe i symbol waluty, w kté-
rej sporzadzane jest sprawozdanie,

2) w wierszu 1 — stan $rodkdéw pienieznych na dzien
1 stycznia na rachunkach bankowych i w kasie —
suma sald konta 101 ,Kasa” i 131 ,,Rachunki biezg-
Ce",

3) w wierszu 2 — pozostatosé dochodow wykonanych
w roku ubiegtym — saldo konta 750 , Przychody
budzetowe”,

4) w wierszu 3 — pozostato$é srodkéw budzetowych
otrzymanych w roku ubiegtym na wykonywanie
wydatkow, jezeli przepisy odrebne tak stanowig —
czes$é salda konta 810 ,,Fundusz srodkéw na wydat-
ki budzetowe”,

5) w wierszach 4 i 6 — dane ustalone na podstawie bi-
lansu kont szczegotowych, prowadzonych w ra-
mach kont syntetycznych, dla sSrodkoéw specjalnych
i sum obcych,
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6) w wierszu 5 — statg zaliczke — cze$é salda konta
200 ,Rozrachunki”,

7) w wierszu 7 — srodki budzetowe przyznane przez
dysponenta gtéwnego w okresie sprawozdaw-
czym na wykonywanie wydatkéw budzetowych,

8) w wierszu 8 — wykonane dochody budzetowe
w okresie sprawozdawczym,

9) w wierszu 9 — wykonane wydatki w okresie spra-
wozdawczym,

10) w wierszu 10 — stan srodkow pienieznych na ko-
niec okresu sprawozdawczego na rachunkach ban-
kowych i w kasie — suma sald konta 101 , Kasa”
i 131 ,Rachunki biezgce”,

11) w wierszu 11 — pozostato$¢ dochodow budzeto-
wych wykonanych w placéwce; saldo konta 750
~Przychody budzetowe”,

12) w wierszu 12 — pozostatosé srodkéw budzetowych
przyznanych przez dysponenta gtébwnego na wyko-
nywanie wydatkdw; czes¢ salda konta 810 ,Fun-
dusz srodkéw na wydatki budzetowe”,

13) w wierszach 13 i 15 — dane ustalone na podstawie
bilansu kont szczegétowych, prowadzonych w ra-
mach kont syntetycznych dla srodkéw specjalnych
i sum obcych,

14) w wierszu 14 — stata zaliczke — cze$¢ salda konta
200 ,Rozrachunki”.

5. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2,
sporzadza sie, wykazujac:

1) w rubryce 2 i 3 — nazwe i symbol waluty, w ktorej
sporzadzane jest sprawozdanie,

2) w kolumnie ,,Plan” — kwoty wynikajace z planu fi-
nansowego dochoddw placdowki,

3) w kolumnie ,,Wykonanie” — na podstawie danych
ewidencji analitycznej dochodéw budzetowych
prowadzonej do konta 750 ,Przychody budzeto-
we”, kwoty zrealizowanych dochoddéw budzeto-
wych po zmniejszeniu o dokonane zwroty; jezeli
suma zwrotéw przewyzsza sume wptat, réznice
wykazuje sie jako liczbe ujemna.

6. Sprawozdanie, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 3,
sporzadza sie, wykazujac:

1) w rubryce 2 i 3 — nazwe i symbol waluty, w ktérej
sporzadzane jest sprawozdanie,

2) w kolumnie ,Plan” — kwoty wynikajace z planu fi-
nansowego wydatkéw placéwki,

3) w kolumnie ,Wykonanie” — kwoty wykonanych
wydatkéw budzetowych placéwki na podstawie
danych ewidencji analitycznej kosztéw budzeto-
wych, prowadzonej do konta 400 ,,Koszty budzeto-
we”.

7. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4,
sporzadza sie zgodnie z zasadami okreslonymi w § 15
zatacznika nr 1 do rozporzadzenia, przy czym:

1) w dziale ,,Przychody” wykazuje sie:

a) w kolumnie ,Plan” — kwoty planowanych przy-
chodéw w planie finansowym $rodkéw specjal-
nych,

b) w kolumnie ,Wykonanie” — kwoty przychodéw
na podstawie danych ewidencji analitycznej
przychodéw srodkéw specjalnych,

2) w dziale ,,Wydatki” wykazuje sie:

a) w kolumnie ,Plan” — kwoty planowanych wy-
datkéw w planie finansowym s$rodkéw specjal-
nych,

b) w kolumnie ,Wykonanie” — kwoty wydatkow,
na podstawie danych ewidencji analitycznej wy-
datkow srodkow specjalnych,

3) w wierszach , Stan srodkéw pienieznych na pocza-
tek roku” — stan srodkéw pienieznych na dzien
1 stycznia na rachunkach bankowych i w kasie
ustalony na podstawie konta szczegotowego, pro-
wadzonego w ramach konta syntetycznego, dla
srodkéw specjalnych,

4) w wierszach ,Stan srodkow pienieznych na koniec
okresu sprawozdawczego” — stan srodkdéw pie-
nieznych na koniec okresu sprawozdawczego na
rachunkach bankowych i w kasie ustalony na pod-
stawie konta szczegétowego, prowadzonego w ra-
mach konta syntetycznego, dla srodkéw specjal-
nych.

8. Sprawozdania jednostkowe, o ktérych mowa
w ust. 1, przekazywane sg dysponentowi gtéwnemu
srodkéw budzetu panstwa w terminie 15 dni po upty-
wie I, Il i lll kwartatu i do 8 lutego po uptywie IV kwar-
tatu.

§ 24. 1. Dysponent gtéwny, w zaleznosci od okresu
sprawozdawczego, w sprawozdaniu tagcznym o docho-
dach wykazuje odpowiednio:

1) dane ze sprawozdan placowek,

2) kwoty wynikajgce z otrzymanych przelewow pie-
nieznych dochodéw budzetowych z placowek,
otrzymane w danym okresie sprawozdawczym,

3) kwoty przekazanych srodkéw pienieznych — z ra-
chunku biezacego subkonto wydatkéw na rachu-
nek biezacy subkonto dochodéw — stanowigce
réwnowartosc¢ zrealizowanych przez placowke do-
chodow w danym okresie sprawozdawczym i po-
zostawionych w placéwce, jako $rodki przyznane
na finansowanie wydatkéw.

2. Sprawozdanie tagczne o dochodach w poszcze-
golnych okresach sprawozdawczych dysponent gtéw-
ny sporzadza nastepujaco:

1) za miesigc styczen wtacza do sprawozdania Rb-27
kwoty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, i wykazu-
je w jednym paragrafie jako nierozliczone dochody
otrzymane z placowek,

2) za miesiac luty wtgcza do sprawozdania Rb-27 kwo-
ty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, i wykazuje
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w jednym paragrafie jako nierozliczone dochody
otrzymane z placowek,

3) za miesigc marzec wtacza do sprawozdania Rb-27

w poszczegodlnych paragrafach dochoddéw, kwoty
ze sprawozdan placéwek o dochodach za | kwartat
— po przeliczeniu na ztote po kursie stanowigcym
$rednig arytmetyczng $rednich kurséw na dzien
konczacy poprzedni miesigc, ustalony dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski, a réznice (do-
datnig lub ujemng) pomigedzy suma tak przeliczo-
nych kwot a wysokoscig srodkow, o ktdrych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie ja-
ko nierozliczone dochody otrzymane z placowek,

4) za miesigc kwiecien wtacza do sprawozdania Rb-27,

w poszczegoblnych paragrafach dochodoéw, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placéwek o docho-
dach za | kwartat, a réznice (dodatnig lub ujemna)
pomiedzy suma tych kwot a wysokoscig srodkow,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jed-
nym paragrafie jako nierozliczone dochody otrzy-
mane z placowek,

5) za miesigc maj wtacza do sprawozdania Rb-27, w

poszczegodlnych paragrafach dochodéw, przeliczo-
ne kwoty ze sprawozdan placéwek o dochodach za
| kwartat, a réznice (dodatnig lub ujemna) pomie-
dzy suma tych kwot a wysokoscig srodkéw, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym
paragrafie jako nierozliczone dochody otrzymane
z placowek,

6) za miesigc czerwiec wtgcza do sprawozdania Rb-27,

w poszczegolnych paragrafach dochoddéw, kwoty
ze sprawozdan placéwek o dochodach za Il kwartat
— po przeliczeniu na ztote po kursie stanowigcym
$rednig arytmetyczng $rednich kurséw na dzien
konczacy poprzedni miesigc, ustalony dla danej
waluty przez Narodowy Bank Polski, a réznice (do-
datnig lub ujemng) pomiedzy suma tak przeliczo-
nych kwot a wysokoscig srodkow, o ktdrych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie ja-
ko nierozliczone dochody otrzymane z placowek,

7) za miesiac lipiec wtgcza do sprawozdania Rb-27, w

poszczego6lnych paragrafach dochodoéw, przeliczo-
ne kwoty ze sprawozdan placowek o dochodach za
Il kwartat, a réznice (dodatnig lub ujemng) pomie-
dzy suma tych kwot a wysokoscig srodkéw, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym
paragrafie jako nierozliczone dochody otrzymane
z placowek,

8) za miesigc sierpien wtacza do sprawozdania Rb-27,

w poszczegoblnych paragrafach dochodéw, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placéwek o docho-
dach za Il kwartat, a réznice (dodatnig lub ujemna)
pomiedzy sumag tych kwot a wysokoscig srodkow,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jed-
nym paragrafie jako nierozliczone dochody otrzy-
mane z placowek,

9) za miesigc wrzesien wtacza do sprawozdania Rb-27,

w poszczegolnych paragrafach dochoddw, kwoty
ze sprawozdan placéwek o dochodach za Il kwar-
tat — po przeliczeniu na ztote po kursie stanowig-

cym S$rednig arytmetyczng $rednich kurséw na
dzien konczacy poprzedni miesiagc, ustalony dla da-
nej waluty przez Narodowy Bank Polski, a réznice
(dodatniag lub ujemng) pomiedzy sumg tak przeli-
czonych kwot a wysokoscig srodkéw, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym para-
grafie jako nierozliczone dochody otrzymane z pla-
cowek,

10) za miesigc pazdziernik wtgcza do sprawozdania
Rb-27, w poszczegdlnych paragrafach dochodow,
przeliczone kwoty ze sprawozdan placéwek o do-
chodach za Ill kwartat, a rdéznice (dodatnig lub
ujemng) pomiedzy sumga tych kwot a wysokoscig
$rodkdw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wyka-
zuje w jednym paragrafie jako nierozliczone do-
chody otrzymane z placowek,

11) za miesigc listopad wtacza do sprawozdania Rb-27,
w poszczegodlnych paragrafach dochodéw, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placéwek o docho-
dach za lll kwartat, a réznice (dodatnig lub ujemna)
pomiedzy suma tych kwot a wysokoscig srodkow,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jed-
nym paragrafie jako nierozliczone dochody otrzy-
mane z placowek,

12) za miesigc grudzien wtacza do sprawozdania
Rb-27, w poszczegdlnych paragrafach dochodow,
przeliczone kwoty ze sprawozdan placéwek o do-
chodach za Ill kwartat, a roznice (dodatnig lub
ujemng) pomiedzy sumg tych kwot a wysokoscig
srodkéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wyka-
zuje w jednym paragrafie jako nierozliczone do-
chody otrzymane z placéwek,

13
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za rok wtacza do sprawozdania Rb-27, w poszcze-
golnych paragrafach dochodéw, kwoty ze spra-
wozdan placéwek o dochodach za IV kwartat — po
przeliczeniu na ztote po kursie stanowigcym $red-
nig arytmetyczng srednich kursow na dzien kon-
czacy rok budzetowy, ustalony dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski, a réznice (dodatnig
lub ujemng) pomiedzy suma tak przeliczonych
kwot a wysokoscig srodkéw, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie,
okreslonym w klasyfikacji budzetowej dla réznic
kursowych.

3. Dysponent gtéwny, w zaleznosci od okresu spra-
wozdawczego, w sprawozdaniu tgcznym o wydatkach
(Rb-28) wykazuje odpowiednio:

1) dane ze sprawozdan placowek,

2) kwoty srodkow pienieznych przekazanych placow-
kom na wydatki budzetowe w danym okresie spra-
wozdawczym,

3) kwoty przekazanych w danym okresie sprawoz-
dawczym srodkoéw pienieznych — z rachunku bie-
zacego subkonto wydatkéw na rachunek biezacy
subkonto dochoddw — stanowigce réownowartos$é
zrealizowanych dochodéw przez placéwki i pozo-
stawionych im jako $rodki przyznane na finanso-
wanie wydatkow.
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4. Sprawozdanie tagczne o wydatkach w poszczegol-

nych okresach sprawozdawczych dysponent gtéwny
sporzadza nastepujaco:

1)

za miesigc styczen wtacza do sprawozdania Rb-28
kwoty, o ktéorych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, i wykazu-
je w jednym paragrafie jako nierozliczone s$rodki
budzetowe,

2) za miesigc luty wtacza do sprawozdania Rb-28 kwo-

ty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, i wykazuje
w jednym paragrafie jako nierozliczone $rodki bu-
dzetowe,

3) za miesigc marzec wtacza do sprawozdania Rb-28,

w poszczegolnych paragrafach wydatkéw, kwoty
ze sprawozdah placowek za | kwartat — po przeli-
czeniu na ztote po kursie stanowigcym $rednig
arytmetyczng $rednich kurséw na dzien konczacy
poprzedni miesigc, ustalony dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, a roznice (dodatnig lub
ujemng) pomiedzy suma tak przeliczonych kwot
a wysokoscig srodkow, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie jako nie-
rozliczone srodki budzetowe,

4) za miesigc kwiecien wtgcza do sprawozdania Rb-28,

w poszczegolnych paragrafach wydatkdéw, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placowek za | kwartat,
a roznice (dodatnig lub ujemng) pomiedzy suma
tych kwot a wysokoscig srodkdw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie ja-
ko nierozliczone srodki budzetowe,

za miesigc maj wtacza do sprawozdania Rb-28,
w poszczegolnych paragrafach wydatkow, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placowek za | kwartat,
a roznice (dodatnig lub ujemng) pomiedzy suma
tych kwot a wysokoscig srodkéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie ja-
ko nierozliczone $rodki budzetowe,

6) za miesigc czerwiec wtacza do sprawozdania Rb-28,

w poszczegolnych paragrafach wydatkéw, kwoty
ze sprawozdan placowek za Il kwartat — po przeli-
czeniu na ztote po kursie stanowigcym $rednig
arytmetyczna $rednich kurséw na dzieh konczacy
poprzedni miesigc, ustalony dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, a roznice (dodatnig lub
ujemng) pomiedzy suma tak przeliczonych kwot
a wysokoscig srodkow, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie jako nie-
rozliczone $rodki budzetowe,

za miesiac lipiec wigcza do sprawozdania Rb-28,
w poszczegolnych paragrafach wydatkow, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placéwek za Il kwartat,
a roznice (dodatnig lub ujemng) pomiedzy suma
tych kwot a wysokoscia srodkéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie ja-
ko nierozliczone $rodki budzetowe,

8) za miesiac sierpien wtacza do sprawozdania Rb-28,

w poszczegolnych paragrafach wydatkdéw, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placoéwek za Il kwartat,
a roéznice (dodatnig lub ujemng) pomiedzy suma
tych kwot a wysokosciag srodkéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie ja-
ko nierozliczone srodki budzetowe,

9) za miesigc wrzesien wtacza do sprawozdania Rb-28,
w poszczegolnych paragrafach wydatkéw, kwoty
ze sprawozdan placéwek za Il kwartat — po przeli-
czeniu na ztote po kursie stanowigcym $rednig
arytmetyczna srednich kurséw na dzien konczacy
poprzedni miesigc, ustalony dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski, a réznice (dodatniag lub
ujemng) pomiedzy sumg tak przeliczonych kwot
a wysokoscig srodkoéw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragrafie jako nie-
rozliczone srodki budzetowe,

10) za miesigc pazdziernik wtgcza do sprawozdania
Rb-28, w poszczegdlnych paragrafach wydatkow,
przeliczone kwoty ze sprawozdah placowek za
Il kwartat, a réznice (dodatnig lub ujemnga) pomie-
dzy suma tych kwot a wysokoscig srodkéw, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym
paragrafie jako nierozliczone srodki budzetowe,

11) za miesigc listopad wtacza do sprawozdania Rb-28,
w poszczegolnych paragrafach wydatkéw, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placowek za lll kwar-
tat, a réznice (dodatnig lub ujemna) pomiedzy su-
ma tych kwot a wysokoscig srodkéw, o ktérych mo-
wa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragra-
fie jako nierozliczone $rodki budzetowe,

12) za miesigc grudzien wtacza do sprawozdania Rb-28,
w poszczegolnych paragrafach wydatkow, przeli-
czone kwoty ze sprawozdan placowek za lll kwar-
tat, a réznice (dodatnig lub ujemng) pomiedzy su-
ma tych kwot a wysokoscig srodkéw, o ktérych mo-
wa w ust. 1 pkt 2 i 3, wykazuje w jednym paragra-
fie jako nierozliczone $rodki budzetowe,
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za rok wtacza do sprawozdania Rb-28, w poszcze-
golnych paragrafach wydatkéw, kwoty ze sprawoz-
dan placowek za IV kwartat — po przeliczeniu na
ztote po kursie stanowigcym srednig arytmetycznag
srednich kurséw na dzien kohczacy rok budzetowy,
ustalony dla danej waluty przez Narodowy Bank
Polski, a réznice (dodatnig lub ujemng) pomiedzy
suma tak przeliczonych kwot a wysokos$cig $rod-
kéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 3, po uwzgled-
nieniu zwrotéw $rodkdw z placowek, wykazuje
w jednym paragrafie okreslonym w klasyfikacji bu-
dzetowej dla réznic kursowych.

5. Dysponent gtéwny sporzadza sprawozdanie
taczne o srodkach specjalnych nastepujaco:

do sprawozdah tagcznych Rb-32 wtacza:

a) za | poétrocze — dane ze sprawozdah placéwek
z wykonania planéw finansowych srodkow spe-
cjalnych za | pétrocze — przeliczajac je na ztote
przy zastosowaniu kursu sredniego Narodowe-
go Banku Polskiego, aktualnego na dzien kon-
czacy okres sprawozdaweczy,

b) za rok — dane ze sprawozdan placéwek z wyko-
nania planow finansowych s$rodkow specjal-
nych za rok — przeliczajac je na ztote przy zasto-
sowaniu kursu sredniego Narodowego Banku
Polskiego, aktualnego na dzien konczacy rok bu-
dzetowy.
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6. Dysponent gtéwny sporzadza sprawozdanie
taczne ze sprawozdan jednostkowych Rb-23PL, sporzg-
dzonych przez placowki wedtug stanu na dzien
31 grudnia danego roku budzetowego w zakresie da-
nych dotyczacych wierszy od 1do 6i od 10 do 15, po
ich przeliczeniu przy zastosowaniu kursu $redniego
NBP aktualnego na dzieh konczacy rok budzetowy,
przekazuje do Ministerstwa Finansow, jako zatgcznik
do sprawozdania Rb-23, w terminie do dnia 20 lutego
po uptywie okresu sprawozdawczego.

7. Dysponent gtéwny na otrzymanych sprawozda-
niach jednostkowych umieszcza adnotacje o kursie wa-
luty, wedtug ktorego przeliczane sg dane ze sprawoz-
dan jednostkowych.

8. Do czasu otrzymania oryginatdw sprawozdan
dane ze sprawozdan przekazanych faksem lub poczta
elektroniczng moga byc¢ wtaczone do sprawozdan tacz-
nych dysponenta gtéwnego.

9. Przestanie sprawozdania faksem lub poczta elek-
troniczna nie zwalnia kierownika placéwki z obowiagzku
przekazania oryginatu sprawozdania.

10. Dysponent gtéwny sprawdza, czy otrzymany
oryginat sprawozdania jest zgodny ze sprawozdaniem
przekazanym faksem lub pocztg elektroniczng. Jezeli
dane wykazane w sprawozdaniu przekazanym faksem
lub poczta elektroniczng sg niezgodne z danymi wyka-
zanymi w oryginale sprawozdania placowki, dyspo-
nent gtéwny koryguje sprawozdanie tagczne za odpo-
wiedni okres sprawozdawczy.

Rozdziat 16

Ustalanie kompletnosci
oraz prawidtowosci sprawozdan tacznych

§ 25. 1. Dla ustalenia kompletnosci sprawozdan
tacznych sporzadza sie nastepujace zestawienia kwot:

1) wedtug dziatow — dla sprawozdan: Rb-27, Rb-28,
Rb-28NW, Rb-50, na odpowiednich formularzach
tych sprawozdan,

2) wedtug rozdziatéw (wiersze H i N) — dla sprawoz-
dan Rb-30, Rb-31, Rb-32, na odpowiednich formu-
larzach tych sprawozdan,

3) wedtug symboli poszczegdlnych funduszy celo-
wych (wiersze H i N) — na formularzu sprawozda-
nia Rb-33

— zestawienia kwot wymienionych w pkt 1—3, nale-
zy podsumowag.

2. W celu zapewnienia kontroli prawidtowosci
wprowadzania danych w sprawozdaniach tgcznych na-
lezy stosowaé odpowiednie liczby kontrolne:

1) dla sprawozdan Rb-27, Rb-28 oraz Rb-50 — liczbe
kontrolng stanowi suma symboli: dziatu, rozdziatu,
paragraféw, ktorg zamieszcza sie w rubryce , para-
graf” zwyréwnaniem prawostronnym w tym wier-
szu, w ktérym podaje sie kwote ogdtem rozdziatu,

2) dla sprawozdan Rb-30, Rb-31, Rb-32 i Rb-33 — licz-
by kontrolne stanowig po stronie ,Przychody”
i ,Koszty i inne obcigzenia”/, Wydatki” sume sym-
boli odpowiednio: zaktadéw budzetowych, $rod-
koéw specjalnych jednostek budzetowych, gospo-
darstw pomocniczych, funduszy celowych oraz
dziatu, rozdziatu, paragraféw; liczby kontrolne za-
mieszcza sie w rubryce ,paragraf” w wierszu ,H"
dla przychodéw (obok ,Razem” z wyréwnaniem
prawostronnym) w wierszu ,N” dla kosztéw i in-
nych obcigzen lub wydatkéw (obok ,,Razem” z wy-
réownaniem prawostronnym).

3. Przyjmuje sie nastepujace symbole, umieszcza-
ne w rubryce 7 sprawozdan Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33:

1) 100 — dla zaktadéw budzetowych,

2) 400 — dla gospodarstw pomocniczych,
3) 200 — dla srodkéw specjalnych,

4) 300 — dla funduszy celowych.

Rozdziat 17

Struktury zbioréw sprawozdan przekazywanych na
nosnikach elektronicznych

§ 26. 1. Dane ze sprawozdan tgcznych: Rb-24,
Rb-27, Rb-28, Rb-28NW, Rb-50, Rb-30, Rb-31, Rb-32,
Rb-33, dysponenci gtéowni przekazuja do Ministerstwa
Finansdw na nosnikach elektronicznych (dyskietka
3 1/2” lub poczta elektroniczna) w postaci zbioréw ty-
pu baza danych lub tekstowych, bez sum zbiorczych
i pozycji kontrolnych.

Struktura zbioréw sprawozdan przekazywanych na
nosnikach elektronicznych jest nastepujaca:

1) nazwa zbioru
Zxnnrrme, gdzie:
X — rodzaj sprawozdania
D — dla dochoddéw ew. dotacji,
W — dla wydatkdw,
P — dla sprawozdan Rb 30—33,
nn — nr sprawozdania, np. 27, 28, 30,
rr — rok sprawozdaweczy,
mc — miesigc sprawozdawczy,
przyktady nazw zbiorow:

dla sprawozdan Rb-27 za marzec roku 2001 —
ZD270103,

dla sprawozdan Rb-30 za czerwiec roku 2001 —
ZP3001086,

2) zbidr (plik) moze by¢ przedstawiony jako:
— baza danych (dbf),
— zbidér tekstowy (txt)

o statej dtugosci pol (patrz pkt 3) w rekordzie, bez
~Separatorow” miedzy polami w zbiorze teksto-
wym,

3) struktura zbioréw:
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a) dla sprawozdan Rb-24

Nazwa pola Typ pola Dlugos¢ pola Uwagi
lzba Numeryczny 2 symbol izby
SUBK Znakowy 5 symboi pozyciji z kol. 4
KW1 Numeryczny 16 kwota z kol. §
KW2 Numeryczny 16 kwota z kol. 6
KW3 Numeryczny 16 kwota z kol. 7
KwW4 Numeryczny 16 kwota z kol. 8
KW5§ Numeryczny 16 kwota z kol. 9
KW6 Numeryczny 16 kwota z kol. 10

b) dla sprawozdan Rb-27
Nazwa pola Typ pola Dlugos$é pola Uwagi
Ccz Numeryczny 2 symbol czesci z rubr.1
WOoJ Numeryczny 2 symbol woj. z rubr.2
Dz Numeryczny 3 symbol dziatu
ROZ Numeryczny 5 symbol rozdziatu
PAR Numeryczny 4 symbol paragrafu
KwW1 Numeryczny 16 kwota z kol. 8
KW2 Numeryczny 16 kwota z kol. 9
KW3 Numeryczny 16 kwota z kol. 10
KwW4 Numeryczny 16 kwota z kol. 11
KW5 Numeryczny 16 kwota z kol. 12
KW6 Numeryczny 16 kwota z kol. 13
KW7 Numeryczny 16 kwota z kol. 14
KW8 Numeryczny 16 kwota z kol. 15

c) dla sprawozdan Rb-28
Nazwa pola Typ pola Dtugos$é pola Uwagi
Ccz Numeryczny 2 symbol czgsci z rubr.1
woJ Numeryczny 2 symbol woj. z rubr.2
Dz Numeryczny 3 symbol dziatu
ROZ Numeryczny 5 symbol rozdziatu
PAR Numeryczny 4 symbo! paragrafu
KW1 Numeryczny 16 kwota z kol. 8
Kw2 Numeryczny 16 kwota z kol. 9
KW3 Numeryczny 16 kwota z kol. 10
Kw4 Numeryczny 16 kwota z kol. 11
KW5 Numeryczny 16 kwota z kol. 12
KW6 Numeryczny 16 kwota z kol. 13
KwW7 Numeryczny 16 kwota z kol. 14
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d) dla sprawozdan Rb-28NW

Nazwa pola Typ pola Diugosé pola Uwagi
cZ Numeryczny | 2 symbol czgsci z rubr. 1
wWOJ Numeryczny | 2 symbol woj. z rubr.2
Dz Numeryczny | 3 symbol dziatu
ROz Numeryczny {5 symbol rozdziatu
PAR Numeryczny | 4 symbol paragrafu
Kwi1 Numeryczny | 16 kwota z kol. 8
Kw2 Numeryczny | 16 kwota z kol. 9

e) dla sprawozdan Rb-50
Nazwa pola Typ pola Diugosé pola Uwagi
CcZ Numeryczny 2 symbol czesci z rubr.8
WGJ Numeryczny 2 symbol woj. z rubr.2
Dz Numeryczny 3 symbol dziatu
ROZ Numeryczny 5 symbol rozdziatu
PAR Numeryczny 4 symbol paragrafu
KWH1 Numeryczny 16 kwota z kol. 13
KW2 Numeryczny 16 kwota z kol. 14

f) dla sprawozdanh Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33

Nazwa pola Typ pola Dlugosé pola Uwagi

CZ Numeryczny 2 symbol czgsci z rubr. 8
WOJ Numeryczny 2 symbol woj. z rubr.1

RTT Numeryczny 3 symbol typu Srodka z rubr. 7
DZ Numeryczny 3 symbol dziatu

ROZ Numeryczny 5 symbol rozdziatu

KOD Znakowy 1 symbol pozycji - kol. 11
PAR Numeryczny 4 symbol z kol.12 (par/symbol)
KwH1 Numeryczny 16 kwota z kol. 13

Kw2 Numeryczny 16 kwota z kol. 14

KW3 Numeryczny 16 kwota z kol. 157)

“) Nie dotyczy sprawozdania Rb-32.

2. Dane ze sprawozdan tgcznych Rb-Z i Rb-N dysponenci gtéwni przekazujg do Ministerstwa Finansow —
Departamentu Dtugu Publicznego, na nosnikach elektronicznych (dyskietka 3 1/2” lub poczta elektroniczna)
w postaci zbioréw typu baza danych.
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1) struktura zbioréw sprawozdania Rb-Z o nazwie: RBZkrr,

gdzie:

k — oznacza cyfre kwartatu, za ktory sporzgdzane jest sprawozdanie,

rr — oznacza dwie cyfry roku sprawozdawczego,

jest nastepujaca:

Lp.| Nazwa pola Typ Liczba |Opis pola Uwagi
znakow
1 |REGON Znakowe 9 Identyfikator REGON wg GUS Wprowadzac
z poczatkowymi
zerami
2 |WK Znakowe 2 Niewypetniane
3 |PK Znakowe 2 Niewypetniane
4 |GK Znakowe 2 Niewypetniane
5 |GT Znakowe 1 Niewypetniane
6 |PT Znakowe 2 Oznaczenie typu grupy jednostek|10 - jednostki budzet.
sprawozdawczych 20 - zaktady budzet.
30 - gospodar. pom.
40 - fundusze celowe
99 - zbiorczo
7 |ROK Znakowe 2 Ostatnie dwie cyfry roku
sprawozdawczego
8 |KWARTAL Znakowe 1 Cyfra kwartatu
9 [DAT_SKW Data 8 Data zrodtowa sporzadzenia
sprawozdania lub korekty (data
sprawozdania)
10 |UWAGI Memo 10 Uwagi o zaistniatych btedach
11 |E2 Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki - kwota zadtuzenia
OGOLEM
12 {E2KO Numeryczne {15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - OGOLEM
13 |E2KF Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - sektor
finanséw publicznych
14 |E2KR Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa |
15 |E2KP Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - Skarb
Panstwa
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16 |E2KS Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa Il

17 |E2KU Numeryczne {15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa i

18 |E2KC Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - bank
centralny

19 |E2KK Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - banki
komercyjne

20 {E2Z0 Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (zagraniczne) -
OGOLEM

21 |E2ZZ Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (zagraniczne) - rzady i
agendy rzadowe innych panstw

22 |E2ZF Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (zagraniczne) -
miedzynarodowe instytucje finansowe

23 |E21 Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dtugoterminowe - kwota
zadiuzenia OGOLEM

24 |E21KO Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dlugoterminowe
(krajowe) - OGOLEM

25 |E21KF Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dlugoterminowe
(krajowe) - sektor finanséw publicznych

26 |E21KR Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dtugoterminowe
(krajowe) - grupa |

27 |E21KP Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dtugoterminowe
(krajowe) - Skarb Panstwa

28 |E21KS Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dtugoterminowe
(krajowe) - grupa Il

29 |E21KU Numeryczne (15 Kredyty i pozyczki dlugoterminowe
(krajowe) - grupa lli

30 |E21KC Numeryczne |15 Kredyty | pozyczki dlugoterminowe
(krajowe) - bank centralny

31 |E21KK Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dlugoterminowe
(krajowe) - banki komercyjne

32 |E21Z0 Numeryczne |15 Kredyty i1 pozyczki diugoterminowe
(zagraniczne) - OGOLEM

33 |E21Z2Z Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dlugoterminowe
(zagraniczne) - rzady i agendy rzadowe
innych panstw
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34 [E21ZF Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(zagraniczne) - miedzynarodowe
instytucje finansowe

35 |E4 Numeryczne {15 Wymagalne zbbowiazania - kwota
zadluzenia OGOLEM

36 {E4KO Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
OGOLEM

37 |EAKF Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
sektor finanséw publicznych

38 |[E4KR Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
grupa |

39 |E4KP Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
Skarb Panstwa

40 |E4KS Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
grupa il

41 [E4KU Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
grupa Hl

42 |E4KC Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
bank centralny

43 |E4KK Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (krajowe) -
banki komercyjne

44 |E4Z0 Numeryczne |15 Wymagalne zobowiazania (zagraniczne) -
OGOLEM

45 |E4ZZ Numeryczne |15 Wymagalne zobowiazania (zagraniczne) -
rzady i agendy rzgdowe innych panstw

46 | E4ZF Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania (zagraniczne) -
miedzynarodowe instytucje finansowe

47 |EM1 Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw
towaréw i ustug - kwota =zadiuzenia
OGOLEM

48 |[E41KO Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw
towaréw i ustug (krajowe) - OGOLEM

49 |E41KF Numeryczne |15 Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw
towaréw i ustug (krajowe) - sektor
finanséw publicznych

50 |E41KR Numeryczne |15 Wymagalne zobowiazania z tytutu dostaw
towardw i ustug (krajowe) - grupa |
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51

E41KP

Numeryczne

15

Wymagaline zobowigzania z tytutu dostaw

towardw i ustug (krajowe) - Skarb Panstwa

52

E41KS

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw

towardw i ustug (krajowe) - grupa Il

53

E41KU

Numeryczne

15

Wymagalne zobowiazania z tytutu dostaw

towarow i ustug (krajowe) - grupa Il

E41KC

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytulu dostaw

towardw i ustug (krajowe) - bank centralny

55

E41KK

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw

towaréw i uslug (krajowe) - banki

komercyjne

56

E41Z0

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw

towaréw i ustug (zagraniczne) - OGOLEM

57

E412Z

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw
towaréw i ustug (zagraniczne) - rzady i

agendy rzadowe innych panstw

58

E41ZF

Numeryczne

15

Wymagaine zobowigzania z tytutu dostaw

towarow i ustug (zagraniczne) -

miedzynarodowe instytucje finansowe

2) struktura zbioréw sprawozdania Rb-N o nazwie: RBNkrr,

gdzie:

k — oznacza cyfre kwartatu, za ktory sporzgdzane jest sprawozdanie,

rr — oznacza dwie cyfry roku sprawozdawczego,

jest nastepujaca:

Lp.{ Nazwa pola Typ Liczba |Opis pola Uwagi
znakéw
1 |REGON Znakowe 9 Identyfikator REGON wg GUS Wprowadzaé
z poczatkowymi
zerami
2 (WK Znakowe 2 Niewypetniane
3 [PK Znakowe 2 Niewypeiniane
4 1GK Znakowe 2 Niewypeiniane
5 |GT Znakowe 1 Niewypelniane
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6 |PT Znakowe 2 Oznaczenie typu grupy jednostek|10 - jednostki budz.
sprawozdawczych 20 - zakiady budz.
30 - gospodar. pom.
40 - fundusze celowe
99 - zbiorczo
7 |ROK Znakowe 2 Ostatnie dwie cyfry roku
sprawozdawczego
8 |KWARTAL Znakowe 1 Cyfra kwartalu
9 [DAT_SKW Data 8 Data Zrédiowa sporzadzenia
sprawozdania lub korekty (data
sprawozdania)
10 |UWAGI Memo 10 Uwagi o zaistniatych btedach
11 | N2 Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki - kwota OGOLEM
12 {N2KO Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - OGOLEM
13 | N2KF Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - sektor
finanséw publicznych
14 |[N2KR Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa |
15 | N2KP Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - Skarb
Panstwa
16 |N2KS Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa Il
17 |N2KU Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa Il
18 |N2KC Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - bank
centralny
19 |N2KK Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (krajowe) - banki
komercyjne
20 |N2ZO Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (zagraniczne) -
OGOLEM
21 |N2ZZ Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki (zagraniczne) - rzady i
agendy rzadowe innych panstw
22 [N2ZF Numeryczne {15 Kredyty i pozyczki (zagraniczne) -
miedzynarodowe instytucje finansowe
23 [N21 Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe -
kwota OGOLEM
24 [N21KO Numeryczne {15 Kredyty | pozyczki diugoterminowe
(krajowe) - OGOLEM
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25 |N21KF Numeryczne |15 Kredyty | pozyczki diugoterminowe
(krajowe) - sektor finansdw publicznych

26 |N21KR Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(krajowe) - grupa |

27 |N21KP Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki dtugoterminowe
(krajowe) - Skarb Panistwa

28 |N21KS Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(kfajowe) -grupa ll

29 |N21KU Numeryczne |15 Kredyty | pozyczki dtugoterminowe
(krajowe) - grupa Il

30 |[N21KC Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(krajowe) - bank centrainy

31 [N21KK Numeryczne {15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(krajowe) - banki komercyjne

32 {N2120 Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(zagraniczne) - OGOLEM

33 |N212Z Numeryczne {15 Kredyty | pozyczki dlugoterminowe
(zagraniczne) - rzady i agendy rzadowe
innych panstw

34 {N21ZF Numeryczne |15 Kredyty i pozyczki diugoterminowe
(zagraniczne) - migdzynarodowe
instytucje finansowe

35({N4 Numeryczne |15 Wymagalne naleznosci - kwota OGOLEM

36 | NAKO Numeryczne |15 Wymagalne naleznosci (krajowe) -
OGOLEM

37 |N4KF Numeryczne |15 Wymagalne nalezno$ci (krajowe) - sektor
finanséw publicznych

38 | N4AKR Numeryczne |15 Wymagaline naleznosci (krajowe) -
grupa |

39 |NAKP Numeryczne |15 Wymagalne naleznosci (krajowe) - Skarb
Panstwa

40 | N4KS Numeryczne |15 Wymagaine naleznosci (krajowe) -
grupa ll

41 [N4KU Numeryczne |15 Wymagalne naleznosci (krajowe) -
grupa il

42 IN4KC Numeryczne |15 Wymagaine naleznosci (krajowe) - bank
centralny
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43

N4KK

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci (krajowe) - banki

komercyjne

44

N4ZO

Numeryczne

15

Wymagalne naleznoséci (zagraniczne) -

OGOLEM

45

N4ZZ

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci (zagraniczne) -

rzady i agendy rzadowe innych panstw

46

N4ZF

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci (zagraniczne) -

miedzynarodowe instytucje finansowe

47

N41

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw

towaréw i ustug - kwota OGOLEM

48

N41KO

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw

towaréw i ustug (krajowe) - OGOLEM

49

N41KF

Numeryczne

15

Wymagaine naleznosci z tytulu dostaw
towaréw i ustug (krajowe) - sektor

finanséw publicznych

50

N41KR

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw

towardw i ustug (krajowe) - grupa |

51

N41KP

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw
towaréw i ustug (krajowe) - Skarb

Parstwa

52

N41KS

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw

towarow i ustug (krajowe) - grupa

53

N41KU

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutlu dostaw

towardw i ustug (krajowe) - grupa i

54

N41KC

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw

towardw i ustug (krajowe) - bank centrainy

55

N41KK

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw
towaréw i ustug (krajowe) - banki

komercyjne

56

N41Z0

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytuiu dostaw

towaréw i ustug (zagraniczne) - OGOLEM

57

N41ZZ

Numeryczne

15

Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw
towardw i uslug (zagraniczne) - rzady i

agendy rzadowe innych parnstw

58

N41ZF

Numeryczne

15

Wymagalne naleznos$ci z tytutu dostaw
towarow i ustug (zagraniczne) -

miedzynarodowe instytucje finansowe
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Zatacznik nr 2

, INSTRUKCJA e
SPORZADZANIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH W ZAKRESIE BUDZETOW JEDNOSTEK
SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Rozdziat 1

Sprawozdanie Rb-27S miesieczne/roczne z wykona-
nia planu dochodéw budzetowych jednostki samorza-
du terytorialnego

8 1. Sprawozdania jednostkowe sktadane przez
gminy, miasta na prawach powiatu, powiaty, woje-
wodztwa samorzadowe, zwiazki jednostek samorzadu
terytorialnego oraz jednostki budzetowe podlegte jed-
nostkom samorzadu terytorialnego sg sporzadzane
w szczegotowosci: dziat, rozdziat, paragraf; sumowa-
niu podlegaja kwoty wyszczegdlnione w rozdziatach.

8 2. 1. Jednostka samorzadu terytorialnego sporza-
dza sprawozdanie jednostkowe z nastepujacych do-
choddéw budzetowych:

1) z tytutu podatkdw, optat oraz innych niepodatko-
wych naleznosci budzetowych, pobieranych przez
jednostki samorzadu terytorialnego — zgodnie
z § 3 ust. 1 — oraz pobieranych przez urzedy skar-
bowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialne-
go, stosujac odpowiednio przepis § 6 ust. 4 zatgcz-
nika nr 1 do rozporzadzenia,

2) dochodow jednostki budzetowej — zgodnie z 8 3
ust. 2,

3) udziatéw jednostki samorzadu terytorialnego we
wptywach z podatku dochodowego od o0séb fizycz-
nych, przekazanych z centralnego rachunku bieza-
cego budzetu panstwa na rachunek budzetu jed-
nostki samorzadu terytorialnego,

4) dotacji celowych i subwencji ogdlnej otrzymanych
z budzetu panstwa,

5) dotacji celowych z funduszy celowych oraz dotacji
celowych na zadania realizowane przez jednostke
samorzadu terytorialnego na podstawie porozu-
mien pomiedzy jednostkami samorzadu terytorial-
nego.

2. Jednostki samorzadu terytorialnego w sprawoz-
daniach jednostkowych sporzadzanych za miesiace:
styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdzier-
nik, listopad oraz grudzien — w kolumnie ,Dochody
wykonane (wptywy minus zwroty)” — wykazujg do-
chody budzetowe, pobrane przez urzedy skarbowe na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, w wysoko-
$ci otrzymanych wptywow na rachunek biezacy.

3. Jednostki budzetowe podlegte jednostkom sa-
morzadu terytorialnego sporzadzajg sprawozdania
jednostkowe z wykonania planu dochodéw budzeto-
wych zgodnie z § 3 ust. 2.

8 3. 1. Sprawozdanie jednostkowe z wykonania pla-
nu dochodéw budzetowych z tytutu podatkdw, optat
oraz innych niepodatkowych naleznos$ci budzetowych,
pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego
— sporzadza sie na podstawie danych ksiegowosci po-
datkowej, w sposéb nastepujacy:

1) w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych dochodach, zgodnie z pla-
nem po ewentualnych zmianach,

2) w kolumnie , Naleznosci” wykazuje sie: salda po-
czatkowe (naleznosci pozostatych do zaptaty
zmniejszone o nadptaty), powiekszone o kwoty
przypisow naleznosci z tytutu dochodéw budzeto-
wych, ktérych termin ptatnosci przypada na dany
rok budzetowy, po zmniejszeniu ich o kwoty odpi-
sow; jezeli kwota nadptat i odpisdow przewyzsza
kwote naleznos$ci pozostatych do zaptaty i przypi-
sOw, wowczas roznice wykazuje sie jako liczbe
ujemna,

3) w kolumnie ,Potrgcenia” ujmuje sie skutki wyko-
rzystania szczegdlnych przypadkdow wygasniecia
zobowigzan podatkowych, o ktorych mowa
w art. 65 i art. 66 § 1 pkt 2 ustawy — Ordynacja po-
datkowa; skutkéw tych nie wykazuje sie w kolum-
nie ,Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”,

4) w kolumnie ,Dochody wykonane (wptywy minus
zwroty)” wykazuje sie dochody wykonane na pod-
stawie ewidencji analitycznej do rachunku biezace-
go — subkonto dochodéw,

5) w kolumnie ,Dochody otrzymane” wykazuje sie
kwoty réwne dochodom wykazanym w kolumnie
~Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”,

6) wptywy z podatku rolnego, lesnego i podatku od
nieruchomosci, pobierane w formie tagcznego zo-
bowigzania pienieznego, wykazuje sie w kwotach
odrebnych dla poszczegdlnych podatkéw; odrebne
kwoty kazdego z tych podatkdw ustala sie przy po-
mocy wskaznikdw, wyliczonych na podstawie reje-
stru wymiarowego oraz rejestru przypiséw i odpi-
sOw, stanowigcych udziat poszczegdlnych podat-
kéw w tgcznym zobowigzaniu pienieznym,

7) w odpowiednich kolumnach ,, Saldo koncowe” wy-
kazuje sie naleznosci pozostate do zaptaty, zalegto-
$ci oraz nadptaty ustalone na podstawie danych
analitycznych kont podatkowych,

8) w kolumnie , Naleznosci pozostate do zaptaty” wy-
kazuje sie kwoty stanowigce roznice pomiedzy
kwotami wykazanymi w kolumnie , Naleznosci”
oraz kwotami wykazanymi w kolumnie ,Dochody
wykonane (wptywy minus zwroty)”,

9) w kolumnie ,Skutki obnizenia gérnych stawek po-
datkow obliczone za okres sprawozdawczy” wyka-
zuje sie kwoty stanowigce réznice pomiedzy do-
chodami, jakie gmina lub miasto na prawach po-
wiatu mogtaby uzyskaé, stosujgc gorne stawki po-
datkowe, a dochodami, jakie uzyskata, stosujac niz-
sze stawki uchwalone przez rade gminy lub miasta
na prawach powiatu; w przypadku zastosowania
przez gmine lub miasto na prawach powiatu obni-
zenia gornej stawki réznice — pomiedzy stawka
gorna a przyjeta w uchwale przez rade gminy lub
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miasta na prawach powiatu, przemnozong przez
podstawe opodatkowania — wykazuje sie w ko-
lumnie ,, Skutki obnizenia gérnych stawek...” spra-
wozdan dotyczgcych dochoddéw budzetowych na-
rastajgco od poczatku roku do konca okresu spra-
wozdawczego; skutki obnizenia gornych stawek
w podatku od nieruchomosci wykazujg rowniez
gminy, w ktérych liczba mieszkancéw nie przekra-
cza 15 tysiecy,

10) w kolumnie ,Skutki udzielonych przez gmine: ulg,
odroczen, umorzen...” wykazuje sie kwoty dotyczg-
ce skutkéw udzielonych przez gmine lub miasto na
prawach powiatu za okres sprawozdawczy: ulg,
odroczen, umorzen, zwolnien, zaniechania poboru
podatkéw i optat, stanowigcych dochdéd budzetu
gminy (bez ulg i zwolnien ustawowych), a takze
skutki finansowe wynikajace ze zwolnien i ulg
w podatkach i optatach wprowadzonych przepisa-
mi uchwat rad gmin lub miast na prawach powia-
tu, wydanymi na podstawie ustawowych upowaz-
nien; wykazywane w tej kolumnie skutki ulg powin-
ny wynika¢ z decyzji wtasciwych organéw gminy
lub miasta na prawach powiatu, w zakresie zarow-
no biezacych, jak i zalegtych naleznosci; wykazane
kwoty powinny by¢ zgodne z rejestrami przepisow
i odpiséw, z wyjatkiem decyzji o odroczeniu lub roz-
tozeniu ptatnosci na raty; w kolumnie tej wykazuje
sie rowniez skutki ulg, odroczen, umorzen, zwol-
nien, zaniechania poboru podatkéw i optat, stano-
wigcych dochdd budzetu gminy, udzielane w trybie
art. 17 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o docho-
dach jednostek samorzadu terytorialnego w latach
1999—2001 (Dz. U. Nr 150, poz. 983 i Nr 162,
poz. 1119 oraz z 2000 r. Nr 95, poz. 1041); w kolum-
nie tej nie wykazuje sie skutkéw finansowych, wy-
nikajgcych z ugody zawartej w bankowym poste-
powaniu ugodowym, a takze bedacych wynikiem
orzeczen podjetych przez Samorzagdowe Kolegium
Odwotawcze jako organ Il instancji albo wyroku
Naczelnego Sadu Administracyjnego.

2. Sprawozdania jednostkowe z wykonania planu
dochodoéw budzetowych jednostek budzetowych spo-
rzadza sie w zakresie wptywoéw planowanych i wyko-
nanych oraz zalegtosci (salda koncowego niezmniej-
szonego o ewentualne salda nadptat), z zastrzeze-
niem ust. 5. Dochody wykonane wykazuje sie na pod-
stawie danych ksiegowosci analitycznej dochodow
budzetowych do rachunku biezagcego — subkonto do-
chodow.

3. Udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we
wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycz-
nych, otrzymane z centralnego rachunku biezagcego bu-
dzetu panstwa, wykazuje sie nastepujaco:

1) w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych dochodach, zgodnie z pla-
nem po ewentualnych zmianach,

2) w kolumnie ,,Naleznosci” — nalezne udziaty jedno-
stek samorzadu terytorialnego we wptywach z po-
datku dochodowego od osdéb fizycznych,

3) w kolumnie ,Dochody wykonane (wptywy minus
zwroty)” — przekazane do jednostek samorzadu te-

rytorialnego kwoty udziatéw tych jednostek we wpty-
wach z podatku dochodowego od oséb fizycznych,
nalezne za okres, ktérego sprawozdanie dotyczy,

4) w kolumnie ,Dochody otrzymane” — kwoty udzia-
tow, ktére wptynety na rachunki bankowe jedno-
stek samorzadu terytorialnego w okresie sprawoz-
dawczym,

5) w kolumnach ,Saldo korncowe” — odpowiednio:
naleznosci pozostate do zaptaty, zalegtosci oraz
nadptaty wynikajace z rozliczen budzetu pahstwa
z jednostkami samorzadu terytorialnego.

4. Dochody z tytutu subwencji ogdlnej i dotacji ce-
lowych, otrzymanych z budzetu panstwa, wykazuje sie,
z zastrzezeniem ust. 5, w nastepujacy sposob:

1) w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych dochodach, zgodnie z pla-
nem po ewentualnych zmianach; kwoty planowa-
nych dochodéw powinny byé zgodne w zakresie:

a) subwencji ogdélnej — z ostatnim zawiadomie-
niem Ministra Finanséw o przyznanych kwotach
subwencji ogélnej i jej poszczegdlnych czesci,

b) dotacji celowych z budzetu panstwa — z decyzja-
mi dysponentéw czesci budzetowych o przyzna-
nych kwotach dotacji celowych,

2) w kolumnie ,Dochody wykonane (wptywy minus
zwroty)” — wykazane kwoty powinny by¢ zgodne
z kwotami subwencji ogdélnej i jej poszczegdlnych
czesci przekazanymi przez Ministra Finansdw oraz
kwotami dotacji celowych, przekazanymi przez
dysponentéw czesci budzetu panstwa, z zastrzeze-
niem ust. 7,

3) w kolumnie ,Dochody otrzymane” — kwoty sub-
wencji ogolnej i dotacji celowych, ktére wptynety
na rachunek bankowy jednostek samorzadu teryto-
rialnego w okresie sprawozdawczym.

5. Dochody budzetowe wykonane bez przypisu na-
leznosci, dla ktérych przepisy odrebne nie przewiduja
przypisu, w kolumnie ,Naleznosci” nalezy wykazaé
w wysokosci zrealizowanych dochoddéw, na podstawie
ewidencji analitycznej do konta rachunku biezgcego —
subkonto dochodow.

6. Zwigzek Komunalny m.st. Warszawy wtacza od-
powiednio do sprawozdania jednostkowego z wykona-
nia planu dochodéw budzetowych dane ze sprawoz-
dan sporzadzanych przez gminy warszawskie o docho-
dach z tytutu optaty skarbowej.

7. W sprawozdaniach rocznych jednostki samorza-
du terytorialnego wykazujg wysoko$¢ otrzymanych
dotacji celowych, po potraceniu zwrotéw dokonanych
do dnia 15 stycznia roku nastepujgcego po roku, za kto-
ry sporzadzane jest sprawozdanie.

8§ 4. Sprawozdania jednostkowe z wykonania planu
dochodow budzetowych:

1) jednostki budzetowe, gminy, miasta na prawach
powiatu, powiaty i samorzagdy wojewodztw oraz
zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego za:
styczen, luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, paz-
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dziernik, listopad oraz grudzien — wypetniajg w za-
kresie wptywow planowanych i wykonanych,

2) jednostki budzetowe, powiaty i samorzady woje-
wodztw oraz zwigzki jednostek samorzadu teryto-
rialnego za: marzec, czerwiec, wrzesien i za rok —
wypetniajg kolumny: ,Plan (po zmianach)”, , Na-
leznosci”, ,Potracenia”, ,Dochody wykonane
(wptywy minus zwroty)”, ,Dochody otrzymane”,
~Saldo kohcowe”,

3) gminy oraz miasta na prawach powiatu za: marzec,
czerwiec, wrzesien i za rok — wypetniajg kolumny:
»Plan (po zmianach)”, ,,Naleznosci”, ,Potracenia”,
~Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)”,
~Dochody otrzymane”, ,Saldo koncowe”, , Skutki
obnizenia gérnych stawek podatkéw obliczone za
okres sprawozdawczy”, ,Skutki udzielonych przez
gmine: ulg, odroczen, umorzeh...”.

Rozdziat 2

Sprawozdanie Rb-27ZZ kwartalne z wykonania planu

dochoddéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu ad-

ministracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jed-
nostkom samorzadu terytorialnego ustawami

8 5. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadza sie
zgodnie z trescig formularza w szczegotowosci: dziat,
rozdziat, paragraf okreslajgcy zrédto powstania docho-
dow; sumowaniu podlegajg kwoty wyszczegdlnione
w rozdziatach.

2. Dochody zwigzane z realizacjg zadah z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadah zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, na-
lezne budzetowi panstwa, nie sg wykazywane w spra-
wozdaniu z wykonania planu finansowego dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego.

8 6. 1. W sprawozdaniach jednostkowych jednostek
bezposrednio realizujgcych zadania wykazuje sie:

1) w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” — kwoty wynika-
jace z planu finansowego jednostki realizujacej za-
danie,

2) w kolumnie ,,Naleznosci” — salda poczatkowe (na-
leznosci pozostatych do zaptaty zmniejszone
o nadptaty), powiekszone o kwoty przypiséw na-
leznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych
termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy,
po zmniejszeniu ich o kwoty odpisow; jezeli kwota
nadptat i odpisow przewyzsza kwote naleznosci
pozostatych do zaptaty i przypiséw, wowczas roz-
nice wykazuje sie jako liczbe ujemng,

3) w kolumnie ,,Dochody wykonane ogétem” wykazu-
je sie dochody wykonane na podstawie ewidencji
analitycznej do konta rachunek biezacy jednostki
budzetowej,

4) w kolumnie ,,Dochody przekazane” wykazuje sie
dochody przekazane na rachunek biezacy jednost-
ki samorzadu terytorialnego,

5) w odpowiednich kolumnach dotyczacych salda
koncowego wykazuje sie, na podstawie ksiegowo-
$ci analitycznej do konta naleznosci z tytutu docho-
déw budzetowych, naleznosci pozostate do zapta-

ty, w tym zalegtosci (naleznosci pozostate do zapta-
ty, ktérych termin zaptaty minat) oraz nadptaty
(kwoty nadptacone),

6) jednostka realizujgca zadanie, podlegta jednostce
samorzadu terytorialnego, nie wypetnia kolumny
»Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorial-
nego”.

2. Jednostki samorzadu terytorialnego, na podsta-
wie sprawozdan jednostkowych, sporzadzajg sprawoz-
danie zbiorcze w szczegétowosci sprawozdania jed-
nostkowego, z tym ze w kolumnie:

1) ,Dochody nalezne jednostce samorzadu terytorial-
nego” wykazujg dochody wykonane, nalezne jed-
nostce samorzadu terytorialnego na podstawie od-
rebnych przepisow,

2) ,Dochody przekazane” wykazujg kwote dochodow
przekazanych na rachunek biezagcy — subkonto do-
chodéw dysponenta gtownego srodkow budzetu
panstwa przekazujgcego dotacje.

Rozdziat 3

Sprawozdanie Rb-PDP pétroczne/roczne z wykona-

nia podstawowych dochodéw podatkowych gminy,

miasta na prawach powiatu oraz Zwigzku Komunal-
nego m.st. Warszawy

§ 7. 1. W sprawozdaniach z wykonania podstawo-
wych dochodéw podatkowych dane zamieszczone
w kolumnie ,,Wykonanie”, dotyczace:

1) dochodéw pobieranych przez urzedy skarbowe
i przekazywanych na rzecz budzetu jednostki sa-
morzadu terytorialnego — powinny byé zgodne
z danymi wykazywanymi w sporzadzanych przez
urzedy skarbowe sprawozdaniach jednostkowych
Rb-27 o dochodach budzetowych w kolumnie ,,Do-
chody wykonane (wptywy minus zwroty)”,

2) dochodéw z tytutu:

a) podatku dochodowego od oséb fizycznych pro-
wadzgcych dziatalno$é gospodarcza, optacang
w formie karty podatkowej,

b) podatku od czynnosci cywilnoprawnych

— wykazuje sie w wysokosci pomniejszonej o do-

konane przez urzad skarbowy potrgcenia na $rodek

specjalny z tytutu odpisu od dodatkowych wpty-
wow podatkowych i niepodatkowych naleznosci
budzetowych,

3) dochoddéw z tytutu udziatéw jednostek samorzadu
terytorialnego we wptywach z podatku dochodo-
wego od oséb fizycznych, przekazanych z central-
nego rachunku biezagcego budzetu panstwa na ra-
chunki wtasciwych budzetéow jednostek samorza-
du terytorialnego — powinny byé zgodne z docho-
dami wykazanymi w kolumnie ,,Dochody wykona-
ne (wptywy minus zwroty)” sprawozdania Rb-27S
z wykonania planu dochodéw samorzgdowych
jednostek budzetowych i jednostek samorzadu te-
rytorialnego.

2. Kwoty poszczegdlnych dochodéw, wykazane w ko-
lumnie ,Wykonanie”, powinny byé zgodne z sumg odpo-
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wiadajacych tym dochodom paragraféw we wszystkich
dziatach wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z wykona-
nia planu dochodéw samorzadowych jednostek budze-
towych i jednostek samorzadu terytorialnego w kolum-
nie ,Dochody wykonane” (wptywy minus zwroty)”, od-
powiednio do przepisdw rozporzadzenia.

3. Kwoty dotyczace skutkdw obnizenia gérnych sta-
wek podatkow oraz skutkéw udzielonych ulg, odro-
czen, umorzen, zwolnien, zaniechania poboru podat-
kéw i optat — obliczonych za okres sprawozdawczy —
wykazane w odpowiednich kolumnach sprawozdania
powinny by¢ zgodne z odpowiadajgcymi tym kwotom
skutkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wyko-
nania planu dochodéw samorzgdowych jednostek bu-
dzetowych i jednostek samorzadu terytorialnego, od-
powiednio do przepiséw rozporzadzenia.

Rozdziat 4

Sprawozdanie Rb-28S miesieczne/roczne z wykona-
nia planu wydatkéw budzetowych jednostki samorza-
du terytorialnego

8 8. 1. Sprawozdania jednostkowe sktadane przez
gminy, miasta na prawach powiatu, powiaty, samorza-
dy wojewddztw, zwigzki jednostek samorzadu teryto-
rialnego oraz jednostki budzetowe podlegte jednost-
kom samorzadu terytorialnego sg sporzadzane w szcze-
gotowosci: dziat, rozdziat, paragraf; sumowaniu podle-
gaja kwoty wyszczegdlnione w rozdziatach.

2. Sprawozdania sporzadza sie nastepujgco:

1) w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” — wykazuje sie
dane o planowanych wydatkach,

2) w kolumnie ,,Zaangazowanie”, ktérg wypetnia sig,
poczynajac od sprawozdania za marzec 2002 r., wy-
kazuje sie, wedtug stanu na dzien konczacy okres
sprawozdawczy, wynikajgce z ewidencji ksiegowej
zaangazowanie srodkow budzetowych obcigzajace
plan finansowy wydatkéw danego roku budzeto-
wego z tytutu:

a) wykonanych wydatkow,

b) podjetych zobowigzan, w tym niesptaconych zo-
bowiagzan z lat ubiegtych, zwigzanych z funkcjo-
nowaniem jednostki budzetowej i wypetnia-
niem przez nig okreslonych zadah statutowych,

3) w kolumnie ,,Wydatki wykonane” wykazuje sie zre-
alizowane wydatki na podstawie danych ksiego-
wosci analitycznej do rachunku biezacego,

4) w kolumnie ,Zobowigzania ogétem” wykazuje sie
wszystkie bezsporne zobowigzania niesptacone do
konca okresu sprawozdawczego,

5) w kolumnie ,Zobowigzania wymagalne” wykazuje
sie zobowigzania, ktérych termin zaptaty minat
przed uptywem okresu sprawozdawczego, a nie sg
ani przedawnione, ani umorzone,

6) w kolumnie ,, Wydatki, ktére nie wygasty z uptywem
roku budzetowego” wykazuje sie wydatki, ktérych
wykaz organ stanowiacy jednostki samorzadu tery-
torialnego moze ustali¢ zgodnie z art. 130 ust. 2
i ust. 3 ustawy o finansach publicznych; kolumne te
wypetnia sie tylko w sprawozdaniu za 4 kwartaty
roku sprawozdawczego.

3. Niewtasciwe obcigzenia oraz uznania rachunkow
biezagcych wykazuje sie, wprowadzajgc symbol 9990
zamiast paragrafu. Niewtasciwe obcigzenie wykazuje
sie zapisem zwyktym, a niewtasciwe uznanie rachunku
— jako liczbe ujemna.

4. Pojecie wydatkdéw majatkowych okresla art. 69
ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

8 9. Jednostki samorzadu terytorialnego sporza-
dzaja zbiorcze sprawozdania z wykonania planu wydat-
kéw budzetowych, w petnym zakresie informacji wyni-
kajacych ze sprawozdan jednostkowych z wykonania
planu wydatkéw budzetowych, w tym o wydatkach bu-
dzetowych zwigzanych z realizacjg zadanh z zakresu ad-
ministracji rzadowej i innych zadanh zleconych jednost-
ce samorzadu terytorialnego ustawami.

Rozdziat 5

Sprawozdanie Rb-NDS kwartalne o nadwyzce/defi-
cycie jednostki samorzadu terytorialnego

8 10. W sprawozdaniu o nadwyzce/deficycie jed-
nostki samorzadu terytorialnego:

1) dochody:

a) w kolumnie ,Plan (po zmianach)” — powinny
byé¢ zgodne z danymi wykazanymi w kolumnie
»,Plan (po zmianach)” sprawozdania z wykona-
nia planu dochodéw budzetowych,

b) w kolumnie ,Wykonanie” — powinny by¢ zgod-
ne z danymi wykazanymi w kolumnie , Docho-
dy wykonane (wptywy minus zwroty)” spra-
wozdania z wykonania planu dochodéw budze-
towych,

2) wydatki — powinny byé zgodne z danymi ze spra-
wozdania z wykonania planu wydatkéw budzeto-
wych,

3) nadwyzka/deficyt — stanowi réznice pomiedzy do-
chodami ogétem a wydatkami ogotem,

4) finansowanie — stanowi réznice pomiedzy przy-
chodami ogétem a rozchodami ogdtem jednostki
samorzadu terytorialnego, ktdorej wysokos$é powin-
na zapewni¢ pokrycie kwoty deficytu, w przypadku
jego wystapienia,

5) dane dotyczace przychodéw i rozchoddow jednostki
samorzadu terytorialnego po stronie planu powin-
ny byé zgodne z planem budzetu uchwalonym
przez organ stanowiacy jednostki samorzadu tery-
torialnego na koniec okresu sprawozdawczego,

6) dane po stronie wykonania dotyczace przychodow

z tytutu:

a) kredytéw, pozyczek oraz wyemitowanych obli-
gacji — zawieraja tagczne kwoty zobowiagzan dla
poszczegolnych tytutéw i powinny by¢ zgodne
z danymi wynikajgcymi z urzadzen ksiegowych
za dany okres sprawozdawczy,

b) sptat pozyczek udzielonych, papieréw warto-
sciowych, prywatyzacji majgtku — powinny by¢
zgodne z faktycznie wykonanymi przychodami
wynikajacymi z urzadzen ksiegowych za dany
okres sprawozdawczy,
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c) nadwyzki z lat ubiegtych oraz przychodéw z in-
nych zrédet — wykazuje sie w wysokosci srod-
kéw faktycznie osiggnietych za lata ubiegte,
w tym, w odniesieniu do nadwyzki z lat ubie-
gtych, rowniez kwote zaangazowang na pokry-
cie deficytu,

7) dane dotyczace rozchodéw jednostki samorzadu
terytorialnego po stronie wykonania powinny by¢
zgodne z faktycznie wykonanymi rozchodami, wy-
nikajgcymi z urzadzen ksiegowych za dany okres
sprawozdawczy.

Rozdziat 6

Sprawozdanie Rb-Z kwartalne o stanie zobowiazan
wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji i poreczen

8 11. W sprawozdaniu o stanie zobowigzan wedtug
tytutéw dtuznych oraz gwaranciji i poreczen jednostek
samorzadu terytorialnego, w pozycjach odnoszacych
sie do zobowigzan wedtug tytutow dtuznych, wykazu-
je sie kwoty zadtuzenia ogétem, w tym zadtuzenie dtu-
goterminowe, przy czym przez pojecie zadtuzenie ,, dtu-
goterminowe” rozumie sie zadtuzenie, ktérego okres
sptaty, czy tez wykupu na koniec okresu sprawozdaw-
czego, za ktory jest sporzgdzane sprawozdanie, jest
dtuzszy niz rok.

8 12. 1. Pojecie wartosci nominalnej zobowigzan
wedtug tytutow dtuznych okres$la rozporzadzenie Mini-
stra Finanséw z dnia 16 grudnia 1999 r. w sprawie
szczegotowych zasad ustalania wartosci zobowigzah
zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtu-
gu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu po-
reczen i gwarancji oraz kwoty przewidywanych wyptat
z tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. Nr 109, poz. 1244),
z zastrzezeniem 8 13, 15 i 16.

2. Przez wymagalne zobowigzania nalezy rozumieé
wszystkie bezsporne zobowiazania, wynikajace z ewi-
dencji ksiegowej obcigzajgce budzet, ktérych termin
zaptaty minat przed uptywem danego okresu sprawoz-
dawczego, a nie sg one przedawnione ani umorzone.

3. Do panstwowego dtugu publicznego zalicza sie
wymagalne zobowigzania jednostek, o ktérych mowa
w 8§ 3 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
9 kwietnia 1999 r. w sprawie szczegoétowych zasad kla-
syfikacji tytutow dtuznych, zaliczanych do panstwowe-
go dtugu publicznego (Dz. U. Nr 38, poz. 364). W przy-
padku jednostek samorzadu terytorialnego dotyczy to
zobowigzan wymagalnych jednostki samorzadu tery-
torialnego jako jednostki budzetowej i jako organu,
podlegtych jednostek budzetowych, zaktadéw budze-
towych, gospodarstw pomocniczych i funduszy celo-
wych nieposiadajacych osobowosci prawne;.

8 13. 1. Warto$¢ nominalna niewymagalnych zobo-
wigzah z tytutu poreczen i gwarancji oznacza kwote, kto-
rg poreczyciel (gwarant) bytby zobowigzany zaptacic¢,
gdyby dfuznik, za ktérego udzielono poreczenia (gwa-
rancji), nie dokonat sptaty zobowigzania samodzielnie.
W przypadku kredytow i pozyczek objetych poreczenia-
mi (gwarancjami) uwzglednia sie zaréwno kwote swiad-

czenia gtéwnego (kapitatu), jak i Swiadczeh ubocznych
(odsetek oraz innych optat), o ile zostaty objete porecze-
niem (gwarancjg).

2. Warto$¢ nominalna niewymagalnych zobowia-
zan z tytutu poreczen i gwarancji, przypadajacych do
sptaty w danym roku budzetowym oznacza kwote, kto-
ra poreczyciel (gwarant) bytby zobowiagzany zaptacié,
gdyby dtuznik, za ktérego udzielono poreczenia (gwa-
rancji), nie dokonat sptaty zobowigzania samodzielnie
w danym roku budzetowym.

3. Wartosé¢ nominalna wymagalnych zobowigzan
z tytutu poreczen i gwarancji oznacza kwote wymagal-
nych zobowigzan — $wiadczen poreczyciela (gwaran-
ta) naleznych do zaptaty w dniu wymagalnosci.

4. Przez wartosé wierzytelnosci, wynikajacych ze
sptat dokonanych za dtuznikéw w ramach realizacji
umow poreczenia lub gwarancji, nalezy rozumiecé su-
me naleznosci (wierzytelnosci), przystugujacych jed-
nostce samorzadu terytorialnego od dtuznikéw, z tytu-
tu sptat dokonanych przez jednostke samorzadu tery-
torialnego za tych dtuznikdw w wyniku realizacji zawar-
tych umow poreczenia lub gwarancji; wierzytelnosci te
stanowig sume: tacznej kwoty dokonanych sptat (na-
leznosci gtownej) oraz naleznosci ubocznych, w szcze-
golnosci naliczonych odsetek za zwtoke w sptacie na-
leznosci gtowne;j.

5. Wartos$é¢ sptat dokonanych w okresie sprawoz-
dawczym za dtuznikéw z tytutu udzielonych poreczeh
lub gwarancji (wydatki) oznacza wartosé wydatkowa-
nych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
srodkéw — tytutem sptaty zobowigzan, zaciggnietych
i niesptaconych przez dtuznikéw, poreczonych Ilub
gwarantowanych przez jednostke samorzadu teryto-
rialnego — obejmujgca wartos¢ faktycznie sptaconych
srodkéw (naleznosci gtownej i naleznosci ubocznych)
w ramach realizacji umow poreczenia lub gwarancji.

6. Kwota odzyskanych wierzytelnosci w okresie
sprawozdawczym od dtuznikéw z tytutu poreczen
i gwarancji (dochody) oznacza sume faktycznie odzy-
skanych przez jednostke samorzadu terytorialnego
kwot: naleznosci gtéwnej (kwot wczesniej dokonanych
spfat przez jednostke samorzadu terytorialnego za
dtuznikow z tytutu realizacji zawartych umoéw porecze-
nia lub gwarancji) oraz naleznosci ubocznych, w szcze-
golnosci naliczonych odsetek za zwtoke w sptacie na-
leznosci gtéwne;j.

7. Przez wartos$¢ poreczen i gwarancji, udzielonych
w okresie sprawozdawczym, nalezy rozumieé nominal-
ng wartos$¢ poreczen i gwarancji, udzielonych w okre-
sie sprawozdawczym, obejmujaca tgczng wysokosé
naleznosci gtéwnej oraz naleznosci ubocznych, pore-
czonych lub gwarantowanych.

8 14. Przez wartos$é zobowigzan z tytutu poreczen
i gwarancji, udzielonych przez jednostki samorzadu te-
rytorialnego, rozumie sie¢ warto$¢ nominalng niewy-
magalnych oraz wymagalnych zobowigzan z tytutu po-
reczen i gwarancji, przy wytaczeniu wzajemnych zobo-
wigzan podmiotéw sektora finansow publicznych z te-
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go tytutu, z tym ze warto$é¢ nominalna wymagalnych
zobowigzan z tytutu poreczenh i gwarancji oznacza kwo-
te Swiadczenia poreczyciela (gwaranta) nalezng do za-
ptaty w dniu wymagalnosci zobowigzania.

8 15. Do wyliczenia wartosci nominalnej zobowig-
zania objetego poreczeniem lub gwarancja, podlega-
jacego oprocentowaniu wedtug zmiennych stép pro-
centowych, przyjmuje sie stope procentowag obowia-
zujaca:

1) w ostatnim dniu roku budzetowego — w przypad-
ku gdy okres sprawozdawczy dotyczy roku budze-
towego albo

2) w ostatnim dniu kwartatu roku budzetowego —
w przypadku gdy okres sprawozdawczy dotyczy
kwartatu roku budzetowego.

& 16. Do wyliczenia wartosci nominalnej zobowia-
zania jednostek samorzadu terytorialnego, objetego
poreczeniem lub gwarancjg ptatnego w walucie obcej,
stosuje sie sredni kurs tej waluty ogtoszony przez Na-
rodowy Bank Polski, odpowiednio w terminach, o kté-
rych mowa w 8 15, a w przypadku, gdy kurs taki nie jest
ogtoszony, $redni kurs walut, ogtoszony przez Narodo-
wy Bank Polski w ostatnim dniu roboczym danego
okresu sprawozdawczego.

8 17. Do wyliczenia warto$ci nominalnej zobowig-
zania jednostek samorzadu terytorialnego, objetego
poreczeniem lub gwarancjg, ktorych wartosé¢ jest
nieoznaczona, przyjmuje sie prognozowang wartos¢
zobowigzania z uwzglednieniem zasady ostroznej
wyceny.

Rozdziat 7
Sprawozdanie Rb-N kwartalne o stanie naleznosci

8 18. W sprawozdaniu o stanie naleznosci jedno-
stek samorzadu terytorialnego, w pozycjach odnoszga-
cych sie do tytutéow naleznosci, wykazuje sie kwoty
naleznosci ogétem, w tym naleznosci dtugotermino-
we, przy czym przez pojecie naleznosci ,dtugotermi-
nowe” rozumie sie naleznosci, ktérych termin zapta-
ty, czy tez wykupu na koniec okresu sprawozdawcze-
go, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie, jest dtuz-
szy niz rok.

8 19. 1. Naleznosci danej jednostki, stanowigce zo-
bowigzanie innych jednostek wobec jednostki sporza-
dzajgcej sprawozdanie, wykazuje sie wedtug tytutu,
z ktérego wynika, oraz dtuznika.

2. Naleznosci wykazuje sie wedtug nastepujacych
tytutow:

1) papiery wartosciowe, poza papierami udziatowy-
mi, dopuszczone do publicznego obrotu, dla kté-
rych istnieje ptynny rynek wtérny, z uwzglednie-
niem podziatu na:

a) krotkoterminowe papiery wartosciowe, ktorych
termin pozostaty do wykupu jest krdétszy niz rok
(bony skarbowe, obligacje, bony komercyjne,
pozostate papiery wartosciowe),

b) dtugoterminowe papiery wartosciowe, ktérych
termin pozostaty do wykupu jest nie krotszy niz
rok (obligacje, pozostate papiery wartosciowe),

2) pozyczki i kredyty, w tym papiery wartosciowe, po-
za papierami udziatowymi, nieujete w pkt 1, kto-
rych zbywalno$é jest ograniczona z uwzglednie-
niem podziatu na:

a) pozyczki i kredyty krétkoterminowe, ktdrych ter-
min pozostajgcy do zaptaty jest krdtszy niz rok,

b) pozyczki i kredyty dtugoterminowe, ktdrych ter-
min pozostajacy do zaptaty jest nie krotszy niz
rok,

3) depozyty, przez ktére nalezy rozumieé:

a) depozyty zbywalne, przez ktdére nalezy rozumieé
takie depozyty, ktére mozna natychmiast wy-
mieni¢ na pienigdze, lub ktére sa zbywalne,
w szczegolnosci na podstawie czeku, bankowe-
go zlecenia ptatniczego, zaréwno bez jakichkol-
wiek ograniczen, jak i bez kary pienieznej,

b) inne depozyty, ktorych nie mozna uzywaé do do-
konywania ptatnosci w dowolnym czasie i nie sa
one wymienialne na pienigdze lub depozyty zby-
walne bez znaczacych ograniczen lub kary pie-
nieznej,

4) naleznosci wymagalne, przez ktére nalezy rozumieé
wszystkie bezsporne naleznosci wynikajace z ewi-
dencji ksiegowej, ktorych termin ptatnosci dla dtuz-
nika minat, a nie sa przedawnione ani umorzone,
w szczegolnosci naleznosci wynikajgce z dostaw
towardw i ustug, prawomocnych orzeczen sadu,
udzielonych poreczen i gwarancji; w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego dotyczy to na-
leznosci wymagalnych: jednostki samorzadu tery-
torialnego jako jednostki budzetowej i jako organu,
podlegtych jednostek budzetowych, zaktadéw bu-
dzetowych, gospodarstw pomocniczych i funduszy
celowych nie posiadajgcych osobowosci prawnej.

§ 20. 1. Naleznosci okresla sie wedtug wartosci no-
minalnej.

2. Do okres$lenia wartosci nominalnej naleznosci
stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia wy-
mienionego w 8 12 ust. 1, z zastrzezeniem poreczen
i gwarancji, do ktérych stosuje sie odpowiednio § 13,
151 16.

Rozdziat 8

Sprawozdanie Rb-50 kwartalne o dotacjach/wydat-

kach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami

§ 21. 1. Jednostki samorzadu terytorialnego spo-
rzadzajg sprawozdania wedtug poszczegdlnych dys-
ponentow srodkéw budzetu panstwa przekazujgcych
dotacje, w szczegdtowosci: dziat, rozdziat, paragraf;
sumowaniu podlegajg kwoty wyszczegodlnione w roz-
dziatach.

2. Sprawozdania Rb-50 sporzadza sie oddzielnie
dla:
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1) dotacji,
2) wydatkow.

3. W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1,
wykazuje sie w kolumnie:

1) ,Plan (po zmianach)” — wynikajace z planu finan-
sowego kwoty dochodow z tytutu przyznanych
z budzetu panstwa dotacji,

2) ,Wykonanie” — kwoty otrzymanych dotac;ji.

4. W sprawozdaniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2,
wykazuje sie w kolumnie:

1) ,Plan (po zmianach)” — planowane wydatki na za-
dania z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone jednostkom samorzadu terytorial-
nego ustawami — finansowane z dotac;ji, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt 1,

2) ,Wykonanie” — wykonane wydatki z dotacji, o kto-
rych mowa w ust. 3 pkt 2.

5. Jednostki organizacyjne, bezposrednio realizuja-
ce zadania z zakresu administracji rzagdowej oraz inne
zadania zlecone ustawami jednostce samorzadu tery-
torialnego sporzadzajg sprawozdanie jednostkowe
w szczegotowosci wymienionej w ust. 1i przekazuja je
zarzadom jednostek samorzadu terytorialnego.

6. Miasta na prawach powiatu sporzadzajg odreb-
ne sprawozdania Rb-50 dla zadan gminnych i powiato-
wych.

8§ 22. Zarzady jednostek samorzadu terytorialnego
sporzadzajg zbiorcze sprawozdanie w szczegétowosci
sprawozdan jednostkowych i przekazujag je do dyspo-
nentow budzetu panstwa przekazujacych dotacje.

Rozdziat 9

Sprawozdania z wykonania planéw finansowych za-

ktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych,

srodkow specjalnych jednostek budzetowych oraz

funduszy celowych nieposiadajacych osobowosci
prawnej

8 23. 1. Sprawozdania potroczne/roczne z wykona-
nia planéw finansowych samorzadowych zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych i srodkéw
specjalnych samorzadowych jednostek budzetowych
oraz funduszy celowych, dysponowanych przez jed-
nostki samorzadu terytorialnego, sporzadza sig,
z uwzglednieniem § 25 zatacznika nr 1 do rozporzadze-
nia, odpowiednio dla:

1) zaktadéw budzetowych — Rb-30 — zgodnie z zasa-
dami okreslonymi w § 12 zatacznika nr 1 do rozpo-
rzgdzenia,

2) gospodarstw pomocniczych samorzadowych jed-
nostek budzetowych — Rb-31 — zgodnie z zasada-
mi okreslonymi w § 13 i 8 14 zatacznika nr 1 do roz-
porzadzenia,

3) srodkéw specjalnych samorzgdowych jednostek
budzetowych — Rb-32 — zgodnie z zasadami okre-
slonymi w 8§ 15 zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia,

4) funduszy celowych — Rb-33 — zgodnie z zasadami
okreslonymi w 8 16 ust. 1, 3—6 zatgcznika nr 1 do
rozporzadzenia, przyjmujac symbole okreslone
w ust. 2.

2. Przyjmuje sie nastepujace symbole identyfikuja-
ce poszczego6lne fundusze celowe dla funduszy celo-
wych dysponowanych przez jednostki samorzadu tery-
torialnego:

1) 307 — Terenowy Fundusz Ochrony Gruntéw Rol-
nych,

2) 311 — Wojewoddzki Fundusz Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym,

3) 322 — Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem
Geodezyjnym i Kartograficznym,

4) 323 — Gminny Fundusz Gospodarki
Geodezyjnym i Kartograficznym,

Zasobem

5) 324 — Powiatowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,

6) 325 — Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Go-
spodarki Wodnej,

7) 321 — Fundusz Socjalny Wsi; moze byé¢ dyspono-
wany do czasu wyczerpania $rodkéw zgro-
madzonych na rachunku tego Funduszu i do
tego czasu powinien by¢ wtaczany do spra-
wozdawczosci budzetowej gmin.

3. Nadania symbolu nowemu funduszowi doko-
nuje Minister Finanséw na wniosek dysponenta fun-
duszu.

Rozdziat 10
Ustalanie kompletnosci i prawidtowosci sprawozdan

8 24. 1. W celu zapewnienia kontroli prawidtowosci
wprowadzania danych na nos$niki danych w sprawoz-
daniach zbiorczych zaréwno o dochodach, jak i wydat-
kach budzetowych nalezy stosowaé liczby kontrolne
obliczane jako suma symboli: dziatu, rozdziatu i para-
graféw w ramach kazdego rozdziatu. Liczby kontrolne
zamieszcza sie w kolumnie ,Paragraf” w tym wierszu,
w ktérym podaje sie kwote ogdtem rozdziatu.

2. Dla ustalenia kompletnosci sprawozdan zbior-
czych sporzadza sie zestawienia zbiorcze wedtug dzia-
tow.

3. Sktadane komplety sprawozdan powinny zawie-
ra¢ numeracje stron poszczegdélnych formularzy spra-
wozdawczych.

Rozdziat 11

Struktury zbioréw sprawozdan przekazywanych na
nosnikach elektronicznych

8 25. Pliki sprawozdanh przekazywanych na nosni-
kach elektronicznych posiadajg nastepujace struk-
tury:
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1) struktura pliku Rb-27S sprawozdania z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu tery-
torialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujaca strukture:

Lp. [Nazwa pola Typ Laba 10pis pola Uwagi
1]REGON Znakowe 9  [ldentyfikator REGON wg GUS
2lWK Znakowe 2 Kod wojewddztwa JST lub siedziby zwiazku JST wg
GUS*
3PK Znakowe 2 |Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS*  |dla sprawozdari z wojewodztw zawsze = '00'
4GK Znakowe y Kod gminy lub siedziby zwigzku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze = '00'
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw | powiatow zawsze
='0’, dla zwigzkow JST ='Z'
5IPT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dia sprawozdan z JST: '0' - gminy i wojewodztwa,
"' - powiaty, '2' - miasta na prawach powiatu;
dla zwigzkow pomiedzy JST: '6' - gminno-
powiatowe, '7' - migdzypowiatowe, '8' -
miedzygminne, ‘9’ - inne zwigzki JST
7IROK Znakowe 2 Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8|KWARTAL [Znakowe 1 Cyfra kwartalu 1 - za m-c marzec, 2 - za m-¢ czerwiec, 3 - za m-c
wrzesien, 4 - roczne
9DAT SKW |[Data 8 Data Zrodiowa sporzadzenia sprawozdania lub korekty
- (data sprawozdania)
0IUWAGI Memo 10 |Uwagi o zaistnialych bledach
1(DZIAL Znakowe 3 Dziat wedtug klasyfikacji budzetowej
12lROZDZIAL [Znakowe 5 Rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej
13|STATUS Znakowe 1 Wyroznik:
0 - dane jednostkowe,
1 - podsumowanie rozdziaiu
14 PAR Znakowe 7 Paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej lub liczba
kontrolna dla podsumowania rozdziatu
151R1 Numeryczne 15  |Plan (po zmianach)
16|R2 Numeryczne 15 |Naleznoéci (salda poczatkowe plus przypisy minus
odpisy)
7|R3 Numeryczne 15  |Potracenia
18|R4 Numeryczne 15  |Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)
191R9 Numeryczne 15  |Dochody otrzymane
20|R10 Numeryczne 15 |Saldo koricowe - ogotem naleznosci pozostate do
zaptaty
211R5 Numeryczne 15  |Saldo koricowe - ogdlem naleznosci pozastate do
zaptaty (w tym zalegtosci)
2IR6 Numeryczne 15 |Saldo kofcowe - nadptaty
23|R7 Numeryczne 15  |Skutki obnizenia gorych stawek podatkow obliczone za |wypeiniane tylko przez gminy i miasta na
okres sprawozdawczy prawach powiatu
2%|R8 Numeryczne 15  [Skutki udzielonych przez gmine ulg, odroczen, umorzen, |wypetniane tylko przez gminy i miasta na
zwolnien, zaniechania poboru obliczone za okres prawach powiatu

sprawozdawczy (bez ulg i zwolnier ustawowych)

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, 2000 r. Nr 13, poz.161iz 2001 r. Nr 12, poz. 100).
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2) struktura pliku Rb-PDP sprawozdania z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujgca strukture:

Lp.|Nazwa pola Typ | S=% |Opis pola Uwagi
1|REGON Znakowe g  |ldentyfikator REGON wg GUS
2lWK Znakowe 2 |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS*
3IPK Znakowe 2 {Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS* dia sprawozdan z wojewodztw zawsze =
00'
4GK Znakowe 2  iKod gminy lub siedziby zwiazku JST wg GUS™ dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow
zawsze = '00'
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow
zawsze =0, dla zwigzkow JST ='Z'
6 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: '0' - gminy i
wojewodztwa, '1' - powiaty, '2' - miasta
na prawach powiatu;
dla zwigzkow pomiedzy JST:'6' -
gminno-powiatowe, '7' -
miedzypowiatowe, ‘8' - migdzygminne,
'9' - inne zwigzki JST
7IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8IKWARTAL  |Znakowe 1  |Cyfrakwartaly
9DAT SKW [Data 8  |Data zrodtowa sporzadzenia sprawozdania lub korekty (data
- sprawozdania)
10/ UWAGI Memo 40  {Uwagi o zaistnialych bledach
MAIWP Numeryczne 15 {Ogdtem podstawowe dochody podatkowe - wykonanie
12U Numeryczne 15 |Ogdtem podstawowe dochody podatkowe - skutki obnizenia
gornych stawek podatkdw
13IUU1P Numeryczne 15 |Ogdtem podstawowe dochody podatkowe - skutki udzielonych
ulg, odroczen, umorzen itp...
141 A2W Numeryczne 15 |Udzialy we wplywach z podatku doch. od oséb prawnych i jedn.
org. nieposiadajacych osobowosci prawnej - wykonanie
15|A3W Numeryczne 15 |Udzialy we wplywach z podatku doch. od oséb fizycznych -
wykonanie
18| AdW Numeryczne 15 |Podatek rolny - wykonanie
1MU4 Numeryczne 15 |Podatek rolny - skutki obnizenia gornych stawek podatkéw
18UU4 Numeryczne 15  |Podatek rolny - skutki udzielonych ulg, odroczen, umorze itp...
18| A5W Numeryczne 15 |[Podatek od nieruchomosci - wykonanie
2015 Numeryczne 15 |Podatek od nieruchomosci - skutki obnizenia gomych stawek
podatkow
21yUs Numeryczne 15 |Podatek od nieruchomoéci - skutki udzielonych ulg, odroczen,
umorzen itp...
2| AW Numeryczne 15  |Podatek lesny - wykonanie
21UU6 Numeryczne 15 |Podatek tesny - skutki udzielonych ulg, edroczen, umorzen
ip...
AIATW Numeryczne 15 |Podatek od $rodkow transportowych - wykonanie
251UU7 Numeryczne 15 [Podatek od Srodkdw transp. - skutki udziel. przez gmine ulg,
odroczen, umorzen itp...
26| ABW Numeryczne 15 |Podatek od dziatalnoéci gospodarczej oséb fizycznych,
oplacany w formie karty podatkowej - wykonanie
271U Numeryczne 15 |Podatek od dziatalno$ci gospodarczej osob fizycznych,
optacany w formie karty podatkowej - skutki udziel. przez
gmine ulg, odroczen, umorzen itp...
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Lp.|Nazwa pola Typ Liata |Opis pola Uwagi
28| AQW Numeryczne 15 |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych - wykonanie
291yuy9 Numeryczne 45 |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych - skutki udzielonych
ulg, odroczen, umorzes itp....
0IA10W Numeryczne 15 [Wplywy z oplaty skarbowej - wykonanie
3MUU10 Numeryczne 15 |Wplywy z oplaty skarbowej - skutki udziel. przez gmine ulg,
odroczen, umorzen itp...
32IAMMIW Numeryczne 15 |Wplywy z oplaty eksploatacyjnej - wykonanie
BIUUM Numeryczne 15 |Wplywy z optaty eksploatacyjnej - skutki udziel. przez gming
ulg, odroczeri, umorzert itp...
MMAMM1MW Numeryczne 15 |Wplywy z optaty eksploatacyjnej - wykonanie od
przedsiebiorstwa gorniczego
BJUUI11 Numeryczne 15 |Wplywy z cptaty eksploatacyjnej od przedsigbiorstwa
gorniczego - skutki udziel. przez gmine ulg, odroczen, umorzen
itp...

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego
kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 157, poz. 1031, z 2000 r. Nr 13, poz.161 iz 2001 r. Nr 12, poz. 100).
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3) struktura pliku Rb-28S sprawozdania z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu tery-
torialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujaca strukture:

Lp. [Nazwa pola Typ Laba {Opis pola Uwagi
1|REGON Znakowe 9 [ldentyfikator REGON wg GUS
2]lWK Znakowe Kod wojewoddztwa JST lub siedziby zwigzku JST wg GUS*
3PK Znakowe 2  |Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS* dla sprawozdafi z wojewodztw
zawsze = '00'
4GK Znakowe 2  |Kod gminy lub siedziby zwigzku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow
zawsze ='00'
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dia sprawozdan z wojewodziw i
powiatow
zawsze ='0', dla zwigzkow JST ='Z'
6 PT Znakowe 1 Typ zwigzku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST; '0' - gminy i
wojewodztwa, '1' - powiaty, '2' -
miasta na prawach powiatu;
dla zwigzkow pomiedzy JST: '6' -
gminno-powiatowe, '7" -
miedzypowiatowe, '8’ -
miedzygminne, '9' - inne zwigzki JST
IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8|KWARTAL  |Znakowe 1 Cyfra kwartatu 1-za m-c marzec, 2 - zam-c
czerwiec, 3 - za m-c wrzesien,
4 - roczne
9DAT SKW |Data 8 |Data zrodtowa sporzadzenia sprawozdania lub korekty (data
- sprawozdania)
CUWAGI Memo 10 |Uwagi o zaisiniatych blgdach
1 DZIAL Znakowe 3 |Dziat wedlug klasyfikagji budzetowe,
12IROZDZIAL  |Znakowe 5  |Rozdziat wedlug klasyfikacji budZetowej
13 STATUS Znakowe 1 Wyroznik;
0 - dane jednostkowe,
1 - podsumowanie rozdziatu
4 PAR Znakowe 7  |Paragraf wedlug klasyfikacji budzetowej lub liczba kontrolna dia
podsumowania rozdzialu
15|R1 Numeryczne 15 |Plan (po zmianach)
18|R10 Numeryczne 15 {Zaangazowanie
17|R4 Numeryczne 15 |Wydatki wykonane
18|R11 Numeryczne 15 |Zobowigzania - ogdtem
9R12 Numeryczne 15 |Zobowigzania - wymagalne
20(R9 Numeryczne 15 |Wydatki, ktore nie wygasly z uptywem roku budzetowego wypelniane tylko za 4 kwartaly roku
{art. 130 ust. 2 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych) sprawozdawczego

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczeg6towych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organow administraciji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, z 2000 r. Nr 13, poz.161 i z 2001 r. Nr 12, poz.100).
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4) struktura pliku Rb-NDS sprawozdania o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujgca strukture:

Lp.|Nazwa pola Typ Leta 10pis pola Uwagi
1IREGON Znakowe 9  |ldentyfikator REGON wg GUS
2IWK Znakowe 2  |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwigzku JST
wg GUS*
3PK Znakowe 2  |Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JSTwg  |dia sprawozdan z wojewodztw zawsze = '00'
GUS* .
416K Znakowe 2  |Kod gminy lub siedziby zwiazku JST wg GUS*  |dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze ='00'
5IGT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow zawsze = '0',
dla zwigzkow JST ='Z'
5IPT Znakowe 1 Typ zwigzku JST lub powiatu dia sprawozdan z JST: '0' - gminy | wojewodztwa, 1" -
powiaty, '2' - miasta na prawach powiatu;
dla zwigzkéw pomiedzy JST: '6' - gminno-powiatowe, '7*
‘-J g\1i_edzypowiatowe, ‘8" - migdzygminne, '9' - inne zwigzki
IROK Znakowe 2 Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
SIKWARTAL  [Znakowe 1  |Cyfrakwartalu
%D AT _SKW Data 8 Data zrodiowa sporzadzenia sprawozdania lub
korekty (data sprawozdania)
1O|UWAGI Memo 10 |Uwagi o zaistnialych btedach
11 AP Numeryczne 15 |Dochody ogdlem - plan (po zmianach)
12| AW Numeryczne 15 |Dochody ogdlem - wykonanie od poczatku roku
13|BP Numeryczne 15 |Wydatki ogétem - plan (po zmianach)
14 BW Numeryczne 15 |Wydatki ogotem - wykonanie od poczatku roku
15|B3P Numeryczne 15 |Wydatki biezgce - plan (po zmianach)
16{B3W Numeryczne 15 |Wydatki biezace - wykonanie od poczatku roku
7\B1P Numeryczne 15 |Wydatki majatkowe - plan (po zmianach}
1B B1W Numeryczne 15 |Wydatki majatkowe - wykonanie od poczatku roku
19(CP Numeryczne 15 [Nadwyzka/ deficyt - plan (po zmianach)
2|CcW Numeryczne 15 [Nadwyzka/ deficyt - wykonanie od poczatku roku
21pp Numeryczne 15 |Finansowanie - plan (po zmianach)
2 pw Numeryczne 15 |Finansowanie - wykonanie od poczatku roku
2iD1P Numeryczne 15 |Przychody ogdtem - plan (po zmianach)
24 D1W Numeryczne 15  |Przychody ogétem - wykonanie od poczatku roku
%D11P Numeryczne 15 [Kredyty i pozyczki - plan (po zmianach)
%D11W Numeryczne 15 |Kredyty i poZyczki - wykonanie od poczatku roku
27\D12P Numeryczne 15  |Sptaty pozyczek udzielonych - plan (po zmianach)
28/D12W Numeryczne 15 [Splaty pozyczek udzielonych - wykonanie od
poczatku roku
2(D13P Numeryczne 15 |Nadwyzka z lat ubiegtych - plan {po zmianach)
30(D13W Numeryczne 15 [NadwyZka zlat ubiegtych - wykonanie
od poczatku roku
3D131P Numeryczne 18 Srodki na pokrycie deficytu - plan (po zmianach)
321D131W Numeryczne 15 Srodki na pokrycie deficytu — wykonanie od
poczatku roku
3(D14P Numeryczne 15 |Papiery wartoSciowe - plan (po zmianach)
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Lp.|Nazwa pola Typ ena - 10pis pola Uwagi

34D14W Numeryczne 15  |Papiery wartosciowe - wykonanie od poczatku
roku

3BID15P Numeryczne 15 |Obligacje jednostek samorzadowych oraz
zwiazkéw komunalnych - plan (po zmianach)

6{D15W Numeryczne 15 |Obligacje jednostek samorzadowych oraz
zwiazkdw komunalnych - wykonanie od poczatku
roku

371D16P Numeryczne 15 |Prywatyzacja majatku j.s.t. - plan {(po zmianach)

331 D16W Numeryczne 15 |Prywatyzacja majatku j.s.L. - wykonanie od
poczatku roku

33|D17P Numeryczne 15 |Inne zrodia - plan (po zmianach)

OD1TW Numeryczne 15 |{Inne Zrodfa - wykonanie od poczatku roku

411D171P Numeryczne 15 |Srodki na pokrycie deficytu - plan (po zmianach)

21D4TAW Numeryczne 15 |[Srodki na pokrycie deficytu ~ wykonanie od
poczatku roku

43|1D2P Numeryczne 15 |Rozchody ogétem - plan (po zmianach)

441D2W Numeryczne 15 {Rozchody ogélem - wykonanie od poczatku roku

45 (D21P Numeryczne 15 |Splaty kredytow i pozyczek - plan {po zmianach)

461D21W Numeryczne 15 |Splaty kredytow i pozyczek - wykonanie od
poczatku roku

47 \D22P Numeryczne 15 |Poiyczki - plan (po zmianach)

48|D22W Numeryczne 15  |Pozyczki - wykonanie od poczatku roku

491D23P Numeryczne 15 |Lokaty w bankach - plan (po zmianach)

50iD23W Numeryczne 15 |Lokaty w bankach - wykonanie od poczatku roku

51(D24P Numeryczne 15  |Wykup papierow wartoSciowych - plan (po
zmianach)

52{D24W Numeryczne 15 |Wykup papierow wartosciowych - wykonanie od
poczatku roku

3iD25P Numeryczne 15 |Wykup obligacji samorzadowych - plan (po
zmianach)

54 ID25W Numeryczne 15  {Wykup obligacji samorzadowych - wykonanie od
poczatku roku

551D26P Numeryczne 15 |inne cele - plan {po zmianach)

56 [D26W Numeryczne 15 |Inne cele - wykonanie od poczatku roku

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytoriainego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkow organow administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytoriainego

(Dz.U. Nr 157, poz. 1031,z 2000 r. Nr 13, poz.161iz 2001 r. Nr 12, poz.100).
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5) struktura pliku Rb-Z sprawozdania o stanie zobowigzan wg tytutow dtuznych oraz gwarancji i poreczen;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujgca strukture:

a) czesc |
Lp.|Nazwa pola Typ deba 10pis pola Uwagi
1IREGON Znakowe 9  |ldentyfikator REGON wg GUS
2IWK Znakowe 2  |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS*
IPK Znakowe 2 Kod powiatu JST lub siedziby zwigzku JST wg GUS* dl% glprawozdan Z wojewodztw zawsze
4GK Znakowe 2 |Kod gminy lub siedziby zwiazku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewOdztw i
powiatow
zawsze = '00'
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow zawsze = '0', dla zwigzkow
JST=7
8 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: '0' - gminy i
wojewodziwa, '1' - powiaty, '2' - miasta
na prawach powiaty;
dia zwigzkow pomigdzy JST: '6' -
gminno-powiatowe, ‘7' -
miedzypowiatowe, '8' - miedzygminne,
'9" - inne zwiazki JST
TIROK Znakowe 2 Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
3IKWARTAL  [Znakowe 1  [Cyfrakwartatu
9IDAT SKW [DPata 8 Data zrédiowa sporzadzenia sprawozdania lub korekty (data
- sprawozdania)
VUWAGI Memo 10 [Uwagi o zaistnialych biedach
"E Numeryczne 15  |Zobowiazania wg tytulow diuznych - kwota zadiuzenia
OGOLEM
12IEKO Numeryczne 15 |Zobowiazania wg tytutow diuznych wobec wierzycieli
krajowych - OGOLEM
3IEKF Numeryczne 15  |Zobowiazania wg tytutow diuznych wobec wierzycieli
krajowych - sektor finansow publicznych
14 EKR Numeryczne 15 |Zobowiazania wg tytutdw diuznych wobec wierzycieli
krajowych - grupa |
SIEKP Numeryczne 15 |Zobowigzania wg tytuldw dhuznych wobec wierzycieli
krajowych - Skarb Panstwa
BIEKS Numeryczne 15 |Zobowiazania wg tytutow dluznych wobec wierzycieli
krajowych - grupa Il
TEKU Numeryczne 15 [Zobowiazania wg tytutdw diuznych wobec wierzycieli
krajowych - grupa lll
BIEKC Numeryczne 15 |Zobowigzania wg tytutéw dluznych wobec wierzycieli
krajowych - bank centralny
8 EKK Numeryczne 15 |Zobowiazania wg tytutow diuznych wobec wierzycieli
krajowych - banki komercyine
20|1EZ0 Numeryczne 15 |Zobowiazania wg tytutow diuznych wobec wierzycieli
zagranicznych - OGOLEM
21g72 Numeryczne 15  [Zobowiazania wg tytutdw diuznych wobec wierzycieli
zagranicznych - rzady innych panstw
22E7ZF Numeryczne 15 |Zobowigzania wg tytutow diuznych wobec wierzycieli
zagranicznych - miedzynarodowe instytucje finansowe
BIE Numeryczne 15  |Emisja papierow wartosciowych - kwota zadiuzenia
OGOLEM
2{E1KO Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - OGOLEM
BIE1KF Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - sektor finansow
publicznych
2|E1KR Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - grupa |
TE1KP Numeryczne 15 |Emisja papieréw wartociowych (krajowa) - Skarb Parstwa
28|E1KS Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - grupa ll
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2IE1KU Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - grupa Iil

JE1KC Numeryczne 15  |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - bank centralny

ME1KK Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - banki
komercyine ]

32|E1Z20 Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (zagraniczna) - OGOLEM

3E1Z22 Numeryczne 15  |Emisja papierow wartosciowych (zagraniczna) - rzady innych
panstw

34E1ZF Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (zagraniczna) -
miedzynarodowe instytucie finansowe

3SE11 Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych - kwota

.{zadluZenia OGOLEM

BIE11KO Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowa (krajowa) -
OGOLEM

I E11KF Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych dlugoterminowych (krajowa)
- sektor finansow publicznych

3BIE11KR Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych (krajowa)
- grupall

3IE11KP Numeryczne 15 |Emisja papierow wartociowych dtugoterminowych (krajowa)
- Skarb Panstwa

4E11KS Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych dlugoterminowych (krajowa)
-grupa ll

E11KU Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych (krajowa)
- grupa Il

42lE11KC Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych dlugoterminowych (krajowa)
- bank centrainy

SIE11KK Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych (krajowa)
- banki komercyjne

4/E11Z0 Numeryczne 15  |Emisja papieréw wartosciowych diugoterminowych
(zagraniczna) - OGOLEM

45\E1122 Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych dlugoterminowych
(zagraniczna) - rzady innych paristw

4\E112ZF Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych
(zagraniczna) - miedzynarodowe instytucjg finansowe

471\E2 Numeryczne 15  [Kredyty i pozyczki - kwota zadiuzenia OGOLEM

48[E2KO Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - OGOLEM

49|E2KF Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - sektor finansow publicznych

50|E2KR Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa |

51E2KP Numeryczne 15  [Kredyty i pozyczki (krajowe) - Skarb Panstwa

52|E2KS Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa |l

S3E2KU Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa 11l

4|E2KC Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - bank centralny

S5 E2KK Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - banki komercyjne

56|E2Z0 Numeryczne 15  |Kredyty | pozyczki (zagraniczne) - OGOLEM

SIVE2ZZ Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (zagraniczne) - rzady innych panstw

S8|E2ZF Numeryczne 15  [Kredyty i pozyczki (zagraniczne) - migdzynarodowe
instytucie finansowe

531E21 Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe - kwota zadiuzenia
OGOLEM .

5C|E21K0O Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - OGOLEM

SUE21KF Numeryczne 15  [Kredyty i pozyczki dlugoterminowe (krajowe} - sektor
finansow publicznych

521E21KR Numeryczne 15  {Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe! - grupa |

33 E21KP Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe (krajowe! - Skarb
Panstwa

54|E21KS Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe! - grupa il
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65E21KU Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - grupa Ill

56|E21KC Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe (krajowe) - bank
centrainy

ME21KK Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe (krajowe) - banki
komercyjne 4

681 E2120 Numeryczne 15 |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe (zagraniczne) - OGOLEM

58\E21Z2Z Numeryczne 15  |Kredyly i pozyczki diugoterminowe (zagraniczne) - rzady
innych panstw

0E21ZF Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (zagraniczne) -
miedzynarodowe instytucie finansowe ,

ME3 Numeryczne 15 |Przyjete depozyty - kwota zadiuzenia OGOLEM

T2IE3KO Numeryczne 15  |Przyjete depozyty (krajowe) - -OGOLEM

3 E3KF Numeryczne 15 |Przyjete depozyty {krajowe) - sektor finansow publicznych

74E3KR Numeryczne 15 |Przyjete depozyty (krajowe) - grupa !

SIE3KP Numeryczne 15  |Przyjete depozyty (krajowe) - Skarb Paristwa

8|E3KS Numeryczne 15  |Przyjete depozyty (krajowe) - grupa ll

TIE3KU Numeryczne 15 |Przyjete depozyty (krajowe) - grupa Il

BE3KC Numeryczne 15 |Przyjete depozyty (krajowe) - bank centrainy

9 E3KK Numeryczne 15  {Przyjete depozyty (krajowe) - banki komercyjne

80lE3Z0 Numeryczne 15  |Przyjete depozyty (zagraniczne) - OGOLEM

81E3Z7Z Numeryczne 15 |Przyjete depozyty (zagraniczne) - rzady innych paristw

82 E3ZF Numeryczne 15 |Przyjete depozyty (zagraniczne) - migdzynarodowe
instytucie finansowe ,

83E4 Numeryczne 15 |Wymagaine zobowigzania - kwota zadiuzenia OGOLEM

S4E4KO Numeryczne 15 |Wymagaine zobowiazania (krajowe) - OGOLEM

S5IE4KF Numeryczne 15 |Wymagalne zobowigzania (krajowe) - sektor finansow
publicznych

86|E4KR Numeryczne 15  |Wymagaine zobowigzania (krajowe) - grupa |

STIE4KP Numeryczne 15 |Wymagalne zobowiazania (krajowe) - Skarb Panstwa

38 E4KS Numeryczne 15 |Wymagalne zobowiazania (krajowe) - grupa |l

88 F4KU Numeryczne 15 |Wymagaine zobowiazania (krajowe) - grupa I

SOlE4KC Numeryczne 15 {Wymagaine zobowiazania (krajowe) - bank centrainy

ST E4AKK Numeryczne 15 |Wymagaine zobowigzania (krajowe) - banki komercyjne

92|F4Z0 Numeryczne 15 |Wymagalne zobowiazania (zagraniczne) - OGOLEM

3\E4Z2Z Numeryczne 15 |Wymagalne zobowigzania (zagraniczne) - rzady innych
panstw

SEAZF Numeryczne 15  |Wymagalne zobowigzania (zagraniczne) - miedzynarodowe
instytucje finansowe

SE41 Numeryczne 15 |Wymagaine zobowigzania z tytulu dostaw towarow i ustug -
kwota zadluzenia OGOLEM

%SIE41KO Numeryczne 15  |Wymagaine zobowiazania z tytutu dostaw towarow i ustug
(krajowe) - OGOLEM

I E41KF Numeryczne 15 {Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw towarow | ustug
(krajowe) - sektor finansow publicznych

%BIE41KR Numeryczne 15 |Wymagaine zobowiazania z tytulu dostaw towarow 1 uslug
(krajowe) - grupa |

YIE41KP Numeryczne 15 |Wymagaine zobowiazania z tytulu dostaw towardw 1 ustug

1 (krajowe} - Skarb Panstwa




Dziennik Ustaw Nr 24

— 1814 —

Poz. 279

Lp.|Nazwa pola

Typ

Liczba
zZnakow

Opis pola

Uwagi

10/E41KS

Numeryczne

15

Wymagalne zobowiazania z tytulu dostaw towardw i ustug
(krajowe) - grupa I

101/E41KU

Numeryczne

15

Wymagalne zobowiazania z tytulu dostaw towardw i ustug
(krajowe) - grupa ill

102/ E41KC

Numeryczne

15

Wymagalne zobowiazania z tytulu dostaw towardw i ustug
(krajowe) - bank centralny

103 E41KK

Numeryczne

15

Wymagaine zobowiazania z tytulu dostaw towardw i usiug
{krajowe) - banki komercyjne

104E41Z0

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw towarow i ustug
(zagraniczne) - OGOLEM

105E412Z

Numeryczne

15

Wymagalne zobowigzania z tytutu dostaw towarow i usiug
(zagraniczne) - rzady innych panstw

06| E41ZF

Numeryczne

15

Wymagaine zobowiazania z tytutu dostaw towardw i usiug
(zagraniczne) - miedzynarodowe instytucje finansowe

107 F2

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna niewymagalnych zobowiazan z tyt.
udzielonych poreczen | gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - OGOLEM

08/F2F

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna niewymagalnych zobowiazan z tyt.
udzielonych poreczen i gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec sektora finanséw publicznych

9/F2R

Numeryczne

15

Wartos¢ nominaina niewymagalnych zobowiazan z tyt.
udzielonych poreczen i gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec grupy |

0[F2P

Numeryczne

15

Wartos¢ nominaina niewymagalnych zobowigzan z tyt.
udzielonych poreczen i gwarancii na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec Skarbu Paristwa

F2S

Numeryczne

15

Warto$¢ nominaina niewymagalnych zobowiazan z yt.
udzielonych poreczeri i gwaranciji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec grupy |l

2IF2U

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna niewymagalnych zobowiazan z tyt.
udzielonych poreczen i gwarancii na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec grupy Il

13 F7

Numeryczne

15

Wartos¢ nominaina niewymagalnych zobowigzan z tyt.
porgczen | gwarancii przypadajacych do sptaty w danym
roku budzetowym - OGOLEM

TIFTF

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna niewymagalnych zobowiazan z tyt.
poreczen i gwaranciji przypadajacych do splaty w danym
roku budzetowym - wobec sektora finanséw publicznych

5|F7R

Numeryczne

15

Wartosé nominalna niewymagalnych zobowiazan z tyt.
poreczen i gwarancii przypadajacych do sptaty w danym
roku budzetowym - wobec grupy |

T5[F7P

Numeryczne

15

Wartos¢ nominalna niewymagalnych zobowiagzan z tyt.
poreczen i gwarancji przypadajacych do splaty w danym
roku budzetowym - wobec Skarbu Panstwa

TFTS

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna niewymagainych zobowiazan z tyt.
poreczen | gwarancji przypadajacych do sptaty w danym
roku budzetowym - wobec grupy ||

T8F7U

Numeryczne

15

Warto$¢ nominaina niewymagalnych zobowigzan z tyt.
poreczen | gwarancji przypadajacych do sptaty w danym
roku budzetowym - wobec grupy li}

119 F8

Numeryczne

15

Warto$¢ nominaina wymagalnych zobowiazan z tytuiu
udzielonych poreczen i gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - OGOLEM

20[FgF

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna wymagalnych zobowiazan z tytutu
udzielonych poreczen i gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec sektora finanséw publicznych

21[FgR

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna wymagalnych zobowigzan z tytutu
udzielonych poreczen | gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec grupy |
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122

F8P

Numeryczne

15

Warto$¢ nominaina wymagalnych zobowiazan z tytutu
udzielonych poreczen i gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczeqgo - wobec Skarbu Panstwa

123

F8S

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna wymagalnych zobowigzan z tytutu
udzielonych poreczen i gwaranciji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec grupy !

124

F8U

Numeryczne

15

Warto$¢ nominalna wymagainych zobowiazan z tytutu
udzielonych poreczen i gwarancji na koniec okresu
sprawozdawczego - wobec grupy il

125

F9

Numeryczne

15

Wartos¢ wierzyteinosci z tyt. udzielonych poreczen i
gwarancii na koniec okresu sprawozdawczego - OGOLEM

126

FOF

Numeryczne

15

Warto$¢ wierzytelnosci z tyt. udzielonych poreczen i
gwaranciji na koniec okresu sprawozdawczego - wobec
sektora finansow publicznych

127

FOR

Numeryczne

15

Warto$¢ wierzytelnodci z tyt. udzielonych poreczen i
gwaranciji na koniec okresu sprawczdawczego - wobec
grupy |

128

F9P

Numeryczne

15

Warto$¢ wierzytelnosci z tyt. udzielonych poreczeri i
gwaranciji na koniec okresu sprawozdawczego - wobec
Skarbu Panstwa

129

F9S

Numeryczne

15

Wartos¢ wierzytelno$ci z tyt. udzielonych poreczen i
gwarancii na koniec okresu sprawozdawczego - wobec
grupy il

130

FOU

Numeryczne

15

Warto$¢ wierzytelnosci z tyt. udzielonych poreczent i
gwarancji na koniec okresu sprawozdawczego - wobec
grupy It

131

F10

Numeryczne

15

Warto$¢ splat dokonanych w okresie sprawozdawczym za
diuznikow z tytutu udzielonych porgczen lub gwarancii
(wydatki) - OGOLEM

132

F10F

Numeryczne

15

Wartoéé splat dokonanych w okresie sprawozdawczym za
diuznikéw z tytutu udzielonych poreczen lub gwarancji
{wydatki) - wobec sektora finansow publicznych

133

F10R

Numeryczne

15

Warto$¢ sptat dokonanych w okresie sprawozdawczym za
diuznikow z tytutu udzielonych poreczer ub gwarancji
(wydatki) - wobec grupy |

134

F10P

Numeryczne

15

Warto$¢ spiat dokonanych w okresie sprawczdawczym za
diuznikdw z tytutu udzielonych poreczen lub gwarancii
(wydatki) - wobec Skarbu Paristwa

135

F10S

Numeryczne

15

Wartos¢ sptat dokonanych w okresie sprawozdawczym za
dhuznikdw z tytutu udzielonych poreczen lub gwarancii
(wydatki) - wobec grupy Il

136

F10U

Numeryczne

15

Wartos¢ spiat dokonanych w okresie sprawozdawczym za
diuznikéw z tytulu udzielonych poreczert fub gwarancii
(wydatki) - wobec grupy i

137

F11

Numeryczne

15

Kwota odzyskanych wierzyteinosci w ckresie
sprawozdawczym od diuznikow z tytutu poreczen lub
gwarancii (dochody) - OGOLEM

F11F

Numeryczne

15

Kwota odzyskanych wierzytelnosci w okresie
sprawozdawczym od diuznikow z tytutu poreczen lub
warancii (dochody) - wobec sektora finanséw publicznych

139

F11R

Numeryczne

15

Kwota odzyskanych wierzytelnosci w okresie
sprawozdawczym od diuznikow z tytulu porgczen fub
gwarancii (dochody) - wobec grupy |

140

F11P

Numeryczne

15

Kwota odzyskanych wierzytelnosci w okresie
sprawozdawczym od diuznikow z tytutu poreczen lub
gwaranciji (dochody) - wobec Skarbu Panstwa

F11S

Numeryczne

15

Kwota odzyskanych wierzytelnosci w okresie
sprawozdaweczym od dluznikow z tytutu poreczen lub
gwarancji {dochody) - wobec grupy il
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42IF11U Numeryczne 15 |Kwota odzyskanych wierzytelnosci w okresie
sprawozdawczym od diuznikéw z tytutu poreczen lub
gwarancii (dochody) - wobec grupy Ii!
1431F12 Numeryczne 15  |Wartos¢ poreczen i gwarancji udzielonych w okresie
sprawozdawczym - OGOLEM
44 F12F Numeryczne 15  [Warto$¢ poreczen i gwarancii udzielonych w okresie
sprawozdawczym - wobec sektora finanséw publicznych
1451F12R Numeryczne 15 {Wartosc poreczen i gwaranci udzielonych w okresie
sprawozdawczym - wobec grupy |
1451E12P Numeryczne 15 |WartoSc porgczen i gwarancji udzielonych w okresie
sprawozdawczym - wobec Skarbu Paristwa
1471F412S Numeryczne 15 |Wartosc poreczen i gwarancii udzielonych w okresie
sprawozdawczym - wobec grupy |
148|F12U Numeryczne 15 |Wartosc poreczen i gwarancii udzielonych w okresie
sprawozdawczym - wobec grupy 11l
b) cze$é Il — uzupetniajgce dane dotyczace wyemitowanych papieréw wartosciowych
L' b . .
Lp.|Nazwa pola Typ maew |OPis pola Uwagi
1IREGON Znakowe 9 |ldentyfikator REGON wg GUS
2IWK Znakowe 2  |Kod wojewddziwa JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS”
3IPK Znakowe 2  |Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw
zawsze ='00'
4GK Znakowe 2 Kod gminy lub siedziby zwiazku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow
zawsze = '00°
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatéw zawsze ='0', dla
Zwigzkow JST='Z
SIPT Znakowe 1 Typ zwigzku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: ‘0" - gminy i
wojewodztwa, '1' - powiaty, '2' -
miasta na prawach powiatu;
dla zwigzkéw pomiedzy JST: '6' -
gminno-powiatowe, 7" -
miedzypowiatowe, '8' -
miedzygminne, 'Y - inne zwiazki
JST
IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8 KWARTAL  |Znakowe 1 [Cyfrakwartalu
9\ DAT SKW |Data 8  |Data zrodiowa sporzadzenia sprawozdania lub korekty (data
B sprawozdania)
0JUWAGI Memo 10 {Uwagi o zaistniatych biedach
"Lp Numeryczne 3 Liczba porzadkowa
121P] Znakowe 1 Wyemitowane papiery wartoéciowe - rodzaj instrumentu
BIPWN Numeryczne 15 |Wyemitowane papiery wartoéciowe - warto$¢ nominalna
4'PWE Znakowe 3 Wyemitowane papiery wartosciowe - waluta emisji
5|PDE Data 8  |Wyemitowane papiery wartosciowe - data emisji (rok, m-c, dzien)
8|PDW Data 8 Wyemitowane papiery wartosciowe - data wykupu (rok, m-c,
dzien)
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c) czesé lll — uzupetniajgce dane o kredytach zagranicznych
Lp.|Nazwa pola Typ taba | Opis pola Uwagi
1IREGON Znakowe 9 Identyfikator REGON wg GUS
WK Znakowe 2 Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwigzku JST wg GUS®
3IPK Znakowe 2 |Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS” dla sprawozdan z wojewodztw
zawsze = 00"
46K Znakowe 2 |Kod gminy lub siedziby zwiazku JST wg GUS” dla sprawozdari z wojewodztw i
B powiatow
zawsze = '00'
5|GT Znakowe 1 [Typgminy wg GUS® dla sprawozdan z wojewodztw |

powiatow zawsze = '0', dia
zwigzkow JST ='Z'

6 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: '0' - gminy i
wojewodziwa, '1' - powiaty, '2' -
miasta na prawach powiatu;

dla zwiazkow pomiedzy JST:'6' -
gminno-powiatowe, 7' -
miedzypowiatowe, '8' -
miedzygminne, '9' - inne zwiazki

JST
IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8|KWARTAL  |Znakowe 1 Cyfra kwartatu
9D AT_SKW Data 8 Data Zrodiowa sporzadzenia sprawozdania fub korekty (data
sprawozdania)
10{UWAGI Memo 10 |Uwagi o zaistniatych bledach
"ILP Numeryczne 3 Liczba porzadkowa
12|KZN Numeryczne 15  |Kredyty zagraniczne - warto$¢ nominaina
BIKZW Znakowe 3 Kredyty zagraniczne - waluta
14KZ0 Numeryczne §  |Kredyty zagraniczne - oprocentowanie z dokiadnoscig do 2 znakow po
przecinku
5IKDZ Data 8 Kredyty zagraniczne - data zaciagnigcia
18I|KDS Data 8 Kredyty zagraniczne - data splaty

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytoriainego kraju

oraz zwiazanych z tym obowigzkéw organow administracii rzadowej i jednostek samorzadu terytoriainego
(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, 2000 r. Nr 13, poz.161iz 2001 r. Nr 12, poz.100).
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6) struktura pliku Rb-N sprawozdanie o stanie naleznosci wg tytutow jednostki samorzadu terytorialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujgca strukture:

Liczba

Lp. [Nazwa pola Typ e |Opis pola Uwagi
1|REGON Znakowe 9 Identyfikator REGON wg GUS
2IWK Znakowe 2  |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwigzku JST wg GUS”
3IPK Znakowe 2  |Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw
zawsze = ‘00"
4GK Znakowe 2 |Kod gminy lub siedziby zwigzku JST wg GUS™ dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow
' zawsze ='0C°
SIGT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i
powiatow zawsze ='0', dla zwigzkow
JST=Z
8 PT Znakowe 1 Typ zwigzku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: "0’ - gminy i
wojewodztwa, '1' - powiaty, '2' -
miasta na prawach powiatu;
dla zwigzkéw pomiedzy JST:'6' -
gminno-powiatowe, ‘7' -
miedzypowiatowe, '8' -
miedzygminne, '9' - inne zwiazki JST
7IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
SIKWARTAL  [Znakowe 1  [Cyfrakwartalu
9D AT_SKW Data 8 Data irédtowa sporzadzenia sprawozdania lub korekty {data
sprawozdania)
10{UWAGI Memo 10 [Uwagio zaistniatych bledach
1IN Numeryczne 15  |Naleznosci wg tytutow - kwota naleznosci OGOLEM
2[NKO Numeryczne 15 |Naleznosci - OGOLEM
3INKF Numeryczne 15  |Naleznosci od diuznikow krajowych - sektora finansow
publicznych
4INKR Numeryczne 15  |Naleznosci od dluznikow krajowych - grupa |
15\NKP Numeryczne 15 |Naleznosci od dluznikéw krajowych - Skarbu Paristwa
8INKS Numeryczne 15  {Naleznosci od diuznikéw krajowych - grupa i
7INKU Numeryczne 15 |Naleznosct od diuznikow krajowych - grupa !
BINKC Numeryczne 15 |Naleznosci od diuznikdw krajowych - banku centralnego
9INKK Numeryczne 15 |Naleznosci od diuznikow krajowych - bankow komercyjnych
20|NZO Numeryczne 15 |Naleznosci wobec wierzycieli zagranicznych - OGOLEM
AINZZ Numeryczne 15  |Naleznoéci wobec wierzycieli zagranicznych - rzady innych
panstw
2INZF Numeryczne 15 Naleanéci. wobec wierzycieli zagranicznych - miedzynarodowe
instytucje finansowe ’
23IN1 Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych - kwota zadiuZenia OGOLEM
24IN1KO Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - OGOLEM
25IN1KF Numeryczne 15 Emi§ja papierdw wartosciowych {krajowa) - sektor finanséw
publicznych
6INTKR Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - grupa |
27IN1KP Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - Skarb Panstwa
28|N1KS Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - grupa il
BINTKU Numeryczne 15 |Emisja papieréw wartosciowych (krajowa) - grupa I
3IN1KC Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa} - bank centrainy
31NTKK Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (krajowa) - banki komercyine
32IN1Z0 Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych (zagraniczna) - OGOLEM
3IN12Z Numeryczne 15 Ermsja papierow wartosciowych (zagraniczna) - rzady innych
pafstw
J4N1ZF Numeryczne 15  |Emisja papierow wartosciowych (zagraniczna) -
miedzynarodowe instytucje finansowe
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ieah : :
Lp. |Nazwa pola Typ e |Opis pola Uwagi

35IN11 Numeryczne 15  |Emisja papierow wartosciowych dfugoterminowych - kwota
zadluzenia OGOLEM

BIN11KO Numeryczne 15  |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych (krajowa) -
OGOLEM

TINTIKF Numeryczne 15 |Emisja papieréw wartosciowych diugoterminowych (krajowa) -
sektor finansdw publicznych

3BN11KR Numeryczne 15 |Emisja papierbw wartosciowych diugoterminowych {krajowa) -
grupa |

IINT11KP Numeryczne 15  |Emisja papieréw wartosciowych diugoterminowych (krajowa) ~
Skarb Paristwa

40IN11KS Numeryczne 15 = |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych (krajowa) ~
grupa li

41N11KU Numeryczne 15  |Emisja papieréw wartoSciowych diugoterminowych (krajowa) —
grupa ill

42IN11KC Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych dtugoterminowych (krajowa) ~
bank centrainy

3IN11KK Numeryczne 15 |Emisja papierow wartcSciowych dtugoterminowych (krajowa) -
banki komercyjne

44IN11Z20 Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych diugoterminowych
{zagraniczna) - OGOLEM

45IN11Z22 Numeryczne 15 |Emisja papieréw wartosciowych diugoterminowych
(zagraniczna) - rzady innych pafistw

46IN11ZF Numeryczne 15 |Emisja papierow wartosciowych dlugoterminowych
(zagraniczna) - miedzynarodowe instytucjeg finansowe

47IN2 Numeryczne 15 |Kredyty i pozyczki - kwota zadiuzenia OGOLEM

48IN2KO Numeryczne 15 |Kredyty i pozyczki (krajowe) - OGOLEM

49IN2KF Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - sektor finansow publicznych

SCIN2KR Numeryczne 15  |Kredyty | pozyczki (krajowe) - grupa

STIN2KP Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - Skarb Pafistwa

32IN2KS Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (krajowe) - grupa i

53IN2KU Numeryczne 15 |Kredyty i poZyczki (krajowe) - grupa Il

54IN2KC Numeryczne 15  {Kredyty i pozyczki (krajowe) - bank centrainy

55IN2KK Numeryczne 15  {Kredyty i poZyczki (krajowe) - banki komercyjne

58|N2Z0 Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki (zagraniczne) - OGOLEM

STIN2ZZ Numeryczne 15  |Kredyty i poZyczki (zagraniczne) - rzady innych panstw

S8IN2ZF Numeryczne 15  |Kredyty | pozyczki (zagraniczne) - migdzynarodowe instytucie
finansowe ’

53IN21 Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe - kwota zadiuzenia OGOLEM

50IN21KO Numeryczne 15  |Kredyly i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - OGOLEM

51IN21KF Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - sektor finansow
publicznych

82|N21KR Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dtugoterminowe (krajowe) - grupa |

83IN21KP Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe (krajowe) - Skarb Panstwa

54IN21KS Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - grupa |l

55IN21KU Numeryczne 45  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - grupa [

36|N21KC Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dlugoterminowe {krajowe) - bank centralny

S7IN21KK Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (krajowe) - banki komercyjne

58IN21Z0 Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki dugoterminowe (zagraniczne) - OGOLEM

¥|N21Z2Z Numeryczne 15  |Kredyty i pozyczki diugoterminowe (zagraniczne) - rzady innych
panstw

0IN24ZF Numeryczne 15  [Kredyty | pozyczki dlugoterminowe (zagraniczne) -
migdzynarodowe instytucie finansowe

71IN3 Numeryczne 15 |Depozyty - kwota zadluzenia OCGOLEM
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Liczb ; .
Lp. [Nazwa pola Typ i 10pis pola Uwagi
2IN3KO Numeryczne 15  |Depozyty (krajowe) - OGOLEM
3IIN3KF Numeryczne 15 |Depozyty (krajowe) - sektor finansow publicznych
4 N3KR Numeryczne 15 |Depozyty (krajowe) - grupa |
5IN3KP Numeryczne 15 |Depozyty (krajowe) - Skarb Pafistwa
6|N3KS Numeryczne 15 |Depozyty (krajowe) - grupa il
TIN3KU Numeryczne 15 |Depozyty (krajowe) - grupa Ili
78IN3KC Numeryczne 15 |Depozyty (krajowe) - bank centralny
79IN3KK Numeryczne 15  |Depozyty (krajowe) - banki komercyjne
30IN3Z0 Numeryczne 15 |Depozyty (zagraniczne) - OGOLEM
81IN32Z Numeryczne 15 |Depozyty (zagraniczne) - rzady innych panstw
32IN3ZF Numeryczne 15 |Depozyty (zagraniczne) - migdzynarodowe instytucje finansowe
83IN4 Numeryczne 15 | Wymagalne naleznosci - kwota zadluzenia OGOLEM
84INAKO Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci (krajowe) - OGOLEM
85IN4KF Numeryczne 15 |Wymagaine naleznoéci (krajowe) - sektor finanséw publicznych
86|N4KR Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci (krajowe) - grupa |
87IN4KP Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci (krajowe) - Skarb Panstwa
88IN4KS Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci (krajowe) - grupa Il
89IN4KU Numeryczne 15 |Wymagaine naleznosci (krajowe) - grupa Ill
0IN4AKC Numeryczne 15 |Wymagalne naleznoéci (krajowe) - bank centrainy
N INAKK Numeryczne 15 |Wymagaine naleznosci (krajowe) - banki komercyjne
92)N4Z0 Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci (zagraniczne) - OGOLEM
93IN4ZZ Numeryczne 15 [Wymagaine naleznosci (zagraniczne) - rzady innych panstw
94IN4ZF Numeryczne 15 |Wymagaine naleznosci (zagraniczne) - migdzynarodowe
instytucie finansowe
PSIN4 Numeryczne 15 |{Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw towardw i usiug - kwota
zadluzenia OGOLEM
%6IN41KO Numeryczne 15  |Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towardw i usiug
(krajowe) - OGOLEM
ST IN41KF Numeryczne 15 [Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towarow i ustug
{krajowe) - sektor finanséw publicznych
BIN41KR Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towardw i usiug
(krajowe) - grupa |
9INJ1KP Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towardw i ustug
(krajowe) - Skarb Panstwa
100IN41KS Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towardw i ustug
{krajowe) - grupa Il
101'N41KU Numeryczne 15 |Wymagaine naleznosci z tytutu dostaw towarow i usiug
{krajowe) - grupa i
02IN41KC Numeryczne 15 Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towarow i usiug
(krajowe) - bank centralny
103IN41KK Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towarow i ustug
(krajowe) - banki komercyjne
1041N41Z20 Numeryczne 15  |Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw towardw i usiug
zagraniczne) - OGOLEM
105IN412Z Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci z tytutu dostaw towarow i usiug
{zagraniczne) - rzady innych panstw
106\N41ZF Numeryczne 15 |Wymagalne naleznosci z tytulu dostaw towardw 1 ustug
(zagraniczne) - miedzynarodowe instytuce finansowe

(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, 2 2000 r. Nr 13, poz.161 iz 2001 r. Nr 12, poz. 100).

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegolowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkow organdw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
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7) struktura pliku Rb-30 sprawozdania z wykonania plandw finansowych zaktadéw budzetowych jednostki sa-

morzadu terytorialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujaca strukture:

Lp. |Nazwa pola Typ iba 10pis pola Uwagi
1|REGON Znakowe 9 Identyfikator REGON wg GUS

2IWK Znakowe 2 éod wojewodztwa JST lub siedziby zwigzku JST wg

us*

3 PK Znakowe 2 Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg GUS™ dla sprawozdan z wojewodztw zawsze = '00°

4IGK Znakowe 2 Kod gminy lub siedziby zwigzku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze ='00'

5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS™ dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze ='(0, dla zwigzkow JST ='Z'

6 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: '0' - gminy i wojewddztwa,
'1' - powiaty, '2' - miasta na prawach powiatu;
dia zwigzkéw pomiedzy JST:'6' - gminno-
powiatowe, 7' - miedzypowiatowe, '8' -
miedzygminne, ‘9’ - inne zwigzki JST

IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego

8{KWARTAL Znakowe 1 Cyfra kwartalu 2 - dla sprawozdania poirocznego, 4 - dla
sprawozdania rocznego

9DAT_SKW |Data 8  Datazrodiowa spgrzqdzenia sprawozdania lub korekty

(data sprawozdania)
10 UWAGI Memo 10 |Uwagi o zaistniatych bigdach
MiRODZ Znakowe 3 Symbol zakladu budzetowego
12IDZIAL Znakowe 3 |Dzial wedtug kiasyfikacji budzetowej
3IROZDZIAL |Znakowe 5§  |Rozdziat wedtug klasyfikacji budzetowej
“4KOD Znakowe 1 Kod pozycji G K HLMPNSWUZ
5|PAR Znakowe 7  |Paragraf wedlug klasyfikacji budzetowej albo symbol | gdy kod pozycji: G - paragraf dochodowy
pozycji lub liczba kontroina dia podsumowania rozdzialu |Kiasyfikac budzetowej; H - liczba kontrolna
przychoddw; M - paragraf wydatkowy klasyfikacji
budzetowej; N - liczba kontrolna rozchodéw; K, L,
P. S, W, U, Z - symbol pozycji
18IR1 Numeryczne 15  |Plan przychodow; plan kosztow i innych obciaZen; stan | gdy kod pozydji: G. K, H, L - plan przychoddw; M,
srodkow obrotowych netto na poczatku okresu PN, S - plan kosztow i innych obciazen; W - stan
sprawozdawczego; finansowanie inwestycji zakladu S“;:;%";;:mt;‘”‘fhunegﬁa’;z:v‘j:ﬁgﬁ\s;e;;
budzetowego (plan); rozliczenie kasowe z budzetem - jgkiadu bugzceto%végo-(p!an)' 7 - rozliczenie ]
od 1 styc;nia do kc_mca roku sprawozdawczego {za kasowe z budzetem w okresie od 1 stycznia do
poprzedni rok budZetowy) korica roku sprawozdawczego (za poprzedni rok
budZetowy)
7IR4 Numeryczne 15 |Wykonanie przychodow; wykonanie kosziow i innych | gdy kod pozycji G, K H.L - wykonanie
obcigzen; stan $rodkow obrotowych netto na koniec  [Przychodow: M, P, N, S — wykonanie na koniec
okresu sprawozdawczego; finansowanie inwestycji ZE{SS; ?’3??;1“2"{33%&?53&'”c';]yﬁzm .
zaktadu budzetowego (wykonanie na koniec okresu K om:ceokresn; sprawozdawczego: UY
sprawozdawczego); rozliczenie kasowe z bquetem - 04 finansowanie Inwestycji zakladu budzetowego
1 stycznia do konca roku sprawozdawczego (za okres  |iwykonanie); Z - rozliczenie kasowe z budzetem
sprawozdawczy) w okresie od 1 stycznia do konca roku
sprawozdawczego (za okres sprawozdawczy)
18|R5 Numeryczne 15  |Przychody - wykonanie (w tym naleznosci); koszty i inne{gdy kod pozycji: G. K. H, L — wykonanie
obciazenia - wykonanie (w tym zobowiazania) przychodow (w tym naleznosci); M. P, N. S -
wykonanie kosztow i innych obcigzen (w tym
zobowigzania)

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegotowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziafu terytorialnego kraju

oraz zwigzanych z tym obowiazkéw organdw administracji rzadowej | jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 157 poz. 1031, 22000 r. Nr 13, poz.161 iz 2001 r. Nr 12, poz. 100).
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8) struktura pliku Rb-31 sprawozdania z wykonania planéw finansowych gospodarstw pomocniczych jednost-
ki samorzadu terytorialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujaca strukture:

Lp. [Nazwa pola Typ | J<ta 10pis pola Uwagi
1|REGON Znakowe 9  |ldentyfikator REGON wg GUS
2lWK Znakowe 2  |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwiazku
JST wg GUS*
3 PK Znakowe 2 Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg |dla sprawozdan z wojewodztw zawsze = ‘00'
GUs*
4 GK Znakowe 2 Kod gminy lub siedziby zwigzku JST wg GUS* |dia sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze = '00'
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdar z wojewddztw | powiatow
zawsze = '0', dla zwiazkow JST ='Z'
6 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: '0' - gminy i wojewodztwa, '1' -
powiaty, '2' - miasta na prawach powiatu;
dla zwigzkow pomiedzy JST: '6' - gminno-powiatowe, '7'
- miedzypowiatowe, '8' - miedzygminne, '9' - inne
zwiazki JST
IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8 KWARTAL Znakowe 1 Cyfra kwartatu 2 - dla sprawozdania potrocznego, 4 - dia sprawozdania
rocznego
9DAT _SKW |bata 8  |Data zrodtowa sporzadzenia sprawozdania lub
korekty (data sprawozdania)
10IUWAGI Memo 10 |Uwagi o zaistniatych btedach
1RODZ Znakowe 3 |Symbol gospodarstwa pomocniczego
12\DZIAL Znakowe 3 |Dziat wedlug klasyfikacji budzetowe
3|ROZDZIAL |Znakowe 5  |Rozdziat wedlug klasyfikacji budzetowej
14 KOD Znakowe 1 Kod pozycii G, KHMPNSQRTWZ
5|PAR Znakowe 7  |Paragraf wedlug klasyfikacji budzetowej albo | 9dy kod pozycji: G - paragraf dochodowy klasyfikacj
symbol pozycji lub liczba kontrolna dia budzetowej; H - liczba ko;ftrolna przychodow, M -
; : paragraf wydatkowy klasyfikacji budzetowej; N - liczba
podsumowania rozdziatu kontrolna rozchodow; K, P, S, Q, R, T, W, Z — symbol
pozycji
15|R1 Numeryczne 15 |Plan przychoddw; plan kosztow i innych gdy kod pozycji: G, K, H — plan przychodow; M, P, N -
obciazen; rozliczenie wyniku (plan); podziat ~ |Plan kosztow iinnych obciazefi; Q. R, S (w czgsai C) -
zysku pozostajacego w gospodarstwie lub rozliczenie wyniku {plan); T (w czesci D} - podziat zysku
okrycie straty (plan); stan rodkow obrotowych pozostajacego w gospodarstwie lub pokrycie straty
POy aty {pianj, W ) Wy (plan); W - stan srodkéw obrotowych netto na poczatku
(na poczatek okresu sprawozdawczego);  |okresu sprawozdawczego; Z - rozliczenie kasowe z
rozliczenie kasowe z budzetem - od 1 stycznia |pudzetem w okresie od 1 stycznia do korica roku
do konca roku sprawozdawczego (za poprzedni {sprawozdawczego (za poprzedni rok budzetowy)
rok budzetowy)
171R4 Numeryczne 15 |Wykonanie przychodow; wykonanie kosztow i | gdy kod pozycji: G, K, H — wykonanie przychodow; M, P.
innych obciazen: rozliczenie wyniku N - wykonanie kosztow i innych obciazen; Q, R, S (w
(wyykonanie? podziat zysku poZostajacego W czesci C) - rozliczenie wyniku (wykonanie); T (w czesci
0spod M lub pokrvcie strat konanie): D) - podziat zysku pozostajacego w gospodarstwie lub
9 pg arsl € lub pokrycie stra y.(wy onanie); pokrycie straty (wykonanie); W - stan $rodkow
stan $rodkow obrotowych (na.konlec okrest  Iohrotowych netto na koniec okresu sprawozdawczego; Z
sprawozdawczego), rozliczenie kasowe z - rozliczenie kasowe z budzetem w okresie od 1 stycznia
budZetem - od 1 stycznia do korica roku do konca roku sprawozdawczego (za ckres
sprawozdawczego (za okres sprawozdawczy) |sprawozdawczy)
18|R5 Numeryczne 15 |Przychody — wykonanie (w tym naleznosci); gdy kod pozycji: G, K, H — wykonanie przychodow (w
koszty i inne obcigzenia — wykonanie (w tym tym naleznosci); M, P, N — wykonanie kosztow i innych
zobowigzania) obcigzen (w tym zobowiazania)

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczeg6towych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, 22000 r. Nr 13, poz.161 i z 2001 r. Nr 13, poz. 100).
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9) struktura pliku Rb-32 sprawozdania z wykonania planéw finansowych srodkéw specjalnych jednostki samo-

rzagdu terytorialnego;

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujaca strukture:

Lp. [Nazwa pola Typ | L= |Opis pola Uwagi
1|REGON Znakowe g  |ldentyfikator REGON wg GUS
2IWK Znakowe 2 |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwiazku
JST wg GUS*
3IPK Znakowe p Kod powiatu JST lub siedziby zwigzku JST |dla sprawozdan z wojewodztw zawsze = ‘00"
wg GUS*
4 GK Znakowe 2 Kod gminy lub siedziby zwiazku JST wg dia sprawozdan z wojewodztw i powiatow
GUs* zawsze =00’
5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze =00, dla zwiazkow JST ='Z'
6 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dla sprawozdan z JST: ‘0’ - gminy | wojewodziwa, ‘1’ ~
powiaty, ‘2’ — miasta na prawach powiatu;
dia zwigzkow pomiedzy JST: ‘6’ — gminno-powiatowe, ‘7’ -
migedzypowiatowe, ‘8' — miedzygminne, ‘9’ - inne zwigzki JST
"IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego
8 KWARTAL Znakowe 1 Cyfra kwartatu 2 - dla sprawozdania polrocznego, 4 - dla sprawozdania
rocznego
9DAT_SKW |Data 8  |Data Zrodiowa sporzadzenia sprawozdania
lub korekty (data sprawozdania)
10{UWAGI Memo 10 [Uwagi o zaistnialych btedach
111RODZ Znakowe 3 Symbol $rodka specjalnego
12DZIAL Znakowe 3 [Dziat wedlug klasyfikacji budzetowej
BIROZDZIAL |Znakowe 5  |Rozdziat wedtug Klasyfikacji budzetowej
14 KOD Znakowe 1 Kod pozycji GHKLMNPSW
5|PAR Znakowe 7  |Paragraf wedlug Klasyfikacji budzetowej | 9dy kod pozydji: G - paragraf dochodowy Klasyfikadji
albo symbol pozycji lub liczba kontroina dia b“gzﬁowel?le - ';S;(Zb?{ ‘;’OTIFOLT’H PFZKICh;?dOI‘)N:kM —tpa]ragraf
: : wydatkowy klasyfikacji budzetowej; N - liczba kontroina
podsumowania fozdzialy rozchodéw; K, L, P, S, W —~ symbol pozycji
18|R1 Numeryczne 15  |Plan przychodéw; plan wydatkow; stan na |gdy kod pozycji: G, H, K, L - plan przychodow; M, N, P, § -
poczatek okresu sprawozdawczego plan wydatkow; W — stan na poczatek okresu
naleznoéci i zobowiazan zwiazanych ze sprawozdawczego naleznosci i zobowigzan zwigzanych ze
$rodkami specjalnymi srodkami specjainymi
17\R4 Numeryczne 15 |Wykonanie przychodow; wykonanie gdy kod pozycji: G, H, K, L - wykonanie przychodow; M, N,
wydatkow; stan na koniec okresu P, S - wykonanie wydatkéw; W — stan na koniec okresu
sprawozdawczego naleznosci | zobowiazan sprawozdawczego naleznosci i zobowigzan zwigzanych ze
zwigzanych ze $rodkami specjalnymi Srodkami specjainymi

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkdw organdw administracii rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, 2 2000 r. Nr 13, poz.161i z 2001 r. Nr 12, poz. 100).
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10) struktura pliku Rb-33 sprawozdania z wykonania planéw finansowych funduszy celowych jednostki samo-
rzagdu terytorialnego (nieposiadajacych osobowosci prawnej);

plik w formacie dbf (wersja 4) posiada nastepujaca strukture:

Lp. [Nazwa pola Typ | <2 10pis pola Uwagi
1|REGON Znakowe Q  (ldentyfikator REGON wg GUS
2lWK Znakowe 2  |Kod wojewodztwa JST lub siedziby zwiazku
JST wg GUS™ .
3IPK Znakowe 2 Kod powiatu JST lub siedziby zwiazku JST wg |dla sprawozdan z wojewodztw zawsze ='00'
GUS*

4 GK Znakowe 2 Kod gminy lub siedziby zwigzku JST wg GUS* dla sprawozdan z wojewodztw i powiatow
zawsze = ‘00’

5 GT Znakowe 1 Typ gminy wg GUS* dla sprawozdan z wojew6dziw i powiatow
zawsze = '0’, dla zwigzkow JST = 'Z'

6 PT Znakowe 1 Typ zwiazku JST lub powiatu dia sprawozdan z JST: ‘0" - gminy i wojewodztwa,
‘1’ - powiaty, ‘2' - miasta na prawach powiatu;
dla zwiazkéw pomiedzy JST: ‘6" ~ gminno-
powiatowe, ‘7' — miedzypowiatowe, ‘8' -
miedzygminne, ‘9" - inne zwiazki JST

7IROK Znakowe 2  |Ostatnie dwie cyfry roku sprawozdawczego

8 KWARTAL Znakowe 1 Cyfra kwartalu 2 - dla sprawozdania poirocznego, 4 - dla
sprawozdania rocznego

9 DAT SKW [Data 8  |Data Zrodlowa sporzadzenia sprawozdania lub

korekty (data sprawozdania)

IUWAGI Memo 10 |Uwagi o zaistnialych bledach

11[RODZ Znakowe 3 |Symbol funduszu celowego

2|DZIAL Znakowe 3 [Dzial wedlug klasyfikacji budzetowej

13IROZDZIAL  [Znakowe 5  |Rozdziat wedlug klasyfikacji budzetowej

14 KOD Znakowe 1 Kod pozycji G KHLMPNSW

5IPAR Znakowe 7  |Paragraf wedtug klasyfikacji budzetowej albo | gdy kod pozycji: G - paragraf dochodowy
symbol pozycji lub liczba kontrolna dla klasyfikacji budzetowej; H - liczba kontrolna

przychodow; M - paragraf wydatkowy klasyfikacji
budzetowej; N - liczba kontrolna rozchodow; K, L, P,
S, W — symbol pozycji

16|R1 Numeryczne 15 |Plan przychodow; plan kosztow i innych gdy kod pozycji: G, H, K, L - plan przychodow; M,
obciazen; stan $rodkow obrotowych netto (na [N P S - plan kosztow i innych obcigzen; W - stan

poczatek okresu sprawozdawczego) Srodkéw obrotowych netto na poczatku okresu
sprawozdawczego

podsumowania rozdziatu

171R4 Numeryczne 15  |Wykonanie przychodow; wykonanie kosztow i | gdy kod pozycji: G, H, K, L - wykonanie
innych obciazen; stan érodkow obrotowych ~ |Przychodow; M, N, P, S - wykonanie kosziow i

netto (na koniec okresu sprawozdawczego) | nyeh obciazen; W - stan Srodkow obrotowych
netto na koniec okresu sprawozdawczego

18|R5 Numeryczne 15 [Przychody - wykonanie (w tym naleznosci); gdy kod pozycji: G, K, H, L - wykonanie przychodow
koszty | inne obcigzenia - wykonanie (w tym  |(w tym naleznosci); M, P, N, S - wykonanie kosztow
zobowigzania) i innych obciazen {w tym zobowiazania)

* Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad
prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju
oraz zwigzanych z tym obowigzkow organow administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytoriainego
(Dz.U. Nr 157, poz. 1031, 22000 r. Nr 13, poz.161i z 2001 r. Nr 12, poz. 100).
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11) symbolika nazwy pliku sprawozdania przesytanego w formie elektronicznej z jednostki samorzadu terytorial-

nego lub zwiazku jednostek samorzadu terytorialnego do wtasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachun-
kowej:

2 3 4 5-8 912

|stata |

JST w pozycji 5 - 6 wpisuja kod powiatu wg GUS (dla sprawozdania z wojew6dztwa = '00'), w pozycji
7 - 8 kod gminy wg GUS (dla sprawozdania z wojewddztwa lub powiatu = '00')

Zwiazki JST w pozycji 5 wpisuja stalg 'Z', w pozycji 6-8 trzycyfrowy kod zwigzku wg MSWIA

dolnoslaskle

kujawsko-pomorskie
~ lubelskie

tubuskie

todzkie

matopolskie

mazowieckie

opolskie

podkarpackie

podlaskie

pomorskie

Slaskie

$wietokrzyskie

warminsko-mazurskie

wielkopolskie

zachodniopomorskie

TMMOO @O0 sWwN = O

Cyfra kwartatu dla spr. miesigcznych - 1 za m-c marzec, 2 za m-¢ czerwiec, 3 za m-C wrzesien,
4 roczne; kwartalnych - 1, 2, 3, 4; pélrocznych - 2; rocznych - 4

[ Ostatnia cyfra roku: {0,1,2,3,4,5,6,7,8,9}

Sxmbol rodzalu sgrawozdama _ _
Symbol l 1 Opis-
D Rb- 27S m[eSIchne/roczne sprawozdame o dochodach budzetowych
W Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie o wydatkach budzetowych
B Rb-30 pélroczne/roczne sprawozdanie z wykenania plandw finansowych zaktadow

budzetowych
G Rb-31 potroczne/roczne sprawozdanie z wykonania plandw finansowych gospodarstw
~ pomocniczych
S Rb-32 pdtrocznefroczne sprawozdanie z wykonania plandw finansowych Srodkow
specjalnych

:m

Rb-NDS kwartalne sprawozdame 0 nadwyzce/deficycie
P Rb-PDP po{roczne/roczne sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodéw
podatkowych
z Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowxazan wg tytutow diuznych oraz gwarancii i
poreczen (czes¢ 1)
A Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytu 6w diuznych oraz gwaranc
poreczen (czesé 2 - uzupelniajace dane dotyczace wyemitowanych papierow
N wartoSciowych)
K Rb-Z kwartalne sprawozdame 0 stanie zobowiagzan wg tytutow diuznych oraz gwarangji i
~ poreczen (cze$¢ 3 - uzupetniajace dane o kredytach zagranicznych)
N Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci wg tytutow dluznych
C Rb-33 péiroczne/roczne sprawozdanie z wykonama planéw finansowych funduszy
celowych
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Przyktady nazw plikow:

W1240000.DBF Sprawozdanie o wydatkach budzetowych wojewodztwa todzkiego
za 2 kwartaty 2001 r.
W2330900.DBF Sprawozdanie o wydatkach budzetowych powiatu zielonogérskiego
za 3 kwartaty 2002 r.
D11A6100.DBF Sprawozdanie o dochodach budzetowych miasta Gdarisk na prawach
powiatu za 1 kwartat 2001r.
F23B0000.DBF Sprawozdanie o nadwyzce/deficycie
wojewodztwo $laskie za 3 kwartaty 2002 r.
Z11F1200.DBF Sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutow diuznych
oraz gwaranciji i poreczen
powiat pyrzycki, woj. zachodniopomorskie za 1 kwartat 2001T.
P3430106.DBF Sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodow podatkowych
gmina Santok, powiat gorzowski woj. lubuskie za 4 kwartaty 2003 r.
D1282122.DBF Sprawozdanie o dochodach Zwigzku Komunalnego "Pasmo”

z woj. podkarpackiego za m-c czerwiec 2001 .

W24DZ191.DBF

Sprawozdanie roczne o wydatkach budzetowych Zwigzku Celowego
Gmin z woj. warminsko-mazurskiego za 2002 1.
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TERMINY PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN ]
ORAZ ODBIORCY SPRAWOZDAN W ZAKRESIE BUDZETU PANSTWA

Zatacznik nr 3

Rodzaj sprawozdania

Jednostki przekazujace
sprawozdania

Jednostki otrzymujace
oryginaty sprawozdan

Termin zlozenia
sprawozdania po
uplywie okresu
sprawozdawcze-

go nie pézniej niz

Jednostki
otrzymujace
kopie
sprawozdan

{do wiadomodci)

1

4

5

A. Sprawozdania miesieczne
1) Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28NW

2) Rb-24, Rb-27 z wykonania
dochodéw budzetu panstwa

3) Rb-27 (z wykonania dochodow
gmin i udziatéw jednostek
samorzadu terytorialnego w
dochodach budzetu panstwa) 2

- dysponenci $rodkéw budZetu
panstwa trzeciego stopnia

- dysponenci $srodkéw budZetu
paristwa drugiego stopnia

- dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu panstwa

- urzedy skarbowe

- izby skarbowe

- urzedy skarbowe

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia lub
dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu paristwa

- dysponenci gtowni srodkéw
budzetu panstwa

- Ministerstwo Finansow -
Departament Budzetu
Paristwa

- izby skarbowe

- Ministerstwo Finanséw -
Departament Budzetu
Panstwa

- zarzady jednostek
samorzadu terytorialnego

10 dni"

15 dni"

20 dni"

12 dni¥

18 dni"

16 dni

B. Sprawozdanie kwartalne
1) Rb-50

2) Rb-70

- dysponenci gidwni $rodkow
budzetu panstwa

- kierownicy gospodarstw
pomocniczych panstwowych
jednostek budzetowych

- dysponenci $rodkdéw budzetu
panstwa trzeciego stopnia

- dysponenci srodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia

- kierownicy panstwowych
zakiadow budzetowych i rektorzy
panstwowych szkét wyZzszych

- dysponenci gtéwni Srodkéw
budzetu panstwa

- Ministerstwo Finanséw -
Departament Budzetu
Panstwa (za Il i IV kwartat)

- kierownicy jednostek
budzetowych, przy ktérych
utworzone zostaty
gospodarstwa

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia lub
dysponenci gtéwni srodkow
budzetu panistwa

- dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu panstwa

- dysponenci gtowni srodkéw
budzetu panstwa

- GUS - Osrodek Informatyki
Statystycznej w Radomiu

30 dni ¥

6 dni

10 dni

16 dni

16 dni

28 dni
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Termin ziozenia Jednostki
sprawozdania po otrzymujace
Rodzaj sprawozdania Jednostki przekazujace Jednostki otrzymujace uplywie okresu kopie
sprawozdania oryginaly sprawozdan sprawozdawcze- sprawozdan

go nie pézniej niz

{do wiadomosci)

2

3

4

5

3) Rb-Z, Rb-N

4) Rb-23PL, sprawozdanie z
dochoddw, sprawozdanie z
wydatkow

- kierownicy gospodarstw
pomocniczych panstwowych
jednostek budZetowych

- dysponenci srodkéw budzetu
panstwa trzeciego stopnia

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia

- kierownicy panstwowych
zaktadow budzetowych

- dysponenci panstwowych
funduszy celowych
(nieposiadajgcych osobowosci
prawnej)

- dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu panstwa

- kierownicy placowek

- kierownicy jednostek
budzetowych, przy ktérych
gospodarstwa zostaty
utworzone

- dysponenci $srodkow budzetu
panstwa drugiego stopnia lub
dysponenci giéwni srodkdéw
budzetu panstwa

- dysponenci giéwni $rodkow
budzetu panstwa

- dysponenci gtéwni srodkow
budzetu panstwa

- Ministerstwo Finansow -
Departament Dlugu
Publicznego

- Ministerstwo Finansow -
Departament Diugu
Publicznego

- dysponenci giéwni srodkéw
budzetu panstwa

10 dni

12 dni

15 dni

15 dni

20 dni

30 dni

15dni(zallli
Il kwartat)
39 dni za IV kw.

C. Sprawozdanie pétroczne
1) Rb-30

2) Rb-31

- kierownicy panstwowych
zakladéw budzetowych

- dysponenci glowni srodkéw
budzetu panstwa

- kierownicy gospodarstw
pomocniczych paristwowych
jednostek budzetowych

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa trzeciego stopnia

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia

- dysponenci gtéwni Srodkéw
budzetu panstwa

- dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu panstwa

- Ministerstwo Finanséw -
Departament Budzetu
Panstwa

- kierownicy jednostek
budzetowych, przy ktérych
gospodarstwa zostaly
utworzone

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia lub
dysponenci gtowni srodkow
budZetu panstwa

- dysponenci gtéwni $rodkdw
budZetu panstwa

- Ministerstwo Finanséw -
Departament Budzetu
Panstwa

20 dni

28 dni

15 dni

18 dni

22 dni

28 dni
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Termin zlozenia Jednostki
sprawozdania po otrzymujace
Rodzaj sprawozdania Jednostki przekazujace Jednostki otrzymujace uplywie okresu kopie
sprawozdania oryginaly sprawozdan sprawozdawcze- sprawozdart

go nie pézniej niz

{do wiadomosci)

budzetu panstwa

Departament Budzetu Panstwa

1 2 3 4 5
3) Rb-32 - dysponenci Srodkéw - dysponenci $rodkéw budzetu 15 dni
specjalnych jednostek parstwa drugiego stopnia lub
budZetowych dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu panstwa
- dysponenci srodkéw budzetu - dysponenci gtéwni srodkow 22 dni
panstwa drugiego stopnia budzetu paristwa
- kierownicy placéwek
- dysponenci gtowni srodkéw - Ministerstwo Finanséw - 28 dni
budzetu panstwa Departament Budzetu Panstwa
4) Rb-33 - dysponenci panstwowych - Ministerstwo Finanséw - 28 dni
funduszy celowych (nie- Departament Budzetu Panstwa
posiadajacych osobowosci
prawnej)
5) Rb-40 - dysponenci panstwowych - ministrowie nadzorujacy 28 dni
funduszy celowych panstwowe fundusze celowe
(posiadajacych osobowosé
prawna)
- ministrowie nadzorujacy - Ministerstwo Finansoéw - 31 dni
panstwowe fundusze celowe Departament Budzetu Panstwa
(posiadajgce osobowo$¢ prawng)
- dysponenci paristwowych - Ministerstwo Finanséw - 31 dni
funduszy celowych Departament Budzetu
(nie posiadajacych Panstwa®
osobowosci prawnej)
D. Sprawozdania roczne
1) Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-23PL - dysponenci $rodkéw budzetu - dysponenci srodkéw budzetu 31 stycznia
panstwa trzeciego stopnia panstwa drugiego stopnia lub
dysponenci gtéwni srodkéw
budzetu panstwa
- dysponenci $rodkéw budzetu - dysponenci giéwni srodkéw 8 lutego
panstwa drugiego stopnia budzetu panstwa
- dysponenci giéwni Srodkéw - Ministerstwo Finanséw - 20 lutego NIK/
budzetu panstwa Departament Budzetu Panstwa delegatura NIK
2) Rb-30 - kierownicy panstwowych - dysponenci giéwni $rodkéw 31 stycznia
zakiaddw budzetowych budzetu panstwa
- dysponenci giéwni Srodkéw - Ministerstwo Finanséw - 24 [utego NIK/

delegatura NIK
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Termin zlozenia Jednostki
sprawozdania po otrzymujace
Rodzaj sprawozdania Jednostki przekazujace Jednostki otrzymujace uplywie okresu kopie
sprawozdania oryginaly sprawozdan sprawozdawcze- sprawozdan

go nie péniej niz

{do wiadomosci}

2

3

4

5

3) Rb-31

4) Rb-32

5) Rb-33

6) Rb-40

7) Rb-24, Rb-27

8) Rb-27 (z wykonania dochoddw
gmin i udziatéw jednostek
samorzadu terytoriainego w
dochodach budzetu panstwa)

- kierownicy gospodarstw
pomochiczych panstwowych
jednostek budzetowych

- dysponenci srodkéw budzetu
panstwa trzeciego stopnia

- dysponenci srodkéw budzetu
paristwa drugiego stopnia

- dysponenci giéwni srodkéw
budzetu panstwa

- dysponenci srodkéw
specjalnych jednostek
budzetowych

- dysponenci srodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia

- dysponenci giéwni srodkdw
budzetu panstwa

- dysponenci funduszy celowych
(nieposiadajacych osobowosci
prawnej}

- dysponenci panstwowych
funduszy celowych
(posiadajacych osobowo$é
prawna)

- ministrowie nadzorujacy
panstwowe fundusze celowe
(posiadajace osobowo$é prawna)

- dysponenci panstwowych
funduszy celowych (nieposiada-
jacych osobowosci prawnej)

- urzedy skarbowe

- izby skarbowe

- urzedy skarbowe

- kierownicy jednostek
budZetowych, przy ktérych
gospodarstwa zostaty
utworzone

- dysponenci Srodkow budzetu
panstwa drugiego stopnia iub
dysponenci gtéwni srodkow
budzetu paristwa

- dysponenci giéwni $rodkow
budzetu panstwa

- Ministerstwo Finansow -
Departament Budzetu Panistwa

- dysponenci $rodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia lub
dysponenci gléwni srodkéw
budzetu panstwa

- dysponenci gtéwni srodkow
budzetu paristwa

- Ministerstwo Finanséw -

Departament Budzetu Panstwa

- Ministerstwo Finansow -
Departament Budzetu Paristwa

- ministrowie nadzorujacy
panstwowe fundusze celowe

- Ministerstwo Finansow -
Departament Budzetu Panstwa

- Ministerstwo Finanséw -
Departament Budzetu
Panstwa®

- izby skarbowe
- Ministerstwo Finansow -

Departament Budzetu Panstwa

- zarzady jednostek samorzadu
terytorialnego

31 stycznia

6 lutego

12 lutego

24 ijutego

31 stycznia

12 lutego

24 lutego

15 marca

30 marca

5 kwietnia

30 marca

4 lutego

18 lutego

14 lutego

NIK/
delegatura NIK

NIK/
delegatura NIK

NIK/
delegatura NIK

NIK/
delegatura NIK

NIK/
delegatura NIK

D] Sprawozdania miesigczne za styczen i grudzieti - o 8 dni pdzniej.

2) Sprawozdania za miesiac: marzec, czerwiec i wrzesien.

3 Sprawozdania za IV kwartat o 30 dni péZniej.

4) po uzgodnieniu z ministrem nadzorujgacym fundusz.
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TERMINY PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN
ORAZ ODBIORCY SPRAWOZDAN W ZAKRESIE BUDZETOW JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO

8 1. Terminy sporzadzania i obieg sprawozdan:

Zatacznik nr 4

Termin ztozenia
sprawozdania

Rodzaj sprawozdania Jednostki przekazujace Jednostki otrzymujace Forma po uplywie okresu
sprawozdania sprawozdania przekazywania sprawozdawczego
sprawozdania nie pozniej niz
1 2 3 4 5
A. Sprawozdania
miesieczne
1) Rb-27S, Rb-28S - jednostki budzetowe - zarady jednostek samorzadu dokument 10dni ¥
terytorialnego
- zarzady jednostek - regionalne izby obrachunkowe | dokument za marzec —
samorzadu terytorialnego i plik bazy danych 25 kwietnia
za czerwiec — 25 lipca
za wrzesien —

- regionalne izby obrachunkowe

- Ministerstwo Finansow

plik bazy danych

25 pazdziernika

za marzec — 10 maja

za czerwiec —
10 sierpnia
za wrzesien —
10 listopada
. . - Zwigzek Komunainy .
2) Rb-27S - zargdy gmin warszawskich m.st. Warszawy dokument 10dni ®
B. Sprawozdania
kwartalne
(za 1, 2, 3 kwartaly):
1) Ro-NDS - zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 25 dni
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 40 dni
2) Rb-Z, Rb-N - jednostki budzetowe, - zarzady jednostek samorzadu | dokument 10 dni
zaktady budzetowe, terytoriainego
gospodarstwa pomocnicze,
fundusze celowe
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 25 dni
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe |}- Ministerstwo Finansow plik bazy danych 40 dni
3) Rb-272Z - jednostki bezposrednio - zarzagdy jednostek samorzadu dokument 8 dni
realizujgce zadania terytoriainego
- zarzady jednostek - dysponenci gtéwni przekazujacy | dokument 12 dni
samorzadu terytoriainego, dotacje
- regionalne izby obrachunkowe | dokument 12 dni

(do wiadomosci)
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Rodzaj sprawozdania

Jednostki przekazujace
sprawozdania

Jednostki otrzymujace
sprawozdania

Forma
przekazywania
sprawozdania

Termin ztozenia
sprawozdania
po uplywie okresu
sprawozdawczego
nie pézniej niz

1 2 3 4 5
4) Rb-50 - jednostki bezposrednio - zarzady jednostek samorzadu | dokument 10 dni
realizujgce zadania terytorialnego
- zarzady jednostek - dysponenci giéwni przekazujacy | dokument 15 dni
samorzadu terytorialnego dotacje
- regionalne izby obrachunkowe | dokument 15 dni
(do wiadomosci)
C. Sprawozdania
kwartalne:
(za 4 kwartaly):
1) Rb-NDS - zarzgdy jednostek samorzadu| - regionalne izby obrachunkowe | dokument 28 lutego
terytoriainego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finanséw plik bazy danych 15 marca
2) Rb-Z, Rb-N - jednostki budzetowe, - zarzady jednostek samorzadu dokument 31 stycznia
zaktady budzetowe, terytorialnego
gospodarstwa pomocnicze,
fundusze celowe
- zarzady jednostek samorzadu | - regionaine izby obrachunkowe dokument 28 lutego
terytorialnego i plik bazy danych
- regionaine izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finanséw plik bazy danych 15 marca
3) Rb-27Z2Z2 - jednostki bezposrednio - zarzady jednostek samorzadu dokument 31 stycznia
realizujgce zadania terytorialnego
- zarzady jednostek - dysponenci gidwni przekazujacy | dokument 10 jutego
samorzadu terytorialnego dotacje
- regionalne izby obrachunkowe | dokument 10 lutego
(do wiadomosci)
4) Rb-50 - jednostki bezposrednio - zarzady jednostek samorzadu dokument 31 stycznia
realizujgce zadania terytorialnego
- zarzady jednostek - dysponenci gtéwni przekazujacy | dokument 15 lutego
samorzadu terytoriainego dotacje
- regionalne izby obrachunkowe | dokument 15 lutego
(do wiadomosci)
- delegatury NiK dokument 15 lutego
(do wiadomosci)
D. Sprawozdania
pétroczne:
1) Rb-PDP - zargdy gmin, zarzady miast | - regionalne izby obrachunkowe dokument 25 dni
na prawach powiatu, Zwigzek i plik bazy danych
Komunalny m.st. Warszawy
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow dokument i plik 40 dni
bazy danych
2) Rb-30 - zaktady budzetowe - zarzady jednostek samorzadu | dokument 10 dni
terytorialnego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 25 dni
terytorialnego i plik bazy danych
- regionaline izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 40 dni
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Rodzaj sprawozdania

Jednostki przekazujace
sprawozdania

Jednostki otrzymujace
sprawozdania

Forma
przekazywania
sprawozdania

Termin ztozenia
sprawozdania
po uplywie okresu
sprawozdawczego
nie pézniej niz

1 2 3 4 5
3) Rb-31 - gospodarstwa pomocnicze - jednostki budzetowe dokument 10 dni
- jednostka budzetowa - zarzady jednostek samorzadu | dokument 15 dni
terytoriainego
- zarzgdy jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 25 dni
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 40 dni
4) Rb-32 - jednostki budzetowe - zarzady jednostek samorzadu dokument 10 dni
terytorialnego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionaine izby obrachunkowe | dokument 25 dni
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 40 dni
5) Rb-33 - fundusze celowe - zarzady jednostek samorzadu dokument 10 dni
terytoriainego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 25 dni
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finanséw plik bazy danych 40 dni
E.Sprawozdania roczne:
1) Rb-27S, Rb-28S - jednostki budzetowe - zarzady jednostek samorzadu dokument 31 stycznia
terytorialnego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe dokument 28 lutego
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe |- Ministerstwo Finanséw plik bazy danych 15 marca
2) Rb-PDP - zarzady gmin, zarzady miast | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 28 lutego
na prawach powiatu, i plik bazy danych
Zwigzek Komunalny m. st.
Warszawy
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow dokument 15 marca
i plik bazy danych
3) Rb-30 - zakiady budzetowe - zarzady jednostek samorzadu | dokument 31 stycznia
terytoriainego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 28 jutego
terytoriainego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 15 marca
4) Rb-31 - gospodarstwa pomocnicze - jednostki budzetowe dokument 31 stycznia
- jednostki budzetowe - zarzady jednostek samorzadu dokument 15 lutego
terytorialinego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument i plik 28 lutego
terytorialnego bazy danych
- regionaine izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 15 marca
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Termin zlozenia
sprawozdania
Rodzaj sprawozdania Jednostki przekazujace Jednostki otrzymujace Forma po Sptywi e okresu
sprawozdania sprawozdania przekazywania sprawozdawczego
sprawozdania nie poézniej niz
1 2 3 4 5
5) Rb-32 - jednostki budretowe - zarzady jednostek samorzadu dokument 31 stycznia
terytorialnego
- zarzady jednostek samorzadu | - regionalne izby obrachunkowe | dokument 28 lutego
terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finansow plik bazy danych 15 marca
6) Rb-33 - fundusze celowe - zarzady jednostek samorzadu dokument 31 stycznia
terytorialnego
- zarzady jednostek - regionalne izby obrachunkowe | dokument 28 lutego
samorzadu terytorialnego i plik bazy danych
- regionalne izby obrachunkowe | - Ministerstwo Finanséw plik bazy danych 15 marca

1) Sprawozdania miesieczne za styczen i grudzien — o 8 dni pdzniei.

8 2. 1. Sprawozdania jednostkowe:

1) miesieczne/roczne Rb-27S i Rb-28S sg przekazywane zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego w termi-
nie do 10 dnia miesigca nastepujacego po okresie sprawozdawczym,

2) miesieczne Rb-27S — w zakresie optaty skarbowej, zarzady gmin warszawskich przekazujg Zarzgdowi Zwigz-
ku Komunalnego m.st. Warszawy w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po okresie sprawozdaw-
czym,

3) kwartalne za 1, 2, 3 kwartaty Rb-NDS, Rb-Z, Rb-N, Rb-50 oraz sprawozdania pétroczne Rb-30, Rb-31, Rb-32,
Rb-33 s3 przekazywane zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do 10 dnia miesigca na-
stepujacego po okresie sprawozdawczym,

4) kwartalne za 1, 2, 3 kwartaty Rb-27ZZ sag przekazywane zarzagdowi jednostki samorzadu terytorialnego w ter-
minie do 8 dnia miesigca nastepujacego po okresie sprawozdawczym,

5) kwartalne za 4 kwartaty Rb-NDS, Rb-Z, Rb-N, Rb-27ZZ, Rb-50 oraz sprawozdania roczne Rb-27S, Rb-28S,
Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33 sg przekazywane zarzagdowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do
31 stycznia roku nastepujacego po uptywie okresu sprawozdawczego, za ktory sporzadzane jest sprawozdanie.

2. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przekazuje — po jednym egzemplarzu oraz w formie elektro-
nicznej — do wtasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej nizej wymienione sprawozdania zbiorcze:

1) Rb-27S oraz Rb-28S za marzec, czerwiec oraz wrzesien — w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po
uptywie okresu, za ktéry sporzadzane sg sprawozdania,

2) Rb-NDS, Rb-Z, Rb-N za 1, 2 i 3 kwartaty — w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego po uptywie kwar-
tatu, za ktéry sporzadzane sg sprawozdania,

3) Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33 za pétrocze — w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego po uptywie potro-
cza,

4) Rb-NDS, Rb-Z, Rb-N za 4 kwartaty — w terminie do 28 lutego roku nastepujgcego po okresie sprawozdaw-
czym, za ktory sporzadzane sg sprawozdania,

5) Rb-27S, Rb-28S, Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33 za rok — w terminie do 28 lutego roku nastepujacego po okre-
sie sprawozdawczym, za ktéry sporzadzane sg sprawozdania.
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3. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdanie Rb-PDP przekazuje w dwdch egzemplarzach
oraz w formie elektronicznej — do wtasciwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej:

1) za pbtrocze — w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po uptywie okresu sprawozdawczego, za kté-
ry sporzadzane jest sprawozdanie,

2) za rok — w terminie do 28 lutego roku nastepujacego po uptywie okresu sprawozdawczego, za ktéry sporza-
dzane jest sprawozdanie.

4. Dane ze sprawozdan, przekazywane w formie elektronicznej, muszg byé zgodne z danymi wykazywanymi
w tych sprawozdaniach.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, korekty sprawozdanh oraz skorygowane dane w formie elek-
tronicznej jednostki samorzadu terytorialnego przekazujg do regionalnych izb obrachunkowych w ciggu 5 dni od
dnia stwierdzenia nieprawidfowosci.

& 3. 1. Regionalna izba obrachunkowa przekazuje w formie elektronicznej do Ministerstwa Finansdw:

1) za marzec, czerwiec, wrzesien oraz za 1, 2 i 3 kwartaty — dane ze sprawozdan Rb-27S, Rb-28S, Rb-NDS,
Rb-Z, Rb-N i za pétrocze — dane ze sprawozdan Rb-PDP, Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33 — w terminie do 10 dnia
drugiego miesigca nastepujacego po uptywie okresu sprawozdawczego, za ktéry sporzadzane jest sprawoz-
danie,

2) za 4 kwartaty — dane ze sprawozdan Rb-NDS, Rb-Z, Rb-N i za rok — dane ze sprawozdan Rb-27S, Rb-28S,
Rb-PDP, Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33 — w terminie do 15 marca roku nastepujgcego po uptywie okresu spra-
wozdawczego, za ktdry sporzadzane jest sprawozdanie.

2. Regionalna izba obrachunkowa przekazuje do Ministerstwa Finanséw oryginaty sprawozdan Rb-PDP spo-
rzgdzonych przez gminy, miasta na prawach powiatu oraz Zwigzek Komunalny m.st. Warszawy.

3. Korekty sprawozdan oraz skorygowane dane w formie elektronicznej, otrzymane od jednostek samorza-
du terytorialnego, regionalne izby obrachunkowe przekazujg do Ministerstwa Finansdw.

4. Nazwy plikéw baz danych przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z wzorem zawar-
tym w § 25 pkt 11 zatacznika nr 2 do rozporzadzenia, a struktury tych plikéw — z wzorami zawartymi odpowied-
nio w 8§ 25 pkt 1—10 zatgcznika nr 2 do rozporzadzenia.
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Zatacznik nr 5

MINISTERSTWO FINANSOW ul.Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej

Rb-23 miesieczne / roczne "

Numer identyfikacyjny REGON

sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych

Adresat

Symbole: na koniec miesiaca ................. 20.....1.
czesci/ woj. | jednostki
1 2 3 4
Wystaé bez pisma przewodniego
Przed wypelnieniem przeczytac instrukcje
Kod
pozycji Wyszczegolnienie Kwoty
5 6 7
DOCHODY
11 Dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu (sprawozdaniach) Rb-27
12 Dochody przekazane do urzedu skarbowego lub na centralny rachunek biezacy budzetu panstwa
13 | STAN SRODKOW NA RACHUNKU BIEZACYM - SUBKONTO DOCHODOW W NBP 2
z tego :
14 Dochody panstwowych jednostek budzetowych
15 Podatki pobrane przez urzedy ceine, a jeszcze nieprzekazane do urzgdow skarbowychs)
4)
16 Pozostate wplywy
WYDATKI
21 Srodki otrzymane z Min. Finansow lub od dysponenta wy2szego stopnia
22 Wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniu (sprawozdaniach) Rb-28
23 Srodki przekazane dysponentom nizszego stopnia
wtym srodki przekazane placowkom
24 | STAN SRODKOW NA RACHUNKU BIEZACYM - SUBKONTO WYDATKOW W NBP
Z tego:
25 srodki na realizacje wydatkéw danego roku budzetowego
26 srodki na sfinansowanie wydatkow, o ktérych mowa w art.102 ustawy o finansach publicznych
Informacja dotyczaca wyptacanych wynagrodzen
31 Srodki na wynagrodzenia wyptacone "z dolu" ze $rodkéw pobranych z bankéw
krajowych (oprocz bankéw spoldzielczych) w ramach zastgpczej obstugi bankowej
32 Srodki na wynagrodzenia wyptacone "z gory" lub przekazane na rachunki pomocnicze
panstwowych jednostek budzetowych w bankach spétdzielczych na wyplate tychze wynagrodzen
33

informacja dotyczaca podatkow pobranych przez urzedy celne, a nieprzekazanych do urzedow
skarbowych (uszczegdiowienie poz.15)

paragraf......c.coeeveerieciiienanenn,

paragraf........ccceceoiiieniniciiiniinns

paragraf......ccoeveiecerciincvinnnnns.

paragraf.......cccooeecvveviciinninnnnn.

paragraf......cc.coceveeeniiieeennnanne.

PaAragraf........ccocvvvnivivnnnninane
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strona 2 sprawozdania Rb-23

Kod Srodki na rachunkach pomocniczych
pozyciji Wyszczegbinienie ulokowanych w:
NBP innych bankach
5 6 7 8
41 Ogdtem:
Z tego:
42 $rodki specjalne
43 $rodki na akredytywe budzetowa
44 $rodki sum depozytowych
45 $rodki sum na zlecenie
w tym:
46 $rodki innych jednostek organizacyjnych na finansowanie inwestycji
w tym:
47 $rodki panstwowych jednostek budzetowych

7 Niewlasciwe skreglié.
Potwierdza Oddziat NBP na koniec okresu sprawozdawczego.
Uszczegobtowienie w poz.33 sprawozdania Rb-23.
4) Objasni¢ nizej 2 jakiego tytulu.
Dotyczy:$rodkéw pienigznych, o ktorych mowa w § 24 ust. 3 pkt 2 i 3 instrukcji stanowiacej zalacznik nr 1 do rozporzadzenia.

Gtéwny ksiggowy rok miesigc dzien Kierownik jednostki
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NAZWA PLACOWKLE ..o

Zatacznik nr 6

Rb-23PL kwartalne sprawozdanie z rozliczenia $rodkéw pienieznych placéwki

na koniec okresu sprawozdawczego ............cceecevereereerrennnne

Waluta ‘
Czesé™) Nazwa Symbol Kurs*)
1 2 3 4
Lp. Tresc Kwoty
5 6 7
1 Stan srodkéw na dzien 1 stycznia
(2+3+4+5+6)
2 - pozostatos¢ dochodéw budzetowych
3 - pozostatos¢ srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych
4 - Srodki pienigzne srodkéw specjalnych
5 - stala zaliczka
6 - pozostate Srodki pienigzne (saldo rozliczen sum obcych)
7 Srodki na wydatki budzetowe przyznane przez dysponenta
gidwnego w okresie sprawozdawczym
8 Dochody wykonane w okresie sprawozdawczym
9 Wydatki wykonane w okresie sprawozdawczym
10 Stan srodkow na koniec okresu sprawozdawczego
(11+12+13+14+15)
11 - pozostatodé dochodéw budzetowych
12 |- pozostato$¢ srodkdw otrzymanych na realizacje wydatkow
13 |- Srodki pieniezne Srodkdw specjalnych
14 - stala zaliczka
15 |- pozostate Srodki pienigzne (saldo rozliczen sum obcych)

%) Wypetnia dysponent gtéwny.

Gléwny ksiggowy lub osoba upowazniona rok m-c dzien

Kierownik placowki
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Zatacznik nr 9

NAZWA PLACOWKI: .....courcemremenriirceeeesseseanconne
Rb-27PL kwartaine sprawozdanie z wykonania planu dochodoéw budzetowych placowki
na koniec okresu sprawozdawczego
Waluta

Czgse)” Nazwa Symbol Kurs *)

1 2 3 4

Lp. Tre$c Klasyfikacja budzetowa Plan Wykonanie
rozdziat paragraf

5 6 7 8 9 10

1 Optaty konsularne 75057 083

2 Wplywy ze sprzedazy wyrobdw i sktadnikow majatkowych 75057 084

3 Wplywy z réznych dochoddw 75057 097

4 Odsetki 75057 092

5 RAZEMDOCHODY (1+2+3+4) X X

") Wypeinia dysponent glowny.

Glowny ksiegowy lub osoba upowazniona rok m-c dzieh Kierownik placowki
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Zatacznik nr 12

MINISTERSTWO FINANSOW, ul.Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej . Adresat:
: P : Rb-PDP POLROCZNE / ROCZNE"
SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA
PODSTAWOWYCH DOCHODOW
PODATKOWYCH
gminy / miasta na prawach powiatu /
Zwiazku Komunalnego m. st. Warszawy"
Numer identyfikacyjny REGON
yiacyny za okres od poczatku roku Przed wypetnieniem
dodnia ................ roku ........... przeczytac instrukcjg
Nazwa WOIEWOUZIWE ....ccvviiiiiiiiiiicee et SYMBOLE
Nazwa powiatu / zwigzku" .. WOJ. POWIAT GMINA TYP GM. | ZWIAZEK JST | TYP ZW.
Nazwa gminy / zwigzKu" ..o
. . |
Skutki obnizenia Skutki udz:relonych 49,
. odroczen, umorzen,
gornych stawek p . .
w zegolnieni Wykonanie datkéw obliczone zwolnien, zaniechania
yszczeg lenie y poda poboru, obliczone za okres
za okres
sprawozdawczy (bez ulg
sprawozdawczy . e
i zwolnien ustawowych)
w pelnych ziotych (bez znaku po przecinku)
1 2 3 4
A1. Ogotem podstawowe dochody podatkowe Al
(A2+A3+A4+A5+A6+AT+AB+AI+A10+A11)
z tego:
A2. udzialy we wplywach z podatku dochodowego
od 0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych A2 X X
nieposiadajacych osobowosci prawnej
A3. udziaty we wplywach z podatku dochodowego A3 X %
od 0s6b fizycznych?
A4. podatek rolny A4
A5. podatek od nieruchomosci A5
AG. podatek lesny Ab
A7. podatek od $rodkéw transportowych A7
A8. podatek od dziatalnosci gospodarczej oséb
. . . A8 X
fizycznych, optacany w formie karty podatkowej
A9. podatek od czynnosci cywilnoprawnych A9 X
A10. wplywy z oplaty skarbowej A10 X
A11. wplywy z optaty eksploatacyjnej A1 X
w tym:
A12. od przedsiebiorstwa gérniczego” A12 X

" Niepotrzebne skresli¢.

2 Miasta na prawach powiatu wykazujg tylko cze$¢ "gminng” udzialu we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych.

3 Wypelniaja gminy gomicze w rozumieniu art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o dostosowaniu gérnictwa wegla kamiennego do
funkcjonowania w warunkach gospodarki rynkowej oraz szczeg6lnych uprawnieniach i zadaniach gmin gérniczych

(Dz.U. Nr 162, poz. 1112 i 2 2001 r. Nr 5, poz. 41).

Giéwny ksiegowy / Skarbnik

telefon

Kierownik jednostki /
Przewodniczacy Zarzadu
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NAZWA PLACOWKI: ....oovrerirrrererirneinrnecnnnesesssesenes

Rb-28PL kwartaine sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych placéwki
na koniec okresu sprawozdawczego

Zatacznik nr 14

Waluta
Cze$d)” Nazwa Symbol Kurs)*
1 2 3 4
Lp. Tresc KIasytTkacja budzetowa Plan Wykonanie
rozdziat paragraf
5 6 7 8 9 10
1 WYNAGRODZENIA | SWIADCZENIA (2+3+4) X X
2 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 75057 401
3 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 75057 302
4 Wydatki na rzecz oséb fizycznych 75057 303
5 WYDATKI RZECZOWO-ADMINISTARCYJNE X b3
(6+7+8+9+10+11+12+13+14)
6 Zakup materiatéw | wyposazenia 75057 421
7 Zakup energii 75057 426
8 Zakup ustug remontowych 75057 427
9 Zakup ustug pozostatych 75057 430
10 Podroze stuzbowe zagraniczne 75057 442
11 Ubezpieczenia i inne optaty 75057 443
12  |Fundusz dyspozycyjny 75064 471
13 |Fundusz dyspozycyjny EU 75000 471
14  |Fundusz dyspozycyjny NATO 75205 471
15 |WYDATKI NA PROMOCJE (16+17+18) X x
16 Integracja z Unig Europejska 75000
17 |Wydatki na promocje i prasowo-informacyjne 75058
18 [NATO 75205
19 |WYDATKI KONSULARNE (20+21+22+23) X X
20 Szkolnictwo polskie za granica 80135 283
21 Opieka i pomoc dla Polonii i Polakéw za granicg 85330 311
22 Kolonie i obozy dla mlodziezy polonijnej w kraju 85413 430
23 Dziatalnos¢ kulturalna wsréd Polonii 92195 283
24 |SRODKI NA FINANSOWANIE INWESTYCJI (25+26) X b 4
25 |Wydatki inwestycyjne 75057 605
26 |Zakupy inwestycyjne 75057 606
27 |[IRAZEM WYDATK! (1+45+15+19+24) X X
g Wypetnia dysponent giéwny.
Giowny ksiegowy lub osoba upowazniona rok m-c dzien Kierownik placéwki
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Zatacznik nr 15

MINISTERSTWO FINANSOW ul.Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Rb-28NW miesigczne

Numer identyfikacyjny REGON

sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw,

Adresat

Symbole: ktoére nie wygasly z uptywem roku budzetowego
czesci/  woj. jedn. | e R
1 2 3 4
za okres od poczatku roku do dnia............. 20 T
Wysyla¢ bez pisma przewodniego
Przed wypeinieniem przeczytaé instrukcje
Klasyfikacja budzetowa
dziat rozdziat paragraf Plan Wykonanie
5 6 7 8 9
1 ot ek .
Whisag, ktérego roku budzetowego dotyczy.
Gidwny ksiegowy rok m-c dzien

Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 17

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Rb-NDS KWARTALNE SPRAWOZDANIE
O NADWYZCE / DEFICYCIE"

jednostki samorzadu terytorialnego
Numer identyfikacyjny REGON za okres od poczatku roku Przed wypetnieniem

do dni@ eeeoevevenrrierene. rokU ..oveveeee przeczytac instrukcje
Nazwa woJewOdZtWa ... ...o..ioiiiiii e SYMBOLE
Nazwa powiatu / zwiazku” WOJ. POWIAT | GMINA | TYP GM. | ZWIAZEK JST] TYP ZW.
Nazwa gminy / ZwiazKu' ......c.ocooiiiieciccecc e

Wyszczegodlnienie Plan (po zmianach) Wykonanie

1

2

3

A. DOCHODY

B. WYDATKI (B1+B2)

B1. Wydatki biezgce

B2. Wydatki majatkowe

C. NADWYZKA / DEFICYT (A-B)

D. FINANSOWANIE (D1-D2)

D1. Przychody ogdétem
z tego:

D11. kredyty i pozyczki

D12. spiaty pozyczek udzielonych

D13. nadwyzka z lat ubiegtych
w tym:

D131. érodki na pokrycie deficytu

D14. papiery wartosciowe

oraz zwigzkdédw komunalnych

D15. obligacje jednostek samorzadowych

D16. prywatyzacja majatku jst

D17. inne zrodta
w tym:

D171. srodki na pokrycie deficytu

D2. Rozchody ogdtem
z tego:

D21. sptaty kredytdéw i pozyczek

D22. pozyczki

D23. lokaty w bankach

D24.

wykup papieréw wartosciowych

D25.

wykup obligacji samorzadowych

D26. inne cele

" Niepotrzebne skreslic.

Gloéwny ksiggowy / Skarbnik

telefon

rok m-c dzien

Kierownik jednostki /
Przewodniczacy Zarzadu
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Zatacznik nr 20

MINISTERSTWO FINANSOW, ui. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Rb-30 péiroczne / roczne "
sprawozdanie z wykonania planéw
finansowych zaktadéw budzetowych
Numer identyfikacyjny REGON
za okres od poczatku roku
do dnia .......cccceevneeee roku ...........
Nazwa wojewodztwa ) e ereees
Nazwa powiatu / zwiazku 7 2 e e Przed wypelnieniem przeczyta¢ instrukcig
Nazwa gminy / ZwiazKu U 2 oo Wysylac bez pisma przewodniego
Symbole Klasyfikacja budzetowa
woj. powiat gmina typ gm.| zwiazek jst | typ zw. bu;:::zi:go czese ¥ dziat rozdziat

1 2 3 [} 5 5 7 ] 9 10

A.
Kod Przychody

pozyciji Paragraf plan wykonanie naleznosci

K 12 13 14 15

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

K 100 (inne zwiekszenia)

H RAZEM

110 (Stan $r. obrot. netto na
K poczatku okresu
sprawozdawczego)
190 Ogoétem
L (H+K110)

1) Niewlasciwe skreslic.

2) Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwiazkow.

3) Dotyczy panstwowych zaktadéw budzetowych.
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B. strona 2 sprawozdania Rb-30
Kod K . .
pozyGji oszty i inne obcigzenia
Paragraf plan wykonanie zobowigzania
11 12 13 14 15
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
P 100 (Inne zmniejszenia)
N RAZEM
110 (Podatek dochodowy od
P 0s6b prawnych)
120 (Wplata do budzetu
P nadwyzki srodkéw
obrotowych)
130 (Stan sr. obrol neffo na
P koniec okresu
sprawozdawczego)
S 190 Ogétem
(N+P110+P120+P130)
C.
Kod e Stan na poczatek okresu Stan na koniec okresu
. | Symbol Wyszczegolnienie
pozycy sprawozdawczego sprawozdawczego
1" 12 13 14
w 010 |Srodki pieniezne (w tym $rodki w kasie)
W 020 |Naleznosci
W 030 |Pozostate srodki obrotowe
W 050 |Zobowigzania i inne rozliczenia
wtym:
wobec inwestycji finansowanych z:
w 051 $rodkéw wiasnych
w 052 dotagji
W 053 $rodkéw z innych Zrodet
W 070 Stan srodkéw obrotowych netto
(W 010+W 020+W 030-W 050)
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D. DANE UZU PELNIAJACE

1. Informacja o finansowaniu inwestycji zaktadu budzetowego

strona 3 sprawozdania Rb-30

Kod S | W Sinien Wykonanie na koniec okresu
pozydii ymbo yszczegolnienie Plan sprawozdawczego
11 12 13 14
U 100 |Wydatki inwestycyjne
u 200 |Zrodta sfinansowania wydatkow
inwestycyjnych:
u 201 | - srodki z lat ubiegtych
U 202 | - dotacje celowe
U 203 | - $rodki wiasne
U 204 | -inne $rodki
u 300 |Zobowigzania dotyczace inwestycji : X
U 301 |-na poczatek okresu sprawozdawczego X
u 302  |-na koniec okresu sprawozdawczego X
U 303 |Zobowigzania wobec budzetu z tytulu
zwrotu dotacji na inwestycje X

2. Informacja o rozliczeniu kasowym z budzetem - w okresie od dnia 1 stycznia do konca roku budzetowego R

Kod poz. | Symbol Wyszczegdlnienie Za poprzedni rok budzetowy Za okres sprawozdawczy
" 12 13 14
z 100 Podatek dochodowy od oséb prawnych
4 101 Whpiata nadwyZki srodkéw obrotowych

1)

Wypelnia sie w sprawozdaniu rocznym.

Giéwny ksiegowy/Skarbnik telefon rok m-c dzien

Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu
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Zatacznik nr 21

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Rb-31 pétroczne / roczne "
sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
gospodarstw pomocniczych
Numer idenfyfikacyjny REGON za okres od poczatku roku
dodnia .....ccccceeeeenne roku ...........
Przed wypelnteniem  przeczytac
Nazwa wojewddztwa ) e instrukcje
Nazwa powiatu / ZwiazKu 7 2 e eeeene s
Nazwa gminy / zwiazku ¥ 2 ..o Wysylac bez pisma przewodniego
Symbole Klasyfikacja budzetowa
woj. powiat gmina typ gm.| zwiazek jst typ zw gosp. pom. czesé 3 dziat rozdziat

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

A.
Kod Przychody

pozycji Paragraf plan wykonanie naleznosci

11 12 13 14 15

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

K 100 (Inne zwigkszenia)

H Razem

R Niewlasciwe skreshc.

2) Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw.

Dotyczy gospodarstw pomocniczych panstwowych jednostek budzetowych.
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B. strona 2 sprawozdania Rb-31
Kod ’ Koszty i inne obciazenia
pozycji Paragraf plan wykonanie zobowigzania
11 12 13 14 15
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
P 100 (Inne zmniejszenia)
N Razem
C.
Kod Symbol Wyszczegdlnienie Rozliczenie wyniku
pozyci plan wykonanie
T 12 13 14
S 100  |Wynik finansowy brutto (H - N)
Q 110  |Podatek dochodowy od osdb prawnych (ustalony)
w tym:
Q 111 kwota zwolnienia od podatku dochodowego
120  |Inne obcigzenia wyniku finansowego
R 200 |Zysk do podziatu (S100-Q110-Q120)
2 tego:
R 210 wplata do budzetu
R 100 zysk pozostajacy w gospodarstwie pomocniczym
R 110 |Strata - ze znakiem minus

4) Dotyczy zwolnienia, o ktérym mowa w art.6 ust.2 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
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D. strona 3 sprawozdania Rb-31
. Symbol " Wyszczegdlnienie Podziat zysku pozostajacego w gospodarstwie lub pokrycie
Kod straty
pozycji plan wykonanie
1 12 13 14
T 100 |-zysk
T 200, |- strata (ze znakiem minus)
T 120 |Zwigkszenie srodkéw obrotowych
T 130 |Dofinansowanie inwestycji
T 140 |Inne cele
Zmniejszenie srodkéw obrotowych na pokrycie
T 210 ujemnego wyniku finansowego
E.
Kod Symbol Wyszczegdlinienie Stan na poczatek Stan na koniec
pozycji okresu sprawozdawczego okresu sprawozdawczego
1 12 13 14
w 010 |Srodki pieniezne (w tym $rodki w kasie)
W 020 |Naleznosci
W 030 |Pozostate srodki obrotowe
W 040 |Zobowigzania
w 070 |Stan srodkéw obrotowych netto
(W 010+W 020+W 030-W 040)

F. DANE UZUPEELNIAJACE

Informacja o rozliczeniu kasowym z budzetem - w okresie od dnia 1 stycznia do korica roku budzetowego®

pct(z()yc::ji Symbol Wyszczegodlnienie Za poprzedni rok budzetowy Za okres sprawozdawczy
" 12 13 14
Z 100 |Podatek dochodowy od 0sdb prawnych
zZ 101 Whplata z zysku do budzetu

5) Wypelnia si¢ w sprawozdaniu rocznym.

Glowny ksiegowy/Skarbnik

telefon

rok m-c dzien

Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu
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Zatacznik nr 22

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej
Rb-32 pétroczne / roczne
Adresat:
sprawozdanie z wykonania planow finansowych
srodkow specjalnych jednostek budzetowych
Numer identyfikacyjny REGON za okres od poczatku roku
do dnia ........ccoeuueenenn. roku ...........
Nazwa Wojewodztwa " 2 ..
. 1 2 ) Przed wypelnieniem  przeczytac
Nazwa powiatu / zwiazku =’ < ... instrukcie
Nazwa gminy / zwigzku 7 2 .o, Wysylaé bez pisma przewodniego
Symbole Klasyfikacja budzetowa
WOj. powiat gmina |typgm.| zwiazekjst | typ zw. symbol srodka czesé 3 dziat rozdziat

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
A.
Kodpoz. Paragraf Przychody

plan wykonanie

1 12 13 14

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

G

H RAZEM

110 (Stan $rodkdéw
K pienigznych na poczatek
okresu sprawozdawczego)
190 Ogétem
L (H+ K110)

) Niewtasciwe skrestic.
2) Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow.

3) Dotyczy srodkow specjainych panstwowych jednostek budzetowych.
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B. strona 2 sprawozdania Rb-32
Kod poz. Paragraf Wydatki
plan wykonanie
1 12 13 14
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
M
N RAZEM
120 (Stan $rodkow
P pienigznych na koniec
okresu sprawozdawczego)
S 190 Ogotem
(N+P120)
C.
Kod Stan na poczatek okresu Stan na koniec okresu
pozycji |Symbol Wyszczegoinienie sprawozdawczego sprawozdawczego
1 12 13 14
w 020 |Naleznosci
W 040 |Zobowiazania

Gtowny ksiegowy/Skarbnik

telefon

Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu

rok m-c dzien
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Zatacznik nr 23

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Rb-33 pétroczne / roczne
sprawozdanie z wykonania planow
finansowych funduszy celowych nie
posiadajgcych osobowosci prawnej
Numer identyfikacyjny REGON za okres od poczatku roku
do dnia ......ccceenuuennnee. roku ...........
Nazwa wojewodztwa ) e
i . )2 Przed wypeinieniem — przeczytac
Nazwa powiatu / zwigzku 7 “ e instrukcje
Nazwa gminy / zwiazKu ' 2 .ot Wysylac bez pisma przewodniego
Symbole Klasyfikacja budzetowa
. " . . . funduszu i D) . A
woj. powiat gmina f[typgm.| zwiagzekjst | typzw. celowego czest dziat rozdziat
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
A.
Kod Paragraf Przychody
pozycji plan wykonanie naleznosci
1 12 13 14 15
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
G
100 (Inne
K X :
zwigkszenia)
H RAZEM
K 110 (Stan $r. obrot. netto na
poczatku okresu sprawoz.)
L 190 Ogoétem
(H+K110)

) Niewtasciwe skreslic.
2) Dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow.
Dotyczy panstwowych funduszy celowych bez osobowosci prawnej.
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B. strona 2 sprawozdania Rb-33
p(:(zoydcji Paragraf Koszty i inne obcigzenia
plan wykonanie zobowigzania

11 12 13 14 15

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

M

= 10.0.(Inn§

zmniejszenia)

N RAZEM

P | Mmoo sprawoy

s 190 Ogotem

(N+P130)
C.
Kod | Symbol Wyszczegodinienie Stan na poczatek Stan na koniec
pozycji okresu sprawozdawczego okresu sprawozdawczego

11 12 13 14

w 010 |&rogki pieniezne (w tym srodki w kasie)

W 020 |Naleznosci

w 030 |Pozostate $rodki obrotowe

w 040 |Zobowiazania

W 070 |stan $rodkéw obrotowych netto

(W 010+W 020+W 030-W 040)

Glowny ksiegowy/Skarbnik

telefon

rok m-c dzien

Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu
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Zatacznik nr 24

MINISTERSTWO FINANSOW ul. Swigtokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa i adres Adresat

jednostki sprawozdawczej Rb-40 poéiroczne / roczne

sprawozdanie z wykonania, okre$lonego w ustawie

budzetowej na ..............uce..... rok, planu finansowego

panstwowego funduszu celowego

{nazwa funduszu)

Przed wypeinieniem przeczyta¢ instrukcjg

Wykonanie za rok Rok sprawozdawczy
poprzedzajacy rok plan wg ustawy plan wykonanie
Poz. Tresc 2 sprawozdawczy budzetowej po zmianach
w ziotych
1 2 3 4 5 6

1 Niewtasciwe skresiic .

2) Tresé w kolumnie 2 - w szczegdtowosci wynikajacej z ustawy budzetowej .

Gloéwny ksiegowy rok miesiac dzien Kierownik jednostki
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Zatacznik nr 25

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

sprawozdanie o dotacjach / wydatkach "
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami

Rb-50 - kwartalne

Adresat:

Numer idéntyfikacyjny REGON ZA.ccecunnnnnn kwartat 20........... r. Wysytaé bez pisma przewodniego
Przed wypetnieniem przeczytaé instrukcje
Nazwa wojewodztwa Symbole
Nazwa powiatu / zwigzku" WwWOj. powiat gamina typ gm. zwigzek jst typ zw. czesc
Nazwa gmin); / zwigzku"
2 3 4 5 6 7 8
Kod Klasyfikacja budzetowa Plan (po zmianach) Wykonanie
dziat rozdziat | paragraf
9 10 11 12 13 14

" Niewlasciwe skreslic.

ctowny ksiegowy/Skarbnik

telefon

rok m-c dzien

Kierownik jednostki/Przewodniczacy Zarzadu
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